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TELEFONHASZNALAT SZABALYZATA

Az C)tvbskényi Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) a vezetékes és
mobiltelefonok hasznélatira vonatkozé eldirasokat az &llamhaztartasrél sz6l6 torvény
veégrehajtasarol 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés
g) pontja alapjan a kdvetkezdk szerint szabalyozom:

I. Altalinos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: hogy meghatirozza az Onkorméanyzat vezetékes és mobiltelefonjainak
hasznalati méodjat és feltételeit.

2. A szabélyzat targyi hatdlya kiterjed az Onkorményzat tulajdondban, hasznélatdban 1évé
vezetékes- €s mobiltelefonokra.

3. A szabilyzat személyi hatélya kiterjed az Onkormanyzat barmilyen jogviszonyban
foglalkoztatott dolgozdjara.

4. A telefonok haszndlatéra az Onkormanyzat miikodése, feladatellatasa érdekében keriilhet sor,
azonban indokolt esetben magéancéli beszélgetésre is igénybe vehetdek, de ebben az estben a
szabalyozasnak megfelelden a felmeriilt koltségeket meg kell tériteni.

IL. Vezetékes telefon hasznilatanak rendje

1. Az Onkorméanyzat vezetékes telefon szolgaltatGja: a Segesdi K6zos Onkormanyzati Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal).

2. Az Onkormanyzatnil és a Hivatalnal nincs lehetdség a magan- és hivatalos hivasok
automatikus elkiilénitésére, ezért minden dolgozo anyagi feleléséggel tartozik a méltanyolhaté
értéki maganbeszélgetések lefolytatdsara.

3. A Hivatalnal nincs lehetéség a magéan- és hivatalos hivasok kodok hasznalataval torténéd
elkiilonitésére, illetve nem keriil eldirdsra tételes nyilvantartasi kotelezettség sem, ezért a
Hivatal a tdrvény szerinti 20%-os vélelmezett magénhasznalat figyelembevételével jar el.
Tételes hivasellen6rzésre nem keriil sor, azonban a nyilvanvaléan magéncélu hasznalat értéke
a haszndlé onbevalldsa alapjan befizetésre kell, hogy keriiljon. Ezek a tételek a kovetkezok
lehetnek: emelt dijas hivésok, kiilfsldi hivasok, munkaidén kiviili idére esé hivésok (hétvégi,
€jszakai).

4. A kifizetdt terhelS adé alapja a telefonszolgaltatds magancélii hasznalata cimen adékoteles
jovedelem 1,19-szerese. Az erre szamitott ad6 pedig az Szja tv. szerint 16%, melyet a
kifizetének kell megfizetnie. Ezen kiviil 27%-0s egészségiigyi hozzajarulast is kell a
kifizetdnek fizetnie a térvény alapjan.

A Hivatal az addfizetési kotelezettségét ugy teljesiti, hogy a pénziigyi tigyintézé a beérkezd
szamla alapjan, az ad6 alapjat képezé sszeget a KIR rendszerben lejelenti, és a Magyar
Allamkincstér a netté finanszirozés keretében rendezi az adéfizetési kotelezettséget.



II1. A mobiltelefonok hasznilatinak rendje

1. Az Onkorményzat (a Hivatal rendszerében) mobiltelefon szolgaltatdja: Yettel Magyarorszag
Zrt..

2. A szabalyzat hatalya kiterjed a Yettel kedvezményezettek listajara, Onkormanyzat és Hivatal
telefonjaira és azok mindenkori hasznaléira (1. melléklet).

3. A mobiltelefonok hasznilatival &sszefliggd feladatokat — telefon 4tadas-atvétele,
nyilvantartasa, sziikség szerinti javitdsa, szdmlaigazolds, nyilatkozatok nyilvantartisa — a
jegyz0 latja el.

4. A mobiltelefon hasznilata kiemelt munkakorhoz vagy vezetsi feladatelltashoz
kapcsolodhat.

a) Munkakoérhoz kapcesolt mobiltelefon hasznalat

A kiemelt munkakorhoz, vagy vezetdi feladat ellatasdhoz kapcsolt mobiltelefon hasznalata
folyamatosan, vagy meghatarozott idére engedélyezhetd azon munkatarsak szamara, akik
feladatellatasuk jellege miatt rendszeresen kijeldlt munkahelyiikon kiviil tartézkodnak és/vagy
a hivatali munkaidén kiviili gyors elérhetdségiik hivatali érdekbél indokolt.

5. Az a) pont szerinti jogosultak részére a munkakdr betdltésével kezdédéen a mobiltelefon
késziiléket kiilon kérés és engedély nélkiil - azonnal rendelkezésre kell bocsatani.

6. A mobiltelefon késziilékek elsédlegesen a hivatali munkavégzéssel Osszefliggh
telefonhivasok lebonyolitdsdra szolgilnak, de a késziilékek maganbeszélgetésre is igénybe
vehet6k. A teljes téritéseseknél a jegyzé ellendrzése mellett.

7. Az a) pont szerint engedélyezett telefonhasznélat esetében a polgérmester és a jegyzo
feliilvizsgdlja a kiszamléazott teljesitéseket és az 4tlagostél eltérs kiemelkedéen magasnak itélt
Osszeg esetén a telefon hasznalora téritési kitelezettséget ré ki. A feliilvizsgalat alapjat a hivatali
munkahoz szorosan kapcsolédo hivasok képezik. A magén hasznélat tulzott voltanak a
kiszlirése a cél, mivel az 1995. évi CXVII, t6rvény a személyi jovedelemadordl 69. § (1)
bekezdése alapjan a magénhasznalat béren kivilli juttatisnak nem mindsiild egyes
meghatdrozott juttatdsnak minésiil és adokételes (70. § (1) b)). Az add, ami a teljes 6sszeg 20%-
a (70. § (5) c) ca) pont) a kifizet6t terheli (a Hivatalt).

8. A hivatali mobiltelefonnal rendelkezd kételes elérhetségét biztositani munkanapokon 7.30.-
t6l 16.00 6raig. Munkasziineti napokon vagy akadalyoztatisa esetén (kivéve betegallomany,
szabads4g) koteles lizenetrogzit6jét 4 bekapcsolni, és a legrovidebb idén beliil a hivatalos
tizenetre vélaszolni.

9. A telefon hasznalatba vétele el6tt a hasznalatra jogosultnak nyilatkoznia kell a szabalyzatban
foglaltak megismerésér6l, elfogadasardl és betartasarol (2. melléklet).

10. A mobiltelefon hasznilatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzajuk tartozé
cgyéb eszkozOket (tartozékokat) személyes hasznilatra veszik at, azért teljes anyagi
felelosséggel tartoznak. Amennyiben a hivatali mobiltelefon késziilék hasznalatdnak
jogosultsagi feltétele megsziinik, a mobiltelefont - annak &tvett tartozékaival egyltt -
tizemképes éllapotban 48 6ran beliil le kell adni a jegyzének.



11. Amennyiben a hasznélatra kiadott mobiltelefon megrongalédik, SIM kartyaja elvész, a kar
a haszndl6 hib4jabol kovetkezik be, a mobiltelefon elveszik a hasznald ezért kartéritési
kotelezettséggel tartozik, amelynek dsszege a mobiltelefon és tartozékainak az adott idépontban
megallapitott konyvszerinti értéke, vagy kis értékii targyi eszkézként nyilvantartott késziilék
eseteben az azonos kategéridju Uj készillék értékével azonos Osszeg. A Kkartéritési
kételezettségtdl csak abban az esetben lehet eltekinteni, ha hivatalos hat6sagi jegyz6konyvvel

igazolhat6 a késziilék eltiinése.

12. A hasznélatra kiadott mobiltelefonok cseréjére javithatatlan meghibasodds vagy azon
elavult késziilék esetében keriilhet sor, amelyek az adott idészakban az atlagos alapfunkciék
ellatdsara mar nem alkalmasak.

13. Az Onkorméanyzat képviselé-testiilete a szabélyzatban foglaltaktol eltéré dontést hozhat a
mobiltelefon-hasznalathoz kapcsolodo koltségek befizetése tekintetében.

IV. Zaré rendelkezések

Ez a szabalyzat 2025. oktéber 1. napjan 1ép hatalyba azzal, hogy az ugyanezen targyban hozott,
2022. december 31. napjan kelt szabalyzat hatalyat veszti.

A szabilyzatot Otvoskényi Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete a 186/2025. (IX.
29.) 6nkormanyzati hatérozatéval elfogadta.

Otvoskonyi, 2025. szeptember 29.

Wa

/

dr. Varga Katalin bad Jozsefné
jegyz6 garmester




1. melléklet

Az Onkorményzat mobiltelefonjai és azok mindenkori hasznaléi

Szabad J6zsefné polgadrmester 0620/397-5725
Papp Attila alpolgérmester 0620/230-5888



2. melléklet

Az Onkorményzat mobiltelefon hasznalati engedély

Az Otvéskényi Ko6zség Onkorményzatanak polgarmestere (a megfeleld aldhtizandé) részére
mobiltelefon hasznalatit engedélyezem az alabb leirt indokok alapjan:

A hasznalat indoka:

......................................................................................

.....................................................................

Térités nélkiili hasznalat havi keretdsszege (megfelel rész alahtizando)

a) szabdlyzat szerinti
b) egyedileg megallapitott értékhatar
¢) korlatlan

(")tviiskényi, ........................................

.....................................

engedélyezd



Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a telefon hasznalatarél sz616 szabalyzat tartalmat - kiildnds
tekintettel a valtozdsokra - megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra
nézve koételezének ismerjiik el.

A szabélyozist megismerteté a hatdlyos szabalyozést szoban ismertette. Kiilon felhivta a
figyelmet a szabalyozds modositasaira, valamint a belsé kontroll keretében a
bizonylatkezeléssel kapcsolatban tapasztalt, nagyobb odafigyelést igénylé teriiletekre.

A szabélyozast megismertetd ellenérzé kérdésekkel meggy6z6dott arrdl, hogy a szabalyozas
lényegét az érintették valoban elsajatitottak-e.

A szabélyozast megismertet$, valamint a szabélyozést megismerdk tudomaésul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalmaban bekovetkezett valtozas utan meg
kell ismételni.

A megismerés tényét, valamint a szabalyzat egy példanyanak atvételét (ez utdbbi esetben a €
-be tett X-el) igazoljuk:

. J
Nev Munkator, feladat Aldiirds Détum
ellato
polgarmester ) ’ A sza’bé'lyzat egy
Szabad Jozsefné (munkakdr) /QM példanyat atvettem.
2025.09.29.
pénziigyi ligyintéz6 A szabélyzat egy
Téth Anita (munkakor) példanyat atvettem.
2025.09.29.
A szabélyzat egy
. ieovzd példanyat dtvettem.
dr. Varga Katalin ( mJunng akor) \ 2025.09.29.
\
(s s . A szabalyzat egy
HeneBzme gs:)tbrak pénziigyi ligyintéz6 példanyat atvettem.
crmade 2025.09.29.

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

Kelt: Otvéskényi, 2025. szeptember 29,

Ph.
J megismertetd aldirasa
/ (munkakére: dr. Varga Katalin
N\ o neve: jegyz)

-



