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KIKULDETESI SZABALYZAT
I. ALTALANOS RESZ

1. Jogszabalyi hivatkozasok

* A Munka térvénykonyvérél szolo 2012. évi 1. torvény,

* A személyi jovedelemadorol szo16 1995. évi CXVIL térvény,

* A Kkilivldi kikiildetéshez kapcsolédé elismert koltségekrdl sz6l6 285/2011. (XI1.22.)
korméanyrendelet,

* A belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallalé koltségtéritésérsl sz616
437/2015. (X11.28.) kormanyrendelet.

* az allamhéztartdsrél szol6 torvény végrehajtasarol szo6ld 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) figyelembevételével hataroztuk meg.

2. A szabalyzat célja, tartalma

A kikiildetési szabélyzat készitésének célja, hogy biztositsa a szabalyzat hatalya ald tartozo
szerveknél a belfoldi és kilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos feladatok szabalyszerii
végrehajtasanak rend;jét.

A szabilyzat - a kikiildetéssel kapcsolatban - a kovetkezd feladatokhoz tartalmaz kételezd
eloirasokat:

» akikiildetés elrendelése;
* anapi dijak megéallapitasa, elszamolasa;
» akikiildetéssel kapcsolatos kdltségek elszdmolasa.

3. A szabalyzat személyi hatalya

A szabalyzat személyi hatalya klteljed a szabélyzat hatélya al4 tartozé Otvoskonyi Kozség
Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkorményzat) vezetSjére (a tovabbiakban: Polgarmester),
képviseldjére, munkavallal6jara.

4. A kikiildetés elrendelése

A belfoldi és kiilfoldi kikiildetést a koltségvetési szerv szervezeti felépitésének megfelelden, a
munkaltatéi jog gyakorldsira jogosult vezetd rendeli el. Az Onkorméanyzat Polgirmestere
esetén a képviseld-testiilet, mas kikiildott esetén pedig a Polgarmester rendeli el. Az elrendeld
személy hatdrozza meg az utazds céljat, id6tartamat, koltségtéritését és az ahhoz sziikséges
adatokat. Az elrendeld akaddlyoztatisa, illetve Gsszeférhetetlenség esetén annak helyettese
rendelheti el a kikiildetést. A kikiildetést kezdeményezheti az elrendeld, de kezdeményezheti a
kikiildetésbe rendelt alkalmazott is.

5. A kikiildetés meghatarozasa
Kikiildetésnek mindsiil:

» az alaptevékenységgel kapcsolatos kirendelés;
* hatdron beliili és hatéron tuli egyiittmiik6dési szerzddésen alapul6 cserekapcsolat;



* szakmai konferencian és kiéllitdsokon, tovabbképzéseken valé részvétel;
* tanulmanyit;
* palyazat utjan elnyert szakmai célt tovabbképzés, dsztondij.

6. A kikiildetés pénziigyi forriasa
A kikiildetés pénziigyi forrasa lehet:

* koltségvetési tAmogatas;
* sajat bevétel;
e palyazaton elnyert pénzosszeg.

I1. A BELFOLDI KIKULDETESEK RENDJE

Belfoldi kikiildetés a munkaltaté altal elrendelt, a munkaszerzédésben rogzitett munkahelytol
eltérd helyen t6rténd munkavégzeés.

1. Belfoldi kikiildetések rendje

1.1. Belfoldi kikiildetés alanya munkakéri kételezettségének teljesitéséhez kapesoléddan csak
a szabdlyzat hatalya ala tartozé szerv (Onkorményzat) Polgarmestere és képviseldje lehet.

1.2. Belfoldi kikiildetés esetében Kikiildetési nyomtatvanyt (szigorti szamadast nyomtatvany)
kell kitdlteni.

1.3. A belfoldi kikiildetési utasitds és koltségelszamolast a kikiildetés megkezdése elétt kell
kitolteni, és azt a kikiildetést elrendelonek ala kell imi. A bizonylat-nyomtatvanyt a sziikséges
mellékletekkel (kozlekedési, szallas és egyéb koltségekrdl szolé szamlakkal) egyiitt kell a
pénztaroshoz leadni a kikiildetés befejezését kdvetd 30 munkanapon beliil.

1.4. A kikiildetés a szabélyzat hatilya ala tartozd szervekkel jogviszonyban allé személyre
nézve — kiilonGsen beosztasara, képzettségére, kordra, egészségi allapotara, vagy egyéb
koriilményeire tekintettel — ardnytalan sérelemmel nem jarhat.

1.5. Nem kételezhet6 beleegyezése nélkiil mas helységben végzends, munkdra a né terhessége
megéllapitasinak kezdetétdl gyermeke haroméves kordig, vagy a gyermekét egyediil neveld
férfi a gyermeke 3 éves koridig.

2. A belfoldi kikiildetések elszamolasa
2.1. Kikiildetési eléleg

A belfoldi kikiildetéshez a koltségek finanszirozasara eldleg igényelhetd, melyet az aldirt és
megfelelden kitoltott kikiildetési utasitas és koltségelszamolas nyomtatvany bemutatasaval
lehet igényelni, a kikiildetés megkezdését megel6z6 5 munkanapon beliil. A kikiildetési eléleg
folyositasara készpénzben torténé felvétel utjan keriilhet sor. Amennyiben a kikiildéttnek
tobblet koltségtérités jar a kordbban felvett kikiildetési el6leghez képest, annak megtéritése
készpénzben torténd kifizetéssel torténhet meg.



A kikiildetési elbleg esetleges tobbletét elszdmoldskor a pénztarba vissza kell fizetni.
Kikiildetési el6leg folyositisa esetén tovabbi elbleg csak abban az esetben igényelhetd, ha a
felvett el6leggel a kikiild6tt hidnytalanul elszamolt. A kikiildetési elbleg elszamoltatdsa soran
figyelemmel kell lenni a Pénzkezelési szabélyzatdban foglaltakra is.

2.2. A belfoldi kikiildetésben résztvevd alkalmazottat megilleté koltségtéritések
2.2.1. Elelmezési koltségtérités (napidij)

A belfoldi kikiildetésben 1év6 munkaviszonyban 4ll6 dolgozénak az élelmezéssel
kapcsolatos tobbletkoltségek fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités
(napidij) jar. A napidij szamlaval igazolt 6sszegként vagy koltségatalanyként egyarant
elszamolhatd. A kikiildottnek vélasztania kell, melyik modot kivdnja alkalmazni. A
napidij elSleg kifizetésébdl SZJA elbleget kell levonni. A szabalyzat hatdlya ala tartozo6
szerveknek nyilatkoztatnia kell a kikiildott személyt, ha felmeriilé koltségeit szamlaval
kivanja igazolni a bevétellel szembeni elszdmolhaté kéltséghanyadrol és a levonandé
SZJA eloleg mértékérol.

2.2.1.1. Munkaviszonyban allok napidija

A belfoldi kikiildetésben 1évé alkalmazottat az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkoltségek fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités
(napidij) illeti meg. A belfoldi napidij atalany mértéke legalabb 500 Ft/nap,
melyet nem kell szamlaval igazolni. Nem fizethet6 napidij, ha a tavollét
idGtartama nem éri el a 6 6rat, illetve, ha az étkezést a munkaltato a kikiildetés
helyszinén biztositja. Szalloda igénybevétele esetén, ha a szallodai szdmla a
kotelezd reggelit tartalmazza, akkor a napidijat 20%-kal csokkenteni kell. A
munkavéllalonak az SZJA tv. 25. §-a alapjan az igazolas nélkiil elszamolhaté
élelmezési koltségtéritésbdl (napidijbol) nem 6néllé tevékenységbdl szarmazéd
jovedelme keletkezik. (2010. januar 1.-t6] nem lehet igazolas nélkiil elszamolni
a napidij Osszegét. A napidij teljes Osszege bevétel, a kikiild6tt a személyi
jovedelemadd bevalldsdban szadmol el a nevére sz6lo szamla alapjan az
étkezéssel felmeriilt koltségeivel. Ha szamlaval nem rendelkezik a kikiildott
szem€ly, akkor az Gsszes bevétel adokoteles jovedelem lesz.)

2.2.1.2. Munkavillal6 napidija

A belfoldi kikiildetésben 1évé munkavallalo az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkoltségek fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités
(napidij) illeti meg. A belfoldi napidij 4talany mértéke a mindenkori
koltségvetési torvényben meghatarozott illetményalap egy munkanapra esd
Osszegének 25%-a, melyet nem kell szdmlaval igazolni. A napidij kiszdmitasanal
havonta 21 munkanapot kell figyelembe venni, és ezt 10 forintra felkerekitve
kell megallapitani. A napidij fele jar, ha a kikiildetésben t5lt6tt id6 a 8 6rat nem
éri el. Nem fizethetd napidij, ha a tavollét id6tartama nem éri el a 4 drat, illetve,
ha az étkezést a munkdltatd a kikiildetés helyszinén biztositja. A
munkavallalonak az SZJA tv. 25. §-a alapjan az igazolds nélkiil elszimolhaté
élelmezési koltségtéritésbdl (napidijbol) nem 6nallé tevékenységbdl szarmazod
jovedelme keletkezik.



2.2.2. Belfoldi utazasi koltségtérités

Ha az utazds vasuton torténik, akkor a II. osztalyu teljes-aru, vagy 50 % kedvezményt
tartalmazo 1. osztilyl menetjegy, valamint IC, vagy egyéb pétjegy térithetd. Ha az
utazas autébuszon térténik, akkor az utazés teljes koltségét meg kell tériteni.

2.2.3. Sajat tulajdoni személygépkocsi hivatali céli hasznalata

Személygépkocsival torténd utazds esetén a koltségelszamolas alapja a belfoldi
Kikiildetési rendelvényben (B. 18-73/4j r.sz.) feltiintetett kilométer tivolsag.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezd at hosszat tvolsagi térkép,
ennek hidnyaban érvényes tdvolsagi autdbusz menetrend alapjan kell meghatérozni.

Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megéllapitiasanal fogyasztasi normaként a
modositott - 60/1992. (IV.L) Korm. rendelet 4. § (2) bekezdésében meghatarozott
alapnorma ataldnyt, valamint a kozzétett tizemanyagarat kell figyelembe venni.

A gépjarmii fenntartasi koltségtéritésének fizetése az SZJA térvény 3. szimu
mellékletének II/6. pontjdban meghatirozott 15 Ft/ km &sszegli normakoltséggel
torténik. Ebben az esetben a dolgozonak nem keletkezik adékételes jovedelme, nincs
adofizetési kotelezettsége.

A sajat gépkocsi hivatalos célu hasznalata esetén a gépkocsivezetét nem illeti meg
gépjarmiivezetbi potiék.
A kikiildetések soran csak a sajdt vagy a hazastars tulajdonaban 1év6 személygépkocsi

hasznélhato6. A felmeriilt koltségek elszamolaséhoz sziikséges a forgalmi engedély és a
kotelez6 biztositas befizetését igazolé szelvény masolata.

A forgalmi engedélyt elegendd a Gépjarmili iizemeltetési szabalyzat mellé adott
nyilatkozathoz csatolni. A kotelezoé biztositas befizetését igazold szelvény masolatit
minden alkalommal a kikiildetési kéltség elszamolasa mellé csatolni sziikséges.

A sajit tulajdoni gépkocsi hivatalos célti hasznélatinak nem feltétele a CASCO
biztositds megléte.

A sajét tulajdonti gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha az alkalmazott
elézetesen irdsbeli nyilatkozatot ad arr6l, hogy a gépkocsi hasznalataval kapcsolatosan
nyilatkozatot az 1. melléklet szerint kell kiallitani. A nyilatkozat egész évre, illetve 1j
gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor Uj nyilatkozatot
kell adni. A nyilatkozaton tett adatokban bekovetkezett valtozast minden esetben
haladéktalanul be kell jelenteni. A nyilatkozatot a pénztirosnak kell meg@riznie.

2.2.4. Egyéb kltségtérités

Kikildetés esetén a 2.2.1. 2.2.2. és 2.2.3. pontokon tilmenden a munkaltat koteles a
munkavallalé szdmdra megfizetni a kikiildetése sordn felmeriil§ sziikséges és igazolt
tobbletkoltségeket.

A belfoldi hivatalos kikiildetéssel kozvetleniil felmeriils, egyéb koltségként szamolhatd
el:



» a kikiildetéssel kapcsolatban felmeriilé helyi kdzlekedési koltség;
* szallas koltség;
» kizarolag a kikiildetés célja érdekében felmeriilt taxikoltség.

A belfoldi kikiildetés soran felmeriilt az egyéb koltségtérités kozé tartozd koltség
értelemszertien a kikiildd szervezet nevére sz616 szamla alapjan szamolhatok el:

A kikiildetés soran az iizleti megbeszéléseken, talalkozdkon felmeriilt étkezés kiadasait
reprezentacios koltségként kell elszamolni.

Nem szamolhatok el a belfoldi hivatalos kikiildetés sorn a személyes sziikséglet
kielégitését szolgald kiadasok pl. orvosi kdltség, gyodgyszer, ital, ruhdzat stb.

III. A KULFOLDI KIKULDETESEK RENDJE

Kiulfoldi kikiildetés a belfoldi illetéségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizetd tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatdsa érdekében a Magyar
Koztarsasag teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartézkodésa, tovabba az elézdekkel
kapcsolatos kiilfoldre torténd utazas.

1. A kiilfoldi kikiildetés rendje

1.1. A kiilfoldi kikiildetés alanya a szabalyzat hatalya ala tartozo szervekkel, koztisztviseldi,
kozalkalmazotti jogviszonyban vagy munkaviszonyban 4ll6 maginszemély jogviszony
keretében foglalkoztatott maganszemély lehet.

1.2. A kulfoldi kikiildetést a Kiilfoldi kikiildetési utasitds és koltségelszamolason B. 7300-261.
1) nyomtatvanyon kell elrendelni, melyet a munkaltatéi jogkort gyakorld vezetd alairasaval
igazol. A kikiildetési rendelvényt, valamint az elszamolandé koltségekrdl sz6l6 szamlakat
egyiitt kell a pénztarosnak leadni.

Kiilfoldi kikiildetést az azt alatdmasztd bizonylat alapjan lehet elrendelni. (pl. konferenciéra
torténd meghivas, testvérvérosi, testvérintézményi kapcsolatok esetében a meghivd véros,
intézmény vezetése altal torténé meghivélevél stb.)

2. A kiilfoldi kikiildetések koltségelszamolasanak rendje

Szervezeteink esetében nem jellemzd a kiilfoldi kikiildetés, de az esetlegesen felmeriils igények
kielégitése c€ljabol a kiilfoldi kikiildetés soran adhaté napidij mértékét a képviseld-testiilet
hatérozatban allapitja meg.

A kiilfoldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére torténd valutavasarlas, valamint a
devizaszamlarol valé valutafelvétel soran a devizakorlatozasok megsziintetésérol, valamint
egyes kapcsolodo toérvények modositasardl szold 2001. évi XCIIIL. torvény eldirasait kell
alkalmazni.



A kiilfo1di pénznemben keletkezett bevételt, felmeriilt kiadast, valamint barmely bizonylaton
kiilfoldi pénznemben megadott, az adé6 mértékének meghatirozdsahoz felhasznalt adatot a
Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) hivatalos devizairfolyamanak, olyan kiilfoldi
penznem esetében, amely nem szerepel az MNB hivatalos devizadrfolyam-lapjan, az MNB 4ltal
kozzétett, euréban megadott arfolyam alapulvételével kell forintra 4tszamitani.

A kiilfoldi pénznemrdl torténd stszamitashoz

* bevétel esetében a bevétel szerzés idépontjaban;
* kiadas esetében a teljesités iddpontjdban, érvényes 4rfolyamot kell alkalmazni.

2.1. Kikiildetési eléleg

A kilfoldi kikuldetéshez kikiildetési eléleg igényelhetd a kikiildetés megkezdését megelézden
legkésébb 5 munkanappal.

A kikiildetési eldleg folyésitasara készpénzben torténé felvétel 1tjan keriilhet sor. Ehhez a
»Kulfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszdmolas” cim(i nyomtatvanyon az 1. és 2. pont
megjelSlt részeinek kitoltésével, a varhatd Gti és szallas koltség, valamint egyéb kiad4sok,
illetve a varhaté valtdsi arfolyam figyelembevételével forintban kifejezve kell a bruttd
pénzdsszeget megigényelni.

Ezen a nyomtatvényon kérhet a kikiildetésben részt vevé napidij eléleget is.

A kulfoldi napidij el6leg kifizetéséb6l SZJA eldleget kell levonni. A munkaltaténak
nyilatkoztatnia kell a kikiild6tt személyt a bevétellel szembeni elszamolhatd koltséghanyadrol
¢s a levonand6 SZJA elbleg mértékérdl.

A kiutazashoz sziikséges valutat a kiutaz6 is megvasarolhatja, illetve a kiilf5ldén felmertils
koltségeket bankkartyaval is kiegyenlitheti.

A valutavéltasrol szolo bizonylatot, valamint a bankkértya kiilfoldi hasznalatat igazold
bizonylat mésolatat a kikiildetési utasitas és koltségelszamolashoz kell csatolni. Akkor is igy
kell eljarni, ha a kikiildétt maga el6legezi meg a koltségeit, tielSleget nem igényel.

Amennyiben a kikiildStinek t6bblet koltségtérités jar a korabban felvett kikiildetési elleghez
képest, annak megtéritése készpénzben t6rténd kifizetéssel t6rténhet meg.

A kikiildetési elleg esetleges tobbletét a pénztaraba az elszamoléssal egyidejiileg vissza kell
fizetni. Kikiildetési eléleg folyositasa esetén tovabbi eléleg csak abban az esetben igényelhetd,
ha a felvett eldleggel a kikiild6tt hidnytalanul elszamolt.

A kikiildetési eldleg elszdmoltatisa soran figyelemmel kell lenni a Pénzkezelési szabélyzatban
foglaltakra is.

2.2. A kiilfoldi kikiildetés sordn felmeriils koltségtéritések
2.2.1. Kiilfoldi kikiildetési napidij

A kulfoldi napidij Osszege a kiutazé étkezéseinek fedezetére szolgdl, igy annak
igénybevétele esetén a kikiildetésben résztvevd a munkaltaté szerv felé sajat étkezésérdl
szamlat nem nytjthat be.



A kikiildetés tényleges id6tartama az indulas és az érkezés tényleges iddpontja kozott
eltelt id6. A tényleges idépont megallapitdsa szempontjabol az orszaghatar atlépését,
légi és vizi it esetén az indulas szerinti idSpontot egy éraval megeldzden, illetdleg az
érkezést kbvetd egy orat hozzdadva kell alapul venni azzal, hogy a kikiildetésben toltstt
teljes (24 6ras) napokhoz hozza kell adni a tort napokon kikiildetésben toltott 6rak
szaménak 24-gyel val6 osztasaval kiszamitott napokat.

Ha a maradék ordk szédma eléri a 8 oOrat, akkor ezt is egész napként kell figyelembe
venni. Ha a maradék 6rdk szama 8 6réndl kevesebb, akkor azt figyelmen kiviil kell

hagyni.

Akulfoldi kikiildetési napidij a kikiildott személynél adékételes jovedelemnek mindsiil.
Nem szamolhaté el napidij, ha a kiutazo teljes ellatasban részesiil.

2.2.2. Kiilf6ldi utazasi koltségtérités

A kiilfoldi utazasi koltségtérités szabalyai megegyeznek a II. fejezet 2.2.2. és 2.2.3.
pontjaban foglaltakon tiil azzal, hogy repiilén torténd utazas esetében a turista osztalyt
menetjegy térithetd meg. Vonaton, hajon, kompon torténd utazas esetében II. osztilyu,
vagy turista osztaly menetjegy téritheté meg, mely magéban foglalja a halékocsi, kabin
arat is.

2.2.3. Egyéb koltségtérités

A kiilfoldi hivatalos kikiildetés sordn csak a kikiildetéssel kapcsolatosan felmeriils
koltségek szamolhatdk el, igy kiiléndsen

helyi kozlekedési koltség,

» konferenciak részvételi, regisztracios koltsége;

*  vizum dij;

+ szemé€lyi biztositasi dij, poggyész- és balesetbiztositas dija;

» clore lefoglalt szallas koltsége;

* ahivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiad4sok (pl.: hivatalos
telefon, fax, fénymasolas dija);

* indokolt esetben bérelt személygépkocsi bérleti, biztositasi  dija,
lizemanyagkoltsége;

» indokolt taxikdltség.

A felmertilt koltségek igazolasara kiilfsldon is értelemszeriien a kikiildd szerv nevére és
cimére kiallitott szamla fogadhaté el.

A kikiildetés soran az tizleti megbeszéléseken, talalkozokon felmeriilt étkezés kiadasait
reprezentacios koltségként kell elszamolni. Az idegen nyelven kiallitott, illetve
befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az adatokat, megjelléseket, melyek a
megbizhaté, valosiagnak megfeleld adatrgzitéshez, konyveléshez sziikségesek, a
kényvviteli nyilvantartisban t6rténd rogzitést megel6zden magyarul is fel kell tiintetni.

2.2.4. Uti jelentés

Minden kiilf5ldi utazésr6l hazatéré kikiildottnek maximum 2 héten beliil uti jelentést
kell készitenie és azt a kikiildetést elrendeld részére 4t kell adnia.



Az uti-jelentésnek a vezetdk és egyéb érdekeltek részére torténd megkiildése a kikiildstt
feladata.

IV. ZARO RENDELKEZES

A kikiildetési szabélyzat 2025. oktéber 1. napjaval lép hatalyba azzal, hogy az ugyanezen
targyban hozott, 2022. december 31. napjan kelt szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot Otvoskonyi Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 185/2025. (IX.
29.) onkormanyzati hatarozataval elfogadta.

Otvdskonyi, 2025. szeptember 29.
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1. melléklet

Nyilatkozat a sajat tulajdona személygépkocsi hivatalos céli igénybevételéhez

................................................ (lakeim), @  ..oooviiiiii
dolgozéja kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdondban)” 1évé
személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi tipusa: ........ooeoviniiiiniiaiein
Forgalmi rendszama: .................ccooeveuvievinnineini .
Forgalmi engedélyének széma: ...........

Miiszaki érvényessége: .....oouveiuiiiniiniieiaeeeee,
Hengertirtartalom: ....................... kdbcentiméter
Uzemanyag oktanszdma: ...........................
Tulajdonosanak neve: ......................co..on...

Az lizemanyag koltségtérités sszegének megallapitasanal tudomasul veszem a médositott
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal torténé elszamolast.

Tudomésul veszem, hogy a fenntartasi koltségtérités a szervezetiink gépjarmii lizemeltetési
szabélyzataban foglaltaknak megfeleléen — a mindenkor hatalyos személyi jovedelemadérdl
52616 torvényben meghatdrozott normakéltség figyelembevételével torténik.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban / (hézastérsam tulajdonaban)”* 1évé személygépkocsi

rrrrr

hivatalos célu hasznalatdval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel kivéve a munkaltato
jogszabalyon alapulo kartéritési feleldssége korébe tartozé eseteket nem lépek fel a
munkaltatommal szemben.

Kijelentem, hogy a gépjarmiire érvényes kotelezd gépjarmi  felelGsségbiztositassal
rendelkezem, mely k6tvényének masolatat, valamint a forgalmi engedély masolatat a gépjarmii
tizemeltetési szabalyzat mellé csatoltam.

OtvBSKONYi, ......ooeevereeeeeseeeieeseeenn,

...........................................

nyilatkozattevé aldirasa

(*) a nem kivant részt tordlni kell



Megismerési nvilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a kikiildetési szabalyzat tartalmat - kiilonos tekintettel a
valtozdsokra - megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasiban magunkra nézve
kotelezének ismerjiik el.

A szabalyozast megismertetd a hatilyos szabalyozéist szoban ismertette. Kiilon felhivta a
figyelmet a szabilyozds modositasaira, valamint a belsé kontroll keretében a
bizonylatkezeléssel kapcsolatban tapasztalt, nagyobb odafigyelést igényl6 teriiletekre.

A szabélyozast megismertetd ellenérzd kérdésekkel meggy6z6dott arrdl, hogy a szabalyozas
lényegét az érintették valdban elsajatitottak-e.

A szabalyozast megismertetd, valamint a szabélyozast megismerék tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalméban bekévetkezett valtozas utdn meg
kell ismételni.

A megismerés tényét, valamint a szabalyzat egy példany4nak atvételét (ez utdbbi esetbena €
-be tett X-el) igazoljuk:

Név Munkaldy, feladat Aldirds Détum
polgarmester Y / A szetbérlyzat egy I
Szabad Jozsefné (munkakar) /QM példanyét atvettem.
2025.09.29.
pénziigyi ligyintéz6 A szabilyzat egy
Toéth Anita (munkakér) példanyat dtvettem.
2025.09.29.
A szabalyzat egy
. iegvz6 példanyét atvettem.
dr. Varga Katalin ( ol A51) 2025.09.29.
" . A szabdlyzat egy
Hen;zme gs;)tbrak pénziigyi ligyintézd példanyat atvettem.
ermace 2025.09.29.

A megismertetési feladatokat a mai napon ¢

Kelt: Otvoskényi, 2025. szeptember 29.

megismertetd algirasa

(munkakére: dr. Varga Katalin
neve: jegyz0)



