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A reprezentaciés kiadasok szabalyzata

A szabalyzatban az Otvoskényi Ko6zség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkorményzat) az
allamhaztartasr6l sz616 torvény végrehajtasara vonatkozo 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdés €) pontja alapjén, sajat hatiskdrében - figyelembe véve a személyi
jovedelemadérdl szolé 1995. évi CXVIL tdrvényt, valamint a helyi sajatosségokat - a
kovetkez6k szerint hatirozza meg a reprezenticiés kiadasokkal kapcsolatos belsd
szabalyokat.

1. A szabalyzat célja, hatalya
1.1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza:
- az Onkormanyzat koltségvetése terhére elszdmolhaté reprezentacids
kiadasokat,
- a reprezentacios kiaddsok felosztasanak és felhasznalasi rendjét,
- a reprezentacios kiadasok elszdmolasanak szabalyait,
- az dnkormanyzat nevében torténd ajandékozas szabalyait.

1.2. A szabdlyzat hatalya

A szabalyzat jogokat és kotelezettségeket allapit meg a reprezentécié és ajandék tekintetében:
- a polgarmesterre, mint az Onkorményzat koltségvetése tekintetében elsédleges
kotelezettségvallaldra,

- a polgarmester 4ltal felhatalmazott tovabbi kételezettségvallalora,
- a pénziigyi feladatokat ellatd személy(ek)re.

1.3. A figyelembe veendé jogszabilyok

A reprezentaciés kiadasok rendjével kapcsolatos szabalyozds sordn figyelembe vételre
keriiltek:
- az allamhéztartasrél sz616 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,
- az dllamhéaztartas szamvitelérol szo16 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet,
- a maganszemélyek személyi jévedelemaddjardl sz6ld 1995. CXVII. tdrvény, (a
tovabbiakban SZJA torvény),
- az 6nkormanyzat koltségvetése.

2. A szabalyzat tartalma

A szabélyzat tartalmazza:
- areprezentacié €s az ajandék tartalmi meghatarozasat,
- a reprezentacié és az ajandékozas eseteit,
- areprezentaciora fordithato kiadasok meghatarozasat,
- a reprezentécios keret felhasznéaldsanak rendjét,
- areprezentdcios €s ajandékozasi kiadasok figyelemmel kisérésének szabalyait,
- a szervezési €s pénziigyi feladatok ellatasival 6sszefiiggd eléirdsokat.



3. Fogalmak

A koltségvetési szervek a fokonyvi konyvelésiikben a reprezenticiés kiadasokat kiilon
fokonyvi szamlan kotelesek nyilvan tartani.
Reprezentacios kiadasként kell konyvelni:
- a lebonyolitott rendezvények,
- a hivatalos targyalasok
rendezési és vendéglatasi kiadasait.

Ide tartoznak:
- a reprezentacios kiadasok, azaz az ellenérték nélkiil:
- felszolgalt étel és ital,
- az el6zén feliili természetbeni ellatas (szallas, utazds), ingyenesen nyujtott
egy¢éb szolgaltatas,
- az ajandék kiadasok, azaz a téritésmentesen atadott
- sajat eldallitasu, vagy
- vasarolt termék,
- a vezetdi beosztassal jaréd reprezentdcié cimén - utdlagos elszdmoldsi
kotelezettséggel - kifizetett Gsszeg.

3.1. A reprezentacio fogalma

A reprezentacio - a SZJA torvény 3. § 25. pontja szerinti - a juttatdo tevékenységével
Osszefliggd Uzleti, hivatali, szakmai, diplomaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény
keretében, tovabba az dllami, egyhazi tinnepek alkalméval nydjtott vendéglatas (étel, ital) és a
rendezvényhez kapcsolodé szolgaltatds (utazés, szllas, szabadidéprogram stb.) azzal, hogy az
el6zéek nem mindsiilnek reprezenticionak, ha a juttatisra vonatkozé dokumentumok és
koériilmények (szervezés, reklam, hirdetés, Gtvonal, uti cél, tartézkodasi hely és id6, a
tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadidéprogram aranya stb.) val6s tartalma
alapjan a rendeltetésszer(i joggyakorlas sérelme akar kozvetve is megallapithato.

Reprezentécié - figyelembe véve a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 24. § (2) bekezdését —
az 6nkorményzat koltségvetésében megtervezett, az onkorméanyzat miikodésével Gsszefliggd
ellenérték nélkiil nyujtott vendéglatas és ahhoz kapesolddé szolgaltatas, mely
a) hivatali, szakmai, diplomdciai vendég fogadashoz, rendezvényhez, eseményhez,
illetve,
b) az allami iinnepek linnepléséhez
kapcsolodik.
A vendéglatas alatt az étel, ital biztositasat kell érteni.
A rendezvényhez kapcsolédé szolgaltatds alatt az utazas, széllas, és szabadidé programokat
kell érteni.
A vendéglatas keretében biztositott, illetve felhasznalt kdvetkezd élelmiszerek szdmolhatoak
el reprezentacios kiadasnak
- kavé, cappuccino, tej, kakao,
- tea, citromlé,
- cukor, édesitészer,
- liditoitalok, gytimélcslé, dsvanyviz,
- szeszes ital (bor, pezsg0),
- aprosiitemény (sos vagy édes), kinalnivalok (mogyoro, ropi, stb.), csokoladé,
- cukraszsiitemény, desszert, gyiimolcs



3.2. Ajandék fogalma, tartalma

Az SZJA torvény 3. § 27. pontja szerint iizleti ajandék: a juttaté tevékenységével sszefiiggd
Uizleti, hivatali, szakmai, diplomdciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék
(ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgaltats, valamint a kizarolag
erre sz016 utalvany).

Ajandék a hivatali, szakmai diplomaciai kapcsolatok keretében adott ajandék.
Az ajandék lehet:
- térités nélkiil adott termék,
- térités nélkiil nydjtott szolgaltatas, vagy
- kizérdlag ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgaltatasra
igénybe vehet$ ajandékutalvany.

Térités nélkiil adott terméknek mindsiil a vendéglatas soran felhasznalt
- virag,
- papirtalca, miianyag pohar és mlianyag evbeszkoz,
- szalvéta, kéztorl6, csomagoloanyag.

4. A reprezenticio és az ajandékozas esetei
4.1. A reprezentacio esetei

A reprezentacids eseménynek, rendezvénynek mindsiilnek:
a) a képvisel6-testiiletek miikodéséhez kapcsolodoan:
- képviseld-testiileti tilések,
- polgarmester altal folytatott targyalas,
b) az Onkormanyzat miikddéséhez, az Onkormanyzat altal kézvetleniil ellatott
feladatokhoz kapcsoloddan:
- értekezletek, szakmai megbeszélések,
- folytatott targyalas,
- koztisztvisel6i nap,
c¢) rendezvényekhez kapcsolodoan:
- évforduldk,
d) sajtohoz kapcsolodoan a sajtotajékoztatd.

Az elézbek reprezentdcionak mindsiilnek akkor is, ha azok munkaebéd, munkavacsora
formajaban valésulnak meg.
4.2. Az ajandékozas esetei

Az ajandékozas jellemz6 esetei belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szdméra torténd
ajandékozas.

Az ajandékozassal kapcsolatos korlatozasok:
- kuilfoldi vendég szamara magyar termék adhato ajandékba,
- belfoldi vendég részére szeszes ital nem ajandékozhatd,



- az egyes ajandékoknal az érintett telepiilés, illetve a kistérség, majd a régi6 egyedi
sajatossagat kihangsulyozd, megjelenité ajandékot kell valasztani. Ezen ajandékok
korét az 1. melléklet tartalmazza.

5. A reprezentaciora fordithaté kiadasok
5.1. A reprezentaciora felhasznalhaté kiaddsok

Az adott évben reprezenticidra felhasznélhaté kiaddsokat az 6nkormanyzat koltségvetése
tartalmazza.

A koltségvetésekben meghatarozott Gsszeg reprezentacios célu felhasznalasanak megoszlasat
a 2. melléklet tartalmazza. A megoszlas alapjan az aktualis éves keretosszeget a koltségvetési
rendeletek elfogadasat kovetd 10 napon beliil a szabalyzathoz kell csatolni.

5.2. A reprezentacio kiadas keret felhasznalasa

A reprezenticiés kiadds keret felhaszndlasa a kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlisa
keretében torténhet, elsdsorban a hatdlyos pénzgazdalkodasi (a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités, teljesités szakmai igazolasa) szabélyzat szerint.

Amennyiben az els6dleges kotelezettségvallalo (utalvanyoz6) a hivatkozott szabélyzatban
adott felhatalmazast mas részére, és a reprezentacios kiadasokat a felhatalmazisban nem
korlatozta, a felhatalmazott (a felhatalmazds szerint) jogosult reprezenticiés kiadasokat
kezdeményezni, illetve ilyen kiad4sokat utalvanyozni.

A Kkotelezettségvallalo jelen szabéalyzat mellékletében is adhat felhatalmazast egyes
reprezentacios kiaddsok teljesitésére. Az érintett felhatalmazast a pénzgazdalkodasi
szabalyzathoz is csatolni kell.

5.3. A koltségtakarékossag

Jelen szabdlyzat szerint gondoskodni kell a reprezentacios kiaddsokkal kapcsolatos
koltségtakarékos gazdalkodasrol.

A reprezenticids kiadasokrol, valamint a reprezenticidt terheld ado és jarulék terhekrél
nyilvantartast kell vezetni.

6. A reprezenticios keret felhasznalasianak rendje
6.1. Az onkormanyzat székhelyén torténé kisebb reprezenticié

Az Onkorményzat székhelyén torténd kisebb vendéglatasok zokkendmentes lebonyolitdsa
érdekében, figyelembe véve az esetleges vdratlan helyzeteket, be kell szerezni a
vendéglatashoz sziikséges élelmiszereket.

Az élelmiszereket a lejarati id6 figyelembe vételével kell megvasarolni.

A reprezentacidés célu fogyasztasi cikkeket elkiilonitve ugy kell tarolni, hogy az ne
keveredhessen az Onkormanyzaton beliill a dolgozok sajat fogyasztisira tarolt — a
reprezentacioba bele nem tartozo — cikkek kodzé.



A megvasarolt készletek felhaszndlasrél nyilvantartdst kell vezetni, amely tartalmazza
legalabb:

- a megvendégelt személyek nevét, beosztasat,

- a vendégiil latas okat,

- a vendéglatas soran felhasznalt fogyasztasi cikkeket és azok mennyiségét.

Székhelyen torténd vendéglatdsnak mindsiil az az ellatas is, amely kdzvetleniil a fogyasztasi
cikket arul6 vallalkozastol keriil megvasarlasra, fliggetleniil att6l, hogy a tényleges fogyasztas
helyileg esetleg nem a székhelyen, hanem mashol t6rténik (pl.: az avatas, iinnepség helyén
stb.).

6.2. Az onkormanyzat székhelyén kiviili kisebb reprezenticié

Ide tartoznak mindazon reprezenticios kiadasok, mely az Onkormanyzat székhelyén kiviil,
jellemz6en valamely mas vendégldtasra is alkalmas helyen térténnek. A kiadasok jellemzbje,
hogy a tényleges vendéglatast valamely vendéglaté vallalkozas kozvetleniil végzi, és dsszege
nem haladja meg a 10.000 Ft/f6 8sszeget, a résztvevok szama pedig a 10 fot.

Székhelyen kiviili kisebb vendéglatasnak mindsiil kiilénésen:
- a munkaebéd,
- a munkavacsora stb.

Székhelyen kiviili kisebb vendéglatas esetén a tervezett reprezentaciordl elézetesen kérelmet
kell benyudjtani a reprezentacios elbiranyzat felett kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi
jogkorrel rendelkezd személynek.

A kérelmet legalabb a tervezett vendéglatas el6tt 3 nappal be kell nytjtani.

A reprezentacios kérelemnek az alabbi tartalommal kell rendelkeznie:
- a kérelem széma és kelte,
- a vendéglatas oka,
- a résztvevok szdma, és Osszetétele (pl.: Onkormanyzati dolgozd, Onkormanyzati
képviseld, bizottsagi tag, illetve idegen);
- a vendéglatas 1 fore tervezett 6sszege,
- a vendéglatassal kapcsolatos egyéb kiadasok jellege és Gsszege,
- a vendéglatas teljes reprezentacios kiadasa,
- a vendéglatas tervezett helyszine,
- a kérelmez6 neve €s beosztasa.

A reprezenticios kérelmet a dontésre jogosult a kérelem benyujtasat kévetd munkanapon
koteles elbiralni, melynek keretében a kérelmet:

- jovahagyhatja,

- médosithatja, illetve

- elutasithatja.

A reprezentacios kiadasok szdmlajara ra kell vezetni a jovahagyott reprezenticios kérelem
szamat.

A kérelmezd csak a jévahagyott (illetve a modositva jovahagyott) kérelem alapjan teheti meg
a vendéglatassal kapcsolatos konkrét intézkedéseket (pl.: meghivas, foglalas stb.).



6.3. A nagyobb rendezvényhez kapcsolodé reprezenticio

Nagyobb rendezvényhez kapcsol6do reprezenticionak mindsiil az dnkorméanyzat miikodése
soran a kisebb vendéglatdis korébe nem tartozd, jobbara nagyobb rendezvényekhez,
tinnepségekhez kapcsolodo vendéglatas, ahol a résztvevok szama meghaladja a 25 fo6t.

A szervezés soran javaslatot kell késziteni a reprezentacios kiadasokra.

Reprezentacios javaslat

A javaslatot az 6nkormanyzati rendezvények esetében megteheti a polgarmester, vagy az
altala felhatalmazott személy.

A javaslatban legalabb a kévetkezOnek kell szerepelnie:
- a reprezent4cios javaslat sorszama,
- a javaslat kelte,
- a javaslat tipusa (eredeti, vagy atdolgozott),
- arendezvény, esemény, alkalom
- megnevezese,
- idépontja,
- id6tartama,
- a rendezvényen részt vev személyek szama
- Osszesen,
- az Hsszesenbol
- az Onkormanyzat dolgozdinak szama,
- az el6z6ekbe nem tartozd személyek szama,
- a reprezentacios kiadasokat pontosan megnevezve, legaldbb a kévetkezd bontasban:
- vendéglatas, ezen beliil
- étel,
- nem szeszes ital,
- szeszes ital,
- vendéglatashoz kapcsol6do természetben nyujtott szolgaltatas
- utazas,
- szallas,
- szabadidéprogram,
- a reprezentécios kiaddsok Gsszesen,
- a javaslattevo neve és beosztdsa.

A reprezentacios javaslatrél valo dontés

A reprezentacios javaslatrol valé dontéssel kapcsolatos jogkort a pénzgazdalkodssi jogkér
helyi rendjét meghatarozé szabélyzat szerinti személy gyakorolja.

A dontésre jogosultnak a dontés eldtt kételes megvizsgalni:
- areprezentacio, valamint a rendezvény nagysaga, sulya kozotti egyensulyt,
- arendezvényen részt vevok szamat és a reprezentacios kiaddsok viszonyat,
- arendezvényen részt vevok megoszlasat.

A reprezentéciés javaslathoz képest a kiadasok csokkentése érdekében a dontésre jogosult
mas reprezentacios keretr6l is donthet. Az eltérd dontést a javaslatra ra kell vezetni.



A reprezenticids javaslatra a dontésre jogosult a dontésétd]l fliggben koteles ravezetni a
kovetkezd zéradékok valamelyikét:

- a javaslatot valtozatlan formaban elfogadom,

- a javaslatot a rajta feltintetett modositasokkal elfogadom,

- a javaslatot elutasitom.
Az elutasitott javaslatot - a dontésre jogosulttal valo elézetes konzultaciot kvetden - Gijra el
kell késziteni, majd az Gj javaslatot tovabbitani kell dontéshozatal céljabol.

A reprezentdcios kiadasok teljesitése

A reprezentéacios kiadasokat a jovahagyott reprezentacids javaslat szerint lehet teljesiteni. A
kiadasok tekintetében ekkor is tigyelni kell a takarékossagi és gazdasagossigi szempontokra.
A reprezentacios kiadasok szamldira ra kell vezetni a jévahagyott javaslat sorszdmat.

6.4. Az el6zéekbe nem tartozoé reprezenticiok

Ide tartoznak mindazon reprezenticiés kiaddsok, melyek a 6.1.-6.3. pontokba nem
sorolhatdak be.

A reprezentacios kiadast ezekben az esetekben is kérelmezni kell.

A kérelmet a reprezenticios kiadas varhaté idépontja el6tt annyival elébb be kell nyujtani,
hogy a kérelem elbirdlasat kovetden lehet6ség legyen a reprezentacié megfeleld
megszervezésére, lebonyolitasara.

A reprezentacios kérelemnek tartalmaznia kell a kvetkezoket:
- a kérelem szdmat és keltét,
- areprezentacid okat,
- a reprezentacio leirasat,
- arésztvevok szamat, és Osszetételét (Gnkormanyzati dolgozo, illetve idegen),
- a reprezentacio teljes reprezentacios kiadésat, (illetve amennyiben lehet, a kiad4sok 1
fore torténd lebontasa),
- a kérelmez0 nevét, beosztasat.

A reprezentacios kérelmet a dontésre jogosult a kérelem benyujtasat koveté 3 munkanapon
beliil koteles elbiralni, melynek keretében a kérelmet:

- j6vahagyhatja,

- modosithatja, illetve

- elutasithatja.

A reprezentacios kiadasok szamlajara ra kell vezetni a jévahagyott reprezentacios kérelem
szamat.

A kérelmez6 csak a jovahagyott (illetve a médositva jovahagyott) kérelem alapjan teheti meg
a reprezentacidval kapcsolatos konkrét szervezési intézkedéseket.

Egyéb eléirasok tekintetében lasd 6.3. pont.



6.5. Az ajandékozas
Az 6nkormanyzat altal nyujtott ajandékozas ajandékozasi kérelem alapjén biztosithato.

Az ajandékozasi kérelmet a tervezett ajandékozas eldtt legalabb 10 munkanappal, vagy a
reprezentacios kérelemmel egytitt kell benyujtani.

Az ajandékozasi kérelemnek tartalmaznia kell:
- a kérelem szamat,
- a kérelem keltét,
- a megajandekozni szént személy(ek) nevét,
- az ajandékozas okat,
- az ajandék megnevezését, Osszegét,
- az atadas tervezett id6pontjat,
- a kérelmez6 nevét, beosztasat.

Az ajandékozasi kérelmet a dontésre jogosult 2 munkanapon beliil kételes elbiralni.

Az ajandék beszerzésére csak a jovahagyott kérelem alapjan keriilhet sor. Az érintett szamlara
ra kell vezetni az ajandékozasi kérelem szamat.

7. A reprezentacios és ajandékozasi kiadasok figyelemmel kisérése

A polgarmester felelos azért, hogy a reprezentacids és ajandékozasi kerettel valé gazdalkodast
rendszeresen figyelemmel kisérje, és tdjékoztatast kérjen a pénziigyi dolgozoktdl a keret
felhasznalasarodl és a szabad el6iranyzatokrol.

8. A szervezési és pénziigyi feladatok ellitasa

A reprezentécios és ajandék kiadasokkal kapcsolatos
- szervezési feladatokat ellathatja a polgarmester, illetve a polgarmester utasitasa
alapjan az Onkormaényzat dolgozdja, illetve a szervezési feladatok ellathatoéak kiilsé
véllalkozas megbizasaval is;
- a pénziigyi feladatokat a polgarmester éltal kijelolt személy a jelen szabalyzatban
meghatérozottak figyelembe vételével kiteles ellatni.

A pénziigyi feladatok ellatasa el6tt a teljesités igazolasa soran kell ravezetni a szamlara a
kérelem, illetve a javaslatok szamat, és azok alapjan ellendrizni, hogy a kiadasok
megfelelnek-e a kérelemben, illetve a javaslatban foglaltaknak.

A pénziigyi feladatok ellatisa sordn Ugyelni kell arra, hogy a reprezenticidval, és az
ajandékkal Osszefiiggésben az egyes adod és jarulék fizetési kotelezettségek teljesitésre
keriiljenek.



9. Zar6 és egyéb rendelkezések

A reprezentacios kiaddsok szabdlyzata 2025. oktéber 1. napjan 1€p hatalyba azzal, hogy az
azonos targyban hozott szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot Otvoskényi Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a 184/2025. (IX.
29.) 6nkormanyzati hatarozataval fogadta el.

Kelt: Otvéskényi, 2025. szeptember 29.

................. W | | N

Szabad Jozsefné polgarmester



Mellékletek

. melléklet Az adhaté ajandékok kore

. melléklet A reprezentécios eldiranyzat felhasznalasanak megoszlasa

. melléklet A minimalis reprezentacios készlet

. melléklet Reprezentacios kérelem minta a székhelyen kiviili kisebb vendéglatashoz
. melléklet Reprezentéacids javaslat minta a nagyobb rendezvényekhez

. melléklet Reprezentécios kérelem minta az egyéb reprezentacios kiaddsokhoz

. melléklet Ajandékozasi kérelem minta



1. melléklet
Az adhaté ajandékok kore

1. A telepiilés egyedi sajatossagat kihangsulyozo, megjelenitd ajandékok:
- Telepiilésrol késziilt fali naptar
- Telepiilésrol késziilt helytorténeti kiadvany
- Telepiilés zaszlo
- A teleplilés helyi természeti értékeihez kapcesolodd ajandék
- A telepiilés torténelméhez kapcsolddo ajandék, emlék,
- A telepiilésen késziilt helyi termék

2. A kistérség egyedi sajatossagat kihangstilyoz6, megjelenits ajandékok:
- Kistérségrol késziilt fali naptar
- A kistérséget bemutaté kiadvany
- A kistérség helyi természeti értékeihez kapcsolodé ajandék
- A kistérség torténelméhez kapcsolédoé ajandék, emlék

3. A régi6 egyedi sajatossagat kihangsulyozd, megjelenitd ajandékok:
- A régiét bemutato6 kiadvany
- A régié helyi természeti értékeihez kapcsolddé ajandék
- A 1égi6 torténelméhez kapesolodo ajandék, emlék



2. melléklet

A reprezentacios eldiranyzat felhasznalasanak megoszlisa

Megnevezeés

Reprezentdcios kiadasok

Megoszlisa
%-ban

....... evben
(adatok e Ft-ban)

1. Az oOnkormanyzat székhelyén torténé Kisebb
reprezentacid

2. Az oOnkormanyzat székhelyén kiviili kisebb
reprezentacid

3. Az oOnkormanyzat nagyobb rendezvényeihez
kapcsolodé reprezentacio

4. Az elézdekhez nem tartozd reprezentacid

5 Ajandékok
Osszesen:

100 %




A minimalis reprezentacios készlet

Az dnkorményzat minimalis reprezentacios készlete:

A készlet tarolasi helye: 7511 Otvéskonyi, F6 utca 51. (konyha)

3. melléklet

Készlet megnevezése Leirasa | Mennyisége

a) élelmiszerek

Kavé Tipusa:

Capuccino Tipusa:

Tej Tartos

Kakao Kakadpor tipusa:

Tea Z061d tea
Gyiimolcs tea
Egyéb tea

Citromlé

Cukor Kockacukor

Edesitészer

Uditéitalok, gyiimolcslé, d4svanyviz | Vegyesen

Szeszes ital

Bor t4j jellegll, pezsgd

Aproésiitemény, kinalnivald,

csokoladé

4 fajta, vegyesen

Cukréaszsiitemény, desszert

Tartds

Gyilimolcs

Kevésbé romlandd

b) egyéb termékek

virag lehetéség szerint viragzd szoba-
novény

papirtdlca, miianyag pohar és

milanyag evieszkoz

szalvéta, kéztorld, csomagoldanyag




4. melléklet

Reprezentacios kérelem minta a székhelyen Kkiviili kisebb vendéglatiashoz

A vendéglatas oka

A résztvevOk szama, és §sszetétele

O6nkormanyzati dolgozok szama:
idegen:
Osszesen:

A vendéglatas 1 fore tervezett
Osszege (Ft-ban)

A vendéglatassal kapcsolatos egyéb
kiadasok jellege és 6sszege (Ft-ban)

A vendéglatas teljes reprezentacios
kiadasa (Ft-ban)

A vendéglatas tervezett helyszine

A kérelmezd neve és beosztisa

Kelt: oo

...........................

kérelmez6




5. melléklet

Reprezenticiés javaslat minta a nagyobb rendezvényekhez

..........................

A vendéglatas oka:

A rendezvény, esemény, alkalom
megnevezése

A rendezvény, esemény, alkalom
idépontja

A rendezvény, esemény, alkalom
id6tartama

A résztvevok szdma és sszetétele

onkormanyzati dolgozok szdma:

idegen:
Osszesen:
A reprezentacios kiadasokat | a) vendéglatas, ezen beliil
pontosan megnevezve, legaldbb a mennyisége kiadas
kovetkezd bontdsban: -etel s e,
-nem szeszesital ... L.

- szeszes ital

b) vendéglatashoz kapcsolodd természetben nyujtott
szolgaltatas
mennyisége kiadas

-utazds e e,
-szalldss s e,
- szabadidOprogram ... o

A reprezentécios kiadasok 6sszesen
(Ft-ban)

A javaslat kelte

A javaslattev neve és beosztasa

..............................................

javaslattevé




6. melléklet

Reprezenticiés kérelem minta — egyéb reprezentaciés kiadisokhoz

A reprezentacié oka

A reprezentacio leirasa

A résztvevOk szama és §sszetétele

onkorményzati dolgozok szdma: ...

idegen:
Osszesen:

A reprezentacio teljes
reprezentacios kiadasa (Ft-ban)

A reprezentacios kiadasok 1 fore
(Ft-ban)

A kérelmezd neve és beosztdsa

kérelmez6




7. melléklet

Ajandékozasi kérelem minta

A megajandékozni szant
személy(ek) neve

Az ajandékozas oka

Az ajand¢k megnevezése, dsszege
(Ft-ban)

Az dtadas tervezett idépontja

A kérelmez6 neve és beosztasa

..............................................

kérelmez6




Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy az (")tV('iskényi Kozség ()nkorményzata Reprezentacids
kiadésokra vonatkozo szabéalyzatanak tartalmét megismertiik, megértettilk és azokat a sajat

7"

feladatunk vonatkozaséban magunkra nézve kételezének ismerjiik el.

A szabdlyozast megismerteté a hatalyos szabalyozast szoban ismertette. Ellendrzé
kérdésekkel meggy6z6dott arrél, hogy a szabalyozas lényegét az érintettek valéban
elsajatitottak-e.

A szabélyozast megismertetd, valamint a szabalyozast megismerék tudomésul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalméban bekovetkezett valtozas utan meg

kell ismételni.

A megismerés tényét igazoljuk:

Név Munkakor Alairas / Ditum
Szabad Jézsefné polgdrmester ..., /\Q O SRR 2025.09.29.
Téth Anita pénziigyi figyint. ... 2025.09.29.
dr. Varga Katalin jegyzb cernrerenid “ \ .............. 2025.09.29.
Henéziné Zs. Bernadett pénz.iigyint. LSS 2025.09.29.

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam

Kelt: Segesd, 2025. szeptember 29, ‘./ \\
/
| & \
\ x

\ / megismertet$ alairdsa
(munkakdre: jegyzo)

. (neve: dr. Varga Katalin)



