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Torvényi hattér

A program elkészitésekor az alabbi torvényi szabalyozasoknak: tettiink eleget:

- 1991. évi LXIV. térvény a gyermekek jogairdl,

- 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,

- 1992. évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasarol,

- 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodési
feltételeirol,

- 328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskoddst nytjté gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarél és az igénylésiikkhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol,

- 369/2013. (X.24.) Kormdanyrendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol,

- 1/2000. (I.7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyujté szocidlis intézmények
szakmai feladatairol és mukodési feltételeirdl,

- 9/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodést végzd személyek
tovabbképzésérdl €s a szocialis szakvizsgardl,

- 8/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak:
miikddési nyilvantartasarol,

-25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a vezet6i megbizassal rendelkezd szocidlis szolgaltatast nyujtd

személyek vezetdképzésérol,
- A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja.
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A bolcsode adatai

A bolesdde hivatalos elnevezése:  Otvoskonyi Szivarvany Ovoda és Pottompark Boleséde

Az intézmény székhelye: 7511 Otvoskonyi Fé u. 50.

Az intézmény telephelye: 7511 Otvoskonyi Boleséde koz 1.

Az intézmény ellatési teriilete: Otvoskonyi kdzség kozigazgatasi teriilete
Az intézmény irdnyit6 szerve: Otvoskonyi Kozség Képviseld Testiilete
Az intézmény fenntartd szerve: Otvoskonyi Kozség Onkorméanyzata
Cime: 7511.0tvoskonyi Fé u.51

Az Ovoda- Bolcséde intézményegység vezetdie: Fiilop Mariann !
Az intézmény feletti munkaltatoi jogkor gyakorloja: Fiilsp Mariann 2
A bolcsdde szakmai vezetdje: Kain Julianna Aranka

Bolcsdde férdhelyszama: 12 16

Bolcsddei csoportok szdma: 1

Az intézmény nyitvatartasi ideje: H-P: 6.30-16.30
Az intézmény elérhetbségei: +36 20 316 1292 3
Telefonszama: +36 20 316 1292 *

Email: szivarvany.otvoskonvi@gmail.com

Honlap: https://www.szivarvany-otvoskonyi.hu

Az ellatando célcsoport: a gyermek 20 hetes koratdl a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. Torvény 42/A.§ (1)-(3) bekezdésben meghatarozott korig.
A Miikddés megkezdése: 2022. szeptember 01.

A szakmai programot készitette: Derzs6 Zsuzsanna ¢és Kain Julianna Aranka

A szakmai program érvényességének ideje: 2022-2027

! Médositotta Otvoskonyi Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a ..../2025. (....) 6nkorményzati
hatarozataval.
2 Moédositotta Otvoskonyi Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a ..../2025. (....) dnkormanyzati
hatarozataval.
3 Moédositotta Otvoskonyi Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a ..../2025. (....) dnkormanyzati
hatarozataval.
* Moédositotta Otvoskonyi Koézség Onkormdnyzatanak Képviselé-testiilete a ..../2025. (....) dnkorményzati
hatarozataval.


../../AppData/Local/Temp/pid-2004/szivarvany.otvoskonyi@gmail.com
https://www.szivarvany-otvoskonyi.hu/
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1. Az ellatandé célcsoport és az ellatandé teriilet jellemzoi

1. 1. A telepulés és az ellatasi terulet foldrajzi, gazdasagi jellemzdinek

bemutatasa

Otvoskonyi telepiilés Nagyatadtol 7 kilométerre, északra fekszik. A 68-as fout vezet 4t rajta, a
busz és vonatkozlekedés lehetdvé teszi, hogy a telepiilés ne legyen elszigetelt. Ez foként az itt
¢16 emberek munkavallalasat konnyithetné meg, mert a bejaras feltételei adottak.

A legtobb embert az dnkorményzat foglalkoztatja, ezen kiviil két bolt, dohanybolt, posta,
6voda, orvosi rendelé és mezdgazdasagi vallalkozds ad munkalehetdséget a telepiilésen. A
munkaképes lakossag, f0ként roma szarmazasu, alacsony iskolazottsagu, tobbnyire kozhasznl
munkabol vagy csaladtamogatasokbol €16 emberekbdl all.

A Magyar Falu program palyéazat keretében lehetdség nyilt bolcséde épitésére, 100%-os
allami tAmogatas segitségével. Ez nagyon jelentds eredmény telepiilésiink életében.

A csaladokkal valo kapcsolatfelvétel eddigi elsd lancszeme az dvoda volt, a palyazati forras
elnyerésével épiilt bolcsdde pedig, lehetdséget teremt a csalddokhoz vald kapcsolodasra még
korabbi kisgyermekkortol.

Meggy6zOdésiink, hogy a minél korabbi életkorban megkezdett egyiittmiikodés, prevencio,
fejlesztés, a csaladok, a gyermekeik és a tdrsadalom érdekeit is egyarant szolgalja.
Onkorményzatunk a bolcséde iizemeltetésével lehetdséget teremtett arra, hogy a sziildk
tudjanak munkat vallalni, ami altal a csaladjuk megélhetése, és az ¢életszinvonaluk emelkedése
biztosithato.

Telepiilésiinkon széleskorti tarsadalmi 0sszefogas alakult ki a csaladok segitése érdekében, az
Onkorményzat, az Otvoskonyi Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata, az Otvoskonyi
Szivarvany Ovoda, a Csaladsegité Szolgalat, a Rinyamenti Szocialis Segité Szolgalat, a
Nagyatadi Pedagogiai Szakszolgalat, a védénd, a gyermekorvos, az iskoldk és a renddrség
kozott. Rendszeresek a megbeszélések, esetjelzések, csaladlatogatasok, segitd intézkedések.

Ebbe a korbe szeretnénk most beemelni a boles6dét is.

1. 2. A bolcsédei ellatast igénybevevok elvarasainak, szuikségleteinek

megjelenitése

A bolcsédénk megnyitasara régota igénye van a telepiilés lakossaganak.
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A tobbségében roma szarmazasu csaladokban nevelkedd kisgyermekek mar korai életkorban

részesei lehetnek a bolcsddei ellatasnak, a sziil6k korai szakaszban kaphatnak gyermekeik
neveléséhez kozvetlen szakmai tdmogatast, lehetéségiik nyilik bepillantani a gondozasi- és
fejlesztési  tevékenységekbe. Batran fordulhatnak kérdéseikkel, problémaikkal a
kisgyermekneveldkhoz. Megismerkedhetnek az egészséges életmdd, a megfeleld gondozas,
taplalas elemeivel, a szokds és szabalyalakitds, a jo napirend fontossdgaval a gyermekek
fejléddése érdekében.

A bolcsddében elért eredményekre, az Otvoskonyi Szivarvany Ovoda is alapozhat, a
bolcsddei egylittmiikddéssel, amely a jol mikodd szocidlis-€s egészségligyi jelzOrendszeri
kapcsolatokkal is kiegészitve, egységbe szervezetten segiti a gyermekek ¢és a sziilok érdekeit.
A bolcsdde 1étrehozasaval, a sziil6i munkavallalds lehetdvé tételével a Csaladsegitd Szolgalat,
a Védéndi halozat, a nemzetiségi dnkormanyzat és a Kozségi Onkorményzat egy Gjabb
lehetdséget kapott a csaladok és a benniik nevelkedé gyermekek segitésére, a csaladok anyagi

helyzetének a javitasara is.

1. 3. Az ellatandé célcsoporthoz tartozé csaladok jellemzé korulményei,

szemlélete

Otvoskonyi kozség, hatranyos helyzetii telepiilés, a lakossdg nagy részére jellemzé az
alacsony iskoldzottsag, a nem megfeleld szociokulturalis hattér, a tobbgeneracios
nagycsaladdok egyiittélése. Ezekben a csaladokban nevelkedik az 1-3 éves gyermekek 90%-a.
A csaladok tobb gyermeket nevelnek, a 3 év alatti gyermekek szama a 2020-as évben 37 6
volt.

A tobb gyermeket neveld az iskolapadbodl épp kikeriilt fiatal anydk, szinte még maguk is
gyermekek. Legtobbjliknek sosem volt munkahelye. Kozépfoku végzettsége, szakmdja, a
tovabbtanulas hidnydban sok fiatalnak nincs. A fiatal szlilok mellett tobb nagysziilé is ujabb
gyermekeket vallal.

A szociokulturalis kornyezetiikre jellemzd, hogy nem megfelelek a lakaskoriilményeik, egy
szobaban tobb generaci6 is ¢él, nincs fiirddszoba, a butorzat kalyhabol, agyakbol és
esetlegesen szekrénybdl all. A gyermekek sziikos belsd térben vannak, dohanyzo6, hangos
kornyezetben, nem megfeleld higiénés kortiilmények kozott.

Mozgasfejlodésiik soran a helyhiany miatt nem alakul ki a mészés, kaszés, gurulds, amely

kihat az értelmi képességek fejlodésére is.
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A csaladok rendszertelen életvitele miatt a gyermekeknek nincs kialakult napirendjiik, a

taplalkozasuk hidnyos, nem vitamindus, sok cukros teat, édességet, szénhidratot, nem ¢életkori
szintnek megfeleld taplalékot tartalmaz. Gyakori a fejtetvesség, a kikezeletlen betegségek, a
nem megfeleld sziildi banasmod.

A fenti adatokbol kovetkezik, hogy egyre tobb gyermek hatranyos- és halmozottan hatranyos
helyzeti csaladokban nevelkedik, az SNI gyermekeket neveld csaladok szama is évrol- évre
emelkedik.

Az Onkorminyzat nagyszabasi esélyteremtd programmal a Magyar Falu palyazat
lehetdségeivel élve, a roma emberek felzarkoztatasa érdekében 7 szocidlis lakast hozott 1étre,

melyekben a magukért tenni akard csaladok kezdhettek uj életet.

2. A szolgaltatas célja, feladata, alapelvei

2. 1. A megvalésitani kivant program konkrét bemutatasa, a létrejovo

kapacitasok, a nyujtott szolgaltataselemek, tevékenységek leirasa

Szakmai Programunkat ugy alakitottuk ki, hogy koherens legyen a Bdlcsddei Nevelés-
gondozds Orszagos Alapprogramjaval, a torvényi szabalyozokkal és a telepiilésiink
arculataval.

Szakmai Programunk tiikrozi az intézmény nevelési szemléletét, a gyermekekrdl vallott

gondoskodas elvének egységét

2. 1. 1. A bolcsédei nevelés célja

e A csaladi nevelés elsddlegességének elismerése szemlélettel, a gyermekek fizikai és
érzelmi biztonsdganak megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel és elfogadassal, a
gyermekek  nemzetiségi, etnikai  hovatartozasanak tiszteletben tartasaval,
viselkedésmintak nyujtasaval eldsegiteni a gyermekek harmonikus fejlédését.

e A csaladok komplex rendszerként valo kezelésével, veliik szorosan egyiittmiikodve, a
kisgyermekek segitése, hogy elsajatithassak azokat a készségeket és képességeket,
amelyekkel sikeresen alkalmazkodnak a sajat kulturdlis kornyezetiikhoz és annak

valtozasaihoz.
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e (Csaladbarat intézményként, intervenciés szemlélettel, prevencids tevékenység

folytatasaval, a sziilok munkavallalasanak eldsegitésével, a csaladok életmindségének

javitasa

Kiildetésnyilatkozatunk:

Olyan intézmény miikodtetése a célunk, ahol:

® Alapos szakmai tuddssal és széleskori tarsadalmi osszefogdssal, segiteni tudjuk a
gyermekek személyiségfejlodését, képességeik kibontakoztatasat, a csaladokkal valo,

bizalmon alapulo szoros kapcsolatbol kiindulva.

® Minden gyermek és minden csalad megkapja azt a figyelmet, torddést, és egyéni
bandasmaodot, melynek segitségével nyitott, befogado és a tdrsadalmi egyiittélés

alapvetd szabdlyait elfogado emberré vilik.

2.1. 2. A bolcsédei nevelés alapelvei

1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése:
A kisgyermekek kiilonboz6 csaladokbol érkeznek, ezért a csaladokat kiindulopontként
kezeljiik, megismerjiik 6ket. Ennek modszere a csaladlatogatas, a beszélgetések. A faluban
mindenki, mindenkit ismer, ez segitheti a kapcsolatalakitast a kisgyermekneveldkkel, de
fontos arra figyelmet forditani, hogy ezeknek az informacidknak ne adjunk elsddleges
szerepet, igyekezziink odafigyeld attitliddel valoban megismerni a csaladokat.
Elsddleges a csalad igényeinek, elvarasainak megismerése. A bolcsdde inditdsakor a sziil6k
félelmeinek, téves informacidinak atbeszélése, bizalmi kapcsolat kialakitdsa, hiszen a
legféltettebb kincsiiket, a gyermekeiket bizzak rank.
A gyermekek megismerését is a csaladban kezdjiik el, megnézziik a kdrnyezetét, alvo- és
jatszohelyét, feljegyezziik otthoni szokésait, napirendjét, kedvelt tevékenységeit, a csalad
nevelési gyakorlatdt. Megfigyeljik a gyermek és a sziilok, nagysziilok egymas kozti
kommunikéciojat, a gyermekkel kialakitott banasmodot. Biztositjuk ket az elfogadason
alapulo segitd szandékunkrol.
Kisgyermekneveldi szaktuddsunkat megosztjuk, tapasztalatainkat, bevalt modszereinket

megismertetjiik, gyakorlati megfigyelésére intézményiinkben is lehetdséget biztositunk.
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Té4jékoztatast nylUjtunk elérhetdségeinkrdl, a lehetdségekrdl, melyek igénybevételével

folyamatosan tudjuk apolni a kapcsolatunkat egymassal. Ezek a személyes beszélgetések, a
fogadoodra, a sziil6csoportos beszélgetések, irdsos-és szobeli ilizenetek, telefonos és email-
valamint egyéni Messenger lizenetek formajaban torténhetnek. Az altalunk biztositott
lehetdségek erdsitik a sziiléi kompetencidkat, érzik, hogy partnerként kezeljiik Oket és a

gyermek nevelésének elsddleges szinterének a csaladot tartjuk.

2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa:
Magaban foglal ez minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek sajatos sziikségleteinek
meghatdrozasat és figyelembe vételét szolgéalja. Ennek értelmében a kisgyermekneveld
feladata az esetlegesen felmeriild fejlddési lemaradasok, megtorpanasok felismerése ¢és
jelzése. Fontos a sziil6t tdjékoztatnunk a problémardl, felvazolva a megoldasi lehetdségek
korét, és kozos dontéssel elindulni a kisgyermek és a csalad érdekeit szolgalo tton. Eszkozei:
tanacsadas, egylittmiikddés, hospitalas, beszélgetések, sziiléi forumok, szakirodalmak, segitd
eszk6zO0k megismertetése, kiilsd szakemberek bevonasa (védond, csaladsegitd, korai fejlesztd

szakemberek stb.) Fontos a gyermekek napi ¢életvitel kozbeni folyamatos megsegitése.

3. A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete:
A bolcséde a csaladi nevelés értékeit és szokdsait tiszteletben tartva, a pozitiv hatasokat
erdsitve vesz részt a kisgyermekek gondozasaban- nevelésében. Fontos a sziilok bevonasa
minél tobb bekapcsolodasi lehetéséget adva a bolcsddei élet mindennapjaiba. A mindennapos
kapcsolattartason tal, egyéni igények és kozos programok kialakitdsaval erdsitjiik az
Osszetartozas érzését, tudatositva, hogy mindez a gyermekek optimalis fejlddésének elérése
érdekében torténik. Fontosak a csaladi, a sziildcsoportos beszélgetések, a fogadoorak, a kdzos

iinnepek és a hagyomanyok kialakitasa, melyek a sziildi kompetenciakat is erdsitik.

4. A kisgyermeki személyiség tisztelete:
A kisgyermeket, mint egyéni sajatossagokkal ¢és sziikségletekkel rendelkezé fejlodo
személyiséget, kiilonleges védelem, banasmdd illeti meg. A bolcsddei gyermekkdzosségben
ezért fontos az inkluzid, az integracid és az intervencid szemléletének alkalmazasa, az etnikai,
kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozdségek

természetesként kezelése. Ez alapelvards minden dolgozo felé.
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5. A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe:

A kisgyermekneveld a személyiségén keresztiil hat a gyermekre és a csaladra. Képesnek kell
lennie a bizalom, a baratsagos 1égkor és az eredményes egylittmiikodés kialakitasara, melynek
fontos feltétele az alapos szakmai tudasa és a folyamatos tovabbfejlodés igénye. Ezért is
tartjuk fontosnak lehetdleg helyi szakemberek alkalmazasat, akik mar eleve kapcsolatba
keriiltek a csaladokkal, hitelesek és pozitiv példédk. Fontosnak tartjuk szakmai kitekintés

biztositasat is.

6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése:
A befogadasi folyamat, mar a csaladok meglatogatasakor elkezdddik. A gyermeknek 1ételeme
a biztonsagérzet kialakuldsa, melyet az intézménybe keriiléskor a sziild és a sajat
kisgyermekneveld egylittes jelenlétének biztositasaval alakitunk ki. A bolcsdde belsd tereinek
¢s a bolcs6dében dolgozok megismerésével, allandosagéaval, a napirenddel, a szokasok
kialakitasaval erdsitjik a kisgyermek biztonsagérzetét, mikdézben a sziilével is

partnerkapcsolatot alakitunk ki.

7. Fokozatossag megvalositasa:
Az 10j dolgok, helyzetek megismertetése, a szokédsok kialakitdsa, a valtozasok elfogadtatdsa
fokozatosan torténik. Fontos az eldkészités, a tudatossag és a kovetkezetesség ebben a
folyamatban. A biztonsagérzet kialakitdsa utdn, a gyermekek egyéni sajatossagaikhoz

igazitottan 1épésenként segitjiik az ujabb célok megvaldsulasat.

8. Egyéni banasmadd érvényesitése:
Minden kisgyermek az egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben kell, hogy részesiiljon,
érzelmi  biztonsdgot nyujtdé gondoskodasban ¢és tamogatasban. Ennek alapja a
kisgyermekneveld elfogado, a gyermek koranak megfeleld és pillanatnyi fizikai és pszichés
allapotat, kompetenciait, egyéni fejlodésének litemét figyelembe vevd attitlidje. A gyermek
egyéni fejlodését megfigyeljiik, dokumentaljuk. Ezekbdl az adatokbodl kiindulva dnmagahoz

képest sajat fejlodési litemében segitjiik.
9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége:

A nevelés és a gondozés elvalaszthatatlan egységet alkot, mely folyamat soran bensdséges

intim kapcsolat alakul ki a kisgyermek ¢és a kisgyermekgondozé kozatt.
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A gondozas a nevelési feladatok megvalositasanak egyik kiemelt szintere. Minden gondozasi

folyamatot beszéddel kisériink, elmondjuk a kisgyermeknek, mit, hogyan, és miért tesziink.
Kialakitjuk a szokas- és szabalyrendszert melynek segitségével, a gyermek megélheti az
allandosagot, a kovetkezetességet. Kialakul személyes bensdséges kapcsolata a gondozdjaval,
megtapasztalja a tisztasdg, gondozottsag kellemes érzését, mintat kap onmaga ellatasara,
megtanulja az Onkiszolgalas ¢életkori sajatossdgainak megfeleld elemeit. Mindemellett

folyamatosan szamithat kisgyermekneveldje segitségére.

10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa:
Biztositani kell annak a lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és
egyeb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson,
atélhesse a spontan tanulas oromét. Kivancsisdgara épitve, pozitiv megerdsitéssel segitjiik
onallé kezdeményezéseit, a tanulds igényének alapjait. A mozgasfejlodésébdl esetlegesen
kimaradt allomasok, pl. kuszas, maszas gyakorlasara, helyet, id6t, eszkdzt biztositunk.
Személyes odafigyeléssel segitjik a gyermekek képességfejlodését, fejlesztdé jatékok,

tevékenységek biztositdsaval, kivancsisaguk kielégitésével.

2. 1. 3. Személyi feltételek

A bolesdde teljes nyitva tartdsa alatt a gyermekekkel kisgyermekneveld foglalkozik,
rugalmas munkakezdéssel

A boleséde egy csoportos, 12 kisgyermek befogadéasara alkalmas. Ehhez sziikséges 3 6
kisgyermeknevel6vel és 1 f6 bolcsddei dajkaval rendelkeziink. Mindannyian kozépfoku
végzettséglieck. A helyettesitd kisgyermekneveld jelenleg tanulményait végzi, ¢ felséfoku
végzettséggel fog rendelkezni. A munkiéltatasi jogkort az Otvoskonyi Szivarvany Ovoda és
Pottompark Bolcsdde vezetdje latja el. A bolcsdde szakmai irdnyitdsat az egyik

kisgyermekneveld, mint szakmai vezetd végzi.

Munkakor Végzettség Fo6

Kisgyermekgondozd- neveld | Kozépfoku szakiranyt 1

szakmai vezetd

Kisgyermekgondozo- neveld | Kézépfoku szakiranyt 1

Kisgyermekgondozd- neveld | Folyamatban levd fels6foku | 1

helyettesité munkakor szakiranyu végzettség

Bolcsddei dajka Kozépfoku szakiranyt 1
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Az étkeztetési feladatokat, az dnkormanyzat kiilsé véllalkozoval kotott szerz6dés keretében

biztositja, az élelmezésvezetdt is 6 alkalmazza. A bolcsédében talalé konyha van. Az
étkeztetést az intézmény a HACCP rendszerében rogzitett eldirdsok alapjan végzi. A
gyermekek egészségiigyi ellatasat az Onkormdnyzat a gyermekorvossal kotott szerzddés

keretében latja el. A kertrendezés személyi és targyi feltételeit is az Snkormanyzat biztositja

2. 1. 4. Targyi feltételek

A Dbolcséde az o6voda mellett, kozponti teriileten helyezkedik el, ezzel is segitve a
csaladcentrikus szemlélet kialakitasat. Két iranybdl is jol megkdozelithetd, autoval érkezdknek
a parkolasi lehetdség az épiilet el6tt biztositott.

Targyi feltételeinket, a bolcsddei ellatast nytjtd intézmény épiiletét, jatszéudvarat és egyéb
helyiségeit a jogszabalyi és szakmai eldirasok, a csoportba jar6 gyermekek 1étszama, életkora
¢s igényei alapjan alakitottuk ki, kiilondsen iigyelve a biztonsagra és a bdlcsddei nevelés
céljainak megvalositasara.

Az intézmény Uj épitésii, foldszintes, korszerii vilagitassal, gazfiitéssel és rasegité napelem
rendszerrel, kiilsé hdszigeteléssel rendelkezik. Az udvara keritéssel zart, a gyermekek
biztonsaga érdekében. A bolcsdde bejarata mellett helyezkedik el a babakocsi tarold, mellette
van a jatéktarolo.

Az épiiletbe 1épve az eldtérbdl kozelithetd meg a gyermekoltdzd, a mozgaskorlatozott mosdo
¢s a tagas folyosd, amelyrdl a vezet6i iroda, kisgyermekneveldi szoba, felndtt 61t6z6, mosdo,
WC, zuhanyzd, a melegitékonyha, raktar, a moso- és vasald helyiség nyilik.

A dolgozdk részére kialakitott iroda és szocialis helyiségek kialakitasa praktikus, esztétikus,
eldirés szerinti. Kommunikacios eszkdzokkel az iroda és a csoportszoba felszerelt.

A helyiségek célszertien kialakitottak, a csoportszobabol atjaras van a gyermekfiirddszoba, a
gyermekoltdzo, és a kisegitd helyiségek felé, valamint a fedett teraszra.

A csoportszoba targyi felszereltsége az eszkozjegyzéknek megfeleld, (15/1998NM rendelet
melléklete) minden 0j beszerzésii. A butorok mérete megfeleld, a jatékok megfelelnek a
bolcsddés korosztaly igényeinek és a kdzegészségiigyi eldirasoknak egyarant. A jatékokat
nyitott polcokon, a gyermekek szdmara elérhetdé magassagban helyeztik el. Kiilonféle
jatszotertileteket alakitottunk ki, utdnzo és szerepjatékokhoz, konstrualashoz, mozgasfejlesztd
és ¢épitd tevékenységekhez. A vizudlis tevékenységekhez asztalok, polcokon eldkészitett

eszk0zok kaptak helyet.
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Kiilonosen figyeliink a konyvek elhelyezésére a veliik valo helyes banasmdd megtanitasara. A

kisgyermek bolcsddei adaptalodasa utan, az addig kialakitott kornyezetet formalni kell, a
csoportok gyermekeinek egyéni igényéhez, fejlettségi szintjéhez.

A gyermekoltozében 61tozopad €s pelenkazd, valamint minden kisgyermek részére sajat jellel

ellatott szekrény taldlhat6. A gyermekek a sajat ruhajukban vannak. Eldobhaté pelenkét,
torlokendot, kendesot a sziilok biztositanak. Az egyéb textilidk, ruhanemiik fajtaja, anyaga
megfeleld, a napi gyermekellatds soran sziikséges mennyiségli utdnpétlas is biztositott. Az
0ltoz6 hangulatossd, baratsdgossa tételéhez, a kisgyermekek munkait felhasznalva a
dekoraciot mindig az évszakoknak, tinnepeknek megfelelden alakitjak a kisgyermekneveldk.
Itt helyezziik el az informacids tablat is, a sziilok aktualis eseményekrdl torténd tajékoztatasa
céljabol.

A gyermekfiirdészoba kapcsolodik az 0lt6z6h6z €s a csoportszobahoz egyarant. A

fiirdészobakban a gondozashoz sziikséges targyi feltételek adottak Megfeleld méretli mosdok
¢s WC-k, tikrok, 4allnak a gyermekek rendelkezésére, a kiilon jelekkel ellatott
torolkozotartonak csak a helyiség kdzepén maradt hely. Ennek biztonsadgos hasznalatira a
kisgyermekgondozonak és dajkanak fokozottan figyelnie kell. A felnéttek kisgyermekekkel
valé gondozasi feladatihoz zuhanyzo, pelenkazoé és bili mosé hasznéalhatd. Ezek kialakitasa a
praktikussag elvét koveti.

Az ¢épiilet udvara tagas, napos ¢és arnyékos teriiletekkel egyarant rendelkezik. Homokozo,
maszoka, hazikoé kapott benne helyet. Alkalmas a csoport egyidejii kint tartozkodasara. A
kinti mosdo- és WC hasznalat is biztositott, udvari bejarattal rendelkezd helyiséggel. A kinti

udvari jatékok alkalmasak a mozgésfejlesztésre, jatékra.

2. 2. Az intézményen beluli és mas intézményekkel torténd

egyuttmiikodés maédja

2. 2. 1. A szolgaltatason beluli egyuttmiikodés és a szakmai
informaciéaramlas

A boleséde egy csoporttal miikodik. A kisgyermeknevelok ¢és a dajka Osszehangolt
tevékenysége az egyik alapja a bolcsddei nevelés sikerességének. A munkabeosztasokat a
vezetd késziti el, folyamatosan biztositva a munkavégzés térvényeknek megfeleld személyi
hatterét. A helyettesitések rendje szabalyozott. A napi kapcsolattartds soran, a dolgozok

szorosan egyiittmiikodnek egymassal ¢€s a folyamatos informacidatadas biztositott.
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A napirend szerinti egyeztetések mellett, rendezvények, sziiléi értekezletek, kiranduldsok, a

gyermekek fejlodésének nyomon kdvetésekor is egyeztetnek, kozds véleményt alkotnak.

2. 2. 2. A szulékkel valé egyuttmiikodés, a kapcsolattartas formainak

bemutatasa

A telepiilésen mindenki ismeri egymadst, igy a bdlcsddei felvétel elétt mar kapcsolatba
keriilnek egymassal a sziilok és a dolgozok. Célunk pozitiv kommunikacidval a sziilok
bizalmanak megnyerése, annak elérése, hogy szivesen adjak bolcsddébe a gyermekeiket. A
felvételi igényt a sziilok év kozben barmikor jelezhetik a felvételi kérelem beadéasaval. A
kisgyermek felvétele soran is sok informacid megosztasara van lehetdség, még a
csaladlatogatas eldtt. Kiemelt fontossagiinak tartjuk a kolcsondsséget, tehat a sziiloknek is
biztositunk lehetdséget a bolcsédei kornyezet megismerésére, a kisgyermeknek a
kisgyermekneveldvel és a sziildvel kozos befogadasi folyamata soran. A bdlcsddei élet
folyamatarol a sziilok hazirend és napirend kivonatot kapnak, az 6ltozében levd falitijsag
elolvasasaval megismerhetik a heti étrendet, a szervezett programokat, eseményeket, sziiléi
értekezletek idOpontjait. A kozds programokon mélyitjik a sziiléi haz és a bolcsdde
kapcsolatat. A kisgyermekek fejlodésérdl feljegyzéseket készitlink, tartalmukrol a sziildkkel
folyamatosan egyeztetiink. Fontosnak tartjuk, hogy a bdlcsddébe érkezéskor par szoval
tajékoztatast kapjunk a gyermekkel otthon tdrtént eseményekrdl, pillanatnyi allapotarol.
Téavozaskor a sziil6t tajékoztatjuk az aznap tortént gyermekkel kapcsolatos eseményekrol.
Biztositjuk az intézmény elérhetdségét, telefonszam, email facebook csoport, messenger
lizenet és intézményi honlap formajaban. Keriiljik a tulzott bizalmaskodast, tiszteletben
tartjuk a maganélet védelmét, ezért esti oradkban, iinnepnapokon, csak halaszthatatlan

iigyekben keressiik egymast.

2. 2. 3. A szolgaltatason kivil, mas intézményekkel valé kooperacié

jellemzéi

® Dbolcsodékkel:
A bolcsdde dolgozoi elhivatottak, céljuk, hogy alkalmasak legyenek a faluban €16 csaladokkal
az Oszinte ¢és hiteles kommunikdcion alapuldé kapcsolat kialakitdsara. Mindannyian
szakképzettek, de nem rendelkeznek gyakorlattal.
Szakmai igényként meriilt a kapcsolattartds fontossdga mas bolcsddékkel, akikkel mar a

kapcsolatépités meg is kezd6dott. (Segesd, Kutas, Tarany, Nagyatad, Balatonlelle)
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Ezek a kapcsolatok alkalmasak szakmai fejlédésre, jo gyakorlatok atvételére és kialakitasara,

az Uj kutatdsok eredményeinek megismerésére, a szakmai munkéban val6 felhasznalasara.

A szakemberek kozotti kapcsolat segiti, a szakmai szemlélet kialakitdsat, megorzését,
tajékoztatast nyujt tovabbképzési lehetdségekrol.

A Magyar Bolcs6dék Egyesiiletével, a megyei modszertani tandcsaddval szakmai

fejlédésiinket tdamogatd kapcsolat kialakitasara toreksziink.

® Ovodaval:
A bolcsdde és az ovoda kozott kolesonds egyiittmitkddésen alapuld, tartalmas kapcsolat
kialakitasaval, egymas szakmai elveinek, céljainak megismerésére, megértésére toreksziink.
Fontos a szakmai kompetenciak elismerése. Kiilonds jelentdséggel bir ez a kdzds igazgatasq,
integralt intézmények esetében. Az intézmények kozotti kapesolattartas a kisgyermek érzelmi
biztonsagat, fejlédésének nyomon kovetését, intézményvaltasnal az 0j kornyezetbe torténd

beilleszkedését segiti eld.

® FEgészségvédelmi szervezetek, szakemberek:
A gyermekek egészséges fejlodése érdekében szoros kapcsolatra toreksziink a véddndvel,
akinek latogatasai rendszeresek az intézményben. Kapcsolattartdsunk modjat egytittmiikodési
tervben konkretizaljuk. A gyermekorvossal a fenntartd altal kotott megallapodéasuk alapjan

tartjuk a kapcsolatot.

® Gyermekvédelmi szervezetek, szakemberek:
Az egylittmiikodés hozzajarulhat a bolcsddei ellatast igénybe vevo csaladok sziikségleteinek,
esetleges specialis igényeinek kielégitéséhez. A Gyermekjoléti Szolgalat, Csaladsegitd
Kozpont, Gyermekvédelmi szakellatds szakemberei szoros kapcsolatban vannak a
bolcsddével, esetjelzések, szakmai konferencidk, beszamolok, jelzérendszeri kapcsolattartas
formajaban segitik elé a hatranyok és a veszélyeztetettség csokkentését. Javaslataikkal

segithetik a kisgyermekek mihamarabbi bolcsddébe kertilését.

® Szakszolgalatok:
A gyermekek egyéni fejlodésének segitése érdekében miikodiink egyiitt a Pedagogiai
Szakszolgalatok, Szakértéi és Rehabilitacios Bizottsag, Korai fejlesztd, gyodgypedagodgus,
logopédus szakemberekkel. A célunk a gyermekek fejlédésbeli lemaradasainak miel6bbi

felismerése ¢és prevenciods, korrekcios tevékenységek megkezdése minél fiatalabb életkorban.
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® Szakhatdésagok:

Az intézmény torvényi miikddésének megfelelése érdekében, folyamatosan kovetjik az

eldirasokat, a dokumentéciokat, szabalyozokat napra készen vezetjiik.

3. A feladatellatas szakmai tartalma, médja, a biztositott
szolgaltatasok kore, gondozasi, nevelési, fejlesztési
feladatok

3. 1. A bolcsodei nevelés feladatai

3. 1. 1. A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a szuléi

kompetencia fejlesztése

A csaladok tdmogatdsa a csaladban hatékonyan miikodd eréforrdsok felkutatasara és ezen
eréforrasok eredményes miukodtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad szocializacids
funkciojanak minél szélesebb kori kibontakozdsdhoz. A csalad erdsségeinek megismerése,
tdmogatdsa, a pozitiv elemek kiemelésével valosul meg. A sziildvel éreztetni kell, hogy az
igényei ¢és a gyermeke szdmunkra is nagyon fontos. A sziild kozvetiteni tudja a gyermek
szokasait, sziikségleteit, segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a differencidlt, egyéni banasmod
kialakitasaban. Ez a megkozelités a csaladi nevelés elsédlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi
nevelésre valo épiilését tartja szem elott.

A sziilék és a kisgyermeknevel6k kozotti egyenrangl, konstruktiv, kdlcsonds bizalmon
alapulo partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez.
Szaktudasunkra, tapasztalatainkra épitve, a sziildk igényeihez igazodva kozvetitjiik a kora
gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos modszereket, ismereteket. Ezzel is segitve,
tamogatva a kisgyermek csaladjat.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formdja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be,

ezért célszerli pAirhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

A csaladlatogatas:
A csaladlatogatas célja a csaladdal valé kapcsolat erdsitése, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kornyezetben valdo megismerése. Az elsdé csaladlatogatasra a beszoktatds megkezdése elott

kertl sor.
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A csaladlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a sziild feltegye kérdéseit, informalodjon a

bolcsddei életrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveldket, akikre gyermekét bizza.
A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozdsdnak, ami feltétele a

késdbbi j6 egylittmitkddésnek.

Beszoktatas (adaptacio) - sziilével torténé fokozatos beszoktatas:

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valod egyiittmiikodést helyezi elétérbe. A
csaladtag jelenléte biztonsdgot ad, segiti az 0j kornyezethez vald alkalmazkodast, a
kisgyermekneveld és a gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakulasat megkonnyiti a
beilleszkedést a kisgyermek szdmara egy teljesen idegen kornyezetbe. A sziilével torténd
fokozatos beszoktatasi folyamat soran a kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot,
mikdzben informdaciét nyujt a bdolcsddei nevelés tartalmardl és a kisgyermekfejlodés
sajatossagairdl. A beszoktatds idétartama altalaban két hét, de lehet hosszabb iddszak is. A
beszoktatds elsd napjaiban a kisgyermeknevelé megfigyel, érdeklddik, hiszen meg kell
ismernie a kisgyermek szokasait, az otthoni nevelés-gondozas kapcsolatot, a

kisgyermekneveld fokozatosan veszi 4t a sziil6tdl a nevelést, a gondozasi miiveleteket.

Napi kapcsolattartas:

Az egyéni igények, kérések megfogalmazasira ezeken az alkalmakkor keriil sor. A napi
kapcsolattartas célja a rovid, kdlcsonds informacio atadas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatarol, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. A pozitiv események mellett, a
negativ eseményekrdl is tényszerli, indulatmentes t4jékoztatdst adni, a szakmai, etikai
szabalyok betartasaval. Torekedjiink a konfliktusok elsimitdsara. A problémdk okéanak
megkeresésére, a megoldasukhoz a sziilok szamdra tobb i1d6t biztositd féorumok egyéni

beszélgetés, fogadoora lehetdségét ajanljuk fel.

Egyéni beszélgetés:
Kezdeményezheti a sziild, és a kisgyermekneveld egyarant. Az egyéni beszélgetés a
kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, hosszabb megbeszélést igényld kérdések, kolcsonds
tajékozodast vagy a nevelési problémak kozds atgondolasat szolgald talalkozasi forma.

A szakmai kompetencidn tilmend kérdésben célszerii egyéb szakember bevonasa.
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A sziildcsoportos beszélgetések:

Sziilécsoportos beszélgetések a bolcsddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett események. Témai a csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztaté aktualis
nevelési kérdések. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik, teret adva a
szlldi bekapcsolodasra. A probléméak megosztasaval lehetdség van az egymastdl tanulésra, a
szlldi szocialis és neveldi kompetencidk fejlesztésére. A hallott helyzetkezelési modok

megbesz¢lése, tovabbgondolasra, a sajat viselkedéskultara fejlesztésére is szolgalnak.

Sziiloi értekezlet:
Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszerli sziildi értekezletet tartani. Az elsét a

beszoktatés eldtt, a masodikat az év kdzepén, az utolsot az év vége felé kozeledve. A sziil6i
értekezletek célja a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozo tdjékoztatasa a
gyermekeket érintd kérdésekben, valamint a sziilokkel kozdsen meghozandd dontések
elosegitése. Varatlan események bekovetkeztekor vagy sziikség szerint, rendkiviili sziili

értekezlet 9sszehivasara is sor keriilhet.

Indirekt kapcsolattartasi formak:
Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formékat. Az irasbeli
tajékoztatok, hirdetétablak, honlap, szordlap, kozosségi oldalakon valdo megjelenések

lehetdséget adnak az ismeretmegosztasra.

3.1. 2. Az egészségvédelem, az egészséges életmdéd megalapozasa

Ez a teriilet a mi bolcsddénkben kiemelt figyelmet kap, a gyermekek csalddi hattere miatt. A
kisgyermekneveldk feladata a kisgyermek harmonikus testi és lelki fejlddéséhez sziikséges
egészséges ¢és biztonsagos kornyezet megteremtése.

Az egészséges életmod, az egészségnevelés érdekében toreksziink az alapvetd kulturhigiénés
szokésok kialakitasara. Az elsddleges sziikségletek egyéni igények kielégitése, a gondozasi
helyzetekben valosul meg.

A kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintj¢hez és az évszakhoz igazodd napirend
biztositja, a gondozas, jaték, a mozgas, a szabad levegdn tartdzkodas, a pihenés és az egyéb
tevékenységek optimalis idOkereteit, magaban foglalva az életkornak megfeleld valtozatos és

egészséges taplalkozast.
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A bolcsédénkben az ¢lelmezést kiilsd vallalkozo biztositja. A tdlalokonyhank mikddtetéséhez

szlikséges étkeztetés higiénés és szakmai eldirdsait jogszabalyok és mddszertani Gtmutatok
tartalmazzak, melyek betartdsara maximalis figyelmet forditunk.
Szorosan egyiittmiikodiink a vallalkozoval annak érdekében, hogy korszerii étkeztetési
szabalyokat kovessiink, a cukor ¢és sO fogyasztds csokkentésével, az édes italok
fogyasztasanak keriilésével a gyermekek egyéni sziikségleteinek megfeleld ivoviz
biztositasaval. Igyeksziink sok zo6ldség és gylimoles fogyasztdsaval, a ragasra nevelést
elésegiteni. Tapasztalataink szerint sok kisgyermek csak a cumisilivegbe toltott taplalékot
ismeri. Fontos, hogy a gyermek a fejlédéséhez sziikséges ételt szivesen, a koranak megfeleld
mennyiségben ¢és mindségben, jO étvaggyal, orommel fogyassza. A taplalék legyen
biztonsagos, a higiénés kovetelményeinek megfeleld, korszerli konyhatechnikai eljarasokkal
elkészitett. Az étkezéssel kapcsolatos eszkdzhasznalat, targyismeret kialakuldsara és a felnott-
gyermek kapcsolat erdsitésére is lehetdség teremtddik. A fogak védelme érdekében, amint
lehetséges a szajoblitést, majd néhany hoénapos gyakorldas utdn a fogkrém nélkiili,
késdbbiekben borsonyi gyerekfogkrémmel végzett fogmosast is megtanitjuk.
Fokozottan oda kell figyelniink arra, hogy a bolcsédébe csak egészséges gyermek jarhat. A
beteg kisgyermek kezelése a sajat haziorvosanak feladata. A bolcsdédébe csak az a kisgyermek
vihetd, akinek orvosi igazoldsa van, hogy egészséges. Az a kisgyermek vehetd fel, aki a
koranak megfelel6 kotelezd véddoltasokat megkapta.
A betegségek megeldzése érdekében, a higiénés szabalyok betartdsa mellett, a bolcsdde
naponta biztosit lehetdséget:

- a napi megfeleld iddtartalmt, szabad levegdn valo tartézkodasra (jaték, alvas

formajaban)

- biztositja a megfeleld étrendet, folyadékpotlast, vitamin ellatast.
Fontos feladatunk, sziikség esetén gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszichologus
stb. szakemberek bevonasa a prevencios €s korrekcios feladatok ellatasdba. A sajatos nevelési
igényli, korai fejlesztésre szoruld, vagy mas fejlddési problémaval kiizdé kisgyermek
prevencidjara, korrekciojara alkalmas mozgasfejleszté eszkozokkel rendelkeziink, sziikség
esetén a bolcséde melletti 6voda kiilon bejarattal rendelkezd tornaszobajat is igénybe
vehetjiik.
A kisgyermekneveld feladata:

- A fejlodéshez sziikséges az egészséges €s biztonsadgos kornyezet megteremtése.

- Azelsddleges sziikségletek egyéni igény szerinti kielégitése.

20



Pottompark Boleséde _ Szakmai Program
- A kulturhigiénés szokasok (étkezés, tisztilkodds, WC haszndlat, 06lt6zkodés)

kialakitasanak segitése.

- Az egészséges ¢letmdd, az egészségmegirzés (fogaszati prevencio, étkezések utani
sz4joblités, élelmezés, mozgaslehetdség, levegdzés, alvas) szokdsainak alakitasa.

- A kisgyermek pillanatnyi fizikai és pszichés allapotanak figyelemmel kisérése.

- Jo kozérzetének elégedettségének biztositasa.

- A kisgyermek meghallgatasa, véleményének, kompetencidjanak figyelembevétele, a
megfeleld mértékii dontési lehetdség biztositasa.

- Elegendd id6 biztositasa.

3. 1. 3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A kisgyermek a bolcsdédébe keriilése tagabb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasara. A bolcsddénkbe jaré gyermekek nagycsalddokban, sok felndtt és gyermek
kozott nevelkednek. Tarsas kapcsolataikra gyakran jellemzd a konfliktusok kialakulasa, azok
nem megfeleld6 megoldasa. Toreksziink az egyiittélés szabdlyainak intézményi
elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsdg megdrzésére. A bolcsddében az egyiittlét helyzetei,
az én-érvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak
az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.
A kisgyermekneveld feladata az érzelmek kifejezésére vald 0sztonzés, a pozitiv és biztatd
iizenetek rendszeres kozvetitése, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasa.
A kisgyermek beszédkészségének fejlesztése érdekében, ingerekben gazdag, tiszta nyelvi
kornyezetet biztositunk. A kommunikacios kedv felkeltését és fenntartasat, a bolcsddei
nevelés-gondozds minden helyzetében, gondosan valogatott mondodkak, énekek, versek,
mesék kozvetitésével segitjik. Roma szarmazasu dolgozoink megkonnyithetik a
kommunikéciot, a kisgyermek gondolatainak megértését, nyelvi nehézségek esetén.
Kiilonos figyelmet forditunk a sajatos nevelési igényt €s hatranyos helyzetli gyermekek tarsas
¢s ¢érzelmi kompetencidinak fejlesztésére, sziikség esetén mas segitd szakemberek
bevonasaval is. A segitségnytjtas modjat a csaladdal konszenzusban, igényeiket maximalisan
figyelembe véve valositjuk meg.
A kisgyermekneveld feladata:

- A gyermeket a bolcsddébe keriiléskor kellemes hatasok érjék.

- A gyermek egyéni igényeihez igazitott beszoktatasi idovel csokkentse a

bolcsddébe kertilés nehézségeit.
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- A kisgyermeknevel6 ¢és a kisgyermekek kozott szeretetteljes, érzelmi

biztonsagot jelentd kapcsolat kialakuldsat szorgalmazza.

- A gyermekek tarsas kapcsolatban megtanuljak az egytittélés szabalyait.

- Segitse a masok iranti nyitottsag, empatia és tolerancia tovabb fejlodését.

- Lehetdségek teremtésével, a kisgyermekneveldkkel, kortarsakkal sok kozos
¢lményhez jusson a kisgyermek.

- A nehezen szocializdlodo, lassabban fejlodd ¢€s/vagy hatranyos helyzeti,
esetleg elhanyagolt gyermekek nevelése-gondozéasa fokozott torddést, sziikség
esetén mas szakemberek bevonasat igényelje.

- A gyermekek szdmara nyugodt, biztonsagos 1égkor biztositasa.

- A konfliktushelyzetek empatiaval torténd kezelése.

- Példaértékii kommunikacids minta adésa.

3. 1. 4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése, a jatékos felfedezés ¢és a cselekvés tanulds
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld
kornyezet kialakitdsdval torténik. A  bolcsédei nevelés-gondozds helyzeteiben a
kisgyermekneveld ismeretet nyujt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények
feldolgozasat.
A kisgyermek igényeihez igazod6 kozds tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk nyUjtdsa, az Onalld probalkozas és a kreativitds
tamogatasa.
Az 0nalld valasztds és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 6sztonzd neveldi
magatartas.
A kisgyermekneveld feladata:

- A gyermekek Onalloésaganak, aktivitasanak és kreativitdsdnak tamogatasa,

- A valasztésra, az 6nalld véleményalkotésra vald képesség segitése,

- A gyermekek spontan szerzett tapasztalatainak 1j ismeretekkel valo bévitése,

- A gyermekek tevékenységét tamogaté - batoritd figyelemmel kovetése,

- A koz0s tevékenységeink sordn élményeket, viselkedési €s helyzetmegoldasi

mintak nyljtasa,
- Az eszk6zok hasznalatanak bemutatasa,

- A gyermek egyéni fejlédési sajatossagainak, ¢€s litemének ismerete.
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3. 2. A bolcsbdei nevelés fobb helyzetei

A bolcsddei kornyezetiinket ugy alakitjuk ki, hogy a kisgyermeki kivancsisadgra épitve,
élményt nyujtd, részvételre motivalo, tanuldsi tapasztalatokat biztositd legyen. Az egyéni
banasmdd érvényesitésével és a gyermek Onallosagi torekvéseinek tamogatasaval, az
onértékelési képességeik fejlesztésével segitjiik a tanuldsi folyamatokat. Szem el6tt tartjuk,

hogy a felnétt viselkedése minta a kisgyermek szdmara, melyet utdnozni akar.

3. 2. 1. Tanulas

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek, a felnéttel és a tarsakkal valo
egylittes tevékenység ¢és a kommunikicid. Szokasai, készségei, képességei alakulnak,
tapasztalatokat szerez kornyezetérdl, megfigyel, feladatokat old meg. Kérdez ¢és valaszol,
mesét, verset, éneket, jatékot tanul. Mindezek egyiittesen sziikségesek ahhoz, hogy
személyiségiik sokoldaltian, harmonikusan fejlédjon. A tanuldsi folyamatban is lehetnek
stagnalasok, sdt visszaesések is.

A tanulds formai utdnzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek
interakcidibol szdrmazd ismeretszerzes, szokaskialakitds. Tanulas minden olyan tapasztalat,
illetve informécioszerzési folyamat, amely tartos valtozast idéz eld a viselkedésben, illetve a
gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje nmagat és kornyezetét.

A tanulds legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisdg, az érdeklddés. A bolcsddei
csoportszoba berendezését ugy alakitottuk ki, hogy alkalmas legyen kiilonféle tevékenységek
nyugodt elmélyiilt végzésére, akar egyszerre tobb gyermek altal is. Ehhez az eszkdzoket
megfeleld szamban biztositjuk. A gyermekek a polcokrdl a szamukra elérheté magassdgban
tarolt valtozatos eszkozoket, jatékokat elvehetik, egyediil, tarsakkal vagy a
kisgyermekgondozoval hasznalhatjdk. Az utdnzasra, mintakdvetésre ¢épiild tanuldsi
tevékenységek gyakorlasara a megfeleld jatszohelyek kialakitdsa megtortént.

Nagyon fontos a kisgyermekneveldk aktiv részvétele a tanulasi folyamatok segitésében, a
természetes kivancsisag kielégitése, a tanulasi lehetdségeknek a felfedezése, a jatékos
gyakoroltatas alkalmazasa.

A sajatos nevelési igényli gyermekek esetében szem el6tt kell tartani, hogy naluk mas jellegti

¢s hosszabb 1d6t vesz igénybe a tanulasi folyamat.
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A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. Az egyéni bandsmdd és fejlodési

iitem jellemzdi mentén a beszéd tanuldsat direkt és indirekt, verbalis és nonverbalis modon is

segitjlik a beszédfejlddési torvényszertiségek ismeretében.

3. 2. 2. Gondozas

A gondozéas soran arra toreksziink, hogy bensdséges interakcidos helyzet alakuljon ki a
kisgyermekneveld és a gyermek kozott, amelynek elsédleges célja a gyermek fizikai, testi
szlikségleteinek maradéktalan kielégitése. A kisgyermeknek lehetdséget biztositunk, hogy
aktivan vehessen részt a gondozéasi helyzetekben, mikdzben érzi a kisgyermekneveld
figyelmét, biztatasat, tdmogatd segitségét. Ez a személyes és a szocidlis kompetencidk
kialakulasanak egyik feltétele.

A gyermek jelzéseit figyelembe vessziik, mely kihat az Onelfogadasra, a személyiség
egészséges alakulasara. Sikeres probalkozasait megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazzuk, ami
noveli az egyiittmiikodési kedvet.

A gondozids mindsége jelentés mértékben befolyasolja a szokasok kialakuldsat és az
onallésodéas folyamatat. A folyamatos napirendbdl adodod 4allanddsdg biztonsagérzetét,

tajékozodasat segiti az ellatasi napokon.

3. 2. 3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében ¢€s
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi és szocidlis fejlodést. A korosztaly jellemzdinek
figyelembe vételével kell a jaték feltételeit megteremteni. Tamogatjuk az elmélyiilt, nyugodt
jatéktevékenységet, a kreativitast. A jaték ad elsésorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok
alakulasara. A tobbi gyermekkel és a kisgyermekneveldvel vald egyiittlét Sromforras a
kisgyermek szamdra, a tarsak viselkedése mintat ny0jt, segitve a szocidlis képességek
fejlodését. Jatékkészletiink, butorzatunk, és a csoportszoba berendezése minden sziikséges
igényt, elvarast kielégit minden korcsoportra vonatkozoan. Kisgyermekneveldink szivesen
készitenek kiegészitd eszkozoket, ami noveli a kivancsisagot és megtapasztalhatjak az alkotés

Oromeét.

3. 2. 4. Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapveté mozgéasforméak kialakuldsanak és fejlodésének

iddszaka. A kisgyermek mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra 6romforras a mozgas.
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A mindennapos rendszeres gondozas ¢és jaték soran biztositjuk a csecsemoOnek, hogy legyen

elég tere atfordulni, hasra fekiidni, szabadon ragkapalni, mindezt nem tl puha feliileten, a
fogés kialakulasa idején minél tobb jol foghato targyat helyezziink el a kozelébe, a szabad
teriilet nagysadganak valtogatasdhoz, és a felallashoz a megfeleld méretli és racskiképzésii
hempergot. A kisgyermekeknek is biztositjuk a megfelelé mozgédsszabadsagot, mozgasteret és
kornyezetet, futkarozéasi lehetOséget, elegendd szabad teriiletet ugraldshoz, eszkoézoket a
maszashoz ¢és a Iépcsén vald fel és lelépést. Eldszeretettel kindlunk fel mondokas, énekes
utanzo mozgassal kisért tevékenységet.

A mozgasfejleszté eszkozok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlodik mozgéaskoordinacidjuk, harmonikussa valik
mozgéasuk. A benti és kinti térben is kiillonb6zd jatékeszkozok talalhatok, amik felkeltik a
gyermek érdeklddését, fenntartjadk a mozgéasaktivitast. A gyerekek nagyon keveset mozognak
kiemelt fontossagii megfeleld ezeknek a biztositdsa bdlcsddénkben, erre nagy hangsulyt

fektetiink.

3. 2. 5. Monddka, ének

A kisgyermekneveld a gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi,
hangulati  4llapotdhoz  igazodd, feleldsséggel kivalasztott jatékos mondokakat,
gyermekdalokat, népdalokat énekelnek. Felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak
esztétikai érzékenységét, zenei izlését €s segitik a hagyomanyok megismerését. Torekednek a
mozgéssal, ritmussal kisért eldadasra, gyakorlasra. A mondokazasban és énekben rejld
élményszerli bevonodas a gyermek szamara 6romot okoz. A tevékenység sordn meghatarozo
a kisgyermekneveld ének és beszédhangja, dudolgatdsa, ritmusos szovegmondasa. A gépi
zenét csak megfeleld keretek kozott hasznéljuk, ebben az esetben is gondosan megvalogatott
zenéket valasztunk ki. A bolcsdéde gyermekhangszer készlettel felszerelt, mely a gyermek
szamara is elérheté. Ugyeljiink arra, hogy ezekkel a tevékenység a gyermekcsoport tobbi tagja

szamara ne legyen zavaro.

3. 2. 6. Vers, mese

Bolcsddénk mese ¢és képeskonyvekkel felszerelt, de a spontan helyzetek alkalméval is
kisgyermekneveldk a helyzetnek megfeleld verset és mesét mesél a gyerekeknek. Elényben

részesitjlik a konyv nélkiili mesélést.
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A ringatok, a felnéttek Glben jatéka is a gyermekkel vald kapcsolatot erdsiti. Kellemes

érzelmek atélésére ad lehetdséget, fejleszti az értelmi €s a szocidlis képességeket egyarant.
Hatéssal van a beszéd, a gondolkodds, az emlékezet, és a képzeletet kialakuldsara is. A
versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre.

A verselés, mesélés, képeskonyv nézegetés bensdséges kommunikacids helyzet, a gyermek
olyan tapasztalatokra tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs

lehetdsége.

3. 2. 7. Alkoté tevékenység

Megkiilonboztetiink naponta felkinalt ¢és tevékenység tervezetben szereplé alkotd
tevékenységet. Mindkét esetben jellemz6 a spontan alkotéas lehetdsége is.

A tevékenység soran a gyermekek anyag és eszkOzhasznalat ismerete egyre bdvebb lesz,
melyet tapasztalati uton vald tanulés tesz 6romforrassa, érdekessé. Az alkotasbol fakado 6rom

a személyiségfejlddésre van pozitiv hatéssal. Altalaban évszakokhoz, iinnepkorokhéz kotott.

3. 2. 8. Egyéb tevékenységek

A tevékenységek valamilyen élethelyzet kdzos elokészitéséhez és megoldasahoz, a kornyezet
aktiv megismeréséhez, az egymastdl és a kornyezetrdl valdo gondoskodashoz kapcsolddnak. A
bolcsddei kornyezeti nevelés célja, hogy olyan szokédsokat €s szabalyokat épitsiink a
gyermekbe, melyek elsajatitasaval egy makro- és mikrokornyezetére odafigyeld, arra vigyazo
értekeit 6vo ember legyen. Sok sétaval, megfigyeléssel, udvaron végzett apré6 munkakkal,
levélgytijtés, gereblyézés, segitjik a kornyezettudatos viselkedések elsajatitasat, allat és
ndvényvédelmet. Magas agyas beiiltetésével retek, hagyma és paprika fejlodését figyeltetjiik

meg.
3. 3. A bolcsddei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

3. 3. 1.,,Sajat kisgyermeknevel6” rendszer

A ,sajat kisgyermekneveld” — rendszer a személyi allandésag elvén nyugszik a bolcsddei
csoportban. A sajat kisgyermekneveld szoktatja be a gyermeket, a bolcsdédébe és a bolcsddébe
jéras egész idotartalma alatt 6 a neveldje. Az Olelkezési idében - amikor mindkét
kisgyermekneveld jelen van a szobdban - idejét elsdsorban ,sajat gyermekei” nevelésére,

gondozasara forditja.
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A csoport gyermekeinek egy része /5-6-7 gyermek/ tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A

nevelés-gondozas mellett - els6sorban - & kiséri figyelemmel, tartja szdmon egyéni
igényeiket, problémaikat, az wjabb fejlédési allomésokat, vezeti a kisgyermekekrdl a
dokumentacios feladatokat.

Elénye, hogy tobb figyelem jut minden gyermekre, ezaltal jobban megismerhetéek az egyéni
igényeik, szokasaik, kiemelkedd, vagy lemaradast mutatdé kompetenciai.

A csoporton beliil a sajat kisgyermekneveldje gondozza a gyermeket, helyettesitést végez a
harmadik kisgyermekneveld. A gyermekek elsésorban a sajat kisgyermekneveldjiikkel
épitenek szoros kapcsolatot, de a gyermekek napi kapcsolatban vannak mindegyik felndttel. A

csaladdal vald kapcsolattartast is a sajat kisgyermekneveld végzi.

3. 3. 2. Gyermekcsoport szervezése

Bolcsédénkben, szolgaltatonal a gyermekcsoport 1étszama jogszabaly altal meghatarozott. A
gyermekcsoport 1étszama: 12 f6. A jogszabalyi eldirasok tovabbi szigoritdsokat tartalmaznak.
A 2 évnél fiatalabb gyermeket is ellatd csoportban maximum 12 {6, a SNI gyermeket is ellato
csoportban, szdmuktdl fiiggéen maximum 10-11 gyermek gondozhato.

Az eldirtnal magasabb csoportlétszam nem fogadhat6 el, mivel a mindségi bolcsédei nevelést
az ¢letkornak és a sajatos igényeknek megfeleld felndtt-kisgyermek arany garantalja. A napi
jatéktevékenységek soran vegyes életkorti csoportban toltik mindennapi tevékenységiiket a
kisgyermekek.

A kisgyermekneveldk, dolgozok munkarendjének megszervezése:

A beszoktatas ideje alatt 1ényeges, hogy a sajat-kisgyermekneveld az elsé naptol kezdve
minden nap jelen legyen, amikor a kisgyermek megérkezik a csoportba. A dolgozok - sajat

munkateriiletiikon - segitsék a kisgyermeknevelok munkajat

3. 3. 3. Napirend

A folyamatos napirendben a gondozas és nevelés egységet alkot. A jol szervezet, folyamatos
¢és rugalmas napirend segiti a gyermek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt
gondozas feltételeit. Kialakitdsa tigy keriilt meghatdrozéasra, hogy az egyéni igényeket bele
lehessen illeszteni. A napirend folyamatossaga, a napi tevékenységek allando ismétlddése
biztos pontot, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek, novelik a gyermek

biztonsagérzetét.
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A csoportok napirendje az év folyaman is modosul, egyrészt a gyermekek fejlodésének, s igy

szlikségleteik valtozasanak, masrészt az évszakok, s igy az életmod valtozdsanak hatasara.
Télen a levegdzést tobb eldkésziilet el6zi meg, tavasztol viszont fokozatosan nd a szabadban
valo tartdzkodas ideje, Egyéb koriilmények is sziikségessé tehetik a napirend mddositasat. A
csoport napirendje tehat nem statikus, hanem azt a sziikségleteknek megfelelden rugalmasan
kell véltoztatni, koriiltekintd megfontolds és megbeszElés alapjan.

A kisgyermekneveldk a nevelési modszereket illetden teljes Osszhangban vannak,
demokratikus nevelési stilust alkalmaznak. A sajat kisgyermeknevel6-elv szerinti gondozés-
nevelés folyik a csoportban. A gyermekek nyitottan, bizalommal fordulhatnak a sajat
neveldjiikhdz, de a tarsneveldt is elfogadjak. A kisgyermekneveld tdmogato, elismerd,
elfogadd megnyilvanuldsai a gyermek egyéni igényeihez igazododan, segit megteremteni a
gyermek aktivitasat, 6nallésodasi vagyat. A bolcsdde folyamatos napirendje lehetévé teszi a

gondozasba épitett nevelést, fejlesztést.

Napirend Osszedllitdsanak szempontjai:

1. gyermek életkora, fejlettsége, egyéni igényei

2. gyermekek 1étszama

3. intézmény nyitvatartasi ideje

4. gondozasi miiveletek nyugodt elvégzéséhez sziikséges 1d6

5. targyi feltételek: csoportszobak, fiirdészobdk felszereltsége, épiilet, kert adottsagai
6. északok, iddjaras

7. a gyermekek otthoni napirendje

Napirend:

6.30- | Erkezés A gyermekek folyamatosan érkeznek, a kisgyermekneveld

8.00 tajékozodik a sziil6tdl az eldzo napi és éjszakai eseményekrdl, majd
szabad jatéklehetdséget biztosit a gyermek szamara

8:00- | Reggeli A csecsemdk Olben, a nagyobb gyerek az asztalhoz iilnek, betolja a

8:30 kocsit a dajka, amin a reggeli van, a kisgyermekgondoz6 megkdstolja

az ételeket, italokat. Poharat, tanyért, evoeszkozt, szalvétat kapnak a
gyerekek, majd gondozasi sorrendben kiszolgalja Oket, figyelve a

kultaralt étkezési szokasok alakitasara.

8:30- | Fiirdészoba | Oltdzés, ha az idéjards engedi, akkor udvarra kimenetel. A

9:00 | miiveletek kisgyermekneveld a ,,sajat kisgyermek” gondozasat végzi
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9:00- | Szabad jaték- | A délelétt folyamdn a gyermekek szdmara biztositott a szabad

11:00 | tevékenység | jatékvalasztas lehetdsége a csoportszobdban vagy jatszoudvaron. A
kisgyermekneveld altal felkinalt a gyermek testi-értelmi- érzelmi és
szocialis fejlédését szolgald onkéntesen valaszthatd tevékenységek:
pl. mozgés, alkot6 tevékenység, mese, ének, mondoka

10:00 | Tizérai Jo 1d6 esetén, az udvaron torténik. A kisgyermekgondozé kihozza a
gyermekeknek szant pl: gyiimolcsot, folyadékot, a gyerekek helyet
foglalnak, elfogyasztjak

11:00- | Ebédhez Udvarrol bejovetel, atoltozés, flirddszoba hasznalat. Sajat

11:30 | késziilodés kisgyermekneveldi rendszerrel.

11:30- | Ebéd Betolja az ebédet a dajka, a kisgyermekgondozé megmutatja az

12:00 ebédet, az ételt megkostolja a gyerekeknek beszél az allagardl, izérdl,
hémeérsékletérdl, majd gondozasi sorrendben megteriti az asztalt és
odahivja a gyermekeket, poharat, tanyért, evéeszkozt, szalvétat tesz
fel az asztalra és kitdlalja az ebédet. Egyéni fejlettségnek megfeleld
taplalék adasa, és az 6nallosag segitése.

12:00- | Alvas, A nyugodt, kiegyensulyozott alvas feltételeinek megteremtése a

14:20 | pihenés kisgyermek szamara, a pihenés biztositasa.

14:15- | Fiirdészobai | Folyamatosan, az ¢bredés sorrendjében, életkornak megfeleld

14:45 | miveletek onallosag biztositasaval.

14:20- | Uzsonna A gyerekek gondozasi sorrendben lilnek az asztalhoz. A dajka betolja

15:00 a talald kocsit, a kisgyermekneveld megkdstolja az ételt, beszél a
gyerekeknek az étel izérdl, allagarol, majd megterit a gyerekeknek és
kiszolgalja dket.

15:00- | Szabad jaték- | Udvarra, vagy teraszra valdo kimenetel a jo id0 esetén. Jaték

16:30 | tevékenység | tdvozasig. A sziild megérkezéskor a kisgyermekneveld tajékoztatja a

sziillét, a gyermekével kapcsolatos fontosabb eseményekrdl, a

gyermek napkozbeni tevékenységérol.
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3. 4. Sajatos nevelési igényli gyermek bolcsddei ellatasa

Azok a gyermekek tekinthet6k SNI-nek, akik BNO koddal rendelkeznek, de a 0-3 éves koru
gyermekek esetén gyakori, hogy korai fejlesztésre kotelezik mieldtt SNI-t megallapitandk, igy
Ok is ebbe a kategoriaba tartoznak.

Bolcsddénkben csak olyan SNI kisgyermek gondozhatd, aki nem 6n és kdzveszélyes, illetve
akinek ellatasat a bolcsdde feltételeivel biztositani tudja.

Egy bolcsddei csoportban 1 f6 SNI gyermek ellatasa esetén legfeljebb 11 gyermek, 2 f6 SNI
gyermek ellatasa esetén, legfeljebb 10 gyermek nevelhetd, gondozhatd. Ha bdlcsddei nevelési
év kozben allapitjdk meg a gyermek sajatos nevelési igényét, a gyermekek ellatasara

vonatkoz6 csoportlétszam legfeljebb a bolcsddei nevelési év végéig tilléphetd.

3. 5. Alapellatason tuli szolgaltatasok

Jelenleg bolesédénk nem kinal alapellatason kiviili szolgaltatasokat.
4. Ellatas igénybevételének médja

4. 1. A szolgaltatas igénybe vételének maédja, a szolgaltatasrél szélé

tajékoztatas formaja, ellatas megszintetése

A bélcséde szolgaltatasi korzete Otvoskonyi kozigazgatasi teriilete, célunk a telepiilésen é16
csaladoknak a lehetdség biztositasa a kisgyermekek napkdzbeni ellatasara.

A bolcsddei szolgaltatds igénybevétele — a bolcsddei felvétel- egész évben folyamatos.

A bolcsdde a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd - 20 hetestdl - 3 éves
koru - a gyermekek napkdzbeni ellatasat s nevelését végzo intézmény.

Ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, a bolcsddei gondozési-nevelési év végéig maradhat a
bdlcsédében.

Amennyiben még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. életévének betdltését kdvetd augusztus
31.-ig tovabb gondozhato6 a bolcsédében.

A Dbolcséde, amennyiben személyi - és targyi feltételei megengedik, végezheti a sériilt
gyermekek korai habilitacids és rehabilitacios céli gondozésat is a gyermek 6 éves koraig.

Ezt az alapit6 okiratban jelolni kell.

A bolcsddei alapellatast elsdsorban azoknak a csaladoknak a gyermekei vehetik igénybe, ahol

a sziil6k dolgoznak.
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A felvételnél prioritdst élvez, ha a sziild munkaba &ll, tanulmanyokat folytat, ha nem

megfeleld a gyermek szociokulturalis kornyezete, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt
kap, 3 vagy tobb gyermeket nevel, tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevel,
Otvoskonyi lakcimmel rendelkezik.

Az 1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol kiemeli olyan
kisgyermekek felvételi lehetdségét, akinek szocidlis vagy egyéb ok miatt egészséges fejlodése
érdekében sziikséges a bolcsddei gondozés, nevelés.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzéjaruldsaval

- a korzeti védond

- a haziorvos, hazi gyermekorvos

- a szakértodi és rehabilitacids bizottsag

- a szocialis, illetve csaladgondozo

- a gyermekjoléti szolgalat

- a gyamhatosag is kezdeményezheti.

Nem megfeleld szdmu feltoltottség esetén, torvényi lehetdség biztositja a szolgaltatasban
szerepld féréhelyszam 25%-ig fogadni a kornyezd telepiilésekrol érkezé kisgyermekeket.

A szolgaltatas igénybe vételének lehetségeirdl a sziilok érdeklddés esetén tajékozodhatnak
az intézményvezetonél személyesen, vagy telefonon.

A felvételi eljaras az irasbeli felvételi kérelem leadasaval kezdddik. A felvételrdl szolo
dontésrdl a sziiloket irasban értesitjiik. Ezt kovetden a felvétel rendje és a tajékoztatasok
megadasa a felvételi protokoll szerint torténik.

Az ellatas megsziinése:

- A jogosultsagi feltételek megsziinésével.

- Hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjelolt idétartam leteltével,

- agyermek elérte a jogszabalyban meghatarozott életkort

- agyermek 6vodai felvétele miatt

- aszlld vagy a térvényes képviseld tavozasi nyilatkozatanak benytjtasaval

- Meg kell sziintetni az ellatast, ha a bolcsdéde orvosanak szakvéleménye szerint
a gyermek egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhatd, illetve
magatartdszavara veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét. A bdlcsdde- orvos
szakvéleménye kialakitasahoz mas szakemberek (gondozond,

gyogypedagogus, pszichologus stb.) véleményét is kikéri.
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- a szild vagy torvényes képviseld tobbszori kotelességszegése miatt. (pl.

hazirend megsértése, dijfizetés elmulasztasa stb.)

- azintézmény megsziinésével

- egy honapot meghalado igazolatlan tavollét esetén
Az ellatds megsziintetésérdl az Intézményvezetd irdsban értesiti az igénybe vevdt, ill. annak
torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve térvényes képviseldje az
értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a fenntartohoz fordulhat. A fenntartd
végrehajtd hatarozatdig az ellatast biztositani kell. Az ellatds megsziinésekor a felek
elszamolnak egymaéssal, amely kiterjed a téritési dij rendezésére és az intézmény targyi

eszkozeiben okozott szandékos karokra.
5. A szolgaltatasrol sz616 tajékoztatas

5. 1. A hazirend tartalma és szerepe

A Hézirend hatalya rendszerint azonos a Szakmai program érvényességi idejével, esetiinkben
2022-2027-ig tart. Rendkiviili esetekben, (pl. jarvany) természetesen modositani sziikséges.
Viltozas esetén az Erdekképviseleti Forum jovahagyasa és Képvisel6testiileti modositas
sziikséges.

Bolcsddénk nyitva tartdsi ideje a csaladok igényei szerint lett kialakitva, és a kisgyermekek

egyéni sziikségleteihez igazitottan, rugalmasan kezelt.

Hazirend:

1. A boleséde naponta reggel 06:30-t0] fogadja az érkezd gyerekeket. A gyermek
hazavitele délutan 16:30-ig van lehetdség.

2. A bolesddébdl a gyermeket csak a sziil vagy az éltala irdsban meghatarozott személy
viheti el. 14 éves kor alatti kiskort e feladattal nem bizhat6é meg.

3. A bolcsédei atadéban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk taroldsara.
Kérjik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a
bolcsddében hagyott, illetve a gyermeken levé vagy hozott targyakért feleldsséget
véllalni nem tudunk. A fogasokra azokat az évszaknak megfeleld ruhakat készitsék
oda, ami a levegdztetéshez kell.

4. A bolcsddébe csak egészséges gyermek jarhat. Lazas, antibiotikumot szedd, hanyas

vagy hasmenéses tiineteket produkald gyermekek a bolcsddébe nem hozhatok.
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10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.

17.
18.

A gyermek akkor sem johet a bolcsddébe, ha fertdzésre utald jeleket mutat, illetve
ismeretlen eredeti kititések, elvaltozasok lathatoak a borén.

A csaladban el6forduld fert6z6 betegségekrdl a bolesddét értesiteni kell. Ha a gyermek
gybgyszer vagy mas gyogyhatasu készitményt kap arrol a sziild irasban koteles
tajékoztatni gyermeke kisgyermek neveldjét. (csaladi flizet)

A lezajlott betegséget kdvetden a gyermekeket orvosi igazolassal tudjuk fogadni.
Kérjiikk a sziiloket, hogy kivizsgaldsok eredményeirdl, diétakrol, allergidkrol a
gyermekek érdekében a kisgyermekneveldket tajékoztatni sziveskedjenek.

A boleséde orvosa a gyermekek fejlodését nyomon kdveti. Az adapticios idot
kovetden, valamint a gyermekek sziiletése napjan statuszvizsgalatokat végez.

A bolcsdde orvosdnak javaslatait ¢és esetleges vizsgalatokra vonatkozd utasitasait
kérjiik betartani.

A megtortént kotelezd ¢és valaszthatd véddoltasokrol folyamatosan kérjik a
tajékoztatast.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik, a kisgyermekneveld értesiti
a sziilot. Ilyenkor a gyermek haza- illetve orvoshoz vitelérdl minél eldbb gondoskodni
kell. Kérjiik jelezzék, ha a sziilok elérhetdségében valtozas kovetkezik be.

Az csaladi flizetben torténd bejegyzéseket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi
allapotara, fejlédésére vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

Ha a sziil6 gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bdlcsddébe, a
tavolmaradast reggel 10:00 6raig kozdlje a bolcsdde telefonszaman.

Kérjiik a sziiloket a bolcsddei téritési dij befizetési hataridejének a betartasara.

A bolcsdde teriiletén és a bolcsdde udvaran a dohdnyzas szigoruan tilos.

Kérjiik, hogy a kerékparokat is a keritésen kiviil helyezz¢ék el.

A babakocsi tarolokba egymas igényeit is figyelembe véve helytakarékosan és tiszta
allapotban toljak be a babakocsikat.

Az intézmény nyugodt miikddését, hangoskodéssal ne zavarjak.

A bolcséde tinnepnapokon ¢és hivatalos munkasziineti napokon zéarva tart. A nyari
zarast a fenntart6 allapitja meg, melyrdl a sziiloket aprilisig tajékoztatja.

Aprilis 21-én a Bolesddék Napjan az intézmény zarva tart. A zarva tartisok alatt

igény szerint ligyeletet biztositunk.
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5. 2. A tajékoztatas modja

A szolgaltatas igénybe vételének lehetdségeirdl a sziilok tajékozodhatnak a kozség, az dvoda
¢s a bolcsdde honlapjan, szoérdlapokbdl a hazi gyermekorvosi rendeldben és a boltokban
kirakott hirdetményeken, illetve személyesen a bolcsddében.

A védond a csaladlatogatédsai soran, tdjékoztat a bolcsddei felvétel lehetdségeirdl. Azoknak a
kisgyermekeknek, akik kapcsolatba keriiltek mar a Pedagogia Szakszolgélat, Csaladsegitd- és
gyermekjoléti Szolgalat munkatarsaival, toliik is van lehet6ség informaciokhoz jutni, esetleg
javaslataik alapjan, kérni a felvételt. Minden év aprilisdban a bolcsdde szoérdlappal is kiild
értesitést az érintetteknek a beiratkozasi lehetdségrol.

Bolcsddénkben a beiratkozas utani felvétel sordn a szolgéltatasrol a sziilok tajékoztatdst
kapnak,

A tajékoztatas tartalmazza:

- az cllatas tartalmat ¢és feltételeit,

- az intézmény altal vezetett és az adott gyermekre vonatkoz6 nyilvantartasokat,

- valamint az azokba torténd betekintés modjat,

- a csalad és a bolcsdde kapcesolattartasanak formait,

- a hazirendet,

- a panaszjog gyakorlasanak modjat, jogokat és az érdekképviselet miikddését,

- az érték és vagyonmegorzés modjat,

- a fizetendd személyi téritési dijat.

A tdjékoztatast kovetden az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldje megallapodast
kot az intézménnyel, melyben egyben nyilatkozik, hogy az éltala megadott személyes adatok
a valdsagnak megfelelnek, és ha abban valtozas all be azt koteles jelezni, valamint az
ellatasrol a tajékoztatast megkapta. Hazirendiink a torvényben meghatarozott keretek kozott
allapitja meg a gyermekek ¢és felndttek jogai gyakorlasanak és kotelességei teljesitésének
szabalyait. A bolcsddében a hazirend a gyermekoltdzdben ki van fiiggesztve és az elsd sziiloi

értekezleten is ismertetésre kerul.

5. 3. Az ellatas alatti tajékoztatas maodjai

Valamennyi szolgéltatasi forma megvalositasanal figyelembe kell venni a bdlcsddei nevelés
alapelveit, kiilondsképpen a koragyermekkori intervencid szemléletének befogadasat.

A szolgaltatasok miikodtetésénél is kiemelt jelentdségli a kompetenciahatarok betartasa.
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Az egyes szolgaltatasok jellemzdit, az igénybevétel lehetséges maddjait, valamint a dijazast

egyértelmilen megfogalmazva, irdsban kell rogziteni. Fontos a tijékoztatdas modozatainak
sokszintlisége, szobeli, irott, elektronikus formdk vegyitése, a minél tobb sziilohoz és egyéb
partnerhez az informdacidk eljuttatisa érdekében, ezért rendelkezésre allunk személyesen,

telefonon vagy e-mailen a sziilok szamara.

6. Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végz
személyek jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a
gyermek nevelésével, oktatdsaval, ellatdsaval, iigyeinek intézésével foglalkozik. Kiilonds
gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a sziilok, torvényes
képviseldk, ¢és a bolcsddei dolgozok allampolgari, alkotmanyos jogaira. Tevékenységlinket a
vonatkoz6 gyermeki és sziildi jogok és kotelességek figyelembevételével végezziik. Ennek
alapjaul szolgal a 1997. évi XXXI. torvény —A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol.

Az intézményben nem allhat alkalmazasban olyan személy, akivel szemben a Gyermekek

védelmérdl, és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény kizaro tényezdje all fenn.

6. 1. Gyermeki jogok
A gyermek joga, hogy:

segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének

kibontakoztatasahoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elharitasdhoz a

tarsadalomba val6 beilleszkedéshez;

- sajatos nevelési igény, tartdos betegség esetén a fejlodését, személyisége
kibontakozasat segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon;

- védelemben részesiiljon a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi
hatasok, valamint az egészségére karos szerek ellen;

- személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben
tartsak;

- védelemben részesiiljon a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki
erdszakkal —, az elhanyagoléassal szemben,;

- a hatranyos megkiilonbdztetés minden formajatdl mentes nevelésben,

gondozasban részesiiljon.
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6. 2. Szuléi jogok

A sziil6 (torvényes képviseld) joga, hogy:

tajékozodjon a bolesddei ellatasrol;

megvalassza a bolcsddét, melyre gyermeke nevelését—gondozasat bizza;
megismerje a nevelés—gondozas elveit, modszereit;

megismerje a gyermekcsoportok életét, napirendjét;

megismerje a sajat gyermeke ellatdsaval kapcsolatos targyi, személyi
feltételeket;

megismerje a sajat gyermekérdl vezetett dokumentumokat;

tajékoztatast, tanacsot kérjen a bdlcsddei szakemberektol;

véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatassal kapcsolatban;
személyét megbecsiiljék, emberi méltdsagat, személyiségi jogait tiszteletben

tartsak.

A sziil6 (torvényes képviseld) kotelessége, hogy:

gyermekével egylittmiikddjon, emberi méltosagat tiszteletben tartsa;

gyermekét az Ot érintd kérdésekrdl tdjékoztassa, igényeit, véleményét
figyelembe vegye;

gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye a sziikséges
intézkedéseket;

egylttmiikddjon a gyermeke ellatdsaban kozremiikodd személyekkel,

intézményekkel, és betartsa a Hazirendet.

6. 3. A dolgozdk jogai

Az intézmény dolgozoit és vezetdjét panasztétel esetén munkaltatojuk és
fenntartdjuk védelme illeti meg a kivizsgalasi idészak végéig.

A dolgozok személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd és
titoktartasi szabalyok szerint kezelik.

A csalad, és a hazassag intézményének védelme az alkalmazotti kdzosség
munkaszervezése soran figyelembe veendd tényezd.

Mindez nem érintheti hatranyosan a bolcsddei ellatasban részt vevok érdekeit.
Kiilonds védelem illeti meg a varandds anyat, a kisgyermeket neveld anyat a

munkahelyen.

A dolgozdk kotelességei:
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munkahelyén munkakori feladatdnak ellatasara képes allapotban, 6ltézékben
jelenjen meg;

a munkakori leirdsnak €s a vezetdi utasitdsnak megfeleléen, 6nalldan végezze
feladatait;

a gyermekek, sziilok, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a
birtokéaba jutott informaciot ennek megfelelden kezelje;

példamutatd magatartassal és szakmai tudasaval védje hivatasa, munkahelye jo
hirnevét;

teljesitse az elsddleges szocializacid hidnyossdgaibol ra haruld korrekcios
funkciokat;

szakmai kompetencidja hatarait betartva lassa el feladatait;

rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit;

munkajat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb

tudésa szerint végezze.

6. 4. Erdekképviseleti Forum miikodése

A gyermekek védelmérdl és a és a gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997.¢évi. XXXI- tv.

értelmében a bolesdder ellatasban részesiulok érdekeinek védelmében kotelezd az

intézményben Erdekképviseleti forum miikodtetése.

Az Erdekképviseleti forum feladata:

Tagjai:

az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek
védelme

panaszkezelés, intézkedések kezdeményezése a fenntartonal

javaslattétel az alaptevékenységgel Osszhangban levd szolgéltatasok
tervezésére és mitkodtetésére, az ebbdl befolyo bevételek felhasznalasara

a hazirend elfogadasakor egyetértési jog gyakorlasa

A forum szabalyos miikddtetése érdekében évente legalabb két alkalommal

iilésezik (aktudlis probléma esetén sziikség szerint).

a nevelési egységet képviseld sziilo
bolesddét képviseld kisgyermekneveld

a fenntartd dnkormanyzat delegaltja

Az aktudlis tagok névsorat jol lathatd helyen a sziilok tudomasara kell hozni.
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Az Erdekképviseleti forum a hozzad érkezett panaszokat kivizsgélja és tajékoztatast ad 15

napon beliil a panasztevonek a lehetséges megoldasi modokrol. Egyet nem értés esetén
lehetdség van a fenntartdhoz, vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulni.

Az ellatast igénybevevd csalddjat megilleti a személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvédelem. Kiilondsen a kisgyermekeket, akik életkoruknal
fogva kiszolgaltatottak. Az igényld csalddok szdmara a bolcsdde 61tozdjének faltjsagjan a
gyermekjogi képviseld, a gyermekvédelmi felelés neve, elérhetdsége, és hivatali ideje

elérheto

Gyermekvédelem:

Bolcsddében a gyermekvédelem célja és fo feladata a prevencid és a lehetséges korrekcio,
mely a kisgyermekre ¢és csalddjara iranyul. Kiilonos figyelmet forditva a gyermekvédelmi
gondoskodasra leggyakrabban raszorulokra (tartésan beteg, sajatos nevelési igényli, nehezen
nevelhetd, szocialisan inadaptiv, hatranyos helyzeti, veszélyeztetett kisgyermek). A
kisgyermeknevelé nap mint nap taldlkozik a gyermekkel és csaladjaval, igy - mint a
jelzérendszer tagja - a kisgyermekek jolétének biztositasat, valamit a gyermekvédelmi
problémak megelézését a bolesddei szakember sajat kompetencia koron  beliil
megvaldsithatja, illetve més kiils6¢ intézmények bevonasdval team munkdban torténik. A
bolcsdde, mint szocidlis védoéhaldo és jelzOrendszer a megfeleld segitségnytjtas

megkeresésével idoben tudja a csalddok életében felmeriilé problémakat kezelni.

7. A szolgaltatast nyujték folyamatos szakmai
felkészultségének biztositasa

A szocidlis dgazatrol €s szocidlis ellatdsokrol szold 1993. évi. III. tv szabalyozza a személyes
gondoskodast végz6 személyek tovabbképzésére vonatkozo torvényi eldirasokat.

A tovabbképzésre vonatkozd részletes szabdlyokat, a személyes gondoskodast végzd
személyek tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol szolo 9/2000 (VIII. 4.) SzCsM
rendelet tartalmazza. Minden szakdolgoz6 szamdara kotelezd teljesiteni tovabbképzéseket a
munkaltatoval torténd egyeztetés utan.

Az intézményvezetd bejelenti a tovabbképzés teljesitését a miikodési nyilvantartashoz, jelzi az
adatvaltozast, kilépés esetén a torlést.

A tovéabbképzési terv tartalma:

- tovabbképzésben részt vevo szdma, munkakore, tavolléti ideje
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- atavollévok helyettesitési rendje

- tovabbképzési forrasok megjelolését és felosztasat
Kisgyermekneveldink akkreditalt-, hazi- és onképzés formajaban is képezik magukat
A szakmai vezetd szocialis alap vezetoképzésre kotelezett a 25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a
vezetdi megbizassal rendelkezd szocidlis szolgaltatast nyljtd személyek vezetOképzésérdl alapjan,

2 évente ezt meg kell yjitani.

7. 1. Onképzés megvaldsulasa

A sajat érdeklddési teriilet és az intézmény deklaralt céljainak elérése érdekében a
kisgyermekneveld és a bolcsddei dajka személyiségének fejlesztése €s szakmai tuddsdnak

bovitése érdekében, szakirodalmak, internetes forumok,

7. 2. Tematikus bels6 tovabbképzések

Az alkalmankénti belsd tovabbképzések lehetdséget adnak egy-egy aktudlis téma, probléma
kozos megbeszélésére, akar kiilsés eldadot felkérésével, illetve jelentkezés alapjan egy-egy
kisgyermekneveld késziil fel, a bolcsdéde szakmai vezetdje tdmogatasaval. Olyan teriileteken
tervezziik, amelyek dolgozoi igények alapjan hidnyossagok megsziintetése, szakmai

elérehaladésuk segitése érdekében 1) ismeretet hordoznak.

7. 3. Szakmai tovabbképzéseken valé részvétel gyakorlata

A tovabbképzési terv alapjan a vezetdvel egyeztetve, akkreditalt képzésekre valo

jelentkezéssel. Figyelemmel kisérjiik a palyazati lehetéségeket is.

8. Szakmai dokumentacio

A bolcsddei gondozo-neveldmunka szinvonaldanak egyik mércéje a kisgyermekneveldk altal a
gyermekekrol vezetett dokumentacio. A dokumentécio vezetése a neveldmunka mindségének
folyamatosan magas szinten tartdsat, a gyermekek fejlddésének nyomon kovetését, a
gyermekek fejlesztésének elésegitését.

A dokumentécio vezetéséhez sziikséges a sziild beleegyezése. A dokumentaciot vezetd
kisgyermekneveldnek a személyiségi és adatvédelmi jogokat messzemendkig be kell tartani
és elzart helyen tartani. Minden sziilének jogaban 4ll a sajat gyermekérdl vezetett
dokumentécioba betekinteni.

Az egyéni dokumentaciok:
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a gyermekfejlodési dokumentacio- a bolcsddei torzslap és a fejlddési naplod, TAJ alapu

nyilvantart6 rendszer (KENYSZI), csaladi fiizet.
Csoportos dokumentécio:

a csoportnapld, mely a napi eseményeket és torténéseket tartalmazza.

9. Minéségbiztositas

Szolgaltato jelleglinkbdl addédodan a legfontosabb szamunkra, hogy partnereink elégedettségét
megnyerjik, igy munkatarsi kozosségiinket a nyitottsag, a folyamatos Onképzés igénye
jellemzi az egyiittmiikddés megteremtésével, melyben a nevelés-gondozas teriiletét érintd
valtozasokat kdzosen alakitjuk, a folyamatos fejlesztés, megtjulas elkotelezodésével.

Ennek érdekében:

1. a bolcs6dék miikddését szabalyzo dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés (Alapprogram, az intézmény Szakmai Programja, SZMSZ, bels6
szabalyzatok, Mddszertani levelek),

2. az elvégzett munka rendszeres ¢s igényes dokumentécioja,

3. a szildk elvardasainak megismerése, kompetencidjuk  biztositasa, 1j
egylittmiikodési formak keresése,

4. amilkodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetdségek keresése,

5. a dolgozok érdekelté tétele a mindségi munkavégzésben, értékelési, jutalmazasi
rendszer kidolgozésa.

A szakmai munka feleldse a bolcsdde szakmai vezetdje, ezért az ellendrzés alapvetden az 6
feladata. Minden nevelési év végén értékeljiik a szakmai programban megfogalmazott,
kittizétt céljaink megvaldsulasat. Jelen szakmai programot szakalkalmazotti kdzosséglink
legitimalta, 5 évre tervezziik. Mivel most nyil6 intézmény vagyunk valoszinii, hogy a

miikddés tapasztalatai alapjan hamarabb modositani kell.

Otvoskonyi, 2022. jalius 14.
., Otvéskonyi, 2025. marcius 12.”

Derzs6 Zsuzsanna intézményvezetd s.k.  Kain Julianna Aranka szakmai vezetd
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Fiilop Mariann intézményvezetd  Kain Julianna Aranka szakmai vezetd

10. Zaro rendelkezések

Az Otvoskonyi Szivarvany Ovoda és Pottompark Boleséde Bolesddei Szakmai Programjat,
Otvoskonyi Koézség Onkormanyzatinak Képviseld-testillete a  123/2022. (VIL 19.)
onkormanyzati hatdrozataval elfogadta.

Az Otvéskonyi Szivarviny Ovoda és Péttompark Béleséde Bolesédei Szakmai Programjat,
Owvéskonyi  Kozség  Onkormadnyzatanak — Képviselb-testiilete a  ..../2025. (I 12.)

onkormanyzati hatarozataval modositotta.

Otvéskonyi, 2022. jalius 19.
., Otvéskonyi, 2025. marcius 12.”

Szabad J6zsefné polgarmester

Mellékletek:
- Megallapodas

- Szervezeti és Miikodési Szabalyzat:
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1. melléklet

Megallapodas

mely létrejott egyrészrol az Otvoskonyi Szivarvany Ovoda és Pottompark Boleséde részérdl,
mint gyermekek napkozbeni ellatasat biztositd intézmény, valamint a bolcsddei ellatast

igénybe vevo torvényes képviseldje kozott.

Az ellatast igénybe vevo torvényes képviselgje:

N V. e
SZUIStEST NEV: o
ANYJANEVE. ittt

Lakcime:

A gyermek adatai:

NV
Sziiletési hely, 1d0: ..o
ANYJANEVE. ittt

Lakcime:

Intézménylink a bolcsddei ellatast ............. Vit hé...oooooiil. napjatol
kezd6doben,
- hatarozatlan id6tartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséig,

- hatarozott idOre: .........cocviiiiiiiii -ig biztositja.

I. A megallapodas targya:

1. Az intézmény fenntartdja 7511. Otvoskonyi Bolesdde koz 1 sz. alatt a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok keretében bolesdédét miikodtet. Az
intézmény a Somogy Megyei Kormanyhivatal, Szocidlis és Gyamhivatal altal kiadott
miikddési engedéllyel rendelkezik.

2. Az intézmény a vonatkozo jogszabalyi el6irasoknak megfeleld ellatdsokat nyujtja.

3. A bolcsddei ellatas keretében az intézmény a gyermek szamara az aldbbiakat biztositja:
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szakszerli gondozas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, fejlodés és a
szocializaci6 segitése,

sziilvel torténd fokozatos beszoktatas lehetdsége,

szabadban valo tartozkodas,

jatéktevékenység feltételei,

napi négyszeri étkezés,

nyugodt alvas, pihenés feltételei,

fejlodéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet,

egészségvédelem, egészségnevelés, kulturhigiénés szokasok kialakuldsanak
segitése

allandosag (sajat kisgyermekneveld rendszer), egyéni banasmod,

megfeleld idokeret a szabadban val6 tartézkodéshoz,

az egyéni ruhanemi kivételével, a textilidval torténd ellatas

személyes higiéné feltételeinek biztositasa

korcsoportnak megfeleld jatékeszkozok,

rendszeres orvosi feliigyelet,

ovodai életre valo felkészités

SNI, vagy korai fejlesztésre kotelezett gyermekek gondozasa, nevelése

4. A bolcsdde a sziild szamara az alabbiakat biztositja:

a hazirend megismerése,

adaptaciohoz sziikséges 1d0, feltételek,

tajékoztatas a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,

rendszeres  betekintés a  kisgyermekneveld  altal  vezetett egyéni
dokumentécioba

csaladi fiizet segitségével a rendszeres kapcsolattartas biztositasa

sziil6i értekezlet, egyéni beszélgetés

nyilt napon vald egyiittmiikodés,

tajékoztatok, étrendek megismerése,

gyermekiik bolcsddei €életébe valod betekintés,

Erdekképviseleti Forum

Az intézményvezetd tajékoztatja tovabba a sziilot az alabbiakrol:
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Az intézmény a bolcsddei ellatott és torvényes képviseldje/sziildje személyes adatait a
bolcsddei ellatas teljesitése jogcimén kezeli. Adatok kezeldje az intézményvezetd,

bolcsdde szakmai vezetd és a kisgyermekneveldk.

Az intézmény altal vezetett, gyermekre vonatkozo dokumentdcio, nyilvantartas: csaladi
fiizet, egyéni fejlédési napld, egészségiigyi torzslap, Gyvt szerinti nyilvantartashoz
adatlap, felvételi konyv, TAJ alapt nyilvantartas (KENYSZI), nyilatkozatok

Az intézmény altal vezetett, torvényes képviselore/sziilo adatait tartalmazo
dokumentacio:

Gyvt szerinti nyilvantartdshoz adatlap, nyilatkozatok, felvételi kérelem, bdlcsddei

ellatott személyi anyaga, csaladi fiizet, egyéni fejlédési naplo

az erték- és vagyonmegorzés modja: a gyermekeknek egyéni szekrénye van. A bejarati
ajtok, kapuk napkdzbeni zdrva tartdsardl a bolcséde gondoskodik. Az érkezés és

tavozas id6tartama alatt a sziilok figyelmet forditanak a kapuk csukott allapotara.

az intézmeény hazirendje: a melléklet szerint;

panaszjog gyakorldasanak modja: A gyermek, a gyermek sziiléje vagy mas torvényes
képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd érdekképviseleti és
szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény
vezetdjénél vagy érdekképviseleti foruméanal az ellatast érintd kifogasok orvoslasa
érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi
kotelezettségszegése esetén. Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum
a panaszt kivizsgalja, és tdjékoztatast ad a panasz orvoslasanak mads lehetséges
modjarol. A gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje az intézmény
fenntart6jdhoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje
vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat
eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet. Az Otvoskonyi
Szivarvany Ovoda és Pottompark Boleséde intézményvezetdje Fiilop Mariann®,

elérhetdsége: Otvoskonyi F6 u. 50. Tel: 06-82-710 046 e-mail: szivarvany.otvoskonyi

@gmail.com

Gyermekjogi képviseld neve €s elérhetdsége a falinjsagon kifliggesztve talalhato.

5 Moédositotta Otvoskonyi Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a ..../2025. (....) dnkormanyzati
hatarozataval.
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e az érdekképviseleti forum: Otvoskonyi Szivarvany Ovoda és Pottompark Bolcsddében

mikodd érdekképviseleti forum tagjait és elérhetdségiiket a gyermekiik csaladi
fiizetében ¢és a csoportszobdhoz tartozd 4atadokban a faligjsdgra kifliggesztve
talalhatjak meg.

I1. Téritési dij

1. A 1997. évi XXXI. térvényben meghatarozottak szerint a személyes gondoskodast nyu;jto
alapellatas keretében biztositott gyermekek napkdzbeni ellatdsa személyi téritési dijanak
megfizetésére a sziiloi felligyeleti joggal rendelkezd sziild vagy torvényes képviseld koteles, a

jogviszony megkezdésének elsd napjatol.

2. Intézményiinkben a mindenkori hatalyos -vonatkozo- jogszabalyok alapjan kell téritési

dijat fizetni, melyet a képviseld testiilet minden évben-hatarozatban allapit meg.

3. A fizetend¢ téritési dij:
A bolcsddei gondozasi dij: 0 Ft.
Etkezési dij (megfeleld rész alahiizando):
A 1997. évi XXXI. tv. alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni.
- Az étkezés Osszege a bolcsddei ellatasba részesiild gyermek szdmara rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiil: ingyenes.
- tartdésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek: ingyenes.
- olyan csaladban ¢él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek: ingyenes
- olyan csaladban ¢él, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi ¢s nyugdijjarulékkal
csOkkentett 0sszegének 130%-4t: ingyenes.

- nevelésbe vették: ingyenes.

4. A téritési dijat havonként a targyhénapot kdveté 15. napjaig kell befizetni az Otvoskonyi

Onkorményzat 7511. Otvéskonyi F6 u. 51. szam alatti épiiletében.
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5. Kérjiik, hogy a téritési dijat az eldre jelzett napokon pontosan fizessék be. Fizetési és egyéb

gondjaik esetén keressék a bolcsdde vezetdjét, aki felvilagositassal és segitOkészséggel all

szives rendelkezésiikre.

6. Etkezési kedvezmények (jogosultsaguk igazolasanak esetében) a mindenkori hatalyos
jogszabaly —vonatkoz6- alapjan vehetok igénybe. A hatdlyban 1évé kedvezményekrdl az
intézmény tdjékoztatja a sziildket a beiratkozas soran, ill. a faliujsagon folyamatosan

kifiiggesztésre kertil.

7. Ha a kotelezett a személyi téritési dijat vitatja, vagy annak csokkentését- vagy elengedését
kéri, a téritési dij Osszegérol kikiildott értesitd kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil, a

fenntartohoz fordulhat.

¢ 8. Otvoskonyi Kozség Onkormanyzata az Otvoskonyiban lakohellyel rendelkezé gyermekek

részére az étkezést téritésmentesen biztositja.

I11. Az ellatas megsziintetésének modja

A bolcsddei ellatas megsziinik:

- Hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjelolt idétartam leteltével,

- Jogosultsagi feltételek, okok megsziinésével

- Ha a gyermek a 3. életévét betdltotte, és a bolcsddei gondozasi- nevelési év
végéhez ért

- Ha gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett 6vodai
nevelésre, a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és
gondozhato a bolcsédében

- Ha a sziiléi feliigyeleti jogot gyakorld sziild vagy torvényes képviseld a
gyermek 4 héten tuli tavollétét orvosi igazoldssal nem tudja igazolni, vagy 6
maga korabban nem jelezte irasban a sziineteltetést,

- Ha a sziildi feliigyeleti jogot gyakorlo sziildé vagy torvényes képviseld
kérelmezi a megsziintetést, melyet az intézményvezetd a megegyezett

iddpontban az ellatast megsziinteti

¢ Kiegészitette Otvoskonyi Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a ..../2025. (....) dnkormanyzati
hatarozataval.
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- A hazirend tobbszori stilyos megsértése esetén

- Téritési dij meg nem fizetése esetén (fenntartd felszolitasait kdvetden)
Az ellatds megsziintetésérol az Intézményvezetd irdsban értesiti az igénybe vevdt, ill. annak
torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve térvényes képviseldje az
értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a fenntartohoz fordulhat. A fenntartd
végrehajtd hatdrozataig az ellatast biztositani kell.
Az ellatds megsziinésekor a felek elszamolnak egymassal, amely kiterjed:
- a téritési dij rendezésére

- az intézmény targyi eszkozeiben okozott szandékos karokra.

IV. Zaro rendelkezések

1. A felek tudomasul veszik, hogy a megallapodas modositasra keriil, annak tartalmat érintd
jogszabalyi, illetve a fenntart6 rendeletében torténd modositas esetén.

2. A felek kijelentik, hogy vitas kérdéseket elsOdlegesen kozds megegyezéssel kivanjak
rendezni.

3. Az ellatast igényld a vitatott intézkedésekkel szemben a fenntartd Onkormanyzathoz
fordulhat.

4. A sziil6i feliigyeletet gyakorld személy a hazirendet betartja, valamint egyiittmiikodik az
ellatasban kozremitkodoé személyekkel.

Az ellatast igénylé a Hazirend egy példanyat atvette, elolvasta, az abban foglaltakat
tudomasul vette, vallalta a betartasat. A Hazirend a sziilokre és hozzatartozokra egyarant
vonatkozik.

5. A bolcsdde az ellatas soran a gyermek és sziiloje adatait az Adatvédelmi Szabdlyzatban
foglaltak szerint kezeli. A sziil6 nyilatkozik arrél, hogy a bolcsdde vezetdje tajékoztatta az
adatok  gytjtésérdl, felhasznaldsarol, taroldsar6l, az intézmény altal vezetett
nyilvantartasokrol, beleértve a TAJ alapt nyilvantartast, a gyermekek jogairodl, a panaszjogrol,
az ellatas tartalmarol és feltételeirdl, a téritési dijakrol, az egylittmiikodés hianyanak esetleges
kovetkezményeirdl. Tovabba nyilatkozik arrol, hogy az intézmény kotelezd nyilvantartasahoz
vallalja az adatok szolgaltatasat.

6. Az ellatast igényld kijelenti, hogy az altal k6zolt adatok a valosdgnak megfelelnek, valtozas
esetén az intézményt 15 napon belill értesiti. A sziikséges igazolasokat benytjtja. A sziild

nyilatkozik arrél, hogy a felvételnél kozolt adatok a valosagnak megfelelnek.
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Villalja, hogy a kérelméhez csatolja a felvételt igazold6 dokumentumokat, valamint, ha a

kozolt adatokban valtozas kovetkezik be, azt 15 napon beliil az intézményvezetdvel tudatja.
Jelen Megallapodas a gyermek ellatdsanak megsziinésével automatikusan hatélyat veszti.
A Megallapodast és a tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyezdt —

tudomasul vették és alairtak.

7. Az ellatast igényld kijelenti, hogy a megéllapodasban foglaltakat megismerte, megértette és

alairasaval egyidejiileg egy példanyat atvette.

Otvéskonyi, 20....... EV.ieeieein hé.............. nap

P.H

intézményvezeto sziilo, torvényes képviseld
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2. melléklet

FELVETELI KERELEM

ATUIOtt o szilé (torvénye képviseld)
kérem gyermekem bolcsédei felvételét Otvoskonyi Szivarvany Ovoda és Pottompark

Bolcsdde bOlesOdEebe, ..o.vvniineiiii e idéponttol kezdédden.

Sziiletési helye, 1deje: ....ovveiiii i
Anyja lednyKori NeVE: .......iviiiii i
Gyermek TAJ SZAma: ........ooiiiiii i,

Gyermekem felvételét a kovetkezd indokokkal kérem:

a.) Munkavégzés,

b.) Tanulmanyok folytatéasa,

c.) Sziild (hozzatartozo) betegsége,

d.) Gyermek fejlodése érdekében,

e.) Egyediilallo sziilé/ harom vagy tobb kiskort eltartasa,
f.)Szocidlis helyzet

) BByl L
Az Onkorméanyzattél Rendszeres Gyermekvédelmi Kedvezményt kapok: IGEN - NEM

Gyermekem SNI, vagy korai fejlesztésre kotelezett: IGEN - NEM

Sziilok/Torvényes képviseldk adatai:

ANyaneve: .......oooeiiiiiiiiiiiiiiaa, APaANEVE: .. oiiiiiiiii i
Szil. helye:........coooiiiiiii Szil. hely:.......ooooiiii
Szl idO:...ei Szl 1d6:. .o
Allampolgarsaga:...........co.eeivunee. Allampolgarsaga:............cooeeeveeeinn...
Foglalkozéasa:............ccooiiiiiiiiininn, Foglalkozasa:............ccoeiiiiiiiinn.n.
ElérhetOsége:........ccooviviiiiiiiiiiin ElérhetOsége:.......ccovvviiiiiiiiiiii,
E-maili.......ooooo E-mail:........oooo
Otvoskonyi, 20....... éV......... hé............ év

Alairas
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3. melléklet

Otvoskonyi Szivarvany Ovoda és Pottompark Bolesde

Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
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