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Bevezetés

A szabalyzattal Otvéskonyi Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: énkorményzat) figye-
lembe véve a személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL torvényt (a tovabbiakban:
Szja tv.), valamint a helyi sajatossdgokat, a kovetkezOk szerint hatirozza meg a cafetéria-
juttatasi rendszer helyi szabalyait.

A szabalyzat célja és hatalya

A szabalyzat célja, a kozalkalmazottak részére egységes elvek alapjan szabélyozott, de az
egyéni igényekhez igazodd béren kiviili juttatasok biztositdsa.
A szabélyzat hatalya az 6nkorményzattal jogviszonyban 4llokra terjed ki.

1. A cafetéria-juttatis dsszege

A cafetéria-juttatasra felhasznalhat éves keretdsszeget az 6nkormanyzat képviselo-testiilete
éves koltségvetési rendeletében minden év februdr 15-ig hatirozza meg, mely magéban fog-
lalja a munkaltatét terheld kozterheket is.

Az éves keretosszeget ezer forintra kell megéllapitani, kivéve, ha a keretsszeg megfelel:
- a legalacsonyabb értéknek, vagy
- a legmagasabb értéknek.

Az aktualis évi keretet az 1. melléklet ! tartalmazza.

2. A cafetéria-juttatisként vilaszthaté juttatdsok 2

3 A cafetéria-juttatss sszegét a kozszolgélati tisztviselSk részére adhaté juttatasokrol és egyes
illetménypotlékokrol szolé 249/2012. (VIIL. 31.) Korm. rendelet, valamint Magyarorszag
2024. évi kdzponti koltségvetésérol szold 2023. évi LV. torvény 62. § (4) bekezdése alapjan
hatdrozza meg, amely 2024. évben nem haladhatja meg a netté 400 000 forintot.

A személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL. torvény 71. § (1) bekezdése értelmében:
»71. § (1) Béren kiviili juttatdsnak mindsiil - ha a juttaté a munkaltatd - a munkavallalonak az
adoévben a Széchenyi Pihené Kartya

! Médositotta Otvoskényi Kozség Onkorményzatinak Képviselo-testiilete a 39/2016. (IL 11.) onkormanyzati
hatarozataval.
2 Modositotta Otvoskényi Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 49/2017. (II. 15.) dnkormanyzati
hatéarozataval.
Modositotta Otvoskényi Kozség Onkorméanyzaténak Képviselo-testillete a 29/2023. (IL 10.) dnkorméanyzati
hatérozataval.
3 Moédositotta Otvoskényi Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 31/2018. (IL 15.) Onkormanyzati
hatarozataval.
Médositotta Otvéskényi Koézség Onkorményzatanak Képviselé-testillete a 32/2019. (IL 12.) onkorményzati
hatarozataval.
Modositotta Otvoskonyi Kozség Onkorméanyzaténak Képviseld-testillete a 29/2020. (I 12.) dnkorméanyzati
hatarozataval.
Modositotta Otvoskonyi Kozség Onkorményzatanak Polgérmestere a 26/2021. (I 15.) szami polgérmesteri
hatérozataval.
Médositotta Otvoskonyi Kozség Onkorményzatinak Képviselé-testiilete a 40/2022. (II. 11.) Onkormanyzati
hatéarozataval.
Modositotta Otvéskényi Kozség Onkorményzatinak Képviselé-testiilete a 32/2024. (II. 12.) onkormanyzati
hatérozataval.



a) szallashely  alszaml4jara utalt, korméanyrendeletben meghatirozott szallashely-
szolgaltatasra felhasznalhaté - t6bb juttat6tol szarmazéan egyiittvéve - legfeljebb évi 225 ezer
forint tamogatas;

b) vendéglatas alszamléjara utalt, melegkonyhas vendéglatohelyeken (ideértve a munkahelyi
étkeztetést is) kormanyrendeletben meghatarozott étkezési szolgaltatasra felhasznéalhaté - t6bb
juttat6tol szarmazdan egyiittvéve - legfeljebb évi 150 ezer forint timogatas;

¢) szabadid6 alszamldjara utalt, a szabadidé-eltoltést, a rekreaciot, az egészségmegdrzést
szolgalé, korményrendeletben meghatérozott szolgaltatasra felhasznalhaté - tébb juttat6tol
szarmazoéan egylittvéve - legfeljebb évi 75 ezer forint tamogatés.

* A hatdlyos jogszabdlyok értelmében a cafetéria-juttatdsként valaszthaté juttatds: Széchenyi
Pihend Kartya (a tovabbiakban: SZEP kartya).

A) Készpénz-cafetéria ’

B) Széchenyi Pihend Kdrtya

Az 6nkorményzat a hozzajarulast a kdzalkalmazott altal meghatarozott alszimla(k)ra, a szol-
galtat6t6]l megrendelt elektronikus utalvany kértyéan keresztiil biztositja, elektronikus utalvany
formajaban.

Ezt a cafetéria-juttatdsi elemet valasztoknak a f6kartya megrendeléséhez a 3. mellékletben
megjeldlt adatokat, és az adatkezeléshez hozzajaruld nyilatkozatot a 4. melléklet szerinti
nyomtatvanyt kell kitoltenie.

A kartya megrendelése a kozalkalmazottak igénylése alapjan a kozds hivatal dtvéskonyi ki-
rendeltségén dolgozo koztisztviseldjének feladata, a kartya megrendelésével, hasznalataval, a
tamogatas igénybevételével kapcsolatban az igényl6t semmilyen koltség nem terheli.

3. A cafetéria-juttatas keretisszegének felhasznildsa

Az éves keretdsszeg az adott évben, a jelen szabalyzatban meghatarozott cafetéria-juttatas
igénybevételére hasznélhato fel.

3.1. Nyvilatkozat a cafetéria-juttatas keret igénybevételérdl

a) A targyév janudr 1-én kizalkalmazotti jogviszonnyal rendelkezd nyilatkozata
A kozalkalmazott irdsban vagy elektronikus dton a targyév marcius 1-éig koteles nyilatkozni
arrol, hogy a cafetéria-juttatis 6sszegén beliil milyen juttatasokra tart igényt.

b) Amennyiben a kézalkalmazott jogviszonya év kozben keletkezik
Ha a koézalkalmazotti jogviszony év kézben keletkezik, a k6zalkalmazott a cafetéria-juttatas
éves keretosszegének iddaranyos részére jogosult. A keretdsszeget ezer forintra kerekitve kell
megallapitani. A jogosultsagi id6 szamitasakor az adott évi naptari napjainak szamat kell fi-
gyelembe venni.
A kdzalkalmazottat a jogviszony keletkezésekor tajékoztatni kell a részére megéllapitott ke-
ret6sszegrol.

4 Médositotta Otvoskonyi Kozség Onkorméanyzatdnak Képviselo-testillete a 32/2019. (II. 12.) dnkormanyzati
hatédrozatéval.

5 Hatalyon kivill helyezte Otvoskényi Kozség Onkorméanyzatinak Képviselé-testiilete a 32/2019. (II. 12.) on-
korményzati hatérozatdval.



Amennyiben a kozalkalmazott jogviszonya év kozben keletkezik irasban vagy elektronikus
uton kételes nyilatkozni arrdl, hogy a cafetéria-juttatds 6sszegén beliil milyen juttatisokra tart
igényt.

A nyilatkozat-tételi hatdridok a kovetkezdk:
- az elsé munkéban t61t6tt napot kdvetd 10 munkanapon beliil, illetve
- ha az els6 munkéban t5lt6tt napot kévetd 10 munkanap korabbi idépont lenne a mar-
cius 1-nél, akkor mércius 1.
- ha az els6 munkéban to1tott napot kéveté 10 munkanap korabbi idépont lenne a feb-
rudr 15-nél és a bérlet térités juttatast valasztana, akkor februar 15.

¢) Onkéntes kolcsénos nyugdijpénztdri és egészségpénztdri hozzdjdrulds juttatds vd-
lasztds ©

d) A nyilatkozat-tétel onhibabdl torténd elmulasztisa
Ha a kozalkalmazott a juttatasrél valo nyilatkozat hatiridében t6rténd megtételét Snhibajabol
elmulasztja, akkor a munkaltaté altal meghatéarozott juttatisra jogosult.

3.2. A nvilatkozat évkozi mddositasa

A kozalkalmazott ltal a cafetéria-juttatds adott évi keretdsszegének igénybevételére vonatko-
z0 nyilatkozata adott évben egyszer, indokolt esetben médosithato.

A médositashoz meg kell adni a kézalkalmazott szamara sziikséges tajékoztatast kiilonssen
arra vonatkozdan, hogy a keretdsszegb6l mennyi a még fel nem hasznalt kerete.

A moédositds ismételt nyilatkozat-tétellel torténik, melyen meg kell jeldlni a juttatas keret
igénybevétel modositas kért datumat.

A modositasi igényt Uigy kell leadni, hogy az igény leadas és a modositas kért idépontja kozétt
legalabb egy honap kiilonbség legyen.

A modositas névre sz616 utalvany esetében csak akkor lehetséges, ha a szerv még nem rendel-
te meg a kdzalkalmazott részére annak korabbi nyilatkozata alapjan.

3.3. Az adott évi kerettsszeg maradvany felhasznalas

A kozalkalmazott november 30-ig kételes irasban nyilatkozni arrél, hogy a tirgyi keretdssze-
gének november 30-ig fel nem hasznalt maradvanyat milyen médon és 6sszegben kivanja
felhasznélni. (6. melléklet)

Amennyiben a keretosszegb6l ezer forintot meg nem halad6 6sszeg marad, azt a kézalkalma-
zott nem veheti igénybe.

A targyévben igénybe nem vett 6sszeg a kivetkez6 évre nem vihetd 4t.

3.4. Az athelyezéssel érintett személy cafetéria-juttatisa

Ha a kozalkalmazottat a targyév kozben athelyezik, cafetéria-juttatisra az egyes munkaltatok-
nal iddaranyosan jogosult.

¢ Hatalyon kiviil helyezte Otviiskényi Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 49/2017. (1. 15.) on-
korményzati hatérozataval.



4. Cafetéria-juttatas helyzete a kézalkalmazott év kézbeni
jogviszonyanak megsziinése esetén

Ha a kozalkalmazott jogviszonya a targyév kozben sziinik meg, az idéaranyos részt meghala-
do mértékben igénybe vett cafetéria-juttatas értékét a jogviszony megsziinésekor
a) amennyiben a juttatas vissza nem adhato vissza kell fizetni, vagy
b) amennyiben a juttatds természete miatt a juttatas visszaadhato, a kézalkalmazott va-
lasztasa szerint a juttatast
- vissza kell adni, vagy
- vissza kell fizetni.

Nem kell visszafizetni a cafetéria-juttatas értékét, ha a jogviszony a kozalkalmazott halala
miatt sziinik meg.

S. Nem jogosult cafetéria-juttatisra

Nem jogosult cafetéria-juttatasra:
- a kozalkalmazott azon iddtartam vonatkozasaban, amelyre illetményre vagy atlagke-
resetre nem jogosult, feltéve, hogy a tavollét iddtartama meghaladja a 30 napot, (A ta-
vollétek id6tartamat - a jogosultsag szempontjabdl - nem lehet dsszeszamitani.)

Ha a kozalkalmazott az el6zéek miatt az idGardnyos részt meghalado mértékben vett igénybe
cafetéria-juttatast, a tobbletjuttatast a tavollét vége utani elsé munkanapon kell visszafizetni,
illetve a juttatast visszaadni a kzalkalmazott év kdzbeni kozalkalmazotti jogviszony megszii-
nésére vonatkozo szabalyok szerint.

6. A cafetéria-juttatas elszimolasira vonatkozoé szabalyok
6.1. Utalvanyok ’
6.2. Az 6nkéntes kolesonds nyugdijpénztari és egészségpénztari hozzajarulas
6.3. A Széchenyi Pihené Kartya biztositisdnak szabilyai °

Az d6nkormanyzat, mint munkdltaté:
- megrendeli az elektronikus utalvanyt. A megrendelésben munkavallalénként megad-
ja a sziikséges adatokat,
- kézremiikodik abban, ha a munkavallaldja a kdzeli hozzatartozdja részére tarskartyat
igényel.
A SZEP kérty4ra az 6nkormdnyzat a munkavallalo altal kért és altala engedélyezett 6sszegben
biztosit utalvany Osszeget.

6.4. Az egyéb, az adott évi cafetéria-juttatas szabalyozisa soran meghatirozott valaszt-
hat6 elemek

Ezekre a juttatds elemekre vonatkozoé sajatos szabalyokat az adott évre vonatkozo rendelkezé-
sek k6zott kell meghatarozni.

7 Hatélyon kiviil helyezte Otvoskonyi Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testitlete a 49/2017. (II. 15.) on-
korményzati hatarozataval.

§ Hatalyon kiviil helyezte Otvoskényi Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 49/2017. (1. 15.) on-
korményzati hatdrozataval.

® Modositotta Otvoskényi Kozség Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete a 29/2023. (IL 10.) 6nkormanyzati
hatarozataval.



7. A cafetéria-juttatis keret osszeg kozalkalmazottankénti felhasznaldsa

A cafetéria-juttatas keret 0sszeg kozalkalmazottankénti felhasznal4si

- igényrdl, valamint

- a tényleges felhasznalasrol,

- az esetleges évkozi keretmodositasokrol és a juttatas visszafizetésekrol
nyilvéantartast kell vezetni.

A nyilvantartasban az adatokat:
- a juttatasok nettd, a kozterhek, és a brutté dsszegben, illetve
- havi bontasban kell szerepeltetni.

8. A cafetéria-juttatasok biztositasdnak rendje

8.1. A koltségvetési koncepciéban, majd a tervezéskor a cafetéria-juttatasra felhaszn4l-
hato6 dsszeg meghatarozasa

A koltségvetési koncepcioban, valamint a koltségvetési terv javaslat dsszedllitdsakor a pol-
garmester, illetve az altala kijelolt személy koteles javaslatot tenni az érintett koltségvetési
évre vonatkoz6 cafetéria-juttatasra.

A javaslatnak tartalmaznia kell:
- a cafetéria-juttatassal érintett kozalkalmazottak szdmat, valamint az ismert nem teljes
évre vald jogosultsagokat,
- a cafetéria-juttatasok személyenkénti éves keret 6sszegét, valamint
- a kozalkalmazottak allomanyara vonatkoztatott osszesitett éves keret 6sszeget.

A keret6sszeg meghatarozasnil a személyenként meghatrozott legkisebb és legmagasabb
Osszeghatarokhoz kell igazodni.

8.2. Az adott évi cafetéria-juttatasokkal kapcsolatos szabidlyok meghatarozisa februar
15-ig

A polgarmester a koltségvetési tervben jovahagyott elbiranyzat alapjan meghatarozza szemé-
lyenkénti éves cafetéria-juttatas keretdsszeget, valamint a valaszthaté juttatasokat.

8.3. Tajékoztaté és nyilatkozat készitése a cafetéria-juttatisok igénybevételéhez

Minden dolgozé szdmdra elérhetévé kell tenni a polgarmester altal meghatarozott:
- keret-Gsszeget,
- az igénybe vehetd juttatisokat és azok 5sszeghatarait.
A dolgozok részére el kell juttatni azt a nyilatkozatot, melyen nyilatkozhatnak az adott évi
cafetéria-juttatas keretdsszegiik igénybevételérol.
A nyilatkozatra fel kell vezetni, hogy a nyilatkozatot meddig kell leadni.

8.4. A cafetéria-juttatas helyi nyilvantartasi rendszerének miikiddtetése
Ki kell alakitani, illetve moédositani kell a nyilvantartdsi rendszert a vélaszthaté juttatdsoknak

megfelelen.
Biztositani kell a dolgozonkénti évenkénti elkiilonitett nyilvantartdst.



8.5. A cafetéria-juttatas biztositasi rendjének meghatirozasa, felelosok kijelolése

Az utalvanyok megrendeléséért, nyilvantartasaért, és kiadasaért a 7. mellékletben '° meghata-
rozott személy tartozik felelosséggel.

A nem utalvanyban nyujtott juttatisok biztositdsara vonatkozdan
- a jogosultsagrol, illetve
- a tényleges juttatasrdl

havonta kimutatést kell késziteni.

A kimutatas elkészitéséért, valamint a pénziigyi teljesitéséért a 7. mellékletben meghatarozott
személy tartozik felel6sséggel.

A polgarmester legaldbb haromhavonta kételes tdjékozodni arrdl, hogy cafetéria-juttatasok
rendszere megfelel-e a jelen szabalyzatnak.

19. Zaro6 rendelkezések

A szabalyzat 2015. mércius 16. napjan 1ép hatalyba, de rendelkezéseit 2015. janudr 1. napjatol
kell alkalmazni.

A szabdlyzatot Otvoskényi Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 28/2015. (I11.10.)
O6nkormanyzati hatarozataval hagyta jova.

A szabdlyzatot Otvoskényi Kozség Onkormdnyzat KépviselS-testiilete a 39/2016. (II. 11.) én-
kormdanyzati hatdrozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Otvoskényi Kozség Onkormdnyzat KépviselS-testiilete a 49/2017. (1I. 15.) on-
kormdnyzati hatdrozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Ovoskonyi Kozség Onkormdnyzat KépviselG-testiilete a 31/2018. (II 15.) én-
kormdnyzati hatdrozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Otvoskényi Kozség Onkormdnyzat KépviselS-testiilete a 32/2019. (II. 12.) on-
kormdnyzati hatdarozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Ovoskényi Kozség Onkormdnyzat KépviselG-testiilete a 29/2020. (IL 12.) én-
kormdnyzati hatdarozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Otvoskényi Kozség Onkormdnyzaténak Polgdrmestere a 26/2021. (II 15.)
szamu polgdrmesteri hatdrozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Otvoskényi Kozség Onkormdnyzat Képviselé-testiilete a 40/2022. (I 11.) én-
kormdnyzati hatarozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Otvoskényi Kozség Onkormdnyzat KépviselG-testiilete a 29/2023. (I 10.) én-
kormdnyzati hatdarozatdval médositotta.

10 Médositotta Otvoskényi Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testillete a 39/2016. (I 11.) énkormanyzati
hatérozatéval.



A szabdlyzatot Otvoskonyi Kozség Onkormdnyzat KépviselG-testiilete a 32/2024. (IL 12.) on-
kormdnyzati hatdrozatdval médositotta.

Kelt: Otvoskényi, 2015. februér 27.

p.h.

..............................

polgarmester



Mellékletek !
1. melléklet: Cafetéria-juttatassal kapcsolatos szabalyok 2024. évben
2. melléklet: Nyilatkozat a cafetéria-juttatas éves keretdsszegének igénybevételérsl
3. melléklet: Nyilatkozat a SZEP Kartya igénybevételéhez
4. melléklet: Hozzajarul6 nyilatkozat adatkezeléshez
5. melléklet: Nyilatkozat az iskolakezdési tamogatas igénybe vételéhez

6. melleklet: Nyilatkozat a tirgyév november 30-ig igénybe nem vett cafetéria-Gsszeg fel-
hasznalasarol

7. melléklet: A cafetéria-jutattassal kapcsolatos feladatellatok

! Médositotta Otvoskoényi Kozség Onkorményzatdnak Képviselo-testiilete a 49/2017. (11 15.) snkorméanyzati
hatdrozatéval.
Modosftotta Otvoskényi Kozség Onkormdanyzatdnak Képviselo-testiilete a 31/2018. (II. 15.) onkorményzati
hatérozataval.
Médosftotta Otvoskényi Kozség Onkormdnyzatanak Képviselo-testilete a 32/2019. (II. 12.) onkorményzati
hatérozatéval.
Modositotta Otvéskényi Kozség Onkorméanyzatanak Képviselo-testillete a 29/2020. (II. 12.) dnkorményzati
hatérozatéval.
Mbédositotta Otvoskonyi Kozség Onkorményzatinak Polgarmestere a 26/2021. (II. 15.) szamu polgarmesteri
hatéarozatéval.
Médositotta Otvoskényi Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testilete a 40/2022. (1. 11.) dnkormanyzati
hatérozataval.
Médositotta Otviskonyi Kozség Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete a 29/2023. (IL. 10.) énkorményzati
hatérozatdval.
Modositotta Otvoskényi Kozség Onkorményzatinak Képviselo-testillete a 32/2024. (I 12.) onkormanyzati
hatérozatédval.



1. melléklet 12
A cafetéria-juttatissal kapcsolatos szabalyok
2024. évben

1. Otvoskényi Kozség Onkormanyzata kozalkalmazottai tekintetében a cafetéria-juttatds egy
fore es6 éves Osszegét

netto 100.000 Ft-ban, azaz Egyszazezer forintban hatarozom meg.

Az ezzel kapcesolatos nyilvantartas vezetése a kozds hivatal 6tvoskonyi kirendeltségén dolgo-
z6 koztisztvisel6jének feladata.

2. Az Otvoskényi Szivarvany Ovoda és Pottompark Bolesdde kozalkalmazottai tekintetében a
cafetéria-juttatas egy fore es6 éves dsszegét

netto 120.000 Ft-ban, azaz Egyszazhiiszezer forintban hatdrozom meg.
Az ezzel kapcesolatos nyilvantartasok vezetése a kozos hivatal dtvoskonyi kirendeltségén dol-
gozd koztisztviseldjének feladata.
3. A targyévben a cafetéria-juttatasként valaszthato juttatds a kovetkezo:
a) Széchenyi Pihen6 Kértya szdmlara utalt timogatds.
b) Az a) ponton kiviil valaszthat6 egyéb juttatas a targyévben nem keriil meghatirozasra.
4. A kedvezményes addkulccsal rendelkezé cafetéria elemeknél — a cafetéria-juttatas egy fore
esd éves brutt6 dsszegén beliil — a kedvezményes addsavnal magasabb Ssszegii valasztas lehe-
tdségét nem engedélyezem.
Kelt: Otvoskényi, 2024. januar 31.

p.h.

polgarmester

1> Modositotta Otvoskényi Kézség Onkormanyzatinak Képviselo-testitlete a 49/2017. (II. 15.) 6nkorményzati
hatérozatéval.
Modositotta Otvoskényi Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 31/2018. (IL 15.) Onkorményzati
hatérozatédval.
Médositotta Otvéskonyi Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete a 32/2019. (I. 12.) 6nkormanyzati
hatérozatdval.
Moédositotta Otvoskonyi Kozség Onkorményzatdnak Képviselo-testilete a 29/2020. (IL. 12.) 6nkorményzati
hatérozataval.
Modositotta Otvoskényi Kézség Onkorméanyzatinak Polgirmestere a 26/2021. (II. 15.) szamu polgarmesteri
hatérozataval.
Modositotta Otvoskényi Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testillete a 40/2022. (I 11.) onkormanyzati
hatérozatéval.
Modositotta Otvoskonyi Kozség Onkormanyzaténak Képviselé-testiilete a 29/2023. (IL 10.) dnkormanyzati
hatérozataval.
Modositotta Otvoskonyi Kozség Onkorményzatdnak Képviselé-testiilete a 32/2024. (II. 12.) énkormdnyzati
hatérozataval.
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2. melléklet 13

Nyilatkozat minta
a cafetéria-juttatas éves keretdsszegének igénybevételérsl 2024. évre

A kozalkalmazott
NEVE! ..ottt seeee s e saesesne s e s eaensans ANYJANEVE: ...eereeeeerrerrrernsreirensrienesesnsssseses
SZUIELEST NELYE €5 1ACJE: ...vuveerreecrieiriietete ettt e e eseereseseseseneensesesensesesessseseans

Figyelem!
A nyilatkozatot legkésébb maércius 1-ig le kell adni! Ha énhib4jabél nem adja le hatdridben a
nyilatkozatot, akkor a polgarmester 4ltal meghatérozott juttatsokra lesz jogosult.

Kitgltési titmutaté!
A nyilatkozatot juttatasonként kell kitélteni.
Az igénylésnél vegye figyelembe
- a cafetéria-juttatas adott évi keretdsszegére vonatkozo helyi tajékoztatast,
- az egyes valaszthato jufttatdsokndl a juttatdsok adhaté mértékét (havi, illetve éves
mértékét),
- az egyes juttatasokat terhel6 ad6 és egyéb jarulék vonzatokat.
Az igénybevétel
- havi 8sszegénél a havonta rendszeresen igénybe venni kivant juttatdsoknal a havi
mértéket irja be ugy, hogy feltiinteti a juttatas
- netto értékét,
- a juttatést terheld ad6 és jarulék terheket, valamint
- a bruttd Osszeget (a netto érték és az ado és jarulék terhek dsszesen adatét);
(A nem havi rendszerességgel igénybe vett juttatasoknal elegendé csak az éves Ssszeget kitol-
teni.)
- a hénapok rovataiba
- a rendszeres juttatdsndl az érintett honapok szamat irja be, ha ez nem 12, ak-
kor az érintett hénapokat értelemszeriien irja be (pl.: 2-12 ho; 6-12 hé stb.)

¥ Médositotta Otvoskényi Kozség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete a 39/2016. (II. 11.) onkormanyzati
hatérozatéaval.
Modositotta Otvoskonyi Kozség Onkorményzatdnak Képviselo-testiilete a 49/2017. (II. 15.) 6nkormdnyzati
hatérozatéval,
Modositotta Otvoskonyi Kozség Onkorméanyzatanak Képvisel6-testiilete a 31/2018. (I 15.) onkormanyzati
hatérozatéval.
Médositotta Otviskényi Kozség Onkormanyzatdnak Képviselé-testilete a 32/2019. (IL. 12.) snkorményzati
hatérozataval.
Modositotta Otvoskényi Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testillete a 29/2020. (II. 12.) énkorményzati
hatdrozatéval.
Modositotta Otvoskényi Kozség Onkormanyzatinak Polgarmestere a 26/2021. (IL. 15.) szdmu polgarmesteri
hatdrozatéval.
Médositotta Otvoskényi Kozség Onkormdnyzatnak Képviselo-testiilete a 40/2022. (I 11.) énkorményzati
hatarozataval.
Moédositotta Otvoskényi Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 29/2023. (II. 10.) énkorményzati
hatérozatéaval.
Modostotta Otvoskényi Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testillete a 32/2024. (II. 12.) nkorményzati
hatérozatéval.
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- a nem rendszeres juttatdsnal azt a honapot, illetve t6bb honap esetén a hona-
pot €s a netto Osszeget irja be, amelyekre a nem rendszeres juttatast igénybe ki-

vanja venni,
- az éves 0sszegénél

- a havonta rendszeres juttatasok esetében az érintett honapok szdmaval meg
kell szorozni a havi 6sszegeket, és igy kell megadni az éves 6sszegeket,
- a nem havonta rendszeresen igényelt, eseti juttatdsok esetében csak az éves

Osszeget kell beirni.

A nyilatkozat csak alairassal érvényes.

Amennyiben a nyilatkozatot az éves keretsszegét meghaladéan t6ltétte ki, a polgarmester a
nyilatkozatot és a keretdsszeget figyelembe véve dont a juttatasok felhasznalhatosagarol.

O A cafetéria-juttatasként megjelolt
egésziteni a minimum Jsszegig.

...........................................

hozzajarulast ki szeretném

Igénybevétel '
Juttatasok Havi 6ssze . Eves 0ssze
Ft-ban ® | Honapok Fi-ban :
I. A szabélyzat 2. pontja szerinti juttatdsok
Széchenyi Pihend Kartya
/A juttatds sajatossaga: adhaté maximum 222-6: """""""
450.000 Ft /teljes teher 28 % - 13% brutté: ...

szoc.hozzdj. és 15% szja/

nor

I. Az adott évi cafetéria-juttatas keretében a jegyz0 altal az I. ponton tul valaszthat6 juttatas-

ként meghatarozott juttatas(ok)

netto: ............. netto: .............
ado: ... ado6: ..............
brutté: ............ brutté: ............
nettod: ...oovvennes netto: .............
ado: .............. ado: ...
brutto: ............ brutté: ............
netto: ............. netto: .............
ado: .............. ado: ..
brutto: ............ brutto: ............
II1. A cafetéria-juttatas igénylés 6sszesitése (Az L. és
I1. pontokban szerepl6 adatok dsszesen:
brutté: ............

..........................................................

kozalkalmazott alairasa
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3. melléklet 14

Nyilatkozat
a Széchenyi Pihen6 Kartya igénybevételéhez 2024. évre

...............................................................................................................
...............................................................................................................

................................................................................................................

Kijelentem, hogy mas kifizet6t6l Széchenyi Pihend Kartya juttatasban részesiiltem:
Igen Nem (a megfeleld rész alahuzando)

Més kifizet6t6l az adéévben a nyilatkozatot megeldzéen Széchenyi Pihend Kartya juttatas

.................................

alairasa

" Médositotta Otvoskonyi Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete a 39/2016. (I 11.) énkorményzati
hatérozatéval.
Médositotta Otvoskonyi Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testilete a 49/2017. (I 15.) énkorményzati
hatérozataval.
Moédositotta Otvoskényi Kozség Onkorményzaténak Képviselo-testiilete a 31/2018. (II. 15.) dnkorményzati
hatérozataval.
Médositotta Otvoskonyi Kozség Onkorményzatinak Képviselé-testiilete a 32/2019. (IL 12.) onkormanyzati
hatérozataval.
Médositotta Otvoskényi Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete a 29/2020. (II. 12.) onkorményzati
hatérozatéaval.
Médositotta Otvoskényi Kozség Onkorméanyzaténak Polgarmestere a 26/2021. (Il. 15.) szamu polgarmesteri
hatarozataval.
Médositotta Otvoskonyi Kozség Onkorméanyzaténak Képviselo-testillete a 40/2022. (IL. 11.) énkormdnyzati
hatdrozataval.
Médositotta Otvoskényi Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testillete a 29/2023. (II. 10.) énkormanyzati
hatérozataval.
Modositotta Otvoskényi Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 32/2024. (I. 12.) dnkorményzati
hatérozatéval.
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4. melléklet

Hozzajarulé nyilatkozat adatkezeléshez

Az Otvoskonyi Kozség Onkormanyzata (7511 Otvoskényi, FS utca 51.) munkavéllaléjaként
hozzéjarulok, hogy sajét és az altalam megadott kézeli hozzatartozéim adatait, a munkaltatom
dtadja a vele az OTP Széchenyi Pihen6kartya megrendelése kapcsén szerzédésben allé OTP
Pénztarszolgaltaté Zrt. részére, aki a szolgéltatds nyujtisahoz az adatkezeléshez sziikséges
mértékben a személyes adatokat tarolja és kezeli.

Az OTP Pénzszolgaltatd Zrt. semmilyen formaban nem jogosult az adatokat harmadik szemé-
lyek részére atadni, vagy barmilyen formaban hozzaférhetévé tenni, kivételt képez ez aldl a
szerzOdés teljesitésének korében torténd alvallalkozé igénybevétele.

Datum: ..o
Ko6zalkalmazott alairasa:.......ovueeeierine e eeeannon
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5. melléklet 13

Nyilatkozat minta
az iskolakezdési tamogatis igénybe vételéhez

!> Hatalyon kivill helyezte Otvoskonyi Kézség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 49/2017. (II. 15.) on-
korményzati hatarozataval.
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6. melléklet ¢

Nyilatkozat
a targyév november 30-ig igénybe nem vett cafetéria-osszeg felhasznalasarol

A nyilatkozatot november 30-ig kell megtenni! A targyévben fel nem hasznalt keretisz-
szeget kovetkezd évre targyévre atvinni nem lehet!

A kdzalkalmazott

NEVE! .vvieeirueenirerresreesseraessaassnnsnssaenseessensessnessessns ANYJA NEVE! wcvveriiereeerrereereesessenenresrenreanes
SZULETEST NELYE €S 1ACIE: ..cervruvirinieirieicee ettt es e semene e e seanneenn

A nyilvantartas szerinti maradvany 6sszeg: ...........ccoeueuene. (brutto) Ft.

A november 30-ig igénybe nem vett cafetéria-Osszeget a kovetkezoképpen szeretném igénybe
venni:

Az igényelt juttatas Osszeg Ft-ban

nettd | add brutt6

Cafetéria szabélyzat szerint vilaszthato juttatasok - - -

[0 Széchenyi Pihené Kartya
/A juttatds sajatossaga: adhaté6 maximum 450.000 Ft /teljes teher 28
% - 13% szoc.hozzdj. és 15% szja/

Egyéb, az adott évi cafetéria-juttatas alapjan vélaszthaté juttatas - - -

O

Osszesen - -

'¢ Modositotta Otvoskonyi Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testillete a 49/2017. (IL. 15.) énkormanyzati
hatdrozataval.
Médositotta Otviskényi Kozség Onkorméanyzatanak Képvisel6-testillete a 32/2019. (II. 12.) onkorményzati
hatérozataval.
Modositotta Otvoskényi Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testilete a 29/2020. (II. 12.) nkorményzati
hatdrozataval.
Médositotta Otvoskényi Kozség Onkorményzatinak Polgarmestere a 26/2021. (IL. 15.) szdmiu polgarmesteri
hatérozatéval.
Modositotta Otvoskényi Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testillete a 40/2022. (II. 11.) énkorményzati
hatéarozataval.

Médositotta Otvoskényi Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a 29/2023. (II. 10.) énkormanyzati
hatérozataval.
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7. melléklet 7

A cafetéria-juttatissal kapcsolatos feladatellatok

A cafetéria-juttatassal kapcsolatos feladatokat a kovetkez6 személyek kotelesek ellatni:

Feladat Feladatellast6 mun- | A  feladatellatdssal  kapcsolatos
kakore €s neve egyéb megjegyzés

1. A koltségvetési koncepcidhoz, | - polgarmester, Ugyelni kell a pontos létszam ada-

illetve a koltségvetési tervezéshez a | - a polgarmester tokra

javaslat elokészitése felhatalmazdésa alap-

jan: Téth Anita '8
pénziigyi ligyintézd

2. Adott évi cafetéria-juttatasokkal | - polgarmester Februar 15-ig a koltségvetési rende-
kapcsolatos szabalyok meghatéro- letnek megfelelé keret figyelembe
zasa vételével
3. T4jékoztatdé és a nyilatkozat ki- | - polgdrmester, Ugyelni kell az egyértelmiiségre
dolgozasa és atadasa a kozalkalma- | - a polgarmester
zottaknak felhatalmazésa alap-
jan:
Henéziné Zsobrak
Bernadett Virdg
Viktériapénziigyi
ligyintéz6
4. A nyilatkozatok §sszegytijtése Henéziné  Zsobrak
Bernadett Virdg
Viltoria—pénziigyi
ligyintézo
5. Dontés a nyilatkozatot hatarid6- | - polgdrmester
be be nem nyujté kdzalkalmazottak
cafetéria-juttatas keretének felhasz-
nalasarél
6. A helyi nyilvantartasi rendszer | Henéziné  Zsobrak
mitkddtetése, a kozalkalmazottan- | Bernadett St
kénti juttatdsok nyilvantartasanak | Viktéria—pénziigyi
vezetése tugyintéz6
7. Az egyes utalvanyok, csekkek | Henéziné Zsobrik
megrendelése, nyilvantartdsa Bernadett AHrae
Viltéra—pénziigyi

17 Médositotta Otvoskényi Kozség Onkormanyzatdnak Képviseld-testillete a 31/2018. (II. 15.) dnkorméanyzati

hatarozataval.

Modositotta Otvoskényi Kozség Onkormanyzatdnak Képviselo-testiilete a 32/2019. (IL

hatdrozataval.

Moédositotta Otvoskonyi Koézség Onkorméanyzatdnak Képviselo-testillete a 40/2022. (II.

hatdrozataval.

Médositotta Otvoskényi Koézség Onkorményzatinak Képviselé-testillete a 32/2024. (1L

hatérozataval.

'8 Médositotta Otvoskényi Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a 32/2019. (IL

hatarozataval.

12.) dnkorményzati
11.) dnkorményzati
12.) énkorményzati

12.) onkorméanyzati
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tigyintéz0

8. A havi juttatdsok biztositasidhoz
kimutatasok készitése és tovabbita-
sa

- Henéziné Zsobrak
Bernadett ligde
Viktéria—pénziigyi
ligyintéz6

9. Az egyes juttatiasok kifizetése,
atadasa

- Henéziné Zsobrak
Bernadett Sfedys

Viltéria—pénziigyi
tigyintéz0
10. A cafetéria-juttatasok rendszer- | - polgarmester Legalabb 3 havonta

ének ellenbrzése
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Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy Otvéskényi Koézség Onkorményzata Cafetéria-
szabélyzatdnak tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozisiban magunkra
nézve kotelezének ismerjiik el.

A szabélyozast megismertet a hatalyos szabalyozast széban ismertette.

A szabalyozast megismertetd ellendrzd kérdésekkel meggydz6détt arrdl, hogy a szabalyozas
lényegét az érintették valoban elsajatitottak-e.

A szabélyozast megismertetd, valamint a szabalyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalmaban bekovetkezett véltozas utdn meg
kell ismételni.

A megismerés tényét, valamint a szabalyzat egy példanyanak atvételét (ez utobbi esetben a
-be tett X-el) igazoljuk:

Név Munkakor, feladat Aldirds Détum
elldto
A szabalyzat egy
. jegyz6 \N\ A\ példanyat atvettem.
dr. Varga Katalin (munkakér) \\
' A szabalyzat egy
Henéziné Zsobrak pénziigyi ligyintéz6 / példanyat atvettem.
Bernadett el6adé (munkakdr) % YA~
. . u A szabélyzat egy
Toth t;A::;t;z:zeto- pénziigyi {igyintéz6 (\D’\X }\\M\ példanyat atvettem.
(munkakér)
l A szabalyzat egy
. . polgarmester ' példanyat atvettem.
Szabad Jozsefné (munkakaor) (SN v

A megismertetési feladatokat a mai napon elltta

; L&“"‘"‘é"y 2y,
P k B <l ey
Kelt: Otvoskonyi, 2024. februar 12. [ ¥ é\&
| X
\ % megismertetd \alirasa
\ °2>J\ (munkakdre: jegyzd)

\ e .
s VO E’ef’/’ (neve: dr. Varga Katalin)
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