Munkamegosztasi megallapodas tervezete

Amely létrejott egyrészrol

Segesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (székhelye: 7562 Segesd, Szabadsag tér 1., adoszama:
15806606-1-14, képviseli: dr. Varga Katalin jegyz0), a tovabbiakban: Hivatal

masrészrol a

Otviskonyi Szivarvany Ovoda és Pottompark Bolesode (székhelye: 7511 Otvoskonyi, Fo
utca 50., adoszama: 15815381-1-14, torzsszama: 815381, képviseli: Derzsdé Zsuzsanna
intézményvezetd), a tovabbiakban: Ovoda

egylittesen Szerzddo Felek kozos az alulirott helyen és idoben az alabbi tartalommal:

1. Az egyiittmitkodés altalanos szempontjai

1.1. A munkamegosztisi megéllapodds megkdtésére az allamhaztartasrol szold torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. § (5)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriil sor, figyelembe véve az Avr. 7. § (1)
bekezdésében, és a 9. § (5a) bekezdésében foglalt szempontokat.

1.2. A Hivatal és az Ovoda egyiittmiikodésének célja a hatékony, szakszer(i és észszeriien
takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeinek megteremtése.

1.3. A Hivatal a gazdasagi szervezete utjan biztositja a torvényes, szabalyszerli és észszerii
gazdalkodas feltételeit.

1.4. Az Ovoda miikodéséért, lizemeltetéséért annak vezetdje a felelds.

1.5. Az Ovoda kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesités igazolasi jogkort gyakorol. A
torvényesség betartasat, a gazdasagi események szabalyossagat a Hivatal az érvényesités,
ellenjegyzés kizarolagos gyakorlasaval biztositja.

1.6 A fokonyvi koényvelést a Hivatal vezeti. Gondoskodik az Ovoda koltségvetésének
elkészitésérol, a gazdalkodasrol szold konyvek vezetésérdl, a beszamolo és az i1dokozi
jelentések elkészitésérol.

1.7. Az Ovoda altal teljesitett valamennyi adatszolgaltatis valodisagaért sajat nyilvantartasi
rendszerénél az Ovoda, mig a pénziigyi és egyéb informacid-szolgaltatdsok tekintetében a
Hivatal gazdasag feladatokat ellatd dolgozdja felel.

1.8. Az Ovoda a hatalyos selejtezési és leltdrozasi szabalyzat alapjan végrehajtja a selejtezést
¢s leltart készit, melyen kozremiikodnek a Hivatal gazdasagi feladatokat ellaté dolgozai.

1.9. Az Ovoda 6nall6 fizetési szamlaval rendelkezik. Tekintettel arra, hogy az Ovoda 6nalld
pénztirral nem rendelkezik, a készpénzes teljesitésre az Otvoskonyi Kozség
Onkorményzatanak épiiletében miikddé pénztarhelyiségben keriil sor. A pénztarosi feladatokat
a Hivatal pénztarosa latja el. Az Ovoda akadalymentes miikddése érdekében a pénztarbol az
Ovoda vasarlasi eléleget vehet fel, mely 6sszeggel koteles elszamolni.



1.10. Az Ovoda 6nallé adészammal, bankszamlaszammal, torzskonyvi szammal és KSH
szammal rendelkezik.

1.11. A Hivatal az Ovodaval egyiittmiikddve a Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szolo
torvényben, az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvényben, a szamvitelrdl szo16 2000.
évi C. torvényben, az allamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet,
tovabba az dnkormanyzati rendeletekben és hatarozatokban foglaltaknak megfeleléen végzi a
gazdalkodassal kapcsolatos feladatait.

1.12. A Hivatal és az Ovoda kozétt az adattovabbitas, tajékoztatas, irdsban, e-mailben vagy
elektronikus adathordozon torténik.

1.13. Szerzddd Felek a sajat miikddésiiket, illetve ezt a megallapodast érintd dolgokrol, az
esetleges jogszabaly-valtozasokrol haladéktalanul kotelesek egymast tajékoztatni.

2. Az egyiittmiikodés teriiletei és feladatai a gazdalkodas soran

2.1. Koltségvetés tervezése

Az Ovoda a Hivatal rendelkezésére bocsatja azokat a dokumentumokat, informaciokat, melyek
alapjan a Hivatal elékésziti az Ovoda kéltségvetési terv javaslatat, illetve adatokat szolgaltat az
elemi koltségvetés elkészitéséhez.

A Hivatal a képvisel6-testiilet altal elfogadott koltségvetési rendeletben foglalt és az Ovoda
szdmara kotelezden betartandd eldiranyzatokrol a rendelet elfogadasat kovetd 5 napon beliil
tajékoztatja az dvodavezetot.

A Hivatal elkésziti az Ovoda elemi koltségvetését és gondoskodik a koltségvetés jogszabalyban
rogzitett hatariddig vald tovabbitdsarél a Magyar Allamkincstar felé.

2.2. Pénzkezelés, pénzelldatads

A pénzkezelés rendjét a mindenkor hatalyos Pénzkezelési szabalyzat rogziti.

2.3. Eldiranyzat-felhaszndlas

Az eléiranyzat-felhasznalasrél az Ovoda sajat maga gondoskodik. Az Ovoda éves eldirdnyzat-
felhasznalasi litemtervét a Hivatal késziti el. A felujitasi, fejlesztési és beruhazasi eldiranyzatok
felhasznélasi joga csak akkor illeti meg az Ovodat, ha a képviseld-testiilet feljogositotta a
koltségvetési szervet ezen eldirdnyzattal vald gazdalkodasra.

2.4. Eldiranyzat modositds

a) Az Ovoda a feladatai ellatasarél, munkafolyamatai megszervezésérdl oly modon
gondoskodik, hogy az biztositsa a részére megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

b) A Hivatal koteles a kiemelt eldirdnyzatokrél az Ovodara vonatkozoan eldirdnyzat-
nyilvantartdst vezetni, és az eldiranyzat-modositasarokrol a koltségvetési rendelet erre
vonatkoz6 moédositasa elfogadasatol szamitott 15 napon beliil tdjékoztatni.



c) A koltségvetésrdl szold Onkormdanyzati rendeletben megjelend bevételek és kiadasok
modositasarol, a kiadasi eldirdnyzatok kozotti atcsoportositasrol — jogszabalyban
meghatarozott kivételekkel Otvoskonyi Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete (a
tovabbiakban: Képviselo-testiilet) dont. Az Ovoda bevétel és kiadasi eléiranyzatai az Aht. 34.
§ (3) bekezdése alapjan az Avr.-ben — elsésorban az Avr. 42. § alapjan — meghatarozott
esetekben sajat hataskorben modosithatéak, a kiadasi el6iranyzatok egymas kozott
atcsoportosithatdak.

d) Az Ovoda az eldiranyzat-felhasznalasi és a c) pont hatalya alatti, sajat hataskorébe tartozod
eléiranyzat-modositast 6nalldan gyakorolja, ezekrdl a Hivatalt haladéktalanul tajékoztatja. A
Képvisel-testiilet hataskorébe tartozo eldiranyzat-modositas iranti igényét az Ovoda a Hivatal
részére bejelenti. A Hivatal — amennyiben sziikséges, egyeztetés kovetden — a soron kovetkezd
koltségvetés modositasba beépiti.

3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés, teljesitési igazolasa

A gazdalkodasi jogkordk gyakorldsat a mindenkor hatdlyos szabalyzat szerint kell ellatni. A
gazdalkodasi jogositvany mellett az Avr.-ben eldirt 6sszeférhetetlenségi kovetelményeket
figyelembe kell venni.

4. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A fokonyvi konyvelést, tovabba az analitikus nyilvantartasok vezetését a Hivatal végzi az ASP
program segitségével.

A Hivatal feladata az alabbi analitikus nyilvantartasok vezetése:

a) befektetett eszkozok egyedi és értékbeni nyilvantartasa,
b) kovetelések nyilvantartasa,

c) kotelezettségek nyilvantartasa,

d) aktiv, passziv pénziigyi elszamoldsok nyilvantartasa,

e) eldiranyzat és eldirdnyzat-valtozasok nyilvantartasa,

f) vasarlasi el6legek nyilvantartasa.

Az Ovoda feladata az alabbi analitikus nyilvantartisok vezetése:

a) kozfeladatainak ellatasahoz kapcsoldédo nyilvantartasok,
b) létszam- és bérnyilvantartas,
c) munkavallalonként a személyhez kapcsolddo koltségtéritések, és hozzajarulasok.

5. Informacioaramlas

Az informdcidaramoltatas a Hivatal és az 6voda kozott a megallapodas fenti pontjaiban
rogzitettek szerint mindkét koltségvetési szerv feladata.



6. Informacioszolgaltatas

Az 6vodavezetd feleldssége, hogy a mutatdoszam felméréséhez sziikséges adatok a kelld
hatariddben pontosan eljussanak a Hivatalba. Az 6vodavezetd koteles a feladatmutatok
esetleges csokkenését folyamatosan figyelemmel kisérni és a normativ timogatas lemondasara
szolgald hatéridd eldtt az ligyintézo részére jelezni. A kiilonbozd szintl jogszabalyokban eldirt
informacioszolgaltatasi kotelezettség tovabbitasa, a tovabbitdst megel6z6 adategyeztetés,
adatgylijtés a Hivatal feladata.

7. A beszamolas

A Hivatal elkésziti az intézményi koltségvetési beszamolot. A pénzmaradvany elszamolésa a
Hivatal kotelezettsége.

8. Miikodtetés, targyi eszkoz felujitas, beruhazas és intézményi vagyonnal valo
rendelkezés

A targyi eszkoz felujitas feladatai: az dvodavezetd feladata, hogy jelezze, mely vagyontargy
milyen mértékii feltjitasra szorul.

Felujitas: feltjitast az Ovoda csak akkor végezhet, ha arra a koltségvetésben jovéhagyott
eléiranyzat van.

Beruhézas: beruhdzast az Ovoda csak akkor végezhet, ha arra a koltségvetésben jovahagyott
eléiranyzat van.

Intézményi vagyonnal val6 rendelkezés: A feladatok ellatisahoz az Ovoda rendelkezésére all a
sz€khelyen 1évo épiilet (ingatlan), valamint a koltségvetési szerv leltar szerint nyilvantartott
eszkozei €s az éves koltségvetés szerinti pénzeszkdzok.

9. Szabalyozas

Jegyz6 felelés: Az Ovodara vonatkozoan a pénziigyi-szamviteli szabalyzatok elkészitéséért és
aktualizalasaért, az 6vodavezeto részére torténo tovabbitasért.

Ovodavezetd felelds: Az alabbi szakmai-miikodési szabalyzatok elkészitéséért, valamint
folyamatos aktualizalasért:

- szakmai program,

- SZMSZ,

- hazirend,

- egyéb jogszabalyban eldirt szabalyzat.

Az ovodavezetd koteles valamennyi altala készitett szabalyzatot a jegyz0 részére tovabbitani.
Az dvodavezetd feleldssége, hogy a szabalyzatokat az érintett munkatdrsak megismer;jék.

10. Beszerzés, kozbeszerzés

Az Ovodara vonatkozo beszerzési eljarast az 6vodavezetd a fenntart6 beszerzési szabalyzataban
foglaltak szerint végezhet.



A Hivatal késziti el onkormanyzati szinten az éves kozbeszerzési tervet. A kozbeszerzések
lefolytatasat, dokumentdlasat, nyilvantartasat, a kapcsolodd kozzétételi kotelezettséget a
Hivatal latja el, egyiittm{ikddve az Ovodéval.

11. Munkaer6 és bérgazdalkodas

Az O6vodavezetd oOnallo bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. A Képviseld-testiilet altal
jovahagyott, illetve modositott személyi juttatasok és 1étszam eldiranyzataval — a jogszabalyi
eléirasok figyelembevételével — 6nalldan gazdalkodik. A jovahagyott eldiranyzatot nem 1épheti
tal.

Az 6vodavezetd feladata:

- gondoskodik a munkaerd foglalkoztatasardl, szervezi €s irdnyitja a foglalkoztatottak
munkajat,

- gondoskodik az Ovoda iizemeltetésérél, ezen beliil kiemelt feladata a tevékenysége
ellatdisdhoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, konyvek, folyoiratok, egyéb
informacidhordozdk, szédmitastechnikai kellékek beszerzése, a koltségvetési szerv
folyamatos miikddését biztositdé — kozvetlen felhasznalasra keriild — készletek
beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések,

- gondoskodik a meglévd vagyontargyak folyamatos karbantartasarol.

Z.aro rendelkezések:

A megallapodés 2023. november ... napjan 1ép hatalyba.

Segesd, 2023, ..ot
Segesdi K&zds Onkormanyzati Hivatal Otvoskonyi Szivarvany Ovoda
¢s Pottompark Bolesdde
dr. Varga Katalin Derzs6 Zsuzsanna

jegyzé intézményvezetd

Jelen megéllapodast Otvoskonyi Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a ..../2023.
(....) onkormanyzati hatarozataval hagyta jova.



