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1. Az 6vodai nevelési év rendje:

1. 1. Felkésziilés a nevelési évre:

A nyéar folyaman az intézmény, takaritasi sziinetet tartott, amely alatt a kdvetkezd feladatokat
végeztiik el:

- mindenre kiterjed6 alapos fert6tlenit6 takaritas

- textilidk fert6tlenitd kimosdsa,

- udvarrendezés, fa eszkdzok atfestése

- fejlesztd- szoba és raktar takaritasa

- aharmadik csoport galéridjanak felszerelése a Pillango6 csoportba

- acsoportszobai bordasfalak leszerelése és a tornaszobaba felrakasa

Az augusztus végi szervezOmunkak kozé tartozott:

- KIR adatbazisban a valtozasok atvezetése

- Dolgozdk munkabeosztasanak atszervezése

- Gyermekek csoportbeosztasanak elkészitése

- Dolgozdk tiid6sziird vizsgalaton valo részvétele

- Csoportszobai jatékok atvalogatasa, csoportdiszités

1. 2. Az intézmény latogatasa, 6v6-védé6 rendszabalyok:

Az dvodaba érkezéskor:

- A gyermeket egy feln6tt kisérheti be az 61téz0be, a kézfertStlenités kotelezo.

- Az 6vodat csak egészséges gyermek latogathatja.

- Betegség utan az intézménybe csak orvosi igazoldssal lehet visszatérni

- A gyermek aktudlis egészségiigyi 4llapotardl, a gyermekeket fogadd
gondozondket tajékoztatni kell.

- Az 6vodaba élelmiszert, innivald behozni, az 51tdéz8ben étkezni tilos.

- Kérjiik hangos beszéddel, ne zavarjak az 6vodai csoportokban zajlé munkat.

- A dajkak iddszakosan ellendrzik a gyermekek hajas fejbérének allapotat,
probléma esetén tajékoztatast adnak a tisztitas modjarol

- Az érintett gyermekek méasnap mar kételesek 6vodaba jonni.

- A megérkezett gyermekek dajka kisérettel a mosdéban kezet mosnak, csak
eztan mehetnek be a csoportjaikba.

- Hazirendiink szabdlyozza a fertézések ujabb terjedése esetén a megeldzd
szabélyokat, pl. maszkhasznélat, illetve az intézménybe valé belépés ujboli
kihelyezése az atad6 pontokra lehet6ségeket.

- Az intézményi protokoll betartisa, mindenki szamara kotelezo.

Tavozaskor:

- Harom 6ra el6tt ne j6jjenek a gyermekeikért.

- Toreksziink a gyermekek udvaron térténé atadasara, kérjik a sziiléket ne az
utcan varjak oket.
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- Az ¢piiletbe, tavozaskor is csak egy felnétt Iéphet be, a kézfertotlenités
kételezo

- A délutinos O6vodapedagdgussal ilyenkor van lehet6ség a nap soran
torténtekrol, egyéb aktualitasokrél beszélgetni, fogadooérara idépontot kérni.

- A gyermekek reggel hozott ruhait, esetleges mosast igényld dolgait, pl. benti
cipd, elmaszatolédott ruhanemiik, kérjiik hazavinni. Ellendrizzék, hogy
rendelkezésre 4ll-e masnapra a gyermek szekrényében valtoruha.

- A gyermekek 4ltal reggel kikonyorgétt édességeket csak az épiileten kiviil
adhatjak at, a csomagolasukat kérjiik az 6voda el6tti szeméttaroloba beletenni.

1. 3. Technikai informaciodk:
- Nyitva tartdsunk: hétfét6l- péntekig 6.30 -16.30-ig.
- Sziinetek: december 27-januér 05

- Nevelés nélkiili munkanapok:

Idépont Cél Tartalom

2023, oktdber 20. péntek Tapasztalatcsere Evinditas, valtozasok
Feladatelosztas kezelése
Programok optimalizalasa Meérések iitemezése
Tovébbképzési lehetdségek | Beutalt gyermekek
felkutatdsa anyagainak attekintése
Innovacios lehetéségek Esélyteremt6 projekt
keresése lehetbségei,
Z51d Ovoda projekt Onértékelések koriili
beinditasa teendok,

2024. januar 22. hétf6 Félév zardsa beszamolok. Ovod4ban maradést kérék
Ertékelések. Tudasmegosztas | szdma
Munkaltatéi feladatok Fejlesztések hatékonysaga
atbeszélése, A vezet6 blicstizasa
nyugdijazasokbdl fakadd
feladatok.

2024. marcius 01. péntek Kapcsolatok médjainak Aktualitasok, sziil6i
tervezése iskoldval értekezlet el6készitése, év
Nyilt napok szervezése végi programok
Ovodakert inditdsa Sikeres megbeszélése, belsd
évzaras elokészitése tuddsmegosztas az év kézben
Feladatelosztés szerzett tapasztalatok, kiilsé
Programok optimalizalasa partnerek és tovabbképzések
Beszamolokhoz anyagok
gylijtése
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- Alkalmazotti értekezletek:

Idépont Cél Tartalom

2023. szeptember 01. péntek | Evinditas optimalizalasa Hézirend, csoportbeosztas,
Felel6sség és hataskorok munkakdri leirasok, SZMSZ,

2024. januar 22 hétfo Elvégzett munka értékelése, | Ellen6rzések tapasztalatainak
egyéni beszamolok elemzése
megismerése

- Neveloitestiileti értekezletek:

Idépont Cél Tartalom

2023. szeptember 01.péntek | Evinditas, nevelémunka Egyéni feladatvallalasok,
hatékonysaganak novelése | egységes allaspontok

kialakitasa

2024, januar 22. hétfé Vezetvaltas, félévzaras Ellendrzések tapasztalatainak
elokészitése, egyéni megbeszélése, értékelés
beszamolok

- Sziiléi értekezletek:

Id6épont Cél Tartalom

2023. szeptember 5. kedd Az évkezdés elGkészitése Csoportbeosztasok,

helyszin: udvar El6z0 év tapasztalatainak észrevételek meghallgatasa,
megbeszélése Diavetités az elmult
Hazirend atbeszélése idGszakokrol,
K&z6s programok Az ¢év feladatinak
lehet6ségeinek keresése ismertetése, elérhetéségeink
Uj gyermekek sziileinek propagalasa
megismerése Nyilatkozatok kitoltése
SZK tisztviselok
Ujravéalasztasa

2024. aprilis 16 kedd Tanévzaras elokészitése

helyszin: udvar Az eddigi tapasztalatok
megbeszélése
Ev végi programok
egyeztetése

1. 4. Tovabbképzések:

Jelenleg az intézménylink 6vodai dolgozdi koziil senki sem koteles tovabbképzésre, de
szivesen részt vesznek az intézmény céljainak elérését segit ingyenes tovabbképzéseken,
szakmai taldlkozokon. A bolcsddei szakemberek folyamatosan teljesitik a kdtelezd
tovabbképzéseket. Ezeken vald részvételért és a tanusitvanyok feltoltéséért a bolcsde
szakmai vezetbje felel.
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2. Pedagogiai folyamatok tervezése:

2. 1. Létszamok alakulasa:

Az idei évben is, egy épiiletben, két csoporttal fogunk miikédni. Az ehhez sziikséges személyi
feltételek részben adottak.

2. 1.1. Ovodapedagégusok Iétszama, 6raszama, csoportbeosztisa:

Név | Beosztas Csoport Oraszim | Megjegyzés

DZs | intézményvezet6 | Pillangd csoport | 12 éra Kdznevelési szakértdi feladatok
FM 6vodapedagdgus | Pillangé csoport | 32 6ra Tanulményok

TA 6vodapedagdgus | Pillangé csoport | ----------- Tartds tavollét GYED

MZS | 6vodapedagégus | Katica csoport 32 6ra

CSB | 6vodapedagdgus | Katica csoport 32 6ra Gyermekvédelmi feladatok

2. 1. 2. Pedagédgiai munkat segit6k szama, éraszama:

Név Beosztas Csoport Oraszim Megjegyzés
PD dajka Pillangé csoport | 40 6ra
LL dajka Katica csoport | 40 6ra
BR dajka Pillangé csoport | --—---- Tartds tavollét tdppénz kismama

2. 1. 3. Gyermekek szama:

Az iskolat szeptember 1.-én 10 gyermek kezdi meg. Tovabbi egy év 6vodai nevelésben
részesiilhet 3 f6. Az dvodai nevelést Gjonnan igénybe vevdk szama szeptembertdl kb 9 f6,
akik koziil harman méar a bolcs6débdl érkeznek. Nagyon kivancsian varjuk, hogy mekkora
elényt jelent az, hogy 6k mar tal vannak a beszoktatdsi folyamaton és egy évig fejlesztd
kézegben tolthették a mindennapjaikat. Az idei évben a két kialakitott 19-20 fés csoport
idealis fejlesztési lehetdséget biztosit a gyermekeknek. A gyermeklétszamot és az azzal
Osszefliggésben levé finanszirozast kedvezétleniil befolyasolja a bolcsédei helyek
feltoltésének szilkségessége. Ezért a szeptember 01. utan sziiletettcket a bolcs6débe vessziik
fel. Ev kozben is nyitottak vagyunk a gyermekek felvételére.

2. 2. Targyi fejlesztések:

Fejlesztés Felelos Hataridé
A neveldmunkéhoz sziikséges targyi Ovodapedagégusok 2024. augusztus 31.
eszkozok folyamatos biztositasa Ovodavezetd
| Szémitéstechnikai eszkdzok folyamatos | Ovodavezetd 2024. augusztus 31.
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poétlasa

Az 6voda keritésének cseréje, kapunyitas | Fenntarté 2023. november 30.

a bolcsdde fele

Az 6voda parkositdsa, viragositasa Ovodavezet 2024. augusztus 31.

Dajkék

Ovodakert gondozéisa 6vodapedagdgusok 2024 4prilis 30.

Betonozott kozlekedési palya készitése a | Fenntart6 2024. augusztus 31.

tornaszoba elé Ovodavezet

Hintaallvany beszerzése fészekhintdhoz | Ovodavezetd 2024. augusztus 31.

Lépegetd udvari jaték korongceseréje Ovodavezets 2023. oktéber 30.

Lakatok cseréje kapuhoz, tarolokhoz Ovodavezets 2023. szeptember 30.

Homokcsere, homokozéban Ovodavezetd 2023. szeptember 30.

Kneipp 6svény kialakitdsa Ovodapedagégusok 2024. augusztus 31.

Parakapu beszerzése Ovodavezeté 2024. augusztus 31.
Pilyazatfigyelés:

Epiilet kiils6 szigetelése Fenntart, Ovodavezet Lehet6ség szerint

klimaberendezések vaséarlasa | Fenntart6, Ovodavezetd LehetOség szerint

napelemek beszerzése Fenntart6, Ovodavezetd Lehet6ség szerint

3. Pedagodgiai munka tervezése:

3. 1. A nevelés és tanitas stratégiai és operativ iranyitasa:

Feladat: A dokumentumrendszer feliilvizsgalata:
- Uj munkarend készitése
- Statusztorvény bevezetése miatt sziikséges dokumentaciok médositasa,
Ujak készitése
- SZMSZ és Hazirend atvizsgalasa,
- Kuleskezelési szabalyzat modositasa
- Csoportnaplok, tematikus tervek, frissitésének eldkészitése
- Partneri egyiittmiikodési szabalyzatok elkészitése
- Koz6s igazgatasu intézmény teljes dokumentécidjanak feliilvizsgalata
- Atado leltar készitése a naptéri év végén
ovi kréta rendszer bevezetése
Felelos DZS. Hatarid6: 2023. szeptember 30.- 2023.12. 20

Feladat: Esélyteremtés

- Az elmult évben nem megval6sult feladatok tablazatba szedett
itemezése, kiemelt hangsullyal a partneri programokra
Felel6s: MZS, FM. Hatarid6: 2023. oktober 31.
- Az egészségfejlesztés, mentalhigiénia teriilete
Cél: Egészségnevelési program folytatdsa, a gyermekek szociokulturdlis
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1 |
Srivianvan v Ovede

hétterébdl adodo hatranyok csékkentése.
Eszkozei:
1. A vitaminp6tlas 6nkormanyzat altal biztositott lehetdségének tovabbi
kérése, 6vodakert készitése
Felelds: DZS. fenntart6 Hatérid6: 2023. oktéber 31.
2. Partnerek keresése egészségnevelési céllal, pl. Gszas, kozés mozgas,
étkezés, tisztalkodas.
Felelds: DZs. Hatarid6: 2023. december 20.
3. A partnerekkel kozos programok szervezése, a tapasztalatok alapjan
prevencid, korrekcio

Felel6s: FM Hatarid6: 2024. méjus 31.

4. Csaladi napok, nyitas a csaladok felé, koz6s 6vodai projektek
szervezese
Felel6s: FM. Hatarid6: 2024. méajus 31.

5. Ovoda- Iskola dtmenet:
Tehetségmiihelyek miikdtetése, zenei-vizudlis- és mozgas teriileten a
benniik folyé munka megismertetése a fogadé iskolakkal.
Felelds: FM, Hatarid6: 2024. méjus31

6. Latogatasok az iskoldban, a tanitok fogaddsa az 6vodaban
Felel6s: FM Hatarid6: 2024.méjus 31

7. Volt 6vodasok visszahivasa, kozos programok szervezése iskoldsokkal.
Felelds: FM, Hatérid6: 2024. majus 31

3. 2. A véltozasok stratégiai vezetése és operativ iranyitasa:

Feladat A tobbcéli intézményrendszer miikodtetése:
- azuj trvényi szabdlyozok alkalmazasa, statusztorvény hatasai
- teljesitményértékelési rendszer kialakitasa
- kozos feladatok, kapcsolodas pontok fejlesztése
- személyes kapcsolatok dpolasa a dolgozok kozott
- az egészségnevelési feladatok kiterjesztése
- innovéciok dvodai és bolcsbdei teriileten
- dokumentaciok térvényi megfeleldségének biztositasa, 0j rendszer ovi-
kréta bevezetése €s alkalmazasa
- aMaltai Szeretetszolgalattal a kapcsolati rendszer kialakitdsa
- avezetdvaltas el6készitése
Felelos: DZs, FM Hatérid6: 2024.augusztus 31.
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3. 3. Onmagam stratégiai vezetése és operativ iranyitasa:

A vezetési funkciok tovabbi miikddtetése.
- Nyugdijba vonuldsom miatt, utanpé6tlasnevelés, feladatok delegélésa,
felkészités
- Mas intézmények vezetdivel fejleszt6 tartalmu kapcsolatrendszer
atadasa, 1j vezetd bemutatasa
- Az intézmény dolgozo6inak maximalis érdekképviselete
Felel6s: DZS. Hatérid6: 2024. januar 20.

Feladat:

3. 4. Masok stratégiai vezetése és operativ iranyitasa:

Feladat: Atlathato és tervszeri intézményi struktira miikidtetése,

- Mindenkire odafigyeld, hatékony problémamegoldé szokas és
szabalyrendszer kialakitasa

- Bels6 tuddsmegosztas, a médszertani kultdara bovitése.

- Optimalis munkarendek kialakitdsa

Felelés: DZS, FM Hatérid6: 2024.méjus 31.

Intézményi onértékelés elemeinek attekintése,
- U intézményi és vezetdi Onértékelés inditasa
- apedagogusok egyéni, onfejlesztési terveinek kapcsoldsa az
éves feladatelosztasokhoz
- az Onértékelés és a teljesitményértékelés Gsszehangolasa
- tovabbképzések tamogatasa
Felelos: DZs , FM Hatarid6: 2023.oktéber 30.

Feladat:

Partneri igényfelmérések iitemezése :
- szilék, 6nkormanyzat,
- dolgozdk
Felelgs: DZS, FM Hatarid6: 2023. oktober 30

Feladat: Partneri kapcsolatok fejlesztése

- azigényfelmérések tapasztalatinak beemelése az évkozi
feladatokba

- nyitott 6voda programok

Felelés: FM Hatarid6: 2024- majus 31
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3. 5. Az intézmény stratégiai vezetése és operativ iranyitasa:

Pedagégiai eredményeink propagalisa
- A csaladok lehetséges minél tartalmasabb bevonasa
- Az iskolaval vald kapcsolat erdsitése
- Kormyezetvédelmi nevelés eredményeinek megmutatasa intézményi és
faluszinten
Felel6és: CSB. FM Hatarid6: 2024. majus 31.

Feladat:

Feladat: Esélyteremtés és hatranycsokkentés megvalésitasa:
- Programszervezés
- Nyitottsag
- Alkalmazkodas a valtozasokhoz
- Egyiittm{ikddés a bolcsddével
Felel6s: CSB,FM Hatérid6: 2024 augusztus 31

Feladat A torvényi megfelelés folyamatos biztositasa:
- Torvényi valtozasok folyamatos nyomon kévetése
- Az intézmény érdekeinek mélto képviselete
Felel6s: DZs,FM Hatarid6: 2024. augusztus 31.

4. Személyiség- és kdzdsségfejlesztés tervezése:

4. 1. Kapcsolatfelvételek, programok:

Feladat: Felelds: hataridd:

Csaladlatogatasok soran az 4j é6vodasok csaladi koriilményeinek | 2023. szeptember 01.
megismerése M Zs, Cs B, FM Dzs

Fokozatos beszoktatas annak érdekében, hogy az egészséges 2023. szeptember 30.
életmoddra nevelés szervezése, a helyes életritmus, alapvet6 testi FM, MZs, CSB, DZs
sziikségletek kielégitése, testi képességek fejlesztése,

gondozottsdg irdnti igény megalapozasa hatékonyan beinduljon

Balesetmentes kornyezet, életszervezés kialakitasa érdekében a 2023. szeptember 20.
gyerekekkel egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo Minden dvodapedagogus
el6irasok, a foglalkozasokkal jaro veszélyforrdsok, az elvarhat6
magatartas-formak ismertetése a gyermekek életkoranak

megfeleléen.

Fogaszati sziirés megszervezése 2023. szeptember 2023. szeptember 30
D Zs

A pedagdgus, az 6vodaban dolgozok, biztos és megbizhatd 2023. szeptember 01.

tamasza legyen a gyermeknek. A gyermekek tarsas kapcsolatanak | DZs, MZS, FM, CSB
legfobb eszkoze legyen a jatek, a kézosen végzett tevékenység, a
kozosen veégzett feladatok. Ehhez az 6vondk biztositsdk a
megfeleld lehetdségeket, feltételeket.
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A PP-ban megfogalmazottaknak megfelel$ éves tervek atnézése,
esetleges év eleji kibdvitése.

2023. szeptember 30.
MZs, FM, DZs, CsB

Az egyes gyermekek személyes és szocidlis adatainak (GYVK,
HH, HHH, BTM, SNI ) év elején a névsorok Osszeallitasa utani
ttekintése, sziil6i nyilatkozatok beszerzése.

2023. szeptember 30,
D Zs, FM

A csaladsegitdvel a veszélyeztetett illetve alapellatasba vett
gyermekek egyeztetése, segité intézkedések megfogalmazasa a
ryermekvédelmi tervben

2023. szeptember 30.
CsB

Az egyittmiikddési tervek elkészitése (Sziilok, Iskola, Védoéns,
Kisebbségi Onkormanyzat, Csaladsegit6)

2023.szeptember 30.
FM,CsB

Minden gyermek taldlja meg a helyét a kzdsségen beliil,
kiemelten a HHH gyermekek. Valjék a gyermek igényévé a
csoporttal val6 egylittmiikddés, de egyediil is tevékenvkedhessen

2023. oktdber 31.
FM, CSB, MZS, DZS

A szociometriai felmérések elkészitése, a peremhelyzetii vagy

2023. oktober 31

kikozositett gyermek bevonddéasinak pedagdgiai megsegitése FM,MZs
A gyermekek képességszint mérése, beutaldk elkészitése és 2023. oktober 31.
tovabbitasa a Pedagogiai Szakszolgalatokhoz. A véd6nével MZs,DZs,Cs B, FM

kapcsolatfelvétel a statuszvizsgalatok eredményeinek becsatoldsa.

A fejlesztends teriiletek erésitése a szakemberekkel
egytittmiikddve, tapintatosan, valtozatos modszerek
alkalmazasaval. A dajkak és a pedagégiai asszisztens
bevonddasanak segitése a folyamatba

Folyamatos az év soran
Minden egyéni
fejlesztésben részt vevo
pedagdgus

A sziilok tajékoztatasa, fejlesztés eredményeinek fél éves
attekintése

2024. januar 2-13
Minden évodapedagdgus

Iskolai programokrél tajékoztatas nyujtasa.

2024. majus 31.

FM
Az egészségnevelési feladatok soran az egyiittmiikodési tervek 2024. aprilis 30.
tartalmanak megfelelden a védénével, orvossal, fogorvossal, FM, CSB

fogészati asszisztenssel is a kapcsolat erésitése

A jarvanyiigyi helyzett6l fliggéen a kirdndulasi lehet6ségek,

2024. aprilis 30.

kozosségépitd lehetdségek felkutatisa, szervezése FM, Cs B
Az egészséges és kornyezettudatos életmddra nevelés tovabbi 2024. majus 30.
erdsitése, jeles napok lehet6ségeinek még hatékonyabb FM, CsB

kihasznalésaval.

A Pedagogiai Szakszolgélat fejleszté programjainak igénybe

2024. méajus 30.

vétele. FM, Cs B
Pedagogiai Szakszolgélat logopédiai felmérés 2023. szeptember | 2023 december 20
D Zs

Nagycsoportosok képességszint felmérése

2023.szeptember 30
D Zs

A nagycsoportosoknak 6vodai szinten kiilén programok,
feladatok, versenyek szervezése. Kozosségépités. Lehetdség
szerint szasoktatas

Folyamatosan az év
soran
Minden 6vodapedagdgus

Az udvari jatéktevékenységek korének kreativ megszervezése,
személyiségfejlesztés €s 6nbizalom erdsités

folyamatosan az év soran
Minden évodapedagdgus

Az iinnepek, hagyomanyok mélté megiinneplése, kdzdsséghez

2024.augusztus 31.
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tartozas erdsitése, kapcsolattartas rendezvények szervezése
teriiletén az 6nkorményzattal

FM

4. 2. Hatranycsokkentés:

Feladat

Hatérid6 és felelSs

Otthoni szokasok kézelitése az 6vodai szokdsokhoz, tébb
beszélgetés a problémas esetekben. A sziilok tajékoztatdsa az
otthoni balesetek megel6zése érdekében.

2023. szeptember 20.
DZsCSB

Az egészséges életmdd szokasainak alakitdsa érdekében egységes
elvéaras, kovetelés a PP programban meghatdrozottak alapjan.
Havonkénti egyeztetés minden hdénap hétf6jén.

2023. szeptember 30.
D Zs, M ZS,

Sziilok segitése, helyes irdnyba terelése az otthoni helyes életritmus
kialakitasa érdekében. A SZK —el koz6s programok kidolgozasa az
egészséges €letmdd kialakitdsa érdekében 2 havonta.

20223. oktdber 31.
DZS,MZS,FM,
CsB

Differencialt képességfejlesztéssel az egyéni fejlédési iitem,
képesség, tehetség szociokulturalis hattér figyelembevételével a
felzarkoztatds segitése, a tehetségek kibontakoztatasa.

2024. augusztus 31.
Minden
ovodapedagdgus

A szocialis hatranyok enyhitése céljabol az Otvoskonyi Kozség- és
a Kisebbségi Onkorményzattal val6 kapcsolat szoros

"o

kapcsolattartas a gyermekek lehetfségeinek bovitése érdekében.

2023. szeptember 10.,
FM

A hidnyzésok ellenérzése, rendszeres 6vodaba jaras elvarasa. A Folyamatos

hézirend megismertetése és fokozott betartatdsa. A jelzérendszer CsB

miikddtetése a hatékonysag ndvelése érdekében

Betegség esetén csak orvosi igazoléssal keriilhetnek vissza a Folyamatos

kozosségbe a gyermekek. Szigortibb intézkedések bevezetése, a minden

szllok feleldsségérzetének kialakitasa 6vodapedag6gus

Egészségnevelés, orvossal, védénbvel rendszeres kapcsolattartas. Folyamatos

Tajékoztatas az 6vodaban megfigyelt tapasztalatokrol a gyermek CsB

egészségi allapotaval kapcsolatban, sziirések kérése, jelzések

probléma esetén.

Osszedolgozas a fejlesztd szakemberekkel, sziilokkel annak Folyamatos

biztositasa, hogy a fejlesztési napon a gyermek jelen legyen az minden

6vodaban, 6vodapedagogus €s
gondozond

A sziil6 tajékoztatasa a fejlesztés modjardl, gyakorisagarol, Folyamatos

eredményeirdl, otthoni fejlesztési lehetdségeirdl. Az egyéni minden

fejlesztések alairatasa. 6vodapedagbgus

Az egyéni fejlesztési dokumentacidk folyamatos vezetése. Folyamatos
Minden
6vodapedagdgus

A sziil6i hazzal val6 egylittmlikodés, és kommunikécio erdsitése, az | Folyamatos

ovodai kdvetelmények és elvarasok tudatositasa felndttel,
gyermekkel egyarant,

minden dolgoz6

A gyermekek minél t6bb élményhez juttatisa, a pedagdgiai

2024.augusztus 31.
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célkitiizések hatdsainak fokozésa, FM, CsB
Lehetdség szerint ovodan kiviili programok szervezése, a 2024.augusztus 31.
gyermekek €s csaladjaik szamara kitekintés biztositdsa FM

A magyar nemzeti kultirdhoz, a roma nemzetiséghez k6t6d6 2024, augusztus 31.
hagyomanyokat k6z6sen tiszteljiik és apoljuk. FM, CSB

Az ehhez kapcsolodo tinnepeket, megemlékezéseket,
hagyomdnyokat tovabbra is épitsiik be programjainkba

A gyermekek fejlesztése érdekében a tovabbképzési lehetdségek

2024. méjus 31

figyelemmel kisérése FM

Az egészséges taplalkozas biztositdsa érdekében az 6nkormanyzat | 2024.mé4jus 31.
z0ldség és gyiimdlces heti biztositasdnak tovabb folytatisa FM

A tudatosabb jatékszervezés, a gyermekek fejlettségének megfeleld | 2024. augusztus 31
jaték elosegitése, a jatékban rejlé fejlesztési lehetGségek tudatosabb | F M, CS B,

kihasznalasa.

Az id6jarasnak megfeleld korjatékok, szabalyjatékok, labdajatékok
kezdeményezése az udvaron.

A kidolgozott jatéktervek felhasznédlasa

4. 3. Eredmények

Feladat

Hatarido6 és felelds

A bolcsdde eredményes miikodtetése

2023. szeptember 01.

Tornaszoba hasznilatinak beosztiasa

2023. szeptember 01

A gyermekek tehetségének megmutatasa faluszinten kiallitas, 2024.augusztus 31.

tancos bemutatdk, tornaversenyek M

Bozsik programban valo részvétel 2024.augusztus 31
FM

Az iskolaba ment gyermekek nyomon kévetése, iskolalatogatas 2024. méjus 31

lehetdség szerint, pedagdgusokkal vald konzultaciok. FM

A gyermek nyomon kdvetésének eredményeit ismerjék meg a 2024. augusztus 31

sziillok, probléma esetén az 6vondk kérjék szakember segitségét FM, CSB,

Az §szi vagy a tavaszi sziinetben a kisiskolasok behivasa, 2023.november 30,

élménybeszamold vagy 2024.04.20
FM

A nagycsoportosok mérési eredményeinek $sszesitése, az iskolaba
mendk esetében egyéni javaslatok a tovabbi fejlesztésre

2023. december 10.
CSB

A plusz egy évet az 6voddban maradé gyermekek fokozott
megsegitése differencidlé neveléssel.

2024 .majus 30
CsB,FM

A tavalyi évi mérések eredményeinek alapjan az értelmi képességek
és a motoros képességek célzott fejlesztése

Folyamatosan
Minden pedagdgus
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4. 4. Bels6 kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikacio

Belso Egytittmiikdés Hatarid6: FelelOs:
tuddsmegosztas 2024.majus | FM, CSB
31.

Az esélyteremtd 6voda palydzat haroméves intézkedési tervében megjeldlt feladatok
teljesitése.
Az ) munkamegosztss kialakitisa, egyenletes terhelés biztositasa

Rendszeres heti, havi megbeszélések

Onértékelés pedagdgus egyéni fejlesztési tervek beemelése a feladatok kézé

Elégedettségmérések, SWOT analizis,

4. 5. Az intézmény kiilsé kapcsolatai:

A kapcsolatok tartalma:

Gyermek-6voda:

A szabad jaték feltételeinek biztositasa, nyugodt feltételek megteremtése, kozos élmények,
gyermekeknek szervezett bels6é programok, pl. Tokfaragds, Marton nap, sportnap,
akaddlyverseny, egészségmegérzés, balesetvédelem, jeles napok megiinneplése.
Elégedettségmérés, gyermeki vagyak figyelembevétele a tervezémunkaban. Esélyteremtés és
hatranycsokkentés. A szabaly-és szokasalakitdssal a gyermeki személyiség fejlesztése.
Tehetséggondozas elétérbe helyezése. Iskolara valé eredményes felkészités. Egyéni
képességekbdl kiindulo fejlesztés. Differencidlds. A hagyomanyok megismertetése, tinnepek,
identitastudat kialakitasa.

Gyermekvédelem: Cs B

Felelos:,FM

Csalad- 6voda:

A csaladok jobb megismerése, minél t6bb egyéni beszélgetéssel, informacidcserével. Az
intézmény nyitottabb4 tétele, egyre t8bb kapcsolddasi €s betekintési pont biztositisa.

A megfelelé mennyiségii és minGségli tajékoztatds. Az intézmény szokésainak és a
szabalyainak a megismertetése elfogadtatisa, betartatdsa. A hagyomdanyos sziil6i értekezlet
helyett fogadoorak, egyéni megbeszélések szorgalmazasa, a sziildk 6sztonzése érdeklddésiik
fokozasa, észrevételeik kérése, lehetGség szerint a kozds programok szervezése, akar 1-1
szilléi hdznal mikro csoportokban. Osszefogas a gyermekek érdekében. Hatranycsskkentés,
kdvetelmények tamasztasaval. Az otthonok higiéniai allapotanak megnévekedett szerepe. A
partnerekkel egylitt szoros csaladvédelmi tevékenység. Az egészségnevelési feladatok
kiterjesztése.

Felelése: F M, Cs B,

Dolgozdk- 6voda:

Munkavégzés ellendrzése, folyamatos értékelése kiemelt feladat az idei évben. Onértékelés,
pedagdgus — és intézményi elvaras rendszer elfogadott kritériumainak figyelembevétele a
munkavégzés soran
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Idén is kiemelt az informacidcsere mindsége és mennyisége. Biztonsdgos munkavégzés,
tovabbképzés, belsd tudasmegosztas, képességek, tehetségek az intézmény céljainak
megfeleld kiaknazasa. Orvosi vizsgélatok id6ben t6rténé elvégzése. Egyiittmiikédés a
bolcsddei dolgozdkkal.

Felel6s: D Zs, FM

Fenntartd- 6voda

Szoros egyiittmiikddés, rovid- €s tavlati céloknak valé megfelelés. Mitkodés feltételeinek
biztositasa. Koltségvetés és gazdalkodas. Palyazatfigyelés, Az épiilet dllaganak javitasa. JO
munkakapcsolat. Térvényességi megfelelés. Kolcsonos tajékoztatds. Beszamolasi
kotelezettség. A gyermekek lehetdségeinek kibovitése, esélyteremtés. A dolgozok
érdekvédelme. A falu rendezvényein segitségnyujtas.

Felelos: FM

Kisebbségi Onkorményzat- évoda:

Szoros kolesonds tajékoztatason alapuld munkakapcsolat, melyet egyiittmiikddési terv rogzit.
Az dnkormanyzat karitativ tevékenysége a hatranycstkkentés és esélyegyenloség
biztositasédra torekvés Gsszefogassal. Hatékony informdcio atadas, 6sszefogas, kozos
csaladvédelmi intézkedések, k6zos hagyomanyok tovabbi kialakitasa.

Felelose: D Zs, Cs B

Iskola- 6voda:

A kapcsolat tovabbi erdsitésére, Gj modszerek kiprobaldsara toreksziink a hatranycsokkentés
érdekében. Ennek érdekében az iskolak igazgatoival egyeztetés. Az egyiittmiikdést terv
rogziti. Iskolai programok propagélasa, év kdzbeni csaladokkal vald kapcsolattartas
megkonnyitése. Az iskolavalasztas segitése, tanitondk megismerése, nyilt napok, a
gyermekek fejlodésének utan kdvetése, iskolalatogatasok. Sziild- iskola kézelitése,
informacidk megosztasa.

Felelgse: F M

Csaladsegitd szolgélat- dvoda:

Szerdai napokon a szocialis segitd rendszeres jelenléte az intézményben. Esetmegbeszélések
rendszeres kapcsolattartés, eseti tamogatas kozvetitése, jelzérendszer miikodése. A kapcsolat
rendszerességének fokozasa, az informacidk naprakészségének biztositasa. Beszamolok. A
gyermekek egészségvédelme érdekében k6zos intézkedések, karitativ tevékenységek.
Felel6s: Cs B, D Zs

Maltai Szeretetszolgalat

Kapcsolatfelvétel, egyiittmiikddés lehet6ségeinek kialakitasa, kozos munkavégzés a csaladok
segitése €s az dvodas gyermekek optimalis fejlesztése érdekében. Az iskolaba keriilt
gyermekek életutjanak utdn kovetese. Egyéni fejlesztések és programok kzds
megvaldsitasa, esélyteremtés, felzarkdztatas, prevencio.
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Egészségvédd szakemberek (orvos, védond, fogaszati asszisztens)- dvoda:

Egytittmiikodési terv alapjan folyik a kapcsolattartasunk. Célunk a rendszeres dvoddba jaras
elémozditasa, indokolatlan hidnyzasok cstkkentése. Szlirdvizsgalatok elvégzése,
egészségneveld feladatok gyermekeknek, sziiloknek, fogdszati sziirés, a gyermekek 6vodai
beiratdsanak tdmogatasa, segitése, korai fejlesziés sziikségességének felismerése, egymas
kozti tapasztalatcsere, prevencid. Szakemberhez irdnyitas, egészségvédelem, sziiloknek
felvilagosités, gyermekek tisztasagi vizsgalata. Kiemelt a hajas fejb6r védelme a fertézések
terjedésének megallitasa. A helyes fogapolds, tisztalkodds megtanitasa.

Felel6s: DZs CSB

Miivel6dési haz —6voda:

Kozosségi tapasztalatok, éimények szerzése, babszinhaz, kiallitds megtekintése, utazas
megszervezeése
Felelése: F M

Konyvtar- 6voda.

Konyvtérpalyazat lehetdségével Gjra babszinhaz elhozasa az 6vodaba. Az informacid
megszerzésének lehetséges Utjainak megtanitisa, olvasova nevelés, kultira iranti érdeklédés
felkeltése, hasznos id6toltésre nevelés, IKT eszkdzok hasznalata, ismeretterjesztd kisfilmek
megnézése. A nagycsoportosok konyvtarlatogatasa.

Felelos: FM

Tarsintézmények- Ovoda:

A kapcsolatok célja egészségfejlesztés, informdaciocsere, a pedagogiai fejlédés, kitekintés, a
belsé munka §sszehasonlitdsa a fejlédési igény motivéalasa. Tovabbképzések,
munkakapcsolatok kialakitasa. Esélyteremtd 6voda kistérségi csoportja. Bozsik program
vidéki telepiilések csoportja. Bekapcsolodas sportegyesiilet tevékenységeibe.

Felel6s: D Zs

Pedagégiai Szakszolgalatok- 6voda

A gyermekek fejleszté szakemberhez juttatdsa, fejlodésiik segitése, szoros egyiittmiik6dés.
Egyéni fejlesztési tervek egyeztetése, szakvélemények, iskolakésziiltség megallapitésa.
Fejleszté szakemberekkel logopédus, gydgypedagogus folyamatos naprakész
informacidatadas A sziilék bevonasa a folyamatba, pontos tajékoztatassal, személyes
kapcsolat kialakitasaval. BTM, SNI gyermekek fokozott segitése. Els sziirési idépont 2022.
09.19 8.30.sziil6i beleegyez) nyilatkozatok bekérése

Felelés. DZs, FM

OH, POK- 6voda:

Az el6irasok betartasa, naprakész kapcsolatrendszerek mikodtetése. A tanfeliigyeleti,
pedagdégusmindsitési, informacicatadasi, tovabbképzési teenddk elvégzése informatikai
feliileteken. Rendszeres kapcsolattartas, egyiittmiikodés, KIR naprakész vezetése, folyamatos
adatszolgéltatas

Felelse: D Zs, FM

Idések klubja- 6voda:

Az iddsek tisztelete, egymasnak Srémszerzés, figyelmesség, tolerancia, Egymads
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programjainak képi formaban vagy kiéllitas keretében torténé megismertetése. Lehet6ség
szerint k6z0s éneklés, tanc, varras, jaték, fo6z¢s, kirandulas.
Felel6s: CSB, FM,

Biztonséagi szakemberek-6voda:

Az adatvédelmi, tizvédelmi, munkavédelmi szabalyok ismertetése, betartasa, ellen6rzése. Az
intézmény helyiségeinek ragesalo irtdsa, a tlizolté késziilékek rendszeres feliilvizsgélata,
udvar rendben tartasa, karbantartasi munkak balesetvédelem. A kazan biztonsigos
mikdodése. A vegyi anyagok szakszer(i tarolasa és hasznalata, véddelbirasok és
balesetvédelem fokozott betartdsa, udvari jatékok id6szakos hatosagi ellendrzése,
szabvanyszerliségi hidnyossagok javitasa.

Felel6s: D Zs, FM

5. Pedagdgiai folyamatok — Ellenérzése:

Az ellen6rzés modja csoportlatogatas, megfigyelés, dokumentumellendrzés.

Az ellenérzések id6pontjai nem rogzitettek elbre, akar t6bbszor is lehetséges egy-egy
témakdrben, ha sziikséges. Fontos a vezet6i ellen6rzések és visszacsatolasok folyamatos
biztositasa a feleldsi rendszerek és az egyéni vallaldsok mentén is.

5. 1. Technikai dolgozdk ellenérzésének teriiletei:

- A sajat csoportjuk ellatdsan kiviil egyéb tevékenységiik teljesitése
- Munkakoriikkel 6sszefliggd belsd utasitasok / udvarrendezés, locsolas, jaték
kikészités, eseti feladatok/ teljesitése.
- A HACCP szabalyainak alkalmazasa, betartasa
- A jarvanyligyi protokoll el6irasainak betartasa
- Tolerans magatartas egymassal, gyermekekkel, sziilokkel.
Az ellenérzés helye, ideje folyamatos
Az ellenérzést végzi: DZs,FM

5. 2. Pedagogusok ellenbrzésének teriiletei:

Adminisztracié ellendrzése:

- A tervben meghatarozott irdsos anyagok, mérések, egyéni fejlesztési tervek,
csaladdal kapcsolatos intézkedések, hhh. gyermekekkel kapcsolatos irdsos
anyag, mérések, ezek eredményei.

- Csoportnaplok és hianyzasi mulasztasi naplok hibatlan vezetésének ellenbrzése
Felel6s: DZS ,FM Hatarid6: Evente haromszor

Tajékozodo latogatas:
- A beszoktatas, csoportinditas, életszervezés, szokas- szabalyrendszer
kialakitasa
Felel6s: DZs Hatarid6: 2023. oktober 15
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Tematikus latogatas:
- A dajkaval valo egyiittmiik6dés az oktatd, neveld munkéban foglakozas
latogatas FM
- A zenei tehetséggondozas lehetséges modjai foglalkozas latogatds. MZS
- A kornyez0 vilag tevékeny megismerése foglalkozas latogatas CSB

Felelos: DZs Hataridé: 2023. november 30
Az ellenérzések célja nem a hibakeresés, hanem a nevelémunka mindségének a javitisa. A
tervezett feladatok megvalositasdnak a megfigyelése, tovabbi feladatok kialakitisdnak az
érdekében torténik. Az ellenérzés eszkoze a teljesitményértékelés megalapozédsaval, a
mindségi bérpotlékok, szténzdk addsanak jovobeni eldsegitésére.

A beszamoléban megfogalmazott korrekcios torekvések bekertiiltek a munkatervbe is.
Szémitok az idei félévben is mindenki kreativitasdra, segit otleteire, timogatom az
Onmegvaldsitast, az intézményi céloknak megfelelé szakmai fejlédést. Torekedjiink a pozitiv
dolgok meglatasara, minél t6bb derit vinni a hétkdznapokba. A vezet6valtast fogadjatok
természetesnek, alakitsuk ki kézosen a prioritasokat. Késziiljiink egyiitt a statusztdrvény
bevezetése miatti valtozasokra, és az ovikréta rendszer bevezetésére.

Tudjatok mér, hogy az én mottdém az, hogy * csak a viltozas a biztos”

Kosz6ném mindenkinek, hogy a munkatarsunk, és kd&szoném a bizalmat is, amivel
megtiszteltetek! Oszintén remélem, hogy a nyugdijazasunk miatt jomagam és Major Zsuzsi
jelenléte is hidnyozni fog, taldn sokszor megemelgetitek a kdzos dolgainkat és veletek marad
a szellemiségiink. Addig is ebben az utolsé félévemben is, elvarom a preciz pontos és a
gyermekek érdekében torténd kivalé munkat és hozzaallast mindenkitél.

Otvoskényi, 2023. augusztus 16.

Derzs6 Zsuzsanna

intézményvezetd



