1. szamu melléklet

Segesd, Otviskonyi és Beleg Kozségek Korjegyzdsége
) 7562 Segesd, Szabadsag tér 1.
7511 Otvéskonyi, F6 u. 51., 7543 Beleg, Kossuth u.97.

Telefon:82/733-402 Telefax:82/598-001 E-mail: segesd@latsat.hu
Iktatoszam:
1. Koztisztvisel6 neve (sziiletési neve):
Iskolai végzettsége:
Szakképzettsége:

2. a) A munkakor megnevezése:
FEOR szam:

b) Munkakor tipusa:
A munkakorhoz kapcsolodo képesités (OKJ
szerint):
Szakképesités azonosito:

Szakképesités:
Egyéb:

¢) Feladatkor megnevezése
Feladatkor szama:

3.| _|A munkaltatdi jogkor gyakord6ja: |

4. a) Munkahelye:

b) Munkavégzés helye:

¢) Szervezeti egység:
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Munkakori leiras

5. Ervénybelépés idOpontjas «.....ceeeuuereeneerunierrnieerenneerseneennn

6. Felelosség:

A koztisztvisel6 koteles

a) feladatait a koz érdekében a jogszabalyoknak, a hivatasetikai elveknek és a vezetdi
dontéseknek megfelelden, az altalaban elvarhatéd szakértelemmel €s gondossaggal, partatlanul
¢s igazsagosan, a kulturdlt tigyintézés szabélyai szerint ellatni,

b) az eldirt helyen €s idoben, munkéra képes allapotban megjelenni,

¢) munkaideje alatt — munkavégzés céljabol, munkara képes allapotban — a munkaltato
rendelkezésére allni,

d) vezetdkkel és munkatarsakkal egytittmiikddni,

e) munkajat személyesen ellatni, valamint altalaban olyan magatartast tanusitani, hogy ez mas
egészségét s testi épségét ne veszélyeztesse, munkajat ne zavarja, anyagi karosodasat vagy
helytelen megitélését ne idézze elo,

/) felelés a Hivatal feladat és hataskorében, valamint a sajat munkakorében felmeriild
feladatok elvégzéséért. A kapott utasitdsok €s a hataridk figyelembevételével koteles ellatni
munkateriiletén beliil a Hivatal tevékenységében felmeriilé allando és iddszakos feladatokat.
Kartéritési felelosség megallapitasa esetén a red vonatkozo szabalyok szerint felel.

7. Munkakapcsolatai:

A munkakorben koteles magas szintli, 6nallo és Ontevékeny munkavégzésre, valamint
folyamatos Onfejlesztésre, onképzésre.

Munkdjat a munkakdrébdl és feladatkorébol adodod szakértelemmel, a jogszabalyok pénziigyi
igyviteli szabalyok megtartasaval 6nalldan, illetve felettesei utasitasdnak megfelelden koteles
ellatni.

Felettes vezetdinek utasitdsa alapjan ellatja azokat a feladatokat is, amelyek a Hivatal mésik
szervezeti egységénél a munkakorhoz tartoznak.

Koteles jelzéssel ¢€lni feletteseinek, ha sajat munkateriiletén ellentmondasokat, a
munkavégzést hatraltatd folyamatokat észlel.

Koteles adatot szolgaltatni a feladatkorében kezelt adatok tekintetében, a mas feladatkort
ellatd munkatars részére.

8. Részletes feladatok:
8./A Feladatkorében eljarva munkakorébe tartozik:

8./B Szakmai feladatkorében eljarva gondoskodik:

9. Helyettesités rendje:

10. Egyéb feladatok:
Ellatja mindazokat a feladatokat, amivel a korjegyzd, allando, vagy eseti jelleggel megbizza.

Korjegyz6



Zaradék:

A munkakori leirasban foglaltakat megismertem, tudomasul vettem, annak egy példanyat
atvettem. Tudomasul veszem, hogy a munkaltaté a hivatal tevékenységi korébe tartozo
feladatok végrehajtasa érdekében, a munkakdri leirds modositdsaval feladatatcsoportositast
végezhet. Tudomasul veszem, hogy a jelen munkakori leirdsban foglaltak megszegése esetén,
amennyiben ebbdl eredden kar kovetkezik be, kartéritési feleldsséggel tartozom.

Koztisztviseld

Errol értesiil:

1. Ko6ztisztviseld
2. Korjegyz6

3. Irattar



KITOLTES UTAN SZIGORUAN BIZALMAS!

Segesd, Otviskonyi és Beleg Kozségek Korjegyzdsége
) 7562 Segesd, Szabadsag tér 1.
7511 Otvéskonyi, F6 u. 51., 7543 Beleg, Kossuth u.97.

Telefon:82/733-402 Telefax:82/598-001 E-mail: segesd@latsat.hu
SZEMELYI ADATLAP

Az alkalmaz6 kozigazgatasi szerv neve, szekhelye: ...,
NEV: (SZUIELEST NEV) 1.ttt ettt e et e e et e e st ee e ssbee e sseeenseeensseeennes
ANYJA SZULELEST MEVE: ...eevviieiiieiie ettt ettt ettt ettt et e et e e st e ebeessbeenbeesnbeenseessseenseas
Sziiletési hely: ....ooovvvvevieeiiiieieeeeeee () T nap
Lakcim, ir.szammal, telefOonnal: ............cooovviiiiiiiiiiiiiiiieeeeee e
Erkolcsi bizonyitvaAny SZAMa: ........cecveeeiieeeiieecieecee e

FOGLALKOZTATASI ADATOK

Eddigi munkahelyei: beosztésai:

Munkahely megnevezése Beosztasa Mettél-meddig Megszlinés napja
Kozszolgalati jogviszonyadnak Kezdete: ...........cccueeviiiiiieiiiiniieiiecie e
Jelenlegi besorolasa, vezetdl megbizatdsa: .........ccvveeevvieeiiieeieeeee e e

Van-e érvényben 1évo hivatali fegyelmi biintetése, mikor és miért kapta:
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KEPZESRE, TOVABBKEPZESRE VONATKOZO ADATOK

Legmagasabb allami iskolai végzettsége (tobb felsdfoku iskolai végzettség esetén mind
felsorolando)

Az iskolai megnevezés (kar, szak) Oklevél kelte, szama

Szakképzettségei (az oklevelet ad6 tanfolyamokon szerzett szakképesitések is felsorolando)

Szakképzettség Oklevél kelte, szama

Tudomanyos fokozata, egyetemi doktori cime:

Megnevezése Okmany szama Kelte

Vezet6 tovabbképzo tanfolyami végzettsége:

Megnevezés Idétartam Mikor végezte

A kozszolgalati jogviszony megsziinésének idOpontja: .........ccccveeveevieerieenieenieeieeneeennenn
IMLOQJA: ettt et ettt et e et e bt e et e e bt e enb e e bt e sabeebeennneenne

CSALADI HELYZET ADATAI

CSalAdl ALLAPOTA: ...eeiiiieiieeii et st



Gyermekeinek neve, sziiletési éve:

Felelosségem teljes tudataban kijelentem, hogy az adatok a valosagnak megfelelnek.

A személyi adataimban bekovetkezett valtozasokat 8 napon beliil bejelentem a személyi
nyilvantartasnak.

koztisztvisel



2. szamu melléklet

Segesd, Otviskonyi és Beleg Kozségek Korjegyzdsége
) 7562 Segesd, Szabadsag tér 1.
7511 Otvéskonyi, F6 u. 51., 7543 Beleg, Kossuth u.97.

Telefon:82/733-402 Telefax:82/598-001 E-mail: segesd@latsat.hu

Iktatoszam:

Felvételi Lap

1. KOZIZazZgatasi SZETV NEVE: ....eeeevrreeireeereeeereeesreeesveeenereeessseeennes
2. Kozigazgatasi SZerv tOTZSSZAMA: .........cccveevureeveenireereeieeereeaeenns

3.

Szakfeladat megnevezeése, SZAmMa: .........c.cceeveeeeveeeeieeeciiee e

4. Technikai kod, fOkonyvi szamla: ..........cccooveeiierieniiieniecieeieee,
5. KifizetOhely SZAma: ........ccccvvieiiiieciieeciee e
6. KOZHSZEVISEIO NEVE: ...eoeiieiiieiiieiieeieeieeee e

7.

SZULEEEST TIEVE: .ot e e e e eae e

8. AdOazZONOSIO JEIE: ...evieiieeiiieiieciiee et
0. ANYJA NEVE: 1eeiiieiiieeiieeeiieeetteeeteeeeteeesre e e saeeesesee e nseeennseeenseeennns

10
11

12.

13

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.

25

. Koztisztviseld sziiletési helye: .......coovvevieriieiieniieiieieeieene,
cLaKCIME: i
Jelenlegi kozszolgalati jogviszonyéanak kezdete: ...........cc.eene.e.

. Legmagasabb iskolai végzettsége: .........coovvrvviiriiieeiieeeiieeeieene
OKlevél SzZama, KEIte: .....oovveueeieiiiieiiieeeeeeeeeeee et
Szakképzettsége, oklevél szama, kelte: .........cccvveevrieeeiieinieennee,
Masoddiploma megnevezese: .........oovveevveenieeciienieeieenie e
OKlevél szama, Kelte: ......oooovvvvviiiiiiiiiiieeeee e
Tovabbi szakképzettségének megnevezEese: .........ooovevverveennennne.
OKklevél szama, Kelte: ......oooovvvvviiiiiiiiiieeee e
Munkaviszonyok SZAMA: ........c.ccceeviieiienieeiieiie e
Lakossagi folyoszamla (atutalasi betét) szama: ..........ccceeuneeeeee.
AtUtalandd OSSZEE: .........vvveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e er e
Foglalkoztatas Jellege: ......ccooviiieiiieeiieeieeee e
Nyugdijfoly6sitas jogcime, tOrZSSZama: .........ccceeveveeveeeeveeneeeneeennen.
. Az alkalmazast megeldzo két éven beliili jogviszonyok felsorolasa
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Munkahely megnevezése A jogviszony kezdete A jogviszony vége
......... €V......ho...nap | ......év..... ho... nap

26. E16z6 munkahelyén részesiilt-e csaladi potlékban? igen — nem
27. E16z6 munkahelye, ahol csalddi potlékot kapott: ..........cccoeeiiiiiiiiiniiiiiieeee,

Egyéb:

Megjegyzések:

Az Osszefoglalo adatai hiteles okmanyok alapjan, illetve a valosagnak megfelelden keriiltek
bejegyzésre. Az adatokban bekovetkezett valtozast 8 napon beliil kell a munkaltatéi jogkor
gyakorlojanak bejelenteni.

munkaltatdi jogkor gyakorldja

Kijelentem, hogy az egyes pontok alatti bejegyzések a valosagnak megfelelnek. A személyi
adataimban bekovetkezett valtozdsokat a munkaltatdmnak 8 napon beliil koteles vagyok
bejelenteni.

koztisztvisel



3. szamu melléklet

Segesd, Otviskonyi és Beleg Kozségek Korjegyzdsége
) 7562 Segesd, Szabadsag tér 1.
7511 Otvéskonyi, F6 u. 51., 7543 Beleg, Kossuth u.97.

Telefon:82/733-402 Telefax:82/598-001 E-mail: segesd@latsat.hu
Ikt.sz.:
ESKUOKMANY
,,En ............................................................ becsiiletemre és lelkiismeretemre fogadom,

hogy Magyarorszag ¢és annak Alaptorvényéhez hii leszek; jogszabalyait megtartom és
masokkal is megtartatom; tisztségemet a magyar nemzet javara gyakorlom.”

(Az eskiitevo meggyozodése szerint:)
»Isten engem ugy segéljen!”

Kelt:

eskiit tevo eskiit vevo
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4. szamu melléklet

Segesd, Otviskonyi és Beleg Kozségek Korjegyzdsége
) 7562 Segesd, Szabadsag tér 1.
7511 Otvéskonyi, F6 u. 51., 7543 Beleg, Kossuth u.97.

Telefon:82/733-402 Telefax:82/598-001 E-mail: segesd@latsat.hu
Ikt.sz.:
NYILATKOZAT
(koztisztvisel6 gazdasagi osszeférhetetlenségérol)
NV ettt ettt et et ettt nanes
SZULEEST MLy, 1A0: ...eviiiiiieieeiteee ettt ettt e e et e e e ssbeessaeensaens
F N 1) T8 4 1) USRI

1. Gazdasagi tarsasagnal — amely Onkormanyzati, koztestiileti tobbségi tulajdonban, vagy
tartdosan allami tulajdonban van, vagy az allami tulajdonos kiilonleges jogokat biztosito
részvényt birtokol — vezetd tisztségviseld, illetve feliigyeld bizottsagi tag

1. vagyok
2. nem vagyok
A 2azdasagl tATSASAZ NEVE: ...cccuvieeieiieeiiieeiieeeiteesteeeeteeesteeesteeessseeessseeessseeensseeesseessees
SZEKNELYE: .etiiiiieiiee et
LEVEKENYSEZR: .uvviiiiriieeiiieeeiee et e ettt e et eetre e st e e aee e sreeeaseeeneaees
Kérem a munkaltatot, hogy a gazdasagi tarsasagnal meglévo

tovabbi gyakorlasahoz hozzajarulni sziveskedjék.
Kotelezem magam, hogy amennyiben a gazdasagi tarsasag tevékenysége megvaltozik, illetve
tisztségem megsziinik, arrol haladéktalanul tajékoztatast adok.

2. Az 1. pontban felsorolt feltételeknek eleget nem tevOd gazdasagi tarsasagnal vezetd
tisztségviseld, illetve feliigyeld bizottsagi tag
1. vagyok
2. nem vagyok

alairas
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5. szamu melléklet

Segesd, Otviskonyi és Beleg Kozségek Korjegyzdsége
) 7562 Segesd, Szabadsag tér 1.
7511 Otvéskonyi, F6 u. 51., 7543 Beleg, Kossuth u.97.

Telefon:82/733-402 Telefax:82/598-001 E-mail: segesd@latsat.hu

Iktatészam:

MUNKAVEGZESRE IRANYULO EGYEB ES TOVABBI
JOGVISZONYHOZ TORTENO HOZZAJARULAS

KEZDEMENYEZESE
Tisztelt Munkaltato!
Alulirott
NEV (SZUICEST NEV): weiieiiieeiiieeiieeeee ettt e e e e eaa e e eaaeeens
ANYJATIEVE! .eviiiiieiiieiieiieeieeeteeteesteesteeeseesseeseseeseeesseeseeenseesseessseenssesnsens
Sziiletési helye, 1deje: .....oovuiiiiiiiiieeeee e
LaKCIME! ..ottt
T4ajékoztatom, hogy

feltételekkel munkavégzéssel jarod egyéb jogviszonyt szeretnék létesiteni.

A jogviszonyban végezhetd tevékenység kozszolgalati jogviszonyommal részben/egészben™
azonos, illetve nem azonos* idOtartamra esik. Kérem a T. Munkaltatot, hogy az egyéb
jogviszony gyakorlasat engedélyezze.

koztisztviseld alairasa
Zaradék

A 2011. évi CXXIX. torvény 85. § (2) bekezdésben biztositott jogkdrdmben eljarva a fenti
munkavégzésre iranyul6 egyéb €s tovabbi jogviszonyt engedélyezem.

munkaltato
* A nem kivan szovegrész torlendd!
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Az engedélyezésrdl értestilnek:



6. szamu melléklet

Segesd, Otviskonyi és Beleg Kozségek Korjegyzdsége
) 7562 Segesd, Szabadsag tér 1.
7511 Otvéskonyi, F6 u. 51., 7543 Beleg, Kossuth u.97.

Telefon:82/733-402 Telefax:82/598-001 E-mail: segesd@latsat.hu

Iktatoszam:

Kilépo és tartosan tavollévo koztisztviselok elszamolo lapja

NEV: (SZULCTEST TIEV) oot es e ee e eee e ee e eena e
ANY]A SZUICTEST NEVE: ..eeueviieiiieeiiie ettt e e et e e et e e st ee e saeeessbeeeaseesssaeeensaeesnseeennseens
Sziiletési hely: ...c.oooveviieiieiieieeeeeee, €V it ho oo nap
Lakcim, ir.szammal, telefonnal: ...........ccccooovvoiiiiiiiiiiee e

1. Leltar szerint atadott eszkozok listaja:

Megnevezés Leadas Atvevé alairasa
I.
2.
3.
4,
5.
6.
leltarfelelés

2. Hazipénztar felé kimutatott tartozas:

A fent nevezett koztisztviseld a hazipénztar felé mindennemi tartozasat a mai napon rendezte.

hazipénztar-kezel6

A fent nevezett koztisztviseld a Hivatal felé mindennem tartozasat rendezte.

munkaltato
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7. szamu melléklet

Segesd, Otviskonyi és Beleg Kozségek Korjegyzdsége
) 7562 Segesd, Szabadsag tér 1.
7511 Otvéskonyi, F6 u. 51., 7543 Beleg, Kossuth u.97.

Telefon:82/733-402 Telefax:82/598-001 E-mail: segesd@latsat.hu

Iktatoszam:
Munkakor atadasi jegyzokonyv
Késziilt:
Targy:
Jelen vannak: atado
atvevo

jegyzOkonyv-vezetd

A mai napon az atado atadja az atvevOnek az alabbi iktatdoszamon és targyon feltiintetett,
folyamatban 1évo iigyeket:

Ikt.sz. Targy

Il Y Il Il Il I e

Az atad6 tovabba tajékoztatja az atvevot a fent megnevezett iratokon kiviil 1évo folyamatban
lévo tigyekrdl, illetve minden olyan lényeges tényrél vagy koriilményrél, amely a
feladatellatds zavartalan folytatasa, vagy az iigyintézési hibakért, mulasztdsokért vald
felelosség megallapitasa szempontjabodl lényeges.

K.m.f

atado atvevo
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jegyzokonyv-vezetd



8. szamu melléklet

Segesd, Otviskonyi és Beleg Kozségek Korjegyzdsége
) 7562 Segesd, Szabadsag tér 1.
7511 Otvéskonyi, F6 u. 51., 7543 Beleg, Kossuth u.97.

Telefon:82/733-402 Telefax:82/598-001 E-mail: segesd@latsat.hu

Iktatoszam:

Egyéni Célkitiizések Adatlapja

Ko0ztisztviseld neve (SZUIEtESi NEVE): ...ciiciivceiicirccniicnissnsiccsssnsicssssnssscsssssssesssssssssssssnssssssses
Ertékelési idoszak: |:|:|:|j év
SZATN: cuveierrrnicnsenicssaniossansssssnsssssssssssssssssssssssssssasssssasesssasesssssssssasssssssssssssessssssssssssssasssssasssssasssss

Egyéni célkitiizések leirasa:

Megallapitas idopontja: L [ [ Jev [ | |n6 | | |nap

Jegyzo alairasa:

Atvétel idépontja: L[ L [ Jev [ | |ho | | |nap

Koztisztviselo alairasa:
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9. szamu melléklet

Segesd, Otviskonyi és Beleg Kozségek Korjegyzdsége

7562 Segesd, Szabadsag tér 1.

7511 Otvéskonyi, F6 u. 51., 7543 Beleg, Kossuth u.97.

Telefon:82/733-402 Telefax:82/598-001 E-mail: segesd@latsat.hu
Iktatoszam:
Késziilt: ..... példanyban
..... szamu péeldany
MINOSITESI LAP
L

Személyi adatok

NEV (SZULSLEST NEV 1S): 1.vveeiiieiieeiiieiie ettt ettt ere et e e sre e e essee e
F N 1) 10 4 51 SRS
SZULIEtEST NELY: 1eeviiiieeiiieiiee et

Sziiletési ido: ........ €V e ho ......... nap

BESOTOLAS: e a e bes. fokozat ......
Vezet01 megbizatds (MEZNEVEZESE): ....eevvuvieeiireeeiieeeieeerreeerveeeeeaeeeenee e
KOZtiSZtVISELO MUNKAKOTE: ... e e e eeee e

II.
a) Az adott palyaszakasz kezdete: ... eV ....... ho ..... nap
b) A mindsités: eldirt idépontja: ... €V .o ho ..... nap
tényleges idopont: ... eV ....... ho ..... nap

¢) Az eldirtnal rovidebb vagy hosszabb varakozasi id6 indoka:

........ fiz. fokozat
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I1I.

A jogszabalyban eldirt a korményprogramban, a kormany munkatervében és térvényalkotasi
programjaban, az dnkormanyzat ciklusprogramjaban munkatervében, a kozigazgatasi szerv
munkatervében, valamint a munkaltato altal meghatarozott feltételek, feladatok:

IV.

Szempontok az eldirt és a munkakori leirasban meghatarozott feladatok, feltételek
(feleldsségek, kovetelmények) megitéléséhez:

A mindsités kotelezd elemei:
a) Szakmai ismeret, jartassag

1. kiemelkedd
2. atlag feletti
3. atlagos

4. atlag alatti

5. nem kielégitd

c) 1télképesség, véleményalkotas

. kiemelkedd
. atlag feletti
. atlagos

. atlag alatti

WD A W N =

. nem kielégito
e) Irasbeli kifejezOkészség

. kiemelkedd

. atlag feletti

. atlagos

. atlag alatti

. nem kielégitd

D AW N =

g) FelelOsségérzet, lelkiismeretesség

. kiemelkedd

. atlag feletti

. atlagos

. atlag alatti

. nem kielégito

WD A W N =

b) Elemzokészség

1. kiemelkedd
2. atlag feletti
3. atlagos

4. atlag alatti

5. nem kielégitd

d) Pontossag, jelenlét

. kiemelkedd

. atlag feletti

. atlagos

. atlag alatti

. nem kielégitd

DN A W N =

f) Szdbeli kifejezokészség

. kiemelkedd

. atlag feletti

. atlagos

. atlag alatti

. nem kielégitd

N KA W N~

h) Hivatastudat, szervezeti (k6zszolgalati)
elkotelezettség

. kiemelkedd

. atlag feletti

. atlagos

. atlag alatti

. nem kielégitd

N A W N~



h) Kapcsolatteremtd, — fenntarto készség  j) Szorgalom, igyekezet

1. kiemelkedd
2. atlag feletti
3. atlagos

4. atlag alatti

5. nem kielégitd

k) Teljesitménymotivacio

. kiemelkedd

. atlag feletti

. atlagos

. atlag alatti

. nem kielégito

WD A W N =

A min0sités valaszthato elemei:
m) Szakmai fejlédési igény

1. kiemelkedd
2. atlag feletti
3. atlagos

4. atlag alatti

5. nem kielégitd

0) Onmagahoz vald viszonyulas

. kiemelkedd

. atlag feletti

. atlagos

. atlag alatti

. nem kielégito

WD A W N =

p) Onkontroll, 6nfegyelem

1. kiemelkedd
2. atlag feletti
3. atlagos

4. atlag alatti

5. nem kielégitd

1. kiemelkedd
2. atlag feletti
3. atlagos

4. atlag alatti

5. nem kielégitd

/) Egyiittmiik6do készség

. kiemelkedd
. atlag feletti
. atlagos

. atlag alatti

DN A W N =

. nem kielégito

n) Sajat munka szervezettsége

1. kiemelkedd
2. atlag feletti
3. atlagos

4. atlag alatti

5. nem kielégitd

0) Hatdrozottsag

. kiemelkedd
. atlag feletti
. atlagos

. atlag alatti

DN A W N =

. nem kielégito

q) Masokkal szembeni magatartas,

tigyfélkapcsolatok szinvonala
1. kiemelkedd

2. atlag feletti

3. atlagos

4. atlag alatti

5. nem kielégitd



Vezetd esetében (amennyiben tobb koztisztviseldt, illetve ligykezeldt iranyit)

A min6sités kotelez6 elemei:

r) A vezetett szervezet munkajanak
szinvonala

. kiemelkedd

. atlag feletti

. atlagos

. atlag alatti

. nem kielégito

DN B W N =

¢) Iranyitokészség

. kiemelkedd

. atlag feletti

. atlagos

. atlag alatti

. nem kielégito

DN B W N =

A vezetdi mindsités valaszthatd elemei:

1) Empatia-interperszonalis (személyek
kozotti) megértés képessége

. kiemelkedd

. atlag feletti

. atlagos

. atlag alatti

. nem kielégito

DN B W N =

w) Dominancia, meggy6zokészség

. kiemelkedd

. atlag feletti

. atlagos

. atlag alatti

. nem kielégito

DN B W N =

) Személyligyi munkéjanak szinvonala

. kiemelkedd

. atlag feletti

. atlagos

. atlag alatti

. nem kielégito

DN B W N =

s) A munka szervezettsége, szervezoi
készség

. kiemelkedd

. atlag feletti

. atlagos

. atlag alatti

. nem kielégitd

DN AW N =

u) Szocialis intelligencia

. kiemelkedd

. atlag feletti

. atlagos

. atlag alatti

. nem kielégitd

DN B W N =

v) Innovativ készség

. kiemelkedd

. atlag feletti

. atlagos

. atlag alatti

. nem kielégitd

DN AW =

x) Szocialis fellépés

. kiemelkedd

. atlag feletti

. atlagos

. atlag alatti

. nem kielégitd

DN AW =

z) Gazdalkodasi készség

. kiemelkedd

. atlag feletti

. atlagos

. atlag alatti

. nem kielégitd

DN AW =



b) a mindsitett 6sszefoglald alkalmassaga:

1. kivaloan alkalmas
2. alkalmas

3. kevéssé alkalmas
4. alkalmatlan

Vezet6 esetében ezen beliil a mindsitett vezetdi alkalmassaga

1. kivaloan alkalmas
2. alkalmas

3. kevéssé alkalmas
4. alkalmatlan

A mindsit6 altal Iényegesnek tartott egyéb szempontok (megallapitasok, javaslatok,
intézkedések, idobeni litemezéssel; és a koztisztviseldvel tortént egyeztetés
figyelembevételével):

a) az adott mindsitési idészak soran nytjtott kiemelkedd eredmények: ............ccveeeneen.

b) a kovetkezd mindsitési idészakra vonatkozo szakmai, személyiségbeli fejlodési javaslatok
a karrier-potencial fokozéasanak lehetdsége érdekében: ..........cccovvvevveniiniennnene

¢) Vezetd utanpotlasként, illetve mas munkakdrben szamitasba vehet6-e (ha igen, milyen
tevékenysegi terliletre €8 SZINTIE): ..vvvuiiiiiieiiiieeeieeeciiee et eiee e etee e e e e e e e e

d) Intézkedések az ,,atlag alatti”, illetve ,,nem kielégit6” kategériakkal értékelt szempontokat
TLETORI .ttt sttt et



e) Vezetdi elgondolés a mindsitett értékelését tiikrozo intézkedésekre + 20%-0s, —20%-0s
eltérés az alapilletménynél, palyagyorsitas, palya-eldmenetel lassitasa, egyéb elismerés
Alkalmazasa Sth.): ...cceeieeiieee e e e

bEeOSZtASA: ..o,
alairasa: ..o

A mindsitett kérésére a mindsito eleget tett az érdek-képviseleti szervezetnek a mindsités
kialakitasaba vald bevonasi kotelezettségének. A mindsitésben foglalt megallapitasokra az
érdek-képviseleti szervezet észrevétele a kovetkezO: ........covvveennne.

Az érdek-képviseleti szervezet képviseldjének
TIEVE 1iieiieieete et et et et stt ettt sae et et e b eaees
AlATTASAT oo

A mindsités tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem:

— az abban foglaltakra észrevételt nem kivanok tenni
— észrevételeim a KOVETKEZOK: .........cocviiiiiiiiiiiiecieeeee e

a mindsitett alairasa

A személyiigyi szervezet véleménye a mindsités jogszeriiségével, szabalyszertiségével
KaPCSOLADAN: ....c.etiiiiieiii ettt ettt ettt et eenbeenneas



A személyiigyi szervezet képviseldjének
NEVE: weuviiuteeirenieeeeeite et
beosztasa: .....ccceeecveeeeiieeieeee,
alairdsa: ...ocooveeveiieieeeeee

A mindsités 1 példanyat kapjak:



10. szamu melléklet

Iktatoszam:
Jelenléti iv (....... év ................ hOnap)
Név honap/nap | honap/nap | honap/nap | hénap/nap | honap/nap | honap/nap | honap/nap | honap/nap | honap/nap | honap/nap | honap/nap | honap/map | honap/nap | hoénap/nap
nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap
N2 N2 N2 N2 N N N2 N2 N2 N2 N2 N2 N2 N2
érk
tav
érk
tav
érk
tav

A jelenléti iven szerepld adatokat a mai napon nyilvantartasba vettem.

alairas




11. szamu melléklet

Segesd, Otviskonyi és Beleg Kozségek Korjegyzdsége
. 7562 Segesd, Szabadsag tér 1.
7511 Otvéskonyi, F6 u. 51., 7543 Beleg, Kossuth u.97.

Telefon:82/733-402 Telefax:82/598-001 E-mail: segesd@latsat.hu

Iktatoszam:

RENDKIVULI MUNKAVEGZES ELRENDELESE

K0ztisztvisel neve (SZUICTESI NEVE): .....eieciiieceiee et
BOSZIASA: ...t s
Rendkiviili munkavégzést elrendeld neve: ..........ccoevveeiieniieiiienieeeeieeeee e
BeOSZIASA: ...
Elrendelem, hogy fent nevezett koztisztviseld

............... €V .ccvvvveveee. WO Lo napjan ... OTALO] ... OTIG

............... €V weveeeeeeeeee WO o nAPJAN ... OTALOL ............. Ordig
.............................................. helyen rendkiviili munkéat végezzen/ készenlétben legyen™

A rendkiviili munkavégzés sordn a kovetkezd feladatokat lassa el:

munkaltatéi jogkor gyakorldja

A rendkiviili munkavégzés-elrendelést tudomasul vettem.

Kelt: oo y eenennnnnnnns €V e ho ............. nap
koztisztviseld

* A megfeleld rész alahuzando!
A rendkiviili munkavégzésre eldirt feladatot teljesitette:

............... ora rendkiviili munkat végzett munkanapon
............... ora rendkiviili munkat végzett vasarnap pihend- vagy munkasziineti napon
............... ora készenlétet tartott munkanapon.

............... ora készenlétet tartott vasarnap, pihend- vagy munkasziineti napon.


mailto:segesd@latsat.hu

(Minden megkezdett 6ra egésznek szamit.)
A rendkiviili munkavégzésért ....................... ora szabadidé illeti meg.

munkaltatoi jogkor gyakorloja



12. szamu melléklet

Segesd, Otviskonyi és Beleg Kozségek Korjegyzdsége
) 7562 Segesd, Szabadsag tér 1.
7511 Otvéskonyi, F6 u. 51., 7543 Beleg, Kossuth u.97.

Telefon:82/733-402 Telefax:82/598-001 E-mail: segesd@latsat.hu
Iktatoszam:
Kiadasnem: ........ccccoovieniiiiiiniiiiiniceee
Szakfeladat szdma és megnevezése: Ad6azonositd jel: .....coooveeeeienieiiieieeiee
Fokonyvi szamla, bontas: Munkaltatd torzsszama: ...........coceeveerevennennee.

HELYETTESITES ELRENDELESE

KOZEISZEVISCLO TIEVE: ..ottt sttt ettt ettt e sbe s
SZULEEEST MOV ..ttt ettt et e st e et e s ab e e bt e sate e bee st e ebeeeaneenes
ANYJA NIEVE! ..tiiniiiiiiieiieeieesiteeteeette e bt esttesate e teeesbeeseeeateenseessseenseessseenseessseenseesssesnseensseenseesns
SZUIEtEST NElYE, 1ACJE: .nuviieiiieiiiie ettt e e e e e eraeeenaeeenneeennes
LaKCIME! ..ttt ettt ettt et ettt ettt et et
1. A 2011. évi CXCIX. tdrvény 52. § alapjan kotelezem Ont, hogy
B ettt eae e munkahelyen ..o .miatt atmenetileg
ellatatlan munkakort (feladatot) ...... eV ... ho .......... napjatol ....... €V e
hd v napjaig féfoglalkozast munkakdre mellett heti/napi ........... oraban belsd

helyettesként lassa el.
2. Az 1. pontban meghatarozott feladat elvégzéséért illetménye 25-50%-anak megfeleld,

havi ................ Ft helyettesitési dijat allapitok meg.
Té4jékoztatom, hogy a fenti intézkedés ellen igényének érvényesitése érdekében a Kttv. 238. §
alapjan — a kézhezvételtdl szamitott 3 éven Dbelil — keresettel fordulhat
Q ettt e b et e et eneas birésaghoz.
Kelt: oo y eeereennes €V i, ho ........... nap

P. H.

szerv vezetdje


mailto:segesd@latsat.hu

A helyettesitési intézkedést atvettem:

koztisztviseld



13. szamu melléklet

Segesd, Otviskonyi és Beleg Kozségek Korjegyzdsége
) 7562 Segesd, Szabadsag tér 1.
7511 Otvéskonyi, F6 u. 51., 7543 Beleg, Kossuth u.97.

Telefon:82/733-402 Telefax:82/598-001 E-mail: segesd@latsat.hu

Iktatoszam:

Szabadsag kivételezésének kérelme és engedélye

KOZUSZEVISEIO NEVE: ...eieviiiiiieiieeiie ettt ettt ettt e et e e steeebe e teeesbaeseessseenseessseeseanns
BROSZEASA: ...t e e e e et e e e b e e e e nbaaeeennbaaeeennaes
Kérem, hogy ............ évi szabadsagom terhére

-tol

ig

Osszesen munkanap

alap
pot
tanulmanyi
szabadsagot engedélyezni sziveskedjen.

alairas
Engedélyezés

A fent megjeldlt szabadsag kivételét engedélyezem, nem engedélyezem"

* a nem kivant rész 4thuizandd


mailto:segesd@latsat.hu

munkaltatdi jogkor

gyakorlgja
Nyilvantartas
A fenti szabadsag kivételezését / sz. alatt nyilvantartasba vettem.
Keltroooo

alairas



14. szamu melléklet

Segesd, Otviskonyi és Beleg Kozségek Korjegyzdsége
. 7562 Segesd, Szabadsag tér 1.
7511 Otvéskonyi, F6 u. 51., 7543 Beleg, Kossuth u.97.

Telefon:82/733-402 Telefax:82/598-001 E-mail: segesd@latsat. hu

Iktatoszam:

Rendkiviili munkavégzés utan jaro szabadido kivételezésének
kérelme és engedélye

KOZEISZEVISELO TMEVE: .o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s e e e s e s e e e s aeasasesasaaasanananann

BEOSZEASA: ...ttt ettt e st e s baee e
Kérem, hogy ............ évi rendkiviili munkavégzési keretem terhére
-tol
ig
0sszesen ora kivételezését engedélyezni sziveskedjen.
Kelt: oo
alairas

Engedélyezés

A fent megjelolt rendkiviili munkavégzés utan jar6 ora kivételét engedélyezem, nem
engedélyezem"

Kelt:
munkaltatoi jogkor
gyakorlgja
Nyilvantartas

* a nem kivant rész 4thuizandd


mailto:segesd@latsat.hu

A fenti rendkiviili munkavégzés utan jaré ora kivételezését / sz. alatt
nyilvantartasba vettem.

alairas



15. szamu melléklet

Segesd, Otviskonyi és Beleg Kozségek Korjegyzdsége
) 7562 Segesd, Szabadsag tér 1.
7511 Otvéskonyi, F6 u. 51., 7543 Beleg, Kossuth u.97.

Telefon:82/733-402 Telefax:82/598-001 E-mail: segesd@latsat.hu

Iktatoszam:

Kérelem illetményelodleg folyodsitasara

L.
NEV (SZULELEST NEV): ..eeiiiieeeiie ettt ettt e e ve e e eteeetaeessateesnseeeesseeessseeensseeennns
ANYJA TIEVE! ..tiiniiieiiieiie et esite et estte et e e sate e bt e esbeeteessbeenseessseenseeasseensaessseenseesnsesnseensseenseensns
SZUIEtEST NElYE, 1ACJC: .nuviieiieeeiie ettt et e et e e s e e s e e e snveeessaeeenneeenns
LAKCIME! ..ttt sttt et b et sttt st nae et
Hézastars (€lettars) havi Jovedelme: ..........cooovvveeiiiiiiiieecee e Ft
Eltartott csaladtagok SZAMA: ........cc.eeviieiiiiiiieiieeeeee et {6
Igényelt illetményelOleg OSSZEZE: .....oovuviieiiieeiieeiee ettt e Ft

A levonas kezdete a felvételt kovetd ho.

A KEIElem INAOKOLASA: oo e e e e e e e e e e ae e e e e e e eeeaeas

Tudomasul veszem ¢€s kotelezem magam arra, hogy kozszolgalati jogviszonyom megsziinése
esetén a fennallo illetményel6leg-tartozasomat egy 6sszegben koteles vagyok a hdzipénztarba
befizetni.


mailto:segesd@latsat.hu

I1.

A munkaltatoi jogkor gyakorlojanak vEIEMENYE: ......c..eeecviieiiiiieeiiieciieeee e
| Q] (S y eee €V oo ho ...... nap
P. H.
" munkaltatoi jogkor gyakorloja
III.

Alkalmazas kezdete:
Jelenlegi besorolasi illetménye:
Nett6 illetménye:

Illetménybdl torténd levonasok

A 6 hénap alatt levonhatd 0sszeg e Ft
Arendelkezésre allo keret L Ft
megallapitasara biztosit fedezetet.

Kelt: v, y oo €V ittt ho ...... nap

IV.
Dontés:

koztisztviselonek a  kérelmében

tekintettel ............. Ft illetményeldleg kifizetését engedélyezem.
Az illetményeldleg havi dsszege ............. Ft, a levonas kezdete ..... év .....
Kelt: oo y oo €V it ho ...... nap

P. H.

foglalt

munkaltatoi jogkor gyakorldja

indokokra






