Otvoskonyi Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
__12014. ( ) onkormanyzati rendelete

a képviselo-testiilet és szervei szervezeti és mitkodési szabalyzatarol

Otvoskonyi Kozség Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskdrében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. AZ ONKORMANYZAT MEGNEVEZESE ES JELKEPEI

1.§

(1) Az o6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Otvoskonyi Kozség Onkormanyzata (a
tovabbiakban: 6nkormanyzat).

(2) Az énkormanyzat székhelye: 7511 Otvdskonyi, Fé u. 51.

(3) Az oOnkormanyzat jelképei a kozség cimere és zéaszlaja. A kozség jelképeire, azok
hasznalatara vonatkozdé részletes szabalyokat kiilon onkormanyzati rendelet tartalmazza.

(4) Az 6nkormanyzati hivatal hivatalos megnevezése: Segesdi K6zds Onkormanyzati Hivatal
(a tovabbiakban: hivatal).

2.AZ ONKORMANYZAT FELADATAI ES AZOK ELLATASABAN RESZTVEVOK

2.§

(1) Az oOnkormdanyzat ellatja a Magyarorszag helyi Onkormdnyzatair6él szoldo 2011. évi
CLXXXIX. torvényben (a tovabbiakban: Motv.) és az dgazati torvényekben meghatarozott
kotelezo és onként vallalt feladatokat, amelyek felsorolasat az 1. melléklet tartalmazza.

(2) A képviselO-testiilet altal a bizottsdgokra atruhdzott hataskoroket a 2. melléklet, a
polgarmesterre atruhazott hataskoroket a 3. melléklet és a Tobbcélu Tarsulasra atruhazott
feladat- és hataskoroket az 4. melléklet tartalmazza.

(3) A képviselo-testiilet kolesonds érdek alapjan egyiittmiikodik a helyi nemzetiségi
onkormanyzattal, biztositja szamara a megallapodas szerinti mikodési feltételeket. Az
egylittmiikodési megallapodast az 5. melléklet tartalmazza.



(4) A képviseld-testiilet feladatainak eredményes megoldasa érdekében egyiittmiikddik a
megyei Onkormanyzattal. A koordinacidé keretében a kozvetlen cél, a megyei tervek,
koncepcid kidolgozasaban val6 részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel.
A folyamatos kapcsolattartas a polgarmester, illetve a jegyzo feladata.

I1. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE
3.AMUKODES ALTALANOS SZABALYAI
4. §
(1) A képviselO-testiilet tagjainak szama 5 f6.
(2) A képviselO-testiilet dontéseit tilésein hozza meg.

(3) Az iilések tipusai: alakuld iilés, rendes iilés €s rendkiviili ilés.

4. AZ ALAKULO ULES

5.§

(1) A képviselo-testiilet alakulo iilését a polgarmester a valasztast kovetd tizenot napon beliil
hivja ssze.

(2) Az alakul¢ iilés kotelezd napirendi pontjai:
a) a Helyi Valasztasi Bizottsag elnokének beszamoldja a valasztasok eredményérdl,
b) a képviseldk eskiitétele,
¢) a polgarmester eskiitétele,
d) a polgarmester programjanak ismertetése,
e) a polgarmester illetményének megallapitasa,
f) az alpolgarmester megvalasztasa, eskiitétele, illetményének meghatarozasa.

5. ARENDES ULES

6. §

(1) A képviseld-testiilet éves munkatervének megfelelden iilésezik, ezen kiviil sziikség szerint
rendkiviili tilést tart.

(2) A képvisel6-testiilet évente, julius 1-t8l augusztus 15-ig munkaterv szerinti iilést nem tart.



6. ARENDKIVULI ULES

7.8

(1) A képviselO-testiilet iilését tizendt napon beliili idépontra 6ssze kell hivni:

a) a képviselok egynegyedének inditvanyara,

b) barmely bizottsag inditvanyara,

c) a Somogy Megyei Kormdanyhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal)
kezdeményezésére.

(2) Az iiléstervtdl eltérd iilésre vonatkoz6 — az (1) bekezdés a) — b) szerinti — inditvanyt a
polgarmesternél kell benytjtani, ebben meg kell jelolni a rendkiviili iilés napirendjét és
eldadojat.

(3) A polgarmester rendkiviili iilést hivhat 6ssze halaszthatatlan dontést igénylé napirend
targyalasa érdekében. Ebben az esetben, valamint az (1) bekezdésben foglalt esetekben a
javasolt napirendek — kivéve a rendelet-tervezeteket — el6zetes bizottsagi véleményezés nélkiil
is targyalhatok a képviselO-testiilet {ilésén.

7. AMUNKAPROGRAM, ULESTERV

8. §

(1) A polgarmester — az alakuld {ilést kovetd hat honapon belill — gazdasagi cselekvési
programot terjeszt a képviseld-testiilet elé, amely a telepiilésfejlesztés, a helyi
kozszolgaltatasok szervezésének céljait, feladatait tartalmazza a képviselOd-testiilet
megbizatdsanak id6tartamara.

(2) A képviseld-testiilet az éves iiléstervét, a targyévet megel6z6 év decemberi iilésén fogadja
el.

(3) Az iilésterv tervezetét a jegyzo allitja Ossze, majd a polgarmester terjeszti elfogadasra a
képviselo-testiilet elé.

(4) Az iilésterv tartalmazza a targyévre vonatkozo6 iilések tervezett idOpontjait, napirendjeit, a
napirendi pontok el6adoit.

8. AKEPVISELO-TESTULET ULESENEK OSSZEHIVASA, MEGHIVOJA

9. §

(1) A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, valamint tartds
akadalyoztatasuk esetén a képviseld-testiilet iilését a korelnok hivja dssze és vezeti.

(2) A képviselo-testiilet iilését irasbeli — papiralapti vagy elektronikus levél formaju —
meghivoval kell 6sszehivni.



(3) A meghivot és annak mellékleteit — a rendkiviili iilés kivételével — ugy kell megkiildeni,
hogy azt a meghivottak az {iilésnap el6tt 3 nappal megkapjadk azzal, hogy a hataridébe a
kézbesités napja nem szamit bele.
(4) A meghivonak tartalmaznia kell:

a) az iilés helyét és id6pontjat,

b) a napirendi javaslatot és azok eloterjesztését,

c¢) a napirend zart {ilés keretében torténd targyalasat vagy arra szolo javaslatot.

(5) A meghivo mellékletei a napirendek targyalasahoz készitett anyagok.

(6) A képviseld-testiilet rendkiviili iilésének 0sszehivasakor a meghivot a polgarmester az {ilés
elott legalabb 24 6réval kordbban az 6sszehivas okanak megjelolésével kiildi meg. Az irasbeli
meghivé mellézhetd, ha az tilésre okot adod koriilmény a képviseld-testiilet iilésének azonnali
megtartasat indokolja.

9. AMEGHIVOTTAK
10. §

(1) A képviselo-testiilet tilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a) a jegyzot,

b) az aljegyzot,

¢) a napirendi pontok eldadoit,

d) a nemzetiségi 6nkormanyzat elnokét,

e) a helyi tarsadalmi szervezetek vezetoit a tevékenységi koriiket érintd napirendi pont
targyaldsara.

(2) A képviselo-testiilet tiléseire meg kell hivni tovabba:

a) az dnkormanyzat intézményeinek vezetait,

b) a korzeti megbizott renddroket,

c) akiket a polgarmester indokoltnak tart.
(3) A képviselo-testiilet iiléseinek idOpontjarél a lakossdgot, a meghivonak ¢és az
eloterjesztéseknek a kozség honlapjan torténd elhelyezésével kell értesiteni.

10. AZ ULESEK NYILVANOSSAGA
11. §

(1) A képviseld-testiilet iilése nyilvanos.

(2) A képviselo-testiilet zart {ilést tart az Motv. 46. § (2) bekezdés a) pontjaban meghatarozott
esetekben.

(3) A képviselO-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott esetekben az
érintett kérésére zart {ilést tart.



(4) A képviselo-testiilet az érdekelt, az eldterjesztd, vagy a képviseld-testiilet barmely tagja
javaslata alapjan — mindsitett tobbséggel — az Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontjaban
meghatarozott esetekben zart ilést rendelhet el.

(5) Zart iilésen a képviselo-testiilet tagjai, a jegyz0, az aljegyzd, tovabba meghivasa esetén a
kozos onkormanyzati hivatal ligyintézdje, az érintett €s a szakértd vesz részt. A nemzetiségi
onkormanyzat elnoke kizarolag az 4altala képviselt nemzetiséget érinté iligy napirendi
targyalasakor vehet részt a zart tilésen.

11. HATAROZATKEPESSEG
12. §

(1) A polgarmester az iilés megnyitasakor — a jegyz0 kozremiikddésével — megvizsgélja a
képviselo-testiilet hatarozatképességét, s kihirdeti az arra vonatkoz6 megallapitéasait.

(2) Ha a képviselo-testiilet hatarozatképtelenné valik, a polgarmester kisérletet tesz a
hatarozatképesség helyreallitasara.

(3) Ha a képviseld-testiilet a polgarmester kisérlete ellenére hatdrozatképtelen marad, a
polgarmester az iilést berekeszti. Az iilés berekesztése esetén a képviseld-testiilet a kdovetkezd
ilésén elsoként az elmaradt napirendi pontokat targyalja meg.

12. ANAPIREND
13. §

(1) A napirend tervezetét a polgarmester terjeszti a képviselo-testiilet elé. A képviselok
kezdeményezhetik valamely napirendi pont elhagyasat, elnapoldsat vagy a javasolt sorrend
megvaltoztatasat.

(2) A polgarmester a napirend — meghivo szerinti — irdsos tervezetét szoban kiegésziti az
iilésen kiosztott anyagok napirendre vételérdl szolo javaslattal. Az iilésre — rendeletben
foglaltaknak megfeleléen — irasban beterjesztett képviseldi inditvanyt, kérdést, interpellaciot a
napirendre felvettnek kell tekinteni.

(3) A képviseld-testiileti iilésen kiosztott anyag targyalasara — a képviseldi inditvanyok,
interpellaciok €s kérdések kivételével — csak halasztdst nem tlird esetben keriilhet sor a
polgarmester indokolt javaslata alapjan, a jegyzd torvényességi véleményével, amennyiben a
képviseld-testiilet a napirendre vételt megszavazza.

(4) Nem kertilhet a képviseld-testiileti tilésen kiosztasra:

a) a munkatervben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos anyag,

b) 10 milli6 forintot meghaladd mértékli koltségvetés-atcsoportositast, vagy
koltségvetés-modositast eredményezd javaslat,

c) az Motv. 41. § (6) bekezdés szerinti intézmény alapitasa, atszervezése,
megsziintetése, 1étesitd okiratdnak maddositasa,

d) oOnkormanyzati tarsulds Ilétrehozésardl, az ahhoz wvalo csatlakozasrol szolo
elterjesztés,



e) onkormanyzati pénzeszkdz, vagyon atadasardl vagy elidegenitésérdl szolo javaslat,
f) rendeletalkotas vagy modositas.

14. §
(1) A napirendet a képviseld-testiilet vita nélkiil hatdrozza meg.
(2) A polgarmester a testiileti iilés vezetése soran:

a) els6 napirendi pontként tajékoztatast ad a lejart hataridejii onkormanyzati dontések
végrehajtasarol, az eldzo testiileti {ilésen elhangzott bejelentések nyoman tett intézkedésekrol,
lehetdséget biztosit a kérdések, interpellaciok felvetésére,

b) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezarja és Osszefoglalja a vitat,

c) napirendi pontonként szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat és kihirdeti a
hatarozatokat,

d) berekeszti az tilést.

(3) Kétfordulos targyalast kell tartani a koltségvetési rendelet elfogadasanal.

13. ATANACSKOZAS RENDJE
15. §

(1) Az iilés vezetésével kapcsolatban a polgarmester feladata a tanacskozéas rendjének
fenntartésa.
Ennek érdekében:

a) figyelmezteti a hozzaszolot, hogy csak a napirenddel kapcsolatban tegye meg
¢szrevételét, javaslatat és attol ne térjen el,

b) felszolitja a hozzaszolot, hogy a tanacskozdshoz nem ill6, maésokat sértd
kijelentésektdl tartozkodjon,

c) rendre utasithatja azt, aki a testiilethez méltatlan magatartast tanusit,

d) tartés rendzavaras, allando larma, a vita folyamatos rendjét ellehetetlenité esemény
kovetkezményeként a polgarmester, ha ismételt figyelmeztetései sem jarnak eredménnyel,
felfliggesztheti az tilést.

(2) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijeldlt helyet foglaljak el. A
tandcskozas rendjének megzavardsa esetén a polgarmester rendre utasithatja a rendzavarot,
ismétlddd rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagydsara kotelezheti.

14. A VITA

16. §



(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon nyit
vitat, melynek soran:

a) az el6ado - a kérdések és a vita elott - az eldterjesztéshez szobeli kiegészitést tehet,

b) a bizottsagi elnokok vagy megbizottjaik eldterjesztik a napirenddel kapcsolatos
bizottsagi allasfoglalast, modositd javaslataikat (A hozzaszéldsokat a téma szakmai
bizottsaganak elndke nyitja meg.),

c) a képviselo-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal résztvevok az eléadohoz kérdéseket
tehetnek fel, melyre az eléad6 koteles rovid valaszt adni,

d) a kérdésekre adott valaszok utdn keriil sor a hozzaszélasokra, a jelentkezés
sorrendjében.

(2) A bizottsagi elnokok és a hozzaszolok legfeljebb:
a) rendeletalkotasnal 15 percben,
b) egyéb napirendi pontnal 10 percben,
c¢) masodik hozzéaszolas esetén 5 percben kaphatnak szot.

(3) Az 1d6 tallépése miatt a polgarmester megvonhatja a szot a felszolalotol. A vita lezarasara,
a hozzaszolasok id6tartaméanak tovabbi korlatozéasara a testiilet barmely tagja tehet javaslatot.
E javaslatrol a testiilet vita nélkiil hataroz.

a) a vita lezardsa utdn a hatarozathozatal elott a korjegyzonek szot kell adni, ha a
hatarozati javaslatok torvényességét illetden észrevételt kivan tenni.

b) a polgarmester az eldterjesztésben szerepld ¢és a vitdban elhangzott hatdrozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. El0szor a bizottsagi, majd az iilésen tett
képviseloi modositd és kiegészitd inditvanyokrol dont a testiilet, majd végiil a javaslatokkal,
modositasokkal kiegészitett hatarozati javaslat egészérol.

15. SZEMELYES ERINTETTSEG
17. §

(1) A képviseld koteles a napirendi pont targyaldsa kezdetén — kozeli hozzétartozojara is
kiterjedéen — bejelenteni személyes érintettségét.

(2) A személyesen ¢érintett képviseld — érintettségének jelzése mellett bejelentheti, hogy az
adott dontéshozatalban nem kivan részt venni.

(3) A személyes <¢érintettség bejelentésére vonatkozo kotelezettség elmulasztasanak
kivizsgéaldsara — annak ismertté valasat kovetéen azonnal — a képviseld-testiilet iligyrendi
vizsgalat lefolytatasat rendeli el. A vizsgalat lefolytatdsa a képviselO-testiilet Pénziigyi és
Szocialis Bizottsaganak hataskorébe tartozik.

(4) A bizottsdg eljardsa soran biztositja az érintett képviseld személyes meghallgatasat,
bizonyitékai eldterjesztését.

(5) A bizottsag eljarasanak lefolytatasa utan a vizsgalat eredményét a képviseld-testiilet soron
kovetkezd iilésén eldterjeszti. A képviseld-testiilet kiilon hatarozattal dont a személyesen
érintett képviseld részvételével hozott hatarozat érvényben tartasarol.



16. OSSZEFERHETETLENSEGI ELJARAS
18. §
A polgéarmester az 0sszeférhetetlenség megallapitasara iranyuld kezdeményezést a képviselo-
testiillet Pénziigyi ¢s Szocidlis Bizottsdganak adja at kivizsgéaldsra. A bizottsdg a vizsgalat
eredményét — torvény eltérd rendelkezése hianyaban — dontés céljabol a képviseld-testiilet elé
terjeszti.
17. ADONTESEK MEGHOZATALA

19. §

(1) A képvisel6-testiilet dontéseit szavazassal hozza. A hatarozati javaslatrol a képviseld-
testiilet tagjai ,,igen”, ,,nem”, ,tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak.

(2) A szavazas nyilt vagy titkos.

(3) A képviselo-testiilet barmely képviseld javaslatara név szerinti nyilt szavazast rendelhet el.
A javaslatrol a képviseld-testiilet dont.

(4) Szavazas kozben a szavazast indokolni nem lehet.

(5) Név szerinti szavazast kell elrendelni:

a) a képviselO-testiilet megbizatasanak lejarta eldtti feloszlatasdhoz,

b) a képviseld-testiilet valamely bizottsagdnak kezdeményezésére,

c) a képviselék egynegyedének inditvanydra, amennyiben az erre iranyulo
kezdeményezést az iilés napjat megel6z6 napon 16 6raig a polgarmesternek benyjtottak.

(6) Nem lehet név szerinti szavazast tartani a bizottsag 1étszama és Osszetétele tekintetében,
valamint {igyrendi javaslatot tartalmaz6 kérdésekben.

(7) A képviselod-testiilet titkos szavazast tarthat mindazokban az iigyekben, amelyekben zart
iilést koteles tartani, illetve zart iilést tarthat.

20. §
(1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.
(2) Név szerinti szavazas esetén a jegyzd abc rendben felolvassa a képviselok nevét, akik
Higen”, .nem”, ,tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak. A szavazis eredményét a jegyzd

Osszesiti, és ennek dokumentumait a polgdrmesternek atadja. A név szerinti szavazas tényét €s
eredményét a képviseld-testiilet tilésérol késziilt jegyzOkonyvben rogziteni kell.



(3) A titkos szavazas gy torténik, hogy az eldontendd kérdést (valasztds esetén a javasolt
személyeket abc sorrendben) a szavazolapra fel kell irni. Titkos szavazas soran a szavazastol
tartozkodni nem lehet.

Ervényesen szavazni a kérdés vagy a név alatti ,,igen”, ,,nem” és ,tartdzkodom” sz6 mellett
elhelyezett korben, golyéstollal irt, két egymast metszd vonallal lehet. Ervénytelen a szavazat,
ha a képviselé a szavazdlapon nem jeldlte meg, hogy ,,igen”-nel, vagy ,,nem”-mel kivan-e
szavazni, vagy esetleg attol tartozkodni kivan, tovabba, ha tobb valaszt jelolt be.

(4) Ervénytelen a szavazoélap:
a) ha nem a hivatalos szavazolapon tortént a szavazas,
b) ha nincs lebélyegezve,
¢) ha kit6ltése ceruzaval tortént.

(5) A titkos szavazas lebonyolitasarol és eredményérol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.
21. §

(1) A javaslat elfogadasdhoz a (2) bekezdésben foglalt kivételekkel — a jelenlevd képviselok
tobb mint a felének ,,igen” szavazata sziikséges (a tovabbiakban: egyszerii tobbség).

(2) A megvalasztott képviselok tobb mint felének igen szavazata sziikséges (a tovabbiakban:
mindsitett tobbség) az Motv.-ben meghatarozottakon tul:

a) dontés helyi népszavazas, népi kezdeményez¢s targyaban,

b) a polgarmester elleni kereset benyujtasahoz,

c¢) onkormanyzati kitlintetés és elismerd cimek adomanyozéséhoz,

d) a telepiilési képviseld, a polgarmester 6sszeférhetetlenségi tigyében valod dontéshez,

e) a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontéshez,

f) korlatozottan forgalomképes vagyontargyak elidegenitése, elcserélése, bérbeadasa,
mas Onkormanyzat részére torténd atadasa, ingyenes és hataridé nélkiili hasznalatba adasa,
megterhelése, gazdasagi tarsasagba, vallalkozésba vagy alapitvanyba torténd bevitele, hitel
vagy kotvény fedezetéiil torténd felhasznalasa tigyében,

g) koltségvetési kotelezettséget érintd hatarozatok elfogadasahoz.

(3) Hatarozatképtelenség esetén a képviselO-testiiletet 5 napon beliil ismételten Ossze kell
hivni.

18. AZ ULESEK JEGYZOKONYVE

22.§

(1) A képviselO-testiilet iilésérol — a zart tlésrdl kiilon — jegyzOkonyvet kell késziteni,
melynek elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(2) A jegyzOkonyv a Motv.-ben meghatarozottakon tul tartalmazza:

a) eldterjesztésenként a képviseld kérése alapjan kiilon feltiintetve a képviseld
véleményét,

b) az elhangzott interpellaciot, az arra adott szébeli valasz 1ényegét, az interpellacio
véleményét, és a képviseld-testiilet dontését,

¢) a napirenden kiviil felszdlalo nevét, felszolalasa 1ényegét,



d) az elhangzott bejelentések 1ényegét.

(3) A jegyzOkonyv mellékletei:
a) az lilésre sz6l6 meghivo,
b) az el6terjesztések €s azok mellékletei,
c) végleges rendeletek,
d) alairt szerzédések,
e) a jegyz0 torvényességi észrevétele,
f) a névszerinti szavazas névsora,
g) titkos szavazas esetén az eredményt megallapitd jegyzokonyv,
h) a képviseldi kérdésre adott irasbeli valasz,
1) a jelenléti iv.

(4) A jegyz6 gondoskodik a jegyzOkonyv egy eredeti példanyanak megdrzésérdl és évenkénti
bekottetésérol.

(5) A valasztopolgarok a zart iilés kivételével betekinthetnek a képviseld-testiilet
eléterjesztésébe €s lilésének jegyzokonyvébe.
19. AKOZMEGHALLGATAS ES A LAKOSSAGI FORUM

23.§
(1) A képviselo-testiilet évente, legalabb egyszer kozmeghallgatast tart, amelyen a helyi
lakossag ¢és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi a helyi koziigyeket érintd kérdéseket és
javaslatokat tehetnek.
(2) A kozmeghallgatas helyérdl, idejérdl, napirendi pontjairdl az érdekelteket a hivatal
hirdet6tablajan, illetve a kozség honlapjan kell tajékoztatni, a kozmeghallgatast megel6zden

legalabb 10 nappal.

(3) A kdzmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil, melynek elkészitésére €s tartalmara a rendelet
25. §-ban foglalt eléirdsok vonatkoznak.

I1I. Fejezet
AKEPVISELO-TESTULET DONTESEI
20. ARENDELET
24. §

(1) A képviselo-testiilet a lakossag szélesebb korét érintd rendelet elokészitésénél alapelveket,
szempontokat allapithat meg.

(2) Onkormanyzati rendelet alkotdsat kezdeményezhetik:
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a) teleptilési képviseldk,

b) bizottsagok,

¢) polgarmester, alpolgarmester, jegyzd,

d) helyi nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete,
e) a valasztopolgarok, népi kezdeményezés utjan.

(3) A rendelet-tervezetet (a tovabbiakban: tervezet) és annak indoklasat a jegyzd késziti eld. A
tervezetet — megvitatas céljabol — meg kell kiildeni a Pénziigyi és Szocialis Bizottsagnak. A
tervezetet indoklassal egyiitt kell a képviseld-testiilet elé terjeszteni. Egyidejlileg tajékoztatni
kell a képviseld-testiiletet az elokészités €s a véleményezes soran felvett, de a tervezetben fel
nem vett javaslatokrdl — utalva a mellézés indokaira is.

(4) A targyban sziikséges, érdekképviseleti és egyéb szervezetekkel torténd egyeztetést,
véleményezést a hivatal folytatja le. Ezen szervek és szervezetek korét — a torvényben
meghatarozott véleményezési jog biztositasa mellett — a polgarmester hatdrozza meg.

(5) A rendelet-tervezetet lehetdség szerint tarsadalmi egyeztetésre kell bocsatani, melynek
keretében az allampolgarok, a nem allami €s nem Onkormdanyzati szervek, szervezetek a
rendelet-tervezettel kapcsolatban véleményt nyilvanithatnak papir alapu vagy elektronikus
levél formajaban.

(6) Nem vehetd figyelembe az a vélemény, amely sérti a kdzerkolesot, a rendelet-tervezet
targydhoz nem illeszkedik, vagy név nélkiili.

25.§

(1) A rendeleteket a Magyar Kozlony kiaddsardl, valamint a jogszabaly kihirdetése soran
torténd €és a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkoz kozzététele soran torténd megjeldlésérol
sz0l6 32/2010. (XII. 31.) KIM rendelet (a tovabbiakban: KIM rendelet) 9. § (2) bekezdésében
foglaltak szerint kell megjeldlni.

(2) A képviselO-testiilet altal elfogadott rendelet kihirdetése a kozség honlapjan torténd
megjelenéssel valosul meg. Ebben az esetben a kihirdetés napja, a honlapon valé megjelenés
napja.

(3) Ugyancsak a kozség honlapjan kell megjelentetni a hatalyos helyi rendeletek mindenkori
egységes szerkezetbe foglalt szovegét.

21. AHATAROZAT
26. §
(1) A hatarozatokat a KIM rendelet 13. §-ban foglaltak szerint kell megjeldlni.

(2) A hatarozat tartalmazza a végrehajtasért felelos szerv nevét, a végrehajtas hataridejét. A
végrehajtasért felelosek lehetnek:

a) polgarmester, alpolgadrmester

b) bizottsag elndke,

c) jegyzo.
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(3) A hatarozatokrol a jegyz6 nyilvantartast vezet.

IV. Fejezet

A KEPVISELO-TESTULETI ANYAGOK TARTALMI KOVETELMENYEI ES A
BENYUJTASUKRA VONATKOZO SZABALYOK

22. AKEPVISELO-TESTULETI ANYAGOK ALTALANOS SZABALYAI
27.§

(1) A képviseld-testiilet el¢ keriilhetnek:
a) napirend elotti felszolalas,
b) eldterjesztés,
¢) beszamolo,
d) tajékoztato,
e) képviseldi inditvany,
f) interpellacio, kérdés.

(2) Az (1) bekezdés b)-f) pontja szerinti anyagokat elézetesen, irasban kell benyujtani a
jegyz6d részére, aki a benyujtott anyagok alapjan — az e)-f) pont kivételével, eldzetes
torvényességi véleményezést kovetden — gondoskodik az {ilés napirendi tervezetének
elokészitésérdl. A benyujtaskor — az e)-f) pont kivételével — figyelemmel kell lenni az iilés
meghivdjanak kézbesitésére iranyulo hataridore.

(3) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti anyagok esetén a felszolaldsok targyat, annak tartalmara
egyértelmiien utald6 modon irasban kell benyujtani.

23. AZ ELOTERJESZTES
28.§

(1) Eldterjesztésnek mindsiil az iiléstervbe felvett, a képviseld-testiilet, a képviseld-testiilet
bizottsagai, vagy a polgarmester altal eldzetesen javasolt beszdmolo és tajékoztato, rendelet-
¢s hatérozattervezet.

(2) A testiileti iilésre az eldterjesztés irasban vagy széban keriil benyujtasra. A hatdrozati
javaslatot akkor is irasban kell benyujtani, ha az elOterjesztésre szoban keriil sor.
Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt eldterjesztésnek és
hatarozati javaslatnak az iilésen torténd kiosztasat.

(3) Az irasbeli eldterjesztés két részbdl all:

a) az elsé részben a targyat kell pontosan meghatdrozni, ismertetni az elézményeket,
testiileti megallapitasokat, a hozott hatdrozatok eredményeit, a targykort rendezd
jogszabalyokat, az eléterjesztok véleményét, s mindazokat a koriilményeket, 6sszefliggéseket,
tényeket, amelyek lehetdve teszik az értékelést, és a dontést indokoljak;

b) a masodik rész az egyértelmlien megfogalmazott hatarozati javaslatot tartalmazza a
végrehajtasért felel6sok megnevezésével €s a hataridok, részhataridok megjelolésével.
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24. ABESZAMOLO
29. §

(1) A beszdmolo benyujtidsidra a polgarmester, az alpolgadrmester, feladatkdrében eljarva a
képviselo-testiilet bizottsaga, a jegyz6, tovabba a jogszabaly alapjan beszamolasra
kotelezettek jogosultak. A jogszabdly alapjan beszdmoléasra kotelezett nem Onkormanyzati
szervek beszamoldjat a polgarmester terjeszti eld.

(2) A beszamol¢ elfogadasarol a képviseld-testiilet hatarozatot hoz.

25. ATAJEKOZTATO
30.§

(1) A t4jékoztatd olyan informacidk képviseld-testiilet elé terjesztését jelenti, amelyek az
onkormanyzati dontések meghozatalat altalanos jelleggel tdmasztjak ala, valamint valamely a
kozség életével kapcsolatos jelenségek, nem Onkormanyzati szerv tevékenységének
megismerését segitik eld.

(2) Tajékoztato formajaban kell beterjeszteni:

a) a jogszabalyok ismertetését,

b) az 6nkormanyzat koltségvetési mérlegére vonatkozo6 adatokat,

c) a képviseld-testiilet és szervei miikodésére jellemzd adatokat,

d) a kozségre vonatkozd kiilonb6z6 adatok, jelenségek ismertetését,
ha nem valamely dontés meghozatalat tdmasztjak ala.

(3) T4jékoztaté benyujtisara a polgarmester, az alpolgarmester, feladatkorében eljarva a
képviselo-testiilet bizottsaga, a jegyz6, tovabba a jogszabaly alapjan beszamolasra
kotelezettek jogosultak.

(4) A tajekoztatd hatarozati javaslatot nem tartalmaz, elfogadasardl a képviseld-testiilet vita és
felszolalas nélkiil dont. Amennyiben a képvisel6-testiilet a tdjékoztatot nem fogadja el, azt
atdolgozva a kdvetkezd rendes iilésre ismét be kell terjeszteni.

26. INDITVANY

31.§

(1) Az inditvany javaslatot tartalmaz rendelet megalkotasara vagy hatidrozat meghozatalara.
Az inditvanynak tartalmaznia kell a javasolt dontés fobb elemeit.

(2) Inditvanyt barmely képviseld benyujthat a polgarmesterhez, legkésébb a képviseld-testiilet
iilését megel6zo 2. napon.

(3) A képviseldi inditvany vonatkozhat
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a) halasztast nem tlir6 dontés meghozatalara,
b) az inditvannyal javasolt dontés elokészitésére.

(4) A (3) bekezdés a) pontja szerinti inditvany alapjan a képviseld-testiilet az inditvanyban
javasolt dontésrdl annak elhangzasat, és az a felett nyitott vitat kovetden azonnal dont.

(5) A (3) bekezdés b) pontja szerinti inditvany elfogaddsardl a polgarmester nem nyit vitat,
azonban ahhoz barmely képviselé6 — tovabbi javaslat megtételével — csatlakozhat. Az
inditvany felett a képviseld-testiilet vita és felszolalds nélkiil dont. Elfogaddsa esetén a
képviselo-testiilet a dontés elokészitésére a polgarmestert, az alpolgarmestert, a jegyzot, vagy
a feladat-¢és hataskorrel rendelkezé bizottsagot kéri fel.

27. AKERDES ES AZ INTERPELLACIO
32. 8

Az els6é napirendi pont targyaldsa sordn a képviselok a polgarmesterhez, az
alpolgarmesterhez, a jegyz6hoz, az aljegyz6hdz, a bizottsag elndkéhez, Onkorményzati
iigyekben interpellaciot terjeszthetnek elé vagy kérdést intézhetnek.

33.§

(1) A kérdés, onkormanyzati hataskorbe tartozod szervezeti, miikodési, dontési, elOkészitési
jellegti irdsos felvetés.

(2) A kérdést, az iilést megel6z6 nap 12,00 oraig kell benytjtani a polgarmesterhez.

(3) A kérdésre a megkérdezett elsdsorban a képviselO-testiilet iilésén koteles valaszt adni. A
valaszadds maximalis idétartama 3 perc, a valasz elfogaddsardl a képviselO-testiilet vita
nélkiil, egyszerli szotobbséggel dont, ha a kérdezd nem fogadja el a valaszt.

34. §
(1) Az interpellacié dnkormanyzati tigyekben torténd irasos felvildgositas kérése.

(2) Az interpellaciot, az {ilést megel6z6 nap 12,00 ordig kell irdsban benyujtani a
polgarmesterhez, aki gondoskodik annak nyilvantartdsba vételérdl. Az interpelldcionak
tartalmaznia kell:

a) az interpellalo nevét,

b) az interpellacié cimét és szovegét,

¢) az interpellalo sajatkezii alairasat.

(3) Az interpellaciéra elsésorban a képviseld-testiilet iilésén kell valaszt adni. Ebben az
esetben az interpellald képviseldt legfeljebb 3 perces szobeli kiegészités és tovabbi 2 perces
viszontvalasz joga illeti meg. Ha az interpellalt az iilésen nem ad valaszt, ezt irasban 15 napon
beliil kell megtennie. Az irdsban adott valasz elfogadédsardl a kovetkezd tilésen kell az
interpellalonak, illetve a képviseld-testiiletnek nyilatkoznia.
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(4) Az interpellaciora adott valasz elfogadasarol elészor az interpellalod képviseld nyilatkozik,
majd vita nélkiil, egyszerli szotobbséggel a testiilet dont az elfogadasrol.

Ha az interpellaciora adott valaszt a testiilet nem fogadja el, annak vizsgélatat a targy szerint
érintett bizottsagra bizza, melybe az interpellald képviselot is be kell vonni. A bizottsag a
vizsgalat eredményérdl a képviseld-testiiletet a soron kovetkezd iilésen tajékoztatja.

V. Fejezet

A KEPVISELO-TESTULET SZERVEIRE, TAGJAIRA ES AZ ONKORMANYZATI
TISZTSEGVISELOKRE VONATKOZO SZABALYOK

28. APOLGARMESTER
35. §

(1) A polgarmester a képviselO-testiilet elndke, foglalkozatdsi jogviszonyban tolti be
tisztségét.

(2) A polgarmesternek a képviseld-testiilet miikodésével dsszefiiggd feladatai kiillondsen:

a) segiti a képviselok munkajat,

b) ha a képvisel6-testillet dontését az Onkormanyzat érdekeit sértének tartja,
ugyanazon ligyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat. (A
kezdeményezést, az {ilést kdvetd 3 napon beliil nyujthato be, a képviseld-testiilet a benyu;jtas
napjatol szamitott 15 napon beliil dont.),

c) ha a képviseld-testiilet két egymast kdvetd alkalommal ugyanazon iigyben nem hoz
dontést, a polgarmester dontést hozhat az Motv. 42. §-ban meghatarozott tigyek kivételével,

d) képviseli az onkormanyzatot,

e) szervezi a telepiilésfejlesztést €s a kozszolgaltatasokat,

f) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlast, a kdzakarat érvényesiilését.

29. AZ ALPOLGARMESTER

36. §

(1) A képviselO-testiilet egy tarsadalmi megbizatdsu alpolgarmestert valaszt, akinek
tiszteletdijara vonatkozdan a Pénziigyi és Szocidlis Bizottsag tesz javaslatot.

(2) Az alpolgarmesterre, a polgarmesterre vonatkozo szabalyok az iranyadoak.
(3) Az alpolgarmester, a képviselO-testiilet, illetve a polgarmester esetenkénti megbizasa
alapjan képviseli az onkormanyzatot.
30. AJEGYZO ES AZ ALJEGYZO
37.§

(1) A jegyz6 vezeti a hivatalt, gondoskodik az Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos
feladatok ellatasarol. Ebben a korben:
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a) személyesen vagy megbizottja utjan legalabb heti két alkalommal ligyfélfogadast tart,

b) elokésziti a képviseld-testiileti iilést, a bizottsagok elé keriil6 eldterjesztéseket,

c) ellatja a testiilet, a bizottsdgok szervezési és tigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

d) tanacskozasi joggal részt vesz a képviseld-testiilet és a bizottsagok iilésén,

e) a hatdrozathozatal eldtt — torvénysértés gyantja esetén - torvényességi észrevételt tesz,

f) gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel
egylitt alairja.

(2) A jegyz06 tovabbi feladatai:

a) ellatja a jogszabalyban eldirt és hataskorébe utalt allamigazgatasi feladatokat,

b) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a hivatal koztisztviseldi, az aljegyzé és az
tigyviteli feladatokat ellaté dolgozok tekintetében,

¢) szervezi a hivatal jogi felvilagosito munkajat,

d) ellatja az 4llamigazgatasi tevékenység egyszerisitésével, korszerlsitésével
Osszefiiggd feladatokat.

(3) Az aljegyz6 a feladatait a jegyzo altal elkészitett munkakori leirasban foglaltak szerint
latja el.

(4) A jegyz0i és az aljegyz0i tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk
esetén — legfeljebb hat honap idétartamra — a jegyzoi feladatok ellatasa, helyettesitéssel
valosul meg.

31. ATELEPULESI KEPVISELO
38. §

(1) A képvisel6 fobb jogai:

a) részt vehet a képviselO-testiilet dontéseinek elOkészitésében, végrehajtasuk
szervezésében ¢€s ellendrzésében,

b) siirgds, azonnali intézkedést igényld kozérdekli iigyekben kezdeményezheti a
hivatal intézkedését, a hivatal érintett dolgozdja erre 3 munkanapon beliil koteles érdemi
valaszt adni,

c) barmely bizottsagi iilésen tanacskozasi joggal részt vehet,

d) sajat interpellacidja kivizsgalasaban részt vehet,

e) a képviseld-testiilet az alpolgarmesternek, telepiilési képviseldnek, a bizottsagok
elnokeinek, tagjainak - a torvény keretei kozott - rendeletében meghatarozott tiszteletdijat,
természetbeni juttatast allapithat meg.

(2) A képvisel6 fobb kotelezettségei:

a) koteles irasban vagy szoban bejelenteni a polgarmesternek, ha képviselO-testiileti
vagy bizottsagi iilésen valo részvételében akadalyoztatva van,

b) olyan magatartas tanusitdsa, mely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a
valasztok bizalmara,

c) felkérés alapjan részvétel a testiileti ilések eldkészitésében, kiillonbozo
vizsgélatokban,

d) a tudomasara juto allami, szolgélati titok megdrzése,

e) kapcsolattartds valasztopolgaraival, a kiilonb6zé Onszervez6dé lakossagi
kozosségekkel,
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f) személyes érintettség bejelentése,
g) a jogszabalyban eldirt vagyonnyilatkozat megtétele az eldirt hataridon beliil.
32. AKEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

39.§

(1) A képviseld-testiilet 3 f6s Pénziigyi €s Szocidlis Bizottsagot valaszt. A bizottsag feladatait
az SZMSZ 6. melléklete tartalmazza.

(2) A képviselo-testiilet indokolt esetben, meghatarozott feladat ellatdsara ad hoc bizottsagot
hozhat 1étre. Az ad hoc bizottsdg megbizatasa feladatanak elvégzéséig, illetdleg az errdl sz616
jelentésnek a képviseld-testiilet altal torténd elfogadasaig tart.

(3) A telepiilési képviseld egyidejlileg tobb bizottsdg tagjanak is megvalaszthato. A
bizottsdgok elndkeire a polgarmester, mig tagjaira a polgarmester és a bizottsagok elndkei
tehetnek javaslatot. A bizottsagok nem képviseld tagjai a képviseld-testiilet alakulo iilésén,
vagy megvalasztasukat kovetden, a képviseld-testiilet eldtt eskiit tesznek.

40. §

(1) A bizottsag iilését az elndk, annak akadalyoztatasa esetén az altala felhatalmazott képvisel
bizottsagi tag hivja Ossze és vezeti. A bizottsagi elnok megvalasztasaig az iilést a korelnok
hivja ssze.

(2) A bizottsagi tag, az iilésrdl vald tdvolmaraddsat, a bizottsag elndkének kell bejelentenie.
Ha az Gsszehivott bizottsagi iilés a meghirdetett idOpontban hatarozatképtelen, a bizottsagi
elndk 15 perces varakozas utan az iilést elnapolhatja.

(3) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely - a bizottsag feladatkorébe tartozd — iigy
megtargyaldsara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkdzelebbi iilése elé terjeszti,

melyre kdteles meghivni az inditvanyozoé képviselot.

(4) A bizottsadg zart iilésére vonatkozoan az SZMSZ 11. § (2) bekezdésében foglaltakat
alkalmazni kell.

41. §
(1) A bizottsagi iilésrol jegyzOkonyv késziil, mely tartalmazza az iilés helyét, idejét, a
napirendet, a megjelentek nevét, a hozott dontést, valamint kiilén inditvanyra a kisebbségi

véleményeket. A jegyzOkdnyvet a bizottsadg elndke irja ala.

(2) A bizottsag elndke az altala vezetett bizottsag tevékenységérdl megvalasztasat kdvetden
kétévente beszamol a képviseld-testiiletnek.

42.§

(1) A képviselo-testiilet barmely kérdés megvizsgalasara ideiglenes bizottsagként vizsgald
bizottsagot allithat fel.

(2) A vizsgal6 bizottsagot 1étre kell hozni, ha azt a képviseldk egynegyede inditvanyozza.
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(3) A vizsgalo6 bizottsag tagja csak képviseld lehet.
(4) A vizsgalo bizottsag tevékenységérol jelentést készit, amelynek tartalmaznia kell:

a) a bizottsag feladatat,

b) a bizottsag altal alkalmazott eljarast és vizsgalati modszereket,

¢) a bizottsag megallapitasait,

d) a bizottsdg megallapitasait alatdmaszto bizonyitékok bemutatdsat,

e) a vizsgalattal érintett észrevételeit a lefolytatott vizsgalat modszereire és
megallapitasaira,

f) sziikséges intézkedésekre vonatkozo javaslatot, vagy javaslat kidolgozasanak
kezdeményezését.

33. AKOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

43. §

(1) A képviselO-testiilet a hataskorébe tartozd Onkormanyzati ligyek elOkészitésére, az
onkorményzati dontések végrehajtasara, a testiiletek miikodésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok €s a jogszabalyokban eldirt allamigazgatasi feladatok ellatasara Segesd és Beleg
kozségek képviseld-testiileteivel kdzosen egységes hivatalt miikodtet.

A kdz6s dnkormanyzati hivatal elnevezése: Segesdi K6zds Onkormanyzati Hivatal

A kozb6s Onkormanyzati hivatal (a tovabbiakban: hivatal) székhelye: 7562 Segesd,

Szabadsag tér 1.

A hivatal megalakitdsanak idépontja: 2013. januar 1.

(2) A hivatal 1étszamat, belsé szervezeti felépitését, mitkodésének részletes szabalyait, feladat-
¢s hataskorét a hivatalt alapito megallapodas rogziti.
E megallapodas tartalmazza:
a) a hivatal elnevezését, cimét, jogallasat,
b) a hivatal 1étszamat,
c) belsé szervezeti felépitését,
d) alapvetd feladatait, ezen beliil
da) az Onkormanyzatok képvisel6-testiileteinek miikodésével kapcsolatos
feladatokat,
db) a jogszabalyokban rogzitett allamigazgatasi feladatokat,
e) a hivatal koztisztviseldinek munkarendjét €s az ligyfélfogadas rend;ét,
f) a helyettesités, kiadmanyozas, utalvanyozas rendjét,
g) a jegyzonek a hivatal vezetésével kapcsolatos feladatait,
h) a polgarmesterek egyetértési joganak gyakorlasat,
1) a hivatal fenntartasaval kapcsolatos koltségek viselésének megosztasat.

(3) A hivatalt létrehoz6 képviseld-testiiletek egytittes iilése dont:

a) a jegyzO6 kinevezésérdl, kozszolgalati jogviszonyanak megsziintetésérdl,
Osszeférhetetlenség megallapitasardl, fegyelmi biintetés kiszabasarol, kartéritési felel0sség
megallapitasarol,

b) a hivatal szervezeti és miikdodési szabalyzatanak jovahagyasardl, modositasarol
mindsitett tobbségli szavazassal,

¢) a hivatal milikodésérdl szolo beszdmolo elfogadasarol,

d) a hivatal koltségvetésérdl, zarszamadasarol.
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34. ANEMZETISEGI ONKORMANYZATOK MUKODESI FELTETELEINEK
BIZTOSITASA

44.§

A hivatal a helyi nemzetiségi dnkormanyzat mikddéséhez, dontései eldkészitéséhez és azok
végrehajtasahoz az aldbbi segitséget adja:

a) a nemzetiségi Onkormanyzatok {iléseinek eldkészitése (meghivok készitése,
kikiildése),

b) jegyzokdnyvek helyszini vezetése, majd elkészitése,

¢) hatarozati kivonatok elkészitése és kézbesitése,

d) a nemzetiségi Onkormanyzatok pénziigyi dontéseivel kapcsolatos feladatok ellatasa,
segitség nyujtas a koltségvetésiik tervezéséhez, végrehajtasahoz.

35. ATARSULASOK
45. §

A képviseld-testiilet, tarsulds utjan ellatott feladatainak felsorolasat az SZMSZ 7. melléklete
tartalmazza.

36. HELYI NEPSZAVAZAS ES NEPI KEZDEMENYEZES
46. §

A helyi népszavazasra és népi kezdeményezésre kizarolag a helyi népszavazdsrol és népi
kezdeményezésrdl szold Onkormanyzati rendeletben foglalt szabalyok maradéktalan
betartasaval kertilhet sor.

VI. Fejezet

AZ ONKORMANYZAT GAZDASAGI ALAPJAI

37. AZ ONKORMANYZAT VAGYONA

47.§

(1) Az dnkormanyzat vagyonara és gazdalkodasara vonatkozo legalapvetébb rendelkezéseket,
szabalyokat az onkormanyzat vagyonardl, és a vagyongazdalkodasrol szo6ldé dnkorményzati
rendelet (a tovabbiakban: rendelet) tartalmazza, melyben a képviseld-testiilet megallapitja
tobbek kozott:

a) a forgalomképtelen torzsvagyon korét,

b) az dnkormanyzat iizleti vagyonat,

¢) a tulajdonjog atruhdzas szabalyait,

d) a vagyontargyak elidegenitésére, megterhelésére és vallalkozasba valé bevitelére
vonatkoz6 szabalyokat.
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(2) Az onkormanyzat - vagyonanak ndvelése valamint helyi kozszolgéltatas ellatasa
érdekében - részt vehet gazdasagi vallalkozasokban. E részvétel formdjara és modjaira a
rendeletben meghatdrozott szabalyokat kell alkalmazni.

38. AZ ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESE
48. §

(1) A képvisel6-testiilet a kdzség mindenkori éves koltségvetését helyi rendeletben hatdrozza
meg. A koltségvetés Osszedllitasanak részletes szabdlyait a mindenkor hatalyos
allamhaztartasi torvény, mig a finanszirozas rendjét és az allami hozzdjarulas mértékét az éves
allami koltségvetési torvény hatarozza meg.

(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa két forduloban torténik.
Az elso fordulo (koncepcio) fobb elemei:
a) a kormany 4altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési irdnyelv tartalmanak
figyelembevétele,
b) az Oonkorményzat részére kotelezden eldirt és szabadon felvallalhaté feladatok
koriiltekintd alapos elemzése,
c) bevételi forrasok, azok bdvitésének lehetdségei,
d) kiadasi sziikségletek meghatarozasa,
e) sziikségletek kielégitési sorrendjének meghatarozasa,
f) varhat6 dontések hatdsainak eldzetes elemzése.
A masodik fordulo fobb elemei:
a) a képviseld-testiilet megtargyalja a koltségvetési rendelet-tervezetét,
b) a koltségvetési tervezet tartalmazza;
- bevételi forrasokat,
- amiikddési, fenntartasi eldiranyzatokat (6nallé koltségvetési szervenként),
- afelyjitési eldirdnyzatokat célonként,
- afejlesztési feladatokat feladatonként,
- az altalanos és a céltartalékot.

39. AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASA

49. §

(1) Az onkormanyzat gazdalkodasi feladatait a hivatal latja el. E korben feladatai:

a) a kozponti jogszabalyokban eldirt mddon és hataridében elkésziti a koltségvetési
tajékoztatot, a koltségvetési beszamoldt, valamint a havi pénzforgalmi informaciot, s
mindezeket megkiildi a Magyar Allamkincstar Somogy Megyei Igazgatosaga részére,

b) beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételeit,

c) "leigényli" a cimzett és céltdmogatasokat,

d) gondoskodik az Onkormanyzat altal 1étrehozott és miikodtetett intézmények
pénzellatasarol,

e) biztositja az dnkormanyzat konyvvitelének szabalyszerii vezetését,

f) biztositja az onkormanyzat térzsvagyonanak elkiilonitett nyilvantartasat,

g) elkésziti az onkormanyzat éves vagyonleltarat és csatolja az éves koltségvetési
beszamolohoz,
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h) gondoskodik az 6nkorményzat tartozasainak kiegyenlitésérol.

(2) Az onkormanyzat altal létesitett és fenntartott intézmények az alapitd okiratukban
foglaltaknak megfelelden gazdalkodnak, az éves koltségvetési rendeletben meghatarozott
szabalyok szerint. Az intézmények részére biztositott éves koltségvetési keretet csak a
képviselo-testiilet modosithatja.

40. AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASANAK ELLENORZESE
50. §
(1) Az énkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellenérzi.

(2) A jegyz0 koteles belsd kontrollrendszert miikddtetni, amely biztositja az dnkorméanyzat
rendelkezésére allo forrasok szabalyszerti, gazdasagos, hatékony ¢és eredményes
felhasznalasat. A jegyzd koteles gondoskodni a belsd ellendrzés miikddtetésérol.

41. ABELSO ELLENORZES RENDJE

51.§

(1) Az onkormanyzat koteles megszervezni €s gondoskodni a vonatkozd jogszabalyok,
valamint az elkészitett ,,Bels6 ellendrzési” kézikdnyve altal meghatarozott eldirdsok szerinti
belsd ellendrzésrol.

A belsd ellendrzés kialakitasarol és megfeleld miikddtetésérdl — az dllamhaztartasi torvényben
meghatarozottak szerint — a koltségvetési szerv vezetSje koteles gondoskodni. Otvoskonyi
Ko6zség Onkormédnyzata a belsé ellendrzési tevékenységet dnalldan végzi. A belsd ellenérzési
vezetdi feladatokat a jegyz0 latja el.

(2) A belso ellendrzési tevékenység az onkormanyzaton beliil, kiilsé megbizott Gtjan keriil
ellatasra.

(3) A belsd ellendrzést végzd személy a tevékenységét
a) az dnkormanyzat ¢és intézményeitdl funkcionalisan elkiiloniilve végzi
b) egyiittmiikddve a jegyzdvel
c) jelentéseit kozvetleniil a polgarmesternek kiildi meg.

(4) A belsd ellendr funkcionalis (szervezeti és feladatkori) fiiggetlenségét az onkormanyzat
biztositani koteles, kiilonOsen az alabbiak tekintetében:

a) az ¢éves ellendrzési szerv kidolgozasanak véleményezése, kockazatelemzési
modszerek alapjan és a soron kiviili ellendrzések figyelembevételével,

b) az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa,

¢) az ellendrzési modszerek kivalasztasa,

d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése,

e) a belsd ellendr ellendrzési tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtasaba
nem vonhato be.
A belso ellendrzés fiiggetlenségét biztositod szervezeti felépitést a Belso ellendrzési kézikonyv
tartalmazza.
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(5) A belso ellendrzést végzd személyek feladatainak maradéktalan ellatasa érdekében az
ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység

a) barmely helyiségébe beléphet,

b) szamara akadalytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi irathoz, adathoz és
informatikai rendszerhez,

c) kérésére az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység barmely dolgozdja koteles
szoban vagy irasban informaciot szolgaltatni.

(6) A belso ellendrzést végzd személy az ellendrzott szervnél, illetve szervezeti egységnél:

a) allamtitkot, szolgalati titkot, iizleti titkot tartalmazé iratokba ¢és mas
dokumentumokba is betekinthet, azokrol masolatot, kivonatot kérhet, illetve

b) személyes adatokat kezelhet, a jogszabalyokban meghatarozott adat- ¢és
titokvédelmi eldirdsok betartasaval.

52.§

(1) A belso ellenérzési tevékenység soran:

a) szabalyszeriiségi,

b) pénziigyi,

c¢) rendszer ellendrzéseket és

d) teljesitmény-ellendrzéseket, illetve

e) informatikai rendszerellendrzéseket kell végezni, valamint

f) az éves beszamolokrol megbizhatdsagi igazolasokat és az eurdpai unids forrasok
tekintetében zaronyilatkozatokat kell kibocsatani.

(2) A bels6 ellendrzést végzd személy munkajat a vonatkozd jogszabalyok, a
pénziigyminiszter altal kozzétett modszertani tmutatdk és nemzetkozi belsd ellendrzésre
vonatkoz6d standardok, tovabba az Otvoskonyi Kozség Onkormanyzata Belsd Ellendrzési
Kézikonyve szerint végzi.
VII. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
53.§

Ez a rendelet a kihirdetést kovetd napon 1ép hatalyba.
54. §

A SZMSZ-ben nem szabalyozott kérdésekben az Motv. eldirdsait értelemszertien alkalmazni
kell.
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55.§
Hatalyat veszti

a) Otvoskonyi Kozség Onkormdnyzata Képviselé-testiiletének a képviseld-testiilet és
szervel szervezeti ¢s miikodési szabalyzatarol szold 6/2011. (I11.29.) dnkormanyzati
rendelete,

b) Otvoskonyi Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a képviseld-testiilet és
szervei szervezeti ¢és miikodési szabalyzatarol szolo 6/2011. (I11.29.) dnkormanyzati
rendelete modositasarol szolo 3/2012. (IV.1.) onkormanyzati rendelete,

c) Otvoskonyi Kozség Onkormdnyzata Képviselé-testiiletének a képviseld-testiilet és
szervel szervezeti ¢s miikodési szabalyzatarol szold 6/2011. (I11.29.) dnkormanyzati
rendelete mddositasardl szol6 9/2012. (V1.23.) 6nkormanyzati rendelete.

Pusztai Laszlo6 Veszner Jozsef
polgarmester cimzetes féjegyzo

Kihirdetve: 2014.

Veszner Jozsef
cimzetes féjegyzo
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Indokolas
Otvoskényi Kozség Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz

Altaldnos indokolds

Otvoskonyi Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 6/2011. (I11.29.) énkormanyzati
rendelete szabdlyozta a képviselo-testiilet és szervei szervezeti €és mikodési szabalyzatat.
Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6lo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) sok tekintetben Uj helyzetet teremtett az Onkormdnyzatok miikodésében,
Ujraszabalyozott olyan viszonyokat, amelyeket a helyi dnkormanyzatokrdl szold 1990. évi
LXV. térvény (a tovabbiakban: Otv) nem, vagy masképpen szabélyozott.

A Motv. tobb 1épesdben 1épett, illetve 1ép hatalyba, azonban legnagyobb része 2013. januar 1-
ei hatallyal szabalyozza az Onkorményzatok miikodését wijra, vagy masképpen. Tekintettel
ezekre a valtozasokra, sziikséges volt az onkormanyzat szervezeti ¢s miikodési szabalyzatanak
feliilvizsgalata.

Részletes indokolds
1. - 3. §-hoz

A rendelet tervezet 1. fejezete tartalmazza az Onkormanyzat, illetve a hivatal hivatalos
megnevezesét, székhelyét és jelképeit.

4.-23. §-hoz

A rendelet tervezet II. fejezete a képviselO-testiilet miikodésének szabalyait rogziti. A Motv.
44. §-a tartalmazza, miszerint ,,a képviseld-testiilet sziikség szerint, a szervezeti és miikdodési
szabalyzatban meghatarozott szamu, de évente legalabb hat iilést tart.” Ezek tehat az
ugynevezett ,,rendes” iilések, melyek konkrét iddpontjat az éves munkaterv hatdrozza meg.

A képviseld-testiilet iilésének Osszehivasa tekintetében fontos rogziteni, hogy a polgarmester
¢és az Ot helyettesitd alpolgarmester egyidejii akadélyoztatasa vagy a két tisztség egyidejli
betdltetlensége esetén, mi a képviseld-testiilet tilése Osszehivasanak, illetve az {ilés
vezetésének modja.

A képviselO-testiilet a dontéseit {6 szabalyként nyilt szavazassal hozza. A Métv. 48. § (2)
bekezdése ugy rendelkezik, hogy a nyilt szavazas moédjanak meghatarozasat a képviselo-
testiiletnek az SzMSz-ben kell szabalyoznia. Ilyen lehet példaul a kézfelemeléssel torténd
vagy a gépi szavazas.

Ilyen esetben az tilésen jelen 1évok nyiltan szavaznak ugyan, a jegyzOkonyvbol azonban nem
deriil ki, hogy ki szavazott igennel vagy nemmel vagy melyik képviseld tartozkodott.
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Amikor a jegyzOkonyvbdl az is kideriil, hogy ki hogyan szavazott, azaz a képviselo-testiilet
,»Név szerint” szavaz, annak eseteit — a torvényben meghatarozott kotelezd eseteken tul — és a
név szerinti szavazas modjat szintén az SzMSz-ben kell szabdlyozni. Ugyanigy az SzMSz
rendelkezik a ,,titkos” szavazas modjarodl is.

Ha egy képviseld valamelyik iigyben személyesen érintett, akkor a dontéshozatalbol
kizarhato. Mivel az dnkormanyzati képvisel6 koteles a személyes érintettségét bejelenteni, az
Motv. szamol azzal az eshetOséggel, hogy ezt a képviseldk el is mulaszthatjak. Ilyen esetben
sziikséges a személyes érintettségre vonatkozo bejelentési kotelezettség elmulasztdsanak
jogkovetkezményeit alkalmazni.

A képviseld-testiilet iilésérél — a korabbi szabalyokkal megegyezden — jegyzOkonyvet kell
késziteni, melynek tartalmat a Motv. részletesebben hatarozza meg, mint az Otv. Emellett a
képviseld-testiilet felhatalmazast kap a tovabbi — jegyzékonyvben szerepeltetendd — elemek
meghatarozasara

24.-26. §-hoz

A 1II. fejezet a képviselO-testiilet dontéseit hatarozza meg, melyek forméja a rendelet és a
hatarozat lehet.

Az Métv. — a korabbi szabéalyozashoz hasonloan — eldirja, hogy az 6nkormanyzati rendeletet a
képviseld-testiilet hivatalos lapjaban vagy a helyben szokdsos modon kell kihirdetni. A
helyben szokasos médot meg kell jelolni a rendeletben, ez jelen esetben a kdzség honlapjan
torténd megjelenés. Nagyon lényeges, hogy kihirdetési mod csak egy lehet, amelyhez
joghatas fiizédik, a tobbi kdzzétételi mddnak tekinthetd.

A rendeletek esetében 1) szabalyként jelenik meg a szervezeti és miikddési szabalyzatban,
hogy a rendelet-tervezetet lehet6ség szerint tarsadalmi egyeztetésre kell bocsatani, melynek
keretében az allampolgarok, a nem allami és nem Onkormanyzati szervek, szervezetek a
rendelet-tervezettel kapcsolatban véleményt nyilvanithatnak papir alapu vagy elektronikus
levél formajaban.

27.—34. §-hoz

A IV. fejezet a képviselO-testiileti anyagok tartalmi kovetelményeit és a benyujtasukra
vonatkoz6 szabalyokat rogziti. A tervezet valtoztatds nélkiil atveszi az eldterjesztésre,
kérdésre és interpellaciora vonatkozd szabalyokat, illetve részletesebben hatarozza meg a
beszamolo, a tajékoztatd és az inditvany tartalmi kdvetelményeit. Ez utdbbi szabalyozast a
gyakori el6fordulés és alkalmazas teszi indokoltta

35. - 46. §-hoz

Az V. fejezet a képviselO-testiilet szerveit, tagjait és az Onkormanyzati tisztségviselokre
vonatkozo rendelkezéseket hatarozza meg. A szervezeti ¢és miikddési szabalyzatban kell
szerepeltetni azt, hogy a polgarmester féallasban vagy tarsadalmi megbizatasban latja-e el a
tisztségét.
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A Motv. 68. § (2) bekezdése 10 szabalyt fogalmaz meg a polgarmesteri hataskorok
tekintetében. A torvény megfogalmazadsa szerint a polgadrmester — az SzMSz-ben
meghatarozott iigyek esetében — jogosult dontést hozni akkor, ha a képviseld-testiilet
ugyanazon ligyben két egymast kovetd alkalommal nem hoz dontést. A dontés
meghozataldnak hidnya ilyen esetben csak hatarozatképtelenség vagy a hatarozathozatal
hianya lehet, azaz: nem tartozik ide a dontési javaslat elutasitasa. A hatarozathozatal hianya
lehet példaul elnapolés vagy a téma napirendre valo felvételének elutasitasa. A polgarmester
képviseld-testiilet helyett torténd dontéshozatala nem vonatkozik az at nem ruhdzhatd
hataskorok eseteire.

Az Motv. 82. § (3) bekezdése szerint — amennyiben egyidejiileg betdltetlen a jegyzdi, illetve
az aljegyz0i tisztség vagy a jegyzd €s az aljegyzé is tartosan akadalyozott, az esetben az
SzMSz rendelkezik a jegyzdi feladatok — legfeljebb hat honapra torténd — ellatdsanak
modjardl. A szervezeti és miikodési szabalyzat a helyettesitést jeldli meg az adott probléma
megoldasara.

A képviseld-testiiletnek meg kell hataroznia a bizottsagait, azok tagjait, a bizottsagok feladat-
¢s hataskorét, miikodésiik alapvetd szabdlyait. Az Onkorményzat esetében egy allandd
bizottsdg miikodik, a Pénziligyi és Szocidlis Bizottsdg, melynek feladatait részletesen a
rendelet 6. melléklete hatarozza meg.

Uj szabaly a torvényben, miszerint a polgarmesteri hivatal, k6zos 6nkormanyzati hivatal
hivatalos elnevezését is fel kell tiintetni a szervezeti és miikddési szabalyzatban. A rendelet
43. §-a a Kozos Onkormanyzati Hivatalt alapité megallapodas 6 tartalmi elemeit részletezi.

A rendelet-tervezet 45. §-a rogziti, hogy az SzMSz 7. melléklete tartalmazza a képviseld-
testiilet tarsulds utjan ellatott feladatait, melyek szdma jelentds mértékben lecsokkent az
utols6 modositas ideje ota.

47.—52. §-hoz

A VIIL. fejezet az Onkormanyzat vagyondra, koltségvetésére, gazdalkodasara és belsd
ellendrzési rendjére vonatkozo fobb szempontokat hatarozza meg.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet 15. § (2) bekezdése értelmében a belsd ellendrzést végzd személy
vagy szervezeti egység jogallasat, feladatait a koltségvetési szerv szervezeti és miikodési
szabalyzatdban eld kell irni. A rendelet-tervezet 51. - 52. §-ai hatdrozzadk meg a belso
ellendrzési tevékenyég formajat, a belsd ellendr tevékenységének kereteit (jogosultsagait és
kotelezettségeit).

53.-55. §-hoz

A hatalyba Iéptetd és hatalyon kiviil helyez6 rendelkezéseket tartalmazza.
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