Pottompark Bolcsdde ___| Szakmai Program

———— - S

Otvoskonyi Szivarvany Ovoda és Pottompark Bolcsdde

Szakmai Program

2022-2027



Pottompark Bolcs6de Szakmai Program
Tartalomjegyzék
TOTVENYT BAHET ...ttt ittt e asese et s s s ee e e s s as e es e s s 3
A DOICSEAE AAALAL: ......coueuirieeeceeicerireeeree ettt eaen et s see st s s rs e 5
1. Az ellatandé célcsoport és az ellatandd teriilet JellemZOi: .....v.eeeeeeeeeeveeeeeeeeereeerereres e 6
1. 1. A telepiilés és az ellatasi teriilet foldrajzi, gazdasagi jellemzdinek bemutatssa; ........... 6
1. 2. A bdles6dei ellatast igénybevevok elvarasainak, sziikségleteinek megjelenitése:......... 6
1. 3. Az ellatando célcsoporthoz tartozo csaladok jellemzd koriilményei, szemlélete: ......... 7
2. A szolgaltatas célja, feladata, alapelve:..........ovviieuceiirieeceeeeeereeeeeeeeeesssseessesesessseeseseressens 8
2. 1. A megvalésitani kivant program konkrét bemutatdsa, a 1étrejvo kapacitasok, a
nyujtott szolgaltataselemek, tevékenysEgek 18ITASA: ........ueuvveereeeereeeeererereeeeeses e eeesereeens 8
2. 1. 1. A bOlcSBAel NEVELES CELA: ....vcvereriveeeeceeeeeeereeee et eses et erenns 8
2.1.2. A bblcsodei Nevelés alapelvei: ...........o.ecuiiuieverveererieeeeeeeeeeeeeeeesesesesessresesesessssssenas 9
2. 1. 3. SZemElyi fRIELELEK: ....cvovirereieeerereecieteeecteeceee ettt e e e e e e ven s e ne s ene 12
2. 1.4, TArgyi fRIELElEk: ...ovvverreeiererereecreeeecececte et eees s e e vt e e s s s e s enenesaes 13
2.2. Az intézményen beliili és mas intézményekkel t6rténd egyiittmiikodés médja:.......... 14
2.2. 1. A szolgéltatason beliili egyiittmiikddés és a szakmai informacioaramlés............ 14
2. 2. 2. A sziilékkel val6 egyiittm{ikodés, a kapcsolattartas formdinak bemutatésa: ....... 15
2.2. 3. A szolgaltatason kiviil, mas intézményekkel vald kooperacié jellemzdi:............ 15
3. A feladatell4tas szakmai tartalma, médja, a biztositott szolgaltatdsok kore, gondozasi,
nevelési, fejlesztési fRladatok:..........cooieueccecuieccceccc et e e e e ons 17
3. 1. A bolcsddei nevels feladatai: ........cceucueueeereneeeerineeeisieiiseee e s e erere e e e sesens 17
3. 1. 1. A csaladok timogatasa, annak erdsségeire épitve a sziildi kompetencia
FEJIESZEESE: .uvoeeeececte ettt bttt et ee et n e 17
3. 1. 2. Az egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozasa: ..........c..eeeeeeecennc.. 19
3. 1. 3. Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejleSztése:........couememrmmrrrrrererseesererersrenerns 21
3. 1. 4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitse:............ovmuewerrrueeeereeerersrsrennns 22
3. 2. A bolcsddei nevelés fObb NElYZetei: .......cuirerirereeiiiieieeeeeeeeeereeeeeeeereneeeerese e senees 23
3020 Lo TANUIAS: ..ottt ettt st seee st ss s s s s s seesese e ensenseneaes 23
3. 2. 2. GONAOZAS: c...vuirieieiiiececreieeretc e ee e se e ese e eatbe st se s s s eeas s esassesensarans 24
3020 3L TALEK ittt ettt ettt st sttt st ee e s s nesare e senn 24
30204  MOZEAS cooveeeeieeereersesis sttt ettt se st bttt et st e vee et ane e s s ensenensen 24
3.2. 5. MONAOKA, ENEK ......cocermemirirreirrreieeseiieee e sere e eseece e et neas 25
30206, VIS, INESE .....eenircrerereetereteistnnstetasste et esessee s tstssessssesesasosacscnsnensssssmsessensessensens 25
3.2. 7. AIKOO tEVEKENYSEQ ......cccureveriirirerinieeee sttt sesc s eeeeeeeseeesssasesssenes 26
3.2. 8. EGY€b teVEKENYSEZEK ....vevevereirercrierereeeecrctcectetst et e e s ese s ense et s e sanas 26
3. 3. A bdlcsbdei nevelés megvaldsitasanak sajatos felttelei: ......o..ovrmmmemvemeeerreeresrennns 26
3. 3. 1.,,Saj4t kisgyermeknevels” rendSZEr: ...........oueivirrecueeeeeeeeeeesreesesesseesssssesssssenans 26
3. 3. 2. GYErmeKCSOPOIT SZEIVEZESE .......vovevereecrereeirereaeeeereseeseeeeseesessseesesssesestesssessssssesans 27
3. 3. 3 NAPITENA: ...ttt ettt s et ee et ee s s e e s ettt s eeae e 27
3. 4. Sajatos nevelési igényli gyermek bolcsddei ellAtAsa:.......ooeveueeeeevereverrereeseereeeesenans 30
3. 5. Alapellatason tili SZOIGARALASOK: ...........cvveeieiseeceieieceeecee e eesseeeesseesreresesesesesssessssans 30
4. Ell4t4s igénybevetelének MOJa: ..........c.ovvuevveevevrveviuieeeeieieeeeeeeeeees e eeeeeseseseesee e renesesenons 30
4. 1. A szolgaltatas igénybe vételének médja, a szolgaltatasrél sz6l6 tajékoztatas formaja,
ClIALAS MEGSZUNLELESE: .....evevriecirireectetee et eae s eeneeessessessaesssseassesesessssese e sns 30
5. A s70lgaltatasrol SZO1O tAJEKOZIALAS: .......c.cveviveverirriirsieeieireeee e eeeerseesseee e eeeeesesesesesesesenns 32
5. 1. A hazirend tartalma €S SZEIEPE:......ccvuererreriererererieeesee et eeresetseeeeseseessssseeseseeeseens 32
5. 2. A tAJEKOZLAtAS MOMJA: .....vvevreerrereeeetetcece ettt eeee e et seseetsteseeesses s s seseresees e 34



Pottémpark Bolcséde o Szakmai Program

5. 3. Az ellatas alatti t4JEKOZEAtAS MOAJAI: ...v.vevuvereeriereceetreeeeeeceeeeesereseee e sesreseeeseeeesens 34
6. Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak védelmével
KapCSOIA0S SZADALYOK: ......vucerueuireeerinee ettt eeseeseee s ees s sensessses e s ssesesesesses s e 35
6. 1. GYEIMEKI JOGOK: . ... eiuiueeririeiieeectceretet et cesee s seeeseeasseses s e eseses e sesesssssesesesaes 35
6. 2. SZUIGE JOGOK:...ueuruerveuereiererrreietrtresssese st st eses s sesessesesessesesssresasessseesssssseas 36
6. 3. A dOIZOZOK JOZAL: ....eucuiviurirrrreriiiee ettt ts et ee e eeneses s e sesesss e senesessesessesnaes 36
6. 4. Erdekképviseleti FOrUm MUKBAGSE: «......eecrneerrerrersroeeessoeoeeeeesoeoeooess oo eeoeooeoeeoo 37
7. A szolgéltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltségének biztositasa:........................ 38
7. 1. OnKEPZES MEGVALOSUIASAL......v...veoreeeoeceeeoeeeeseeeeeseeeeseeeeseesessessessesseesseeees e oeen 39
7. 2. Tematikus belsé tOVADDKEPZESEK: ......cuivivevierriececneeeeeeeeersseeesesesseesesesssseresesssesessssses 39
7. 3. Szakmai tovadbbképzéseken vald részvétel gyakorlata: ..........occoeeeevrereeevveveveverererrees, 39
8. Szakmai dOKUMENTACIO: ......cvveurereirectereie e tceceeeee e s s es s e s et 39
9. MINBSEZDIZLOSTLAS: ......oecueeecermecrireesiiaiie e et sees s becae et e eeesesses e s ssesas e ses s essesenens 40
10. Z&r0 1€NAEIKEZESEK: .......ooueireeeiierietciieetcee et ese e e seseseeses e s eeses e s s s s e s e s ssees oo 41
MEIIEKIELEK ...ttt ettt et e e ee e s s e s s e e e ses s em s s 41



Pottémpark Bolesdde Szakmai Program
Torvényi hattér

A program elkészitésekor az alabbi térvényi szabélyozasoknak: tettiink eleget:

- 1991. évi LXIV. térvény a gyermekek jogairdl,

- 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,

- 1992. évi XXXIIL t6rvény a kozalkalmazottak jogallasardl,

- 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodési
feltételeirol,

- 328/2011. (XII. 29.) Korményrendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarél és az igénylésiikh6z
felhasznalhat6 bizonyitékokrél,

- 369/2013. (X.24.) Kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és hélozatok hatosagi nyilvantartasarél és ellendrzésérol,

- 1/2000. (1.7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyujté szocialis intézmények
szakmai feladatairdl és miikodési feltételeir6l,

- 9/2000. (VII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol,

- 8/2000. (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodést végz6 személyek adatainak:
miikddési nyilvantartasardl,

-25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a vezet6i megbizassal rendelkezd szocialis szolgéltatast ny1jto

személyek vezetbképzésérdl,
- A blcsddei nevelés-gondozés orszagos alapprogramja.
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A bolcsdde adatai

A bblcsdde hivatalos elnevezése:  Otvskonyi Szivarvany Ovoda és Péttompark Bolcséde

Az intézmény székhelye: 7511 Otvéskonyi F6 u. 50.

Az intézmény telephelye: 7511 Otvoskényi Bolcside koz 1.

Az intézmény ellatési teriilete: Otvoskényi kozség kozigazgatasi teriilete
Az intézmény iranyit6 szerve: Otvoskonyi Kozség Képviselo Testiilete
Az intézmény fenntart6 szerve: Otvoskényi Kozség Onkorményzata
Cime: 7511.0tvoskonyi F6 u.51

Az Ovoda- Bolcséde intézményegység vezetbje: Derzs6 Zsuzsanna
Az intézmény feletti munkaltatéi jogkor gyakorloja: Derzsé Zsuzsanna
A bblcséde szakmai vezetbje: Kain Julianna Aranka

Bolcsdde férbhelyszama: 12 16

Bolcsddei csoportok szama: 1

Az intézmény nyitvatartasi ideje: H-P: 6.30-16.30
Az intézmény elérhet6ségei:
Telefonszama: +36 82 710046

Email: szivarvany.otvoskonyi@gmail.com

Honlap: https://www.szivarvany-otvoskonyi.hu

Az ellatand6 célcsoport: a gyermek 20 hetes koratdl a gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. Torvény 42/A.§ (1)-(3) bekezdésben meghatarozott korig.
A Miikddés megkezdése: 2022. szeptember 01.

A szakmai programot készitette: Derzsé Zsuzsanna és Kain Julianna Aranka

A szakmai program érvényességének ideje: 2022-2027



Péttompark Bolcs6de Szakmai Program
1. Az ellatand6 célcsoport és az ellatando teriilet jellemz6i

1. 1. A telepiilés és az ellatasi teriilet foldrajzi, gazdasagi jellemzSinek
bemutatasa

Otvoskonyi telepiilés Nagyatadtél 7 kilométerre, északra fekszik. A 68-as fout vezet 4t rajta, a
busz és vonatkdzlekedés lehetévé teszi, hogy a telepiilés ne legyen elszigetelt. Ez foként az itt
€16 emberek munkavallalasat konnyithetné meg, mert a bejaras feltételei adottak.

A legt6bb embert az 6nkorményzat foglalkoztatja, ezen kiviil két bolt, dohdnybolt, posta,
Ovoda, orvosi rendel6 és mezégazdasagi véllalkozés ad munkalehetdséget a telepiilésen. A
munkaképes lakossag, foként roma szarmazasu, alacsony iskolazottsagt, tobbnyire kézhasznu
munkébél vagy csaladtamogatasokbdl €16 emberekbdl 4ll.

A Magyar Falu program palyazat keretében lehetéség nyilt bdlcséde épitésére, 100%-os
allami tdmogatés segitségével. Ez nagyon jelent6s eredmény telepiilésiink életében.

A csaladokkal valé kapcsolatfelvétel eddigi elsd lancszeme az 6voda volt, a palyazati forras
elnyerésével épiilt bolcséde pedig, lehetdséget teremt a csalddokhoz valé kapesolédésra még
korabbi kisgyermekkortol.

Meggy6z8désiink, hogy a minél korabbi életkorban megkezdett egyiittmiiksdés, prevencid,
fejlesziés, a csalddok, a gyermekeik és a tarsadalom érdekeit is egyarant szolgalja.
Onkorményzatunk a bélcs6de iizemeltetésével lehetoséget teremtett arra, hogy a sziilok
tudjanak munkét vallalni, ami éltal a csalddjuk megélhetése, és az életszinvonaluk emelkedése
biztosithato.

Telepiiléstink6n széleskori tarsadalmi Osszefogas alakult ki a csaladok segitése érdekében, az
Onkormanyzat, az Otvéskényi Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata, az Otvoskonyi
Szivarvany Ovoda, a Csaladsegitd Szolgélat, a Rinyamenti Szocidlis Segitd Szolgélat, a
Nagyatadi Pedagégiai Szakszolgilat, a védénd, a gyermekorvos, az iskolak és a rendérség
kozott. Rendszeresek a megbeszélések, esetjelzések, csaladlatogatasok, segitd intézkedések.

Ebbe a kérbe szeretnénk most beemelni a bolesddét is.

1. 2. A bdlcsddei ellatast igénybevevdk elvarasainak, sziikségleteinek

megjelenitése

A bolcsbdénk megnyitdséra régéta igénye van a telepiilés lakossaganak.
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A t8bbségében roma szirmazasu csaladokban nevelkedé kisgyermekek mar korai életkorban

részesei lehetnek a bolcsédei ellatasnak, a sziildk korai szakaszban kaphatnak gyermekeik
neveléséhez kozvetlen szakmai tamogatast, lehet6ségiik nyilik bepillantani a gondozasi- és
fejlesztési  tevékenységekbe. Batran fordulhatnak  kérdéseikkel, problémaikkal a
kisgyermeknevelokhoz. Megismerkedhetnek az egészséges életméd, a megfeleld gondozis,
taplélas elemeivel, a szokds és szabalyalakitds, a j6 napirend fontossagaval a gyermekek
fejlodése érdekében.

A Dbolcsddében elért eredményekre, az Otvéskoényi Szivarvany Ovoda is alapozhat, a
bolesédei egytittmiikddéssel, amely a jol miksdsé szocidlis-és egészségligyi jelzbrendszeri
kapcsolatokkal is kiegészitve, egységbe szervezetten segiti a gyermekek és a sziilok érdekeit.
A bdlesbde Iétrehozasaval, a sziiléi munkavallalds lehetvé tételével a Csaladsegit6 Szolgalat,
a Védoéndi halozat, a nemzetiségi 6nkormanyzat és a Kozségi Onkormanyzat egy wjabb
lehetdséget kapott a csaladok és a benniik nevelkedd gyermekek segitésére, a csaladok anyagi

helyzetének a javitasara is.

1. 3. Az ellatand6 célcsoporthoz tartozé csaladok jellemz6 koriilményei,
szemlélete

Otvoskonyi kozség, hatranyos helyzetli telepiilés, a lakossdg nagy részére jellemzd az
alacsony iskoldzottsdg, a nem megfelelé szociokulturdlis hattér, a tobbgeneracids
nagycsaladok egyiittélése. Ezekben a csalddokban nevelkedik az 1-3 éves gyermekek 90%-a.
A csaladok t6bb gyermeket nevelnek, a 3 év alatti gyermekek szdma a 2020-as évben 37 3
volt.

A tobb gyermeket nevelé az iskolapadbél épp kikeriilt fiatal anyak, szinte még maguk is
gyermekek. Legtobbjiiknek sosem volt munkahelye. Kézépfoku végzettsége, szakmaja, a
tovabbtanulas hidnyaban sok fiatalnak nincs. A fiatal sziil6k mellett t5bb nagysziilo is fijabb
gyermekeket vallal.

A szociokulturalis kormyezetiikre jellemz8, hogy nem megfeleléek a lakaskoriilményeik, egy
szob4ban t6bb generacié is é€l, nincs fiirddszoba, a butorzat kéalyhébol, agyakbdl és
esetlegesen szekrénybdl all. A gyermekek sziikds belsé térben vannak, dohanyz6, hangos
komyezetben, nem megfelel6 higiénés koriilmények kozott.

Mozgasfejlédésiik soran a helyhidny miatt nem alakul ki a maszas, kuszas, gurulds, amely

kihat az értelmi képességek fejlodésére is.
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A csaladok rendszertelen életvitele miatt a gyermekeknek nincs kialakult napirendjiik, a

taplalkozasuk hianyos, nem vitamindiis, sok cukros teat, édességet, szénhidratot, nem életkori
szintnek megfeleld taplalékot tartalmaz. Gyakori a fejtetvesség, a kikezeletlen betegségek, a
nem megfeleld sziil6i binasmaod.

A fenti adatokbdl kovetkezik, hogy egyre tobb gyermek hatranyos- és halmozottan hatranyos
helyzetii csalddokban nevelkedik, az SNI gyermekeket neveld csaladok szama is évrél- évre
emelkedik.

Az Onkorméanyzat nagyszabasi esélyteremtd programmal a Magyar Falu palyazat
lehetéségeivel élve, a roma emberek felzarkéztatdsa érdekében 7 szocislis lakést hozott létre,

melyekben a magukért tenni akaré csalddok kezdhettek vj életet.

2. A szolgaltatas célja, feladata, alapelvei

2. 1. A megvalésitani kivant program konkrét bemutatasa, a létrejovo
kapacitasok, a nyujtott szolgaltataselemek, tevékenységek leirasa

Szakmai Programunkat gy alakitottuk ki, hogy koherens legyen a Bélcsddei Nevelés-
gondozas Orszdgos Alapprogramjaval, a torvényi szabalyozokkal és a telepiilésiink
arculatival.

Szakmai Programunk tiikr6zi az intézmény nevelési szemléletét, a gyermekekrol vallott

gondoskodas elvének egységét

2. 1. 1. A bdlcsédei nevelés célja

* A csaladi nevelés elsddlegességének elismerése szemlélettel, a gyermekek fizikai és
érzelmi biztonsaginak megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel és elfogadassal, a
gyermekek  nemzetiségi, etnikai hovatartozasanak tiszteletben tartasaval,
viselkedésminték nyujtasaval elésegiteni a gyermekek harmonikus fejlédését.

® A csaladok komplex rendszerként valo kezelésével, veliik szorosan egylittmiikédve, a
kisgyermekek segitése, hogy elsajatithassék azokat a készségeket és képességeket,
amelyekkel sikeresen alkalmazkodnak a sajat kulturalis kornyezetiikhdz és annak

valtozasaihoz.
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® Csaladbarat intézményként, intervencios szemlélettel, prevenciés tevékenység

.84

folytataséval, a sziilok munkavallaldsanak elésegitésével, a csaladok életmindségének

javitasa

Kiildetésnyilatkozatunk:

Olyan intézmény mitkodtetése a célunk, ahol:

® Alapos szakmai tuddssal és széleskorii tirsadalmi dsszefogdssal, segiteni tudjuk a
gyermekek személyiségfejlodését, képességeik kibontakoztatdsdt, a csalddokkal vald,

bizalmon alapuls szoros kapcsolatbél kiindulva.

® Minden gyermek és minden csalid megkapja azt a figyelmet, torédést, és egyéni
bindsmodot, melynek segitségével nyitott, befogado és a tirsadalmi egyiittélés

alapvetd szabdlyait elfogado emberré vilik.

2. 1. 2. A boélcsédei nevelés alapelvei

1. A csalid rendszerszemléletii megkozelitése:
A kisgyermekek kiilonb6zé csaladokbol érkeznek, ezért a csalidokat kiindulépontként
kezeljik, megismerjiikk 6ket. Ennek médszere a csaladlatogatas, a beszélgetések. A faluban
mindenki, mindenkit ismer, ez segitheti a kapcsolatalakitést a kisgyermeknevel6kkel, de
fontos arra figyelmet forditani, hogy ezeknek az informicidknak ne adjunk els6dleges
szerepet, igyekezziink odafigyels attitiiddel valéban megismerni a csalddokat.
Els6dleges a csalad igényeinek, elvarisainak megismerése. A boleséde inditasakor a sziilok
félelmeinek, téves informiciéinak atbeszélése, bizalmi kapcsolat kialakitdsa, hiszen a
legféltettebb kincsiiket, a gyermekeiket bizzak rank.
A gyermekek megismerését is a csaladban kezdjiik el, megnézziik a kdrnyezetét, alvé- és
Jatszohelyét, feljegyezziik otthoni szokasait, napirendjét, kedvelt tevékenységeit, a csalad
nevelési gyakorlatit. Megfigyeljik a gyermek és a sziilok, nagysziilok egymas kozti
kommunikéciojat, a gyermekkel kialakitott banismédot. Biztositjuk 8ket az elfogadason
alapul6 segit6é szandékunkrol.
Kisgyermeknevel6i szaktuddsunkat megosztjuk, tapasztalatainkat, bevalt moédszereinket
megismertetjiik, gyakorlati megfigyelésére intézményiinkben is lehetdséget biztositunk.
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Téjékoztatast nydjtunk elérhetSségeinkrsl, a lehetdségekrdl, melyek igénybevételével

folyamatosan tudjuk dpolni a kapcsolatunkat egymassal. Ezek a személyes beszélgetések, a
fogad6ora, a sziilécsoportos beszélgetések, irasos-és szébeli lizenetek, telefonos és email-
valamint egyéni Messenger lizenetek forméjaban torténhetnek. Az altalunk biztositott
lehet6ségek erésitik a sziilsi kompetencikat, érzik, hogy partnerként kezeljikk Oket és a

gyermek nevelésének els6dleges szinterének a csaladot tartjuk.

2. A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogaddsa:
Magaban foglal ez minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek sajatos sziikségleteinek
meghatarozasat és figyelembe vételét szolgalja. Ennek értelmében a kisgyermekneveld
feladata az esetlegesen felmeriils fejlodési lemaradasok, megtorpanasok felismerése és
jelzése. Fontos a sziilét tajékoztatnunk a problémardl, felvazolva a megoldasi lehetdségek
korét, és kozos dontéssel elindulni a kisgyermek és a csalad érdekeit szolgald Uton. Eszkozei:
tanacsadas, egyuttmiikddés, hospitalas, beszélgetések, sziiléi forumok, szakirodalmak, segitd
eszkdzok megismertetése, kiilsé szakemberek bevonasa (védénd, csaladsegitd, korai fejleszt6

szakemberek stb.) Fontos a gyermekek napi életvitel kizbeni folyamatos megsegitése.

3. A csalddi nevelés elsédlegességének tisztelete:
A bbleséde a csaladi nevelds értékeit és szokasait tiszteletben tartva, a pozitiv hatasokat
erfsitve vesz részt a kisgyermekek gondozasaban- nevelésében. Fontos a sziilék bevondsa
minél t6bb bekapcsolddasi lehetdséget adva a bsles6dei élet mindennapjaiba. A mindennapos
kapesolattartison til, egyéni igények és koézods programok kialakitdséval erdsitjik az
Osszetartozas crzését, tudatositva, hogy mindez a gyermekek optimalis fejlédésének elérése
¢rdekében torténik. Fontosak a csaladi, a sziilécsoportos beszélgetések, a fogadodrak, a kézos

tinnepek és a hagyomanyok kialakitésa, melyek a sziil6i kompetenciakat is erdsitik.

4. A kisgyermeki személyiség tisztelete:
A kisgyermeket, mint egyéni sajatossigokkal és szitkségletekkel rendelkezd fejlodo
személyiséget, kiilonleges védelem, banasméd illeti meg. A bolcsédei gyermekkozosségben
ezért fontos az inkluzid, az integracié és az intervencid szemléletének alkalmazasa, az etnikai,
kulturélis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozéségek

termeészeteskeént kezelése. Ez alapelvaras minden dolgozé felé.
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S. A kisgyermekneveld személyiségének meghatirozé szerepe:

A kisgyermekneveld a személyiségén keresztiil hat a gyermekre és a csaladra. Képesnek kell
lennie a bizalom, a baratsagos légkor és az eredményes egyiittmitksdés kialakitasira, melynek
fontos feltétele az alapos szakmai tudésa és a folyamatos tovabbfejlédés igénye. Ezért is
tartjuk fontosnak lehetSleg helyi szakemberek alkalmazasat, akik mar eleve kapcsolatba
keriiltek a csalddokkal, hitelesek és pozitiv példak. Fontosnak tartjuk szakmai kitekintés

biztosit4sat is.

6. A biztonsag és a stabilitds megteremtése:
A befogadaési folyamat, mar a csalddok meglatogatasakor elkezdédik. A gyermeknek lételeme
a biztonsdgérzet kialakuldsa, melyet az intézménybe keriiléskor a sziils és a sajat
kisgyermeknevel egyiittes jelenlétének biztositasaval alakitunk ki. A bolesdde bels tereinek
¢s a boles6dében dolgozok megismerésével, allandésigaval, a napirenddel, a szokésok
kialakitisaval erésitjik a kisgyermek biztonsagérzetét, mikozben a sziilével is
partnerkapcsolatot alakitunk ki.

7. Fokozatossag megval6sitisa:
Az 1) dolgok, helyzetek megismertetése, a szokdsok kialakitdsa, a valtozisok elfogadtatasa
fokozatosan torténik. Fontos az el6készités, a tudatossag és a kovetkezetesség ebben a
folyamatban. A biztonsagérzet kialakitdsa utdn, a gyermekek egyéni sajatossagaikhoz

igazitottan Iépésenként segitjiik az Gjabb célok megvalésuldsat.

8. Egyéni bandsméd érvényesitése:
Minden kisgyermek az egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben kell, hogy részesiiljon,
érzelmi  biztonsagot nyljtd6 gondoskodisban és tdmogatasban. Ennek alapja a
kisgyermeknevel6 elfogadd, a gyermek kordnak megfeleld és pillanatnyi fizikai és pszichés
allapotat, kompetenciait, egyéni fejlddésének iitemét figyelembe vevd attitidje. A gyermek
egyéni fejlédését megfigyeljiik, dokumentaljuk. Ezekbdl az adatokbol kiindulva onmagahoz

képest sajét fejlodési iitemében segitjiik.
9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége:

A nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan egységet alkot, mely folyamat soran benséséges

intim kapcsolat alakul ki a kisgyermek és a kisgyermekgondozo kozott,
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A gondozas a nevelési feladatok megvaldsitasdnak egyik kiemelt szintere. Minden gondozasi

folyamatot beszéddel kisériink, elmondjuk a kisgyermeknek, mit, hogyan, és miért tesziink.
Kialakitjuk a szokas- és szabalyrendszert melynek segitségével, a gyermek megélheti az
allandésagot, a kovetkezetességet. Kialakul személyes benséséges kapcsolata a gondozoéjaval,
megtapasztalja a tisztasdg, gondozottsdg kellemes érzését, mintit kap 6nmaga ellatasara,
megtanulja az Onkiszolgalas életkori sajatossdgainak megfeleld elemeit. Mindemellett

folyamatosan szamithat kisgyermekneveldje segitségére.

10. A gyermeki kompetenciakésztetés timogatasa:
Biztositani kell annak a lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és
egyéb tevékenységeken keresztil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson,
atélhesse a spontdn tanulas 6romét. Kivéancsisagara épitve, pozitiv megerdsitéssel segitjiik
onallo kezdeményezéseit, a tanulds igényének alapjait. A mozgasfejlédésébol esetlegesen
kimaradt 4llomédsok, pl. kuszds, maszds gyakorlasara, helyet, id6t, eszkézt biztositunk.
Személyes odafigyeléssel segitjiik a gyermekek képességfejlodését, fejleszté jatékok,

tevekenységek biztositdsaval, kivancsisaguk kielégitésével.

2. 1. 3. Személyi feltételek

A bolcséde teljes nyitva tartisa alatt a gyermekekkel kisgyermekneveld foglalkozik,
rugalmas munkakezdéssel

A bblesbde egy csoportos, 12 kisgyermek befogadasara alkalmas. Ehhez sziikséges 3 6
kisgyermeknevelével és 1 f6 bolcsddei dajkaval rendelkeziink. Mindannyian kézépfoku
vegzettségliek. A helyettesité kisgyermeknevelé jelenleg tanulmanyait végzi, & fels6foku
végzettséggel fog rendelkezni. A munkaltatasi jogkort az Otvoskényi Szivarvany Ovoda és
Pottdmpark Bolesdde vezetGje latia el. A bolcséde szakmai irdnyitdsat az egyik

kisgyermekneveld, mint szakmai vezetd végzi.

Munkako6r Végzettség Fo6

Kisgyermekgondozo- nevelé | Kozépfoku szakiranyu 1

szakmai vezetd

Kisgyermekgondozo- nevelé | Kozépfoki szakirdnyt 1

Kisgyermekgondoz6- neveld | Folyamatban levé fels6foku | 1

helyettesité munkakor szakiranyu végzettség
Bolcsddei dajka Koézépfoku szakiranyu 1
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Az étkeztetési feladatokat, az énkorményzat kiilsé véllalkozéval kotott szerz6dés keretében

biztositja, az élelmezésvezetét is 6 alkalmazza. A bélcsddében talald konyha van. Az
étkeztetést az intézmény a HACCP rendszerében rogzitett eléirasok alapjan végzi. A
gyermekek egészségligyi ellatasat az 6nkorményzat a gyermekorvossal kotott szerzédés

keretében latja el. A kertrendezés személyi és targyi feltételeit is az 6nkorményzat biztositja

2. 1. 4. Targyi feltételek

A Dbolcsdde az 6voda mellett, kozponti teriileten helyezkedik el, ezzel is segitve a
csaladcentrikus szemlélet kialakitasat. Két iranybél is jol megkozelithetd, autéval érkezSknek
a parkolési lehetdség az épiilet elbtt biztositott.

Targyi feltételeinket, a bolcsddei ellatast nydjté intézmény ¢piiletét, jatszoudvarat és egyéb
helyiségeit a jogszabalyi és szakmai el6irasok, a csoportba Jar6 gyermekek létszama, életkora
¢s igényei alapjan alakitottuk ki, kiilonosen iigyelve a biztonsagra és a bolcsédei nevelés
céljainak megvalositdsara.

Az intézmény 4j épitésti, fSldszintes, korszer(i vildgitassal, gazfiitéssel ¢s rasegitd napelem
rendszerrel, kiilsé hdszigeteléssel rendelkezik. Az udvara keritéssel zart, a gyermekek
biztonsaga érdekében. A bolcsdde bejarata mellett helyezkedik el a babakocsi tarolo, mellette
van a jatéktarolo.

Az épiiletbe 1€pve az el6térbol kozelitheté meg a gyermekoltszé, a mozgaskorlatozott mosdé
€s a tagas folyoso, amelyrél a vezetéi iroda, kisgyermekneveldi szoba, feln6tt 61t6z6, mosdo,
WC, zuhanyzd, a melegitékonyha, raktir, a mosé- és vasald helyiség nyilik.

A dolgozok részére kialakitott iroda és szocialis helyiségek kialakitisa praktikus, esztétikus,
eléiras szerinti. Kommunikaciés eszkozokkel az iroda és a csoportszoba felszerelt.

A helyiségek célszertien kialakitottak, a csoportszobabél 4tjaras van a gyermekfiirddszoba, a
gyermekdltozo, és a kisegit$ helyiségek felé, valamint a fedett teraszra.

A csoportszoba targyi felszereltsége az eszkozjegyzéknek megfeleld, (15/1998NM rendelet
melléklete) minden 1j beszerzésii. A bitorok mérete megfelels, a jatékok megfelelnek a
bolcs6dés korosztaly igényeinek és a kozegészségiigyi eldirasoknak egyarant. A jatékokat
nyitott polcokon, a gyermekek szdméra elérhetd magassagban helyeztikk el. Kiilonféle
Jatszotertileteket alakitottunk ki, utanzo és szerepjatékokhoz, konstrudlashoz, mozgésfejlesztd
¢s €pitd tevékenységekhez. A vizudlis tevékenységekhez asztalok, polcokon eldkészitett

eszk6zok kaptak helyet.
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Kiiléndsen figyeliink a konyvek elhelyezésére a veliik valé helyes bandsmod megtanitasara. A

kisgyermek bolcsédei adaptalédasa utan, az addig kialakitott kdrnyezetet formalni kell, a
csoportok gyermekeinek egyéni igényéhez, fejlettségi szintjéhez.

A gyermekoltoz6ben 61t6z6pad és pelenkdzd, valamint minden kisgyermek részére sajat jellel

ellatott szekrény talalhaté. A gyermekek a sajat ruhdjukban vannak. Eldobhaté pelenkit,
torlékenddt, kendesot a sziilék biztositanak. Az egyéb textilidk, ruhanemiik fajtdja, anyaga
megfeleld, a napi gyermekellatds sordn szilkséges mennyiségli utanpétlds is biztositott. Az
0lt6z6 hangulatossa, bardtsagossa tételéhez, a kisgyermekek munkait felhasznilva a
dekoréciot mindig az évszakoknak, tinnepeknek megfeleléen alakitjak a kisgyermekneveldk.
Iit helyezziik el az informécios tablat is, a sziilok aktualis eseményekrél torténd téjékoztatasa
céljabol.

A gyermekfiirdészoba kapcsolodik az o6ltozohdz és a csoportszobshoz egyarant. A

fiirdészobakban a gondozashoz sziikséges targyi feltételek adottak Megfeleldé méreti mosdék
¢s WC-k, tikkrok, dllnak a gyermekek rendelkezésére, a kiilon jelekkel -ellatott
torolkozétarténak csak a helyiség kozepén maradt hely. Ennek biztonsédgos hasznalatira a
kisgyermekgondozoénak és dajkdnak fokozottan figyelnie kell. A feln6ttek kisgyermekekkel
val6 gondozasi feladatihoz zuhanyzd, pelenkazé és bili mos6 hasznalhatd. Ezek kialakitdsa a
praktikussag elvét koveti.

Az épiilet udvara tagas, napos és arnyékos teriiletekkel egyarant rendelkezik. Homokozd,
maszoka, hazik6 kapott benne helyet. Alkalmas a csoport egyidejii kint tartézkodasara. A
kinti mosdé- és WC hasznalat is biztositott, udvari bejarattal rendelkezd helyiséggel. A kinti

udvari jatékok alkalmasak a mozgasfejlesztésre, jatékra.

2. 2. Az intézményen beliili és mas intézményekkel t&rténé
egyiittmiik6dés maddja

2. 2. 1. A szolgaltatason belilli egyiittmiikddés és a szakmai
informaciéaramlas

A bolesdde egy csoporttal miikddik. A kisgyermekneveldk és a dajka Osszehangolt
tevékenysége az egyik alapja a bdlcsddei nevelés sikerességének. A munkabeosztasokat a
vezetd késziti el, folyamatosan biztositva a munkavégzés torvényeknek megfelelé személyi
hatterét. A helyettesitések rendje szabélyozott. A napi kapcsolattartds soran, a dolgozok

szorosan egylittmiikddnek egymassal és a folyamatos informacioatadas biztositott.
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A napirend szerinti egyeztetések mellett, rendezvények, sziiléi értekezletek, kirandulasok, a

gyermekek fejlédésének nyomon kovetésekor is egyeztetnek, k6zos véleményt alkotnak.

2. 2. 2, A sziilékkel valé egyittmi(ikédés, a kapcsolattartas formainak
bemutatasa

A telepiilésen mindenki ismeri egymast, igy a bolcs6dei felvétel el6tt mar kapcsolatba
keriilnek egymaéssal a sziil6k és a dolgozok. Célunk pozitiv kommunikacioval a sziilok
bizalméanak megnyerése, annak elérése, hogy szivesen adjak bolcsddébe a gyermekeiket. A
felvételi igényt a sziilok év kdzben barmikor jelezhetik a felvételi kérelem beaddsaval. A
kisgyermek felvétele soran is sok informacié megosztisara van lehetdség, még a
csaladlatogatas el6tt. Kiemelt fontossdginak tartjuk a kolcsénosséget, tehat a sziiloknek is
biztositunk lehetdséget a bolcsédei koérnyezet megismerésére, a kisgyermeknek a
kisgyermekneveldvel és a sziilovel kozds befogadasi folyamata sordn. A bolcsddei élet
folyamatarél a sziilok hazirend és napirend kivonatot kapnak, az 6lt6z6ben levo falitijsag
clolvasasaval megismerhetik a heti étrendet, a szervezett programokat, eseményeket, sziili
értekezletek idOpontjait. A kozds programokon mélyitjiik a sziiléi hdz és a bolcsdde
kapcsolatat. A kisgyermekek fejlédésérol feljegyzéseket készitiink, tartalmukrol a sziildkkel
folyamatosan egyeztetiink. Fontosnak tartjuk, hogy a bélcsédébe érkezéskor par szoval
tajékoztatidst kapjunk a gyermekkel otthon tortént eseményekrdl, pillanatnyi allapotardl.
Tavozaskor a sziil6t tajékoztatjuk az aznap tortént gyermekkel kapcsolatos eseményekrol.
Biztositjuk az intézmény elérhetoségét, telefonszdm, email facebook csoport, messenger
lizenet €s intézményi honlap forméjaban. Keriiljilk a thlzott bizalmaskodast, tiszteletben
tartjuk a maganélet védelmét, ezért esti Ordkban, iinnepnapokon, csak halaszthatatlan

tigyekben keressiik egymast.

2. 2. 3. A szolgaltatason kiviil, mas intézményekkel valé kooperacié
jellemzdi

® bilesédékkel:
A bolcséde dolgozoi elhivatottak, céljuk, hogy alkalmasak legyenek a faluban €16 csaladokkal
az Oszinte €s hiteles kommunikacién alapulé kapcsolat kialakitasdra. Mindannyian
szakképzettek, de nem rendelkeznek gyakorlattal.
Szakmai igényként meriilt a kapcsolattartds fontossaga mas bolcsdédékkel, akikkel mar a

kapcsolatépités meg is kezd6dott. (Segesd, Kutas, Tarany, Nagyatad, Balatonlelle)
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Ezek a kapcsolatok alkalmasak szakmai fejlédésre, j6 gyakorlatok atvételére és kialakitasara,

az U] kutatasok eredményeinek megismerésére, a szakmai munkaban valé felhasznaldséra.

A szakemberek kozotti kapcsolat segiti, a szakmai szemlélet kialakitasat, megorzesét,
tdjékoztatst nyujt tovabbképzési lehetdségekrol.

A Magyar Bolcsddék Egyesiiletével, a megyei mddszertani tanicsadéval szakmai

fejlédésiinket tamogat6 kapesolat kialakitasara toreksziink.

e Ovodaval:
A bolesdde és az 6voda kozott kolesonds egylittmiikddésen alapuld, tartalmas kapcsolat
kialakitasdval, egymds szakmai elveinek, céljainak megismerésére, megértésére toreksziink.
Fontos a szakmai kompetencidk elismerése. Kiilonds jelent6séggel bir ez a kozos igazgatasy,
integrélt intézmények esetében. Az intézmények kozotti kapcsolattartas a kisgyermek érzelmi
biztonsagat, fejlodésének nyomon kovetését, intézményvaltasnal az uj kornyezetbe torténd

beilleszkedését segiti €l§.

® Egészségvédelmi szervezetek, szakemberek:
A gyermekek egészséges fejlédése érdekében szoros kapcsolatra toreksziink a védéndvel,
akinek latogatdsai rendszeresek az intézményben. Kapcsolattartisunk médjat egyiittmiik6dési
tervben konkretizaljuk. A gyermekorvossal a fenntart6 altal kétstt megallapodasuk alapjan
tartjuk a kapcsolatot.

® Gyermekvédelmi szervezetek, szakemberek:
Az egyiittm{ikddés hozzijarulhat a bdlcsédei ellatast igénybe vevd csaladok sziikségleteinek,
esetleges specialis igényeinek kielégitéséhez. A Gyermekjoléti Szolgalat, Csaladsegité
Kozpont, Gyermekvédelmi szakellatds szakemberei szoros kapcsolatban vannak a
bolcsddével, esetjelzések, szakmai konferencisk, beszdmoldk, jelz6rendszeri kapcsolattartas
formajaban segitik el a hatranyok és a veszélyeztetettség csiokkentését. Javaslataikkal

segithetik a kisgyermekek mihamarabbi bolcsédébe keriilését.

® Szakszolgilatok:
A gyermekek egyéni fejlodésének segitése érdekében mikddiink egyiitt a Pedagogiai
Szakszolgalatok, Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsag, Korai fejlesztd, gyogypedagogus,
logopédus szakemberekkel. A célunk a gyermekek fejlédésbeli lemaraddsainak miel5bbi

felismerése és prevencios, korrekeids tevékenységek megkezdése minél fiatalabb életkorban.
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® Szakhatésagok:

Az intézmény torvényi mikodésének megfelelése érdekében, folyamatosan kévetjik az

el6irdsokat, a dokumentacidkat, szabdlyozokat napra készen vezetjiik.

3. A feladatellatas szakmai tartalma, médja, a biztositott
szolgaltatasok kore, gondozasi, nevelési, fejlesztési
feladatok

3. 1. A bolcsbdei nevelés feladatai

3. 1. 1. A csaladok tamogatisa, annak er8sségeire épitve a sziilGi
kompetencia fejlesztése

A csaladok tdmogatisa a csaladban hatékonyan miik6dé erbforrasok felkutatisira és ezen
erbforrasok eredményes miikddtetésére irdnyul, mely hozzajarul a csaldd szocializacids
funkcidjanak minél szélesebb korii kibontakozasshoz. A csalad erdsségeinek megismerése,
tamogatasa, a pozitiv elemek kiemelésével valésul meg. A sziildvel éreztetni kell, hogy az
igényei és a gyermeke szamunkra is nagyon fontos. A sziild kézvetiteni tudja a gyermek
szokasait, sziikségleteit, segitve ezzel a kisgyermeknevelét a differencialt, egyéni banasméd
kialakitdsaban. Ez a megkozelités a csaladi nevelés elsodlegességét, a bolesddei ellats csaladi
nevelésre vald épiilését tartja szem elétt.

A szilldk és a kisgyermeknevelok kozotti egyenrangti, konstruktiv, kélcsonds bizalmon
alapul6 partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlodéséhez.
Szaktuddsunkra, tapasztalatainkra épitve, a sziilok igényeihez igazodva kozvetitjik a kora
gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos modszereket, ismereteket. Ezzel is segitve,
tdmogatva a kisgyermek csaladjat.

A kapcsolattartasnak, tijékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be,

ezért célszerli parhuzamosan minél t6bbet alkalmazni bel6liik.

A csaladlatogatas:
A csaladlatogatas célja a csaladdal valé kapesolat erdsitése, a kisgyermek és a sziilék otthoni
kornyezetben valé megismerése. Az elsé csaladlatogatisra a beszoktatas megkezdése el6tt
kertil sor.
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A csaladlatogatés arra is lehetdséget nyujt, hogy a sziil6 feltegye kérdéseit, informalédjon a

bdlcsbdei életrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveléket, akikre gyermekét bizza.
A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a

kés6bbi jo egyiittmik5désnek.

Beszoktatas (adapticio) - sziilével torténé fokozatos beszoktatas:

A sziil8vel torténéd fokozatos beszoktatas a csaladdal valo egyiittmiikodést helyezi elétérbe. A
csaladtag jelenléte biztonsdgot ad, segiti az uj koérnyezethez valé alkalmazkodist, a
kisgyermeknevel6 és a gyermek kozott az érzelmi kotodés kialakuldsat megkonnyiti a
beilleszkedést a kisgyermek szdmaéra egy teljesen idegen kdrnyezetbe. A sziilével torténd
fokozatos beszoktatasi folyamat soran a kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot,
mikézben informdciét nydjt a bolesddei nevelés tartalmardl és a kisgyermekfejlodés
sajatossagairol. A beszoktatas id6tartama 4ltaldban két hét, de lehet hosszabb iddszak is. A
beszoktatas els6 napjaiban a kisgyermekneveld megfigyel, érdeklddik, hiszen meg kell
ismernie a kisgyermek szok4sait, az otthoni nevelés-gondozds kapcsolatot, a

kisgyermekneveld fokozatosan veszi 4t a sziil6t61 a nevelést, a gondozasi miiveleteket.

Napi kapcsolattartas:

Az egyéni igények, kérések megfogalmazdsara ezeken az alkalmakkor keriil sor. A napi
kapcsolattartas célja a révid, kolesonds informaci6 atadas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatardl, az 6t érintd napi torténésekrol, valtozasokrol. A pozitiv események mellett, a
negativ eseményekrdl is tényszerli, indulatmentes tajékoztatast adni, a szakmai, etikai
szabalyok betartasaval. Torekedjiink a konfliktusok elsimitdsara. A problémak okanak
megkeresésére, a megoldasukhoz a sziilbk szamara tobb id6t biztosité férumok egyéni

beszélgetés, fogaddora lehetdségét ajanljuk fel.

Egyéni beszélgetés:
Kezdeményezheti a sziilo, és a kisgyermeknevel6 egyarant. Az egyéni beszélgetés a
kisgyermek fejlodésérdl szolé részletes, hosszabb megbeszélést igényld kérdések, kélesonos
tajékozodast vagy a nevelési problémak kozds atgondolasat szolgalé talalkozasi forma.

A szakmai kompetencian tilmené kérdésben célszerii egyéb szakember bevonisa.
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A sziilécsoportos beszélgetések:

Szilldcsoportos beszélgetések a bolesddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett esemeények. Témadi a csoportba jaré kisgyermekek sziileit foglalkoztaté aktualis
nevelési kérdések. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevel6k vezetik, teret adva a
sziill6i bekapcsolodésra. A problémék megosztasaval lehet6ség van az egymastdl tanuldsra, a
szilléi szocidlis és neveldi kompetencidk fejlesztésére. A hallott helyzetkezelési modok

megbeszélése, tovabbgondolasra, a sajat viselkedéskultira fejlesztésére is szolgalnak.

Sziiléi értekezlet:
Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszerli sziilsi értekezletet tartani. Az elsét a

beszoktatas elott, a masodikat az év kézepén, az utolsét az év vége felé kiozeledve. A sziildi
értekezletek célja a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozé tajékoztatasa a
gyermekeket érinté kérdésekben, valamint a sziillékkel kozosen meghozandé dontések
elésegitése. Varatlan események bekovetkeztekor vagy sziikség szerint, rendkiviili sziil6i

értekezlet Gsszehivasara is sor keriilhet.

Indirekt kapcsolattartdsi formak:
Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapesolattartasi formakat. Az irdsbeli
tajékoztatok, hirdetstablak, honlap, szérélap, kozosségi oldalakon valé megjelenések

lehetéséget adnak az ismeretmegosztasra.

3. 1. 2. Az egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozasa

Ez a teriilet a mi bolcsédénkben kiemelt figyelmet kap, a gyermekek csaladi hattere miatt. A
kisgyermekneveldk feladata a kisgyermek harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges
egészséges €s biztonsagos kdmyezet megteremtése.

Az egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében toreksziink az alapvetd kulturhigiénés
szokésok kialakitdsara. Az elsédleges szikségletek egyéni igények kielégitése, a gondozasi
helyzetekben val6sul meg.

A kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd napirend
biztositja, a gondozés, jaték, a mozgas, a szabad levegén tartozkodss, a pihenés és az egyéb
tevékenységek optimélis idokereteit, magéban foglalva az életkornak megfeleld valtozatos és

egészséges taplalkozast.
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A bolcsddénkben az élelmezést killsé vallalkozé biztositja. A talalokonyhénk mitkddtetéséhez

sziikséges €tkeztetés higiénés és szakmai eldirasait jogszabalyok és moédszertani Gtmutatok
tartalmazzak, melyek betartisara maximalis figyelmet forditunk.
Szorosan egyiittmiikodiink a vallalkozéval annak érdekében, hogy korszerii étkeztetési
szabalyokat kovessiink, a cukor és so fogyasztds csokkentésével, az édes italok
fogyasztdsanak keriilésével a gyermekek egyéni sziikségleteinek megfeleld ivoviz
biztositdsaval. Igyeksziink sok zoldség és gyliméles fogyasztisaval, a régasra nevelést
elsegiteni. Tapasztalataink szerint sok kisgyermek csak a cumisiivegbe t&ltott taplalékot
ismeri. Fontos, hogy a gyermek a fejlédéséhez sziikséges ételt szivesen, a koranak megfeleld
mennyiségben és minGségben, jO étvaggyal, orommel fogyassza. A taplalék legyen
biztonsagos, a higiénés kovetelményeinek megfeleld, korszerti konyhatechnikai eljarasokkal
elkészitett. Az étkezéssel kapcsolatos eszkdzhasznalat, targyismeret kialakulasara és a felntt-
gyermek kapcsolat erdsitésére is lehetdség teremtddik. A fogak védelme érdekében, amint
lehetséges a szaj6blitést, majd néhany hénapos gyakorlis utén a fogkrém nélkiili,
késobbiekben borsonyi gyerekfogkrémmel végzett fogmosast is megtanitjuk.
Fokozottan oda kell figyelniink arra, hogy a bolcsédébe csak egészséges gyermek jarhat. A
beteg kisgyermek kezelése a sajat haziorvosanak feladata. A bolcsédébe csak az a kisgyermek
vihetd, akinek orvosi igazoldsa van, hogy egészséges. Az a kisgyermek veheté fel, aki a
koranak megfelel6 kotelezd véd6oltasokat megkapta.
A betegségek megelézése érdekében, a higiénés szabalyok betartdsa mellett, a bolcséde
naponta biztosit lehet6séget:

- a napi megfelel6 idtartalmt, szabad levegén valo tartbzkodasra (jaték, alvas

formajaban)

- biztositja a megfelel6 étrendet, folyadékpétlést, vitamin ellatést.
Fontos feladatunk, sziikség esetén gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszicholégus
stb. szakemberek bevondsa a prevencios és korrekciés feladatok ell4tasdba. A sajatos nevelési
igényli, korai fejlesztésre szoruld, vagy mas fejlédési problémaval kiizdd kisgyermek
prevencidjara, korrekcidjara alkalmas mozgasfejleszté eszkozokkel rendelkeziink, sziikség
esetén a bolcsdde melletti 6voda kiilon bejéarattal rendelkezé tornaszobajat is igénybe
vehetjiik.
A kisgyermeknevel6 feladata:

- Afejlddéshez sziikséges az egészséges és biztonsagos kornyezet megteremtése.

- Azelsbdleges sziikségletek egyéni igény szerinti kielégitése.
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- A kulturhigiénés szokasok (étkezés, tisztalkodas, WC hasznélat, oltozkodés)

kialakitasdnak segitése.

- Az egészséges életmod, az egészségmegbrzés (fogaszati prevencid, étkezések utani
sz4joblités, élelmezés, mozgaslehetdség, levegdzés, alvas) szokdsainak alakitasa.

- Akisgyermek pillanatnyi fizikai és pszichés allapotanak figyelemmel kisérése.

- Jo kozérzetének elégedettségének biztositasa.

- A kisgyermek meghallgatasa, véleményének, kompetencidjanak figyelembevétele, a
megfelelé mértékii dontési lehetdség biztositasa.

- Elegend6 id6 biztositésa.

3. 1. 3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A kisgyermek a bolcsodébe keriilése tagabb lehet6séget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasara. A bolcsédénkbe jard gyermekek nagycsalddokban, sok felnétt és gyermek
kozott nevelkednek. Tarsas kapcsolataikra gyakran jellemz6 a konfliktusok kialakulasa, azok
nem megfelelé megolddsa. Torekszink az egyiittélés szabélyainak intézményi
elfogadtatasara, a masok irdnti nyitottsdg megbrzésére. A bolcsddében az egyiittlét helyzetei,
az én-€rvényesités, a tolerancia, az empétia gyakorlasénak szinterei, amelyek hozzajarulnak
az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztéséhez.
A kisgyermeknevel6 feladata az érzelmek kifejezésére vald 6szténzés, a pozitiv és biztatd
lizenetek rendszeres kozvetitése, a vildgos elvarasok és hatarok megfogalmazasa.
A kisgyermek beszédkészségének fejlesztése érdekében, ingerekben gazdag, tiszta nyelvi
kdmyezetet biztositunk. A kommunikiciés kedv felkeltését és fenntartdsat, a bolcsédei
nevelés-gondozds minden helyzetében, gondosan valogatott mondékak, énekek, versek,
mesek  kozvetitésével segitjiik. Roma szdrmazisu dolgozéink megkonnyithetik a
kommunikiciot, a kisgyermek gondolatainak megértését, nyelvi nehézségek esetén.
Kiilongs figyelmet forditunk a sajatos nevelési igényti és hatranyos helyzetii gyermekek tarsas
¢s érzelmi kompetencidinak fejlesztésére, szitkség esetén més segitd szakemberek
bevonasaval is. A segitségnyijtas médjat a csaladdal konszenzusban, igényeiket maximalisan
figyelembe véve valdsitjuk meg.
A kisgyermeknevel§ feladata:

- A gyermeket a bélcsédébe keriiléskor kellemes hatasok érjék.

- A gyermek egyéni igényeihez igazitott beszoktatasi iddvel csékkentse a

bolcsédébe keriilés nehézségeit.
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- A kisgyermeknevel6 és a kisgyermekek kozott szeretetteljes, érzelmi

biztonsagot jelentd kapcsolat kialakulasat szorgalmazza.

- A gyermekek tarsas kapcsolatban megtanuljak az egyiittélés szabélyait.

- Segitse a masok irdnti nyitottsag, empatia és tolerancia tovabb fejlédését.

- Lehet6ségek teremtésével, a kisgyermeknevelSkkel, kortarsakkal sok kozos
élményhez jusson a kisgyermek.

- A nehezen szocializal6dé, lassabban fejlédé és/vagy hétranyos helyzeti,
esetleg elhanyagolt gyermekek nevelése-gondozasa fokozott torddést, szitkség
esetén mds szakemberek bevonasat igényelje.

- A gyermekek szamdra nyugodt, biztonsagos 1égkér biztositasa.

- A konfliktushelyzetek empatiaval torténd kezelése.

- Példaértékii kommunikacids minta adasa.

3. 1. 4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek érdekl6désének erbsitése, a jatékos felfedezés és a cselekvés tanulas
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld
kornyezet kialakitdsdval torténik. A  bolcsddei nevelés-gondozis helyzeteiben a
kisgyermeknevel6 ismeretet nyujt, segiti a tajékozodést, a tapasztalatok és élmények
feldolgozasat.
A kisgyermek igényeihez igazodé kozds tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési €s helyzetmegolddsi mintdk nytjtisa, az 6nallé probalkozés és a kreativitds
tamogatasa.
Az 6ndllé valasztds és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batoritd, 6szténzd neveldi
magatartas.
A kisgyermeknevel6 feladata:

- A gyermekek onalléséganak, aktivitdsanak és kreativitdsanak tdmogatésa,

- A valasztdsra, az 6nallé véleményalkotasra valé képesség segitése,

- A gyermekek spontén szerzett tapasztalatainak 1ij ismeretekkel valé bévitése,

- A gyermekek tevékenységét tamogatd - batorit6 figyelemmel kovetése,

- A koz0s tevékenységeink sordn élményeket, viselkedési és helyzetmegoldasi

mintdk nyujtasa,
- Az eszkoz6k hasznalatanak bemutatésa,

- A gyermek egyéni fejlodési sajatossagainak, €s iitemének ismerete.
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3. 2. A bélcsddei nevelés fébb helyzetei

A bolesddei kérnyezetiinket ugy alakitjuk ki, hogy a kisgyermeki kivéancsisagra épitve,
€lményt nyujto, részvételre motivald, tanulasi tapasztalatokat biztosité legyen. Az egyéni
bandsmod érvényesitésével és a gyermek oOnéllosagi torekvéseinek tamogatésaval, az
onértékelési képességeik fejlesztésével segitjilk a tanulasi folyamatokat. Szem elétt tartjuk,

hogy a felnétt viselkedése minta a kisgyermek szamadra, melyet utdnozni akar.

3. 2.1. Tanulas

A kisgyermekkori tanulés szinterei a természetes élethelyzetek, a felnéttel és a tarsakkal valo
egyiittes tevékenység és a kommunikacié. Szokasai, készségei, képességei alakulnak,
tapasztalatokat szerez komyezetér6l, megfigyel, feladatokat old meg. Kérdez és valaszol,
mesét, verset, éneket, jatékot tanul. Mindezek egyiittesen sziikségesek ahhoz, hogy
személyiségiik sokoldalian, harmonikusan fejlédjon. A tanulasi folyamatban is lehetnek
stagnalasok, s6t visszaesések is.

A tanulds forméi utdnzas, spontdn jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek
interakci6ibol szarmazd ismeretszerzés, szokaskialakitds. Tanulas minden olyan tapasztalat,
illetve informacidszerzési folyamat, amely tartos valtozast idéz el6 a viselkedésben, illetve a
gondolkodasban, valamint elésegiti, hogy a gyermek megismerje Snmagét és kérnyezetét.

A tanulds legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisdg, az érdeklddés. A bolcsddei
csoportszoba berendezését ugy alakitottuk ki, hogy alkalmas legyen kiilénféle tevékenységek
nyugodt elmélyiilt végzésére, akar egyszerre tobb gyermek altal is. Ehhez az eszkozdket
megfelel6 szdmban biztositjuk. A gyermekek a polcokrol a szdmukra elérhetd magassagban
tarolt véltozatos eszkozoket, jatékokat elvehetik, egyediil, tarsakkal vagy a
kisgyermekgondozoval haszndlhatjdk. Az utdnzdsra, mintakovetésre épilld tanulasi
tevékenységek gyakorlasara a megfelel6 jatszohelyek kialakitisa megtortént.

Nagyon fontos a kisgyermeknevel6k aktiv részvétele a tanulasi folyamatok segitésében, a
természetes kivancsisag kielégitése, a tanuldsi lehetGségeknek a felfedezése, a jatékos
gyakoroltatds alkalmazasa.

A sajatos nevelési igényli gyermekek esetében szem el6tt Kell tartani, hogy naluk mads jellegii

és hosszabb 1d6t vesz igénybe a tanulasi folyamat.
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A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. Az egyéni banadsmaéd és fejlodési

litem jellemz6i mentén a beszéd tanuldsét direkt és indirekt, verbalis és nonverbalis médon is

segitjiik a beszédfejlédési torvényszeriiségek ismeretében.

3. 2. 2. Gondozas

A gondozéds sordn arra t6reksziink, hogy bensSséges interakcios helyzet alakuljon ki a
kisgyermeknevel6 és a gyermek kozott, amelynek elsédleges célja a gyermek fizikai, testi
szilkségleteinek maradéktalan kielégitése. A kisgyermeknek lehetdséget biztositunk, hogy
aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, mikozben érzi a kisgyermekneveld
figyelmét, biztatasat, timogaté segitségét. Ez a személyes és a szocialis kompetenciak
kialakuldsénak egyik feltétele.

A gyermek jelzéseit figyelembe vessziik, mely kihat az Onelfogadasra, a személyiség
egészscéges alakuldsira. Sikeres probalkozasait megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazzuk, ami
néveli az egyiittmiikddési kedvet.

A gondozds minGsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakuldsit és az
Onallosodas folyamatit. A folyamatos napirendbél adédé allandésag biztonsagérzetét,

tajékozodasat segiti az ellatasi napokon.

3. 2. 3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében és
befogadasdban, el6segiti a testi, értelmi és szocidlis fejlédést. A korosztaly jellemzoinek
figyelembe vételével kell a jaték feltételeit megteremteni. Tamogatjuk az elmélyiilt, nyugodt
jatéktevékenységet, a kreativitast. A jaték ad elsdsorban lehetOséget a tarsas kapcsolatok
alakulasara. A tobbi gyermekkel és a kisgyermeknevel6vel valé egylittlét orémforras a
kisgyermek szamdara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek
fejlédését. Jatékkészletiink, butorzatunk, és a csoportszoba berendezése minden sziikséges
igényt, elvarast kielégit minden korcsoportra vonatkozéan. Kisgyermeknevel6ink szivesen
készitenek kiegészitd eszkozdket, ami ndveli a kivéncsisagot és megtapasztalhatjak az alkotas

Oromét.

3. 2. 4. Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakuldsanak és fejlodésének

idészaka. A kisgyermek mozgasigénye rendkiviil nagy, szémukra Srémforras a mozgas.
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A mindennapos rendszeres gondozés és jaték soran biztositjuk a csecsemének, hogy legyen

elég tere atfordulni, hasra fekiidni, szabadon rigkapalni, mindezt nem tal puha feliileten, a
fogas kialakulasa idején minél t6bb j61 foghat6 targyat helyezziink el a kozelébe, a szabad
teriilet nagysaganak valtogatasahoz, és a feldllishoz a megfeleld méretii és racskiképzésii
hempergdt. A kisgyermekeknek is biztositjuk a megfeleld mozgasszabadsagot, mozgasteret és
komyezetet, futkdrozasi lehetdséget, elegendd szabad teriiletet ugralashoz, eszkozoket a
maszashoz €s a lépcson valo fel és lelépést. Eldszeretettel kinalunk fel mondokas, énekes
utanzé mozgassal kisért tevékenységet.

A mozgasfejlesztd eszk6zk hasznélata soran a kisgyermekek szabadon probélhatjak,
vegezhetik az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgéskoordinici6juk, harmonikussd valik
mozgasuk. A benti és kinti térben is kiilénbozd jatékeszkozok talalhatok, amik felkeltik a
gyermek érdekl6dését, fenntartjdk a mozgasaktivitast. A gyerekek nagyon keveset mozognak
kiemelt fontossagi megfeleld ezeknek a biztositasa bolcsddénkben, erre nagy hangsulyt
fektetiink.

3. 2. 5. Mondodka, ének

A kisgyermeknevel6 a gyermek életkori sajatossigaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi,
hangulati  édllapotdhoz  igazodo, felelésséggel kivalasztott jatékos mondokdkat,
gyermekdalokat, népdalokat énekelnek. Felkeltik a kisgyermek érdeklédését, formaljak
esztétikai érzékenységét, zenei izlését és segitik a hagyomanyok megismerését. Torekednek a
mozgassal, ritmussal kisért el6adasra, gyakorlasra. A monddkizisban és énekben rejld
€lményszerl bevonddas a gyermek szamaéra 6romét okoz. A tevékenység soran meghatarozo
a kisgyermekneveld ének és beszédhangja, dudolgatasa, ritmusos szovegmonddsa. A gépi
zenét csak megfeleld keretek kozott hasznaljuk, ebben az esetben is gondosan megvalogatott
zenéket valasztunk ki. A bolcséde gyermekhangszer készlettel felszerelt, mely a gyermek
szaméra is elérhetd. Ugyeljiink arra, hogy ezekkel a tevékenység a gyermekcsoport tobbi tagja

szamara ne legyen zavaro.

3. 2. 6. Vers, mese

Boles6dénk mese €s képeskonyvekkel felszerelt, de a spontin helyzetek alkalmaval is
kisgyermekneveldk a helyzetnek megfelelé verset és mesét mesél a gyerekeknek. Elényben

részesitjiik a konyv nélkiili mesélést.
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”or

A ringatok, a felnéttek Slben jatéka is a gyermekkel valé kapcsolatot erdsiti. Kellemes

érzelmek atélésére ad lehetdséget, fejleszti az értelmi és a szocidlis képességeket egyarant.
Hatassal van a beszéd, a gondolkodas, az emlékezet, és a képzeletet kialakuldsara is. A
versnek els6sorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre.

A verselés, mesé€lés, képeskonyv nézegetés bensdséges kommunikaciés helyzet, a gyermek
olyan tapasztalatokra tesz szert, amelyeknek megszerzésére maés helyzetekben nincs

lehetbsége.

3. 2. 7. Alkot6 tevékenység

Megkiilonboztetiink naponta felkinalt és tevékenység tervezetben szereplé alkotd
tevékenységet. Mindkét esetben jellemz6 a spontan alkotas lehetSsége is.

A tevékenység sordn a gyermekek anyag és eszkozhasznilat ismerete egyre bévebb lesz,
melyet tapasztalati iton valé tanulas tesz Sromforrassa, érdekessé. Az alkotasbo! fakadd orom

a személyiségfejlédésre van pozitiv hatassal. Altalaban évszakokhoz, iinnepkorokhoz kotott.

3. 2. 8. Egyéb tevékenységek

A tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez €s megoldasahoz, a kémyezet
aktiv megismeréséhez, az egymastdl és a kdrnyezetrdl valé gondoskodashoz kapcsolodnak. A
bolesédei kornyezeti nevelés célja, hogy olyan szokéasokat és szabalyokat épitsiink a
gyermekbe, melyek elsajatitasaval egy makro- és mikrokdrnyezetére odafigyeld, arra vigyazé
értékeit 6vé ember legyen. Sok sétaval, megfigyeléssel, udvaron végzett apré munkakkal,
levélgytijtés, gereblyézés, segitjiik a kdmyezettudatos viselkedések elsajatitasat, allat &s
ndvényvédelmet. Magas agyas betiltetésével retek, hagyma és paprika fejlédését figyeltetjitk

meg.
3. 3. A bdlcsédei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei

3. 3. 1.,,Sajat kisgyermeknevel3” rendszer

A ,sajat kisgyermeknevel6” — rendszer a személyi allandéség elvén nyugszik a bolcsédei
csoportban. A sajat kisgyermekneveld szoktatja be a gyermeket, a bolcsédébe és a bélcsédébe
jards egész idOtartalma alatt 6 a nevel6je. Az olelkezési iddben - amikor mindkét
kisgyermekneveld jelen van a szobaban - idejét els6sorban ,sajat gyermekei” nevelésére,

gondozasara forditja.
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A csoport gyermekeinek egy része /5-6-7 gyermek/ tartozik egy kisgyermeknevelShoz. A

nevelés-gondozds mellett - elsésorban - & kiséri figyelemmel, tartja szimon egyéni
igényeiket, problémaikat, az wjabb fejlodési allomésokat, vezeti a kisgyermekekrsl a
dokumentacios feladatokat.

Elénye, hogy tobb figyelem jut minden gyermekre, ezéltal jobban megismerhetdek az egyéni
igényeik, szokasaik, kiemelkedd, vagy lemaradést mutaté kompetenciai.

A csoporton beliil a sajat kisgyermeknevel6je gondozza a gyermeket, helyettesitést végez a
harmadik kisgyermeknevel6. A gyermekek elsésorban a sajat kisgyermeknevel6jiikkel
eépitenek szoros kapcsolatot, de a gyermekek napi kapcsolatban vannak mindegyik felnéttel. A

csaladdal valé kapcsolattartast is a sajat kisgyermeknevel6 végzi.

3. 3. 2. Gyermekcsoport szervezése

Bolcs6dénkben, szolgéltatonal a gyermekcsoport 1étszama jogszabdly altal meghatarozott. A
gyermekesoport 1étszama: 12 £6. A jogszabalyi eldirdsok tovabbi szigoritasokat tartalmaznak.
A 2 évnél fiatalabb gyermeket is ellat6 csoportban maximum 12 8, a SNI gyermeket is ellatd
csoportban, szamuktdl fliggéen maximum 10-11 gyermek gondozhato.

Az el6irtndl magasabb csoportlétszam nem fogadhaté el, mivel a mindségi bolcsédei nevelést
az életkornak ¢és a sajatos igényeknek megfeleld felndtt-kisgyermek arény garantalja. A napi
jatéktevékenységek soran vegyes életkorii csoportban tltik mindennapi tevékenységiiket a
kisgyermekek.

A kisgyermekneveldk, dolgozok munkarendjének megszervezése:

A beszoktatds ideje alatt lényeges, hogy a sajat-kisgyermeknevelé az elsd naptol kezdve
minden nap jelen legyen, amikor a kisgyermek megérkezik a csoportba. A dolgozdk - sajat

munkatertiletiikon - segitsék a kisgyermeknevelk munkajat

3. 3. 3. Napirend

A folyamatos napirendben a gondozés és nevelés egységet alkot. A jol szervezet, folyamatos
¢s rugalmas napirend segiti a gyermek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt
gondozas feltételeit. Kialakitisa ugy keriilt meghatérozésra, hogy az egyéni igényeket bele
lehessen illeszteni. A napirend folyamatossaga, a napi tevékenységek allandé ismétlédése
biztos pontot, stabilitist, kiszAmithatésagot eredményeznek, novelik a gyermek

biztonsagérzetét.
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A csoportok napirendje az év folyaman is médosul, egyrészt a gyermekek fejlédésének, s igy

sziikségleteik valtozisanak, mésrészt az évszakok, s igy az életmdd valtozasénak hatdséra.
Télen a levegdzést tobb eldkésziilet elézi meg, tavasztol viszont fokozatosan nd a szabadban
valé tartozkodas ideje, Egyéb koriilmények is szitkségessé tehetik a napirend médositasat. A
csoport napirendje tehat nem statikus, hanem azt a szitkségleteknek megfelel6en rugalmasan
kell valtoztatni, koriiltekintd megfontolds és megbeszélés alapjan.

A Kisgyermeknevelék a nevelési modszereket illetéen teljes Osszhangban vannak,
demokratikus nevelési stilust alkalmaznak. A sajét kisgyermeknevel6-elv szerinti gondozés-
nevelés folyik a csoportban. A gyermekek nyitottan, bizalommal fordulhatnak a sajat
nevel6jiikkhoz, de a tarsnevelSt is elfogadjék. A kisgyermeknevelé tdmogat6, elismerd,
elfogadé megnyilvanuldsai a gyermek egyéni igényeihez igazodéan, segit megteremteni a
gyermek aktivitasat, ondllésodasi vagyat. A bolesdde folyamatos napirendje lehetévé teszi a

gondozasba épitett nevelést, fejlesztést.

Napirend &sszeallitiasanak szempontjai:

1. gyermek életkora, fejlettsége, egyéni igényei

2. gyermekek létszama

3. intézmény nyitvatartasi ideje

4. gondozasi miiveletek nyugodt elvégzéséhez sziikséges id6

5. targyi feltételek: csoportszobak, fiirddszobdk felszereltsége, épiilet, kert adottsagai

6. északok, id6jaras

7. agyermekek otthoni napirendje
Napirend:
6.30- | Erkezés A gyermekek folyamatosan érkeznek, a kisgyermekneveld
8.00 tajékozddik a sziil6té] az el6z6 napi és éjszakai eseményekrél, majd

szabad jatéklehetdséget biztosit a gyermek szdmara

8:00- | Reggeli A csecsemék lben, a nagyobb gyerek az asztalhoz tilnek, betolja a
8:30 kocsit a dajka, amin a reggeli van, a kisgyermekgondozé megkéstolja

az ételeket, italokat. Poharat, tinyért, evéeszkozt, szalvétat kapnak a
gyerekek, majd gondozasi sorrendben kiszolgdlja éket, figyelve a

kultaralt étkezési szokasok alakitasara.

8:30- | Fiirddszoba | Oltozés, ha az id8jards engedi, akkor udvarra kimenetel. A

9:00 | miiveletek kisgyermeknevel6 a ,,sajat kisgyermek” gondozasat végzi
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9:00- | Szabad jaték- | A délelott folyaman a gyermekek szamdra biztositott a szabad

11:00 | tevékenység | jatékvélasztas lehetosége a csoportszobaban vagy jatszéudvaron. A
kisgyermeknevel6 altal felkinalt a gyermek testi-értelmi- érzelmi és
szocidlis fejlodését szolgalé onkéntesen valaszthato tevékenységek:
pl. mozgés, alkoté tevékenység, mese, éneck, mondoka

10:00 | Tizorai J6 id6 esetén, az udvaron térténik. A kisgyermekgondozé kihozza a
gyermekeknek szant pl: gylimolesot, folyadékot, a gyerekek helyet
foglalnak, elfogyasztjak

11:00- | Ebédhez Udvarrél  bejovetel, atsltézés, fiirddszoba hasznalat. Sajat

11:30 | készlilodés kisgyermekneveldi rendszerrel.

11:30- | Ebéd Betolja az ebédet a dajka, a kisgyermekgondozé megmutatja az

12:00 ebédet, az ételt megkdstolja a gyerekeknek beszél az allagarol, izérdl,
hémérsékletérdl, majd gondozasi sorrendben megteriti az asztalt és
odahivja a gyermekeket, poharat, tanyért, evbeszkozt, szalvétat tesz
fel az asztalra és kitalalja az ebédet. Egyéni fejlettségnek megfeleld
taplalék adasa, és az 6nallosag segitése.

12:00- | Alvas, A nyugodt, kiegyensulyozott alvas feltételeinek megteremtése a

14:20 | pihenés kisgyermek szamara, a pihenés biztositasa.

14:15- | Flirddszobai | Folyamatosan, az ébredés sorrendjében, életkornak megfeleld

14:45 | miiveletek 6nallésag biztositasaval.

14:20- | Uzsonna A gyerekek gondozasi sorrendben iilnek az asztalhoz. A dajka betolja

15:00 a talalo kocsit, a kisgyermekneveld megkdstolja az ételt, beszél a
gyerekeknek az étel izér6l, allagardl, majd megterit a gyerekeknek €s
kiszolgalja 6ket.

15:00- | Szabad jaték- | Udvarra, vagy teraszra valé kimenetel a jéo id6 esetén. Jaték

16:30 | tevékenység | tdvozasig. A sziil6 megérkezéskor a kisgyermekneveld tajékoztatja a

sziilét, a gyermekével kapcsolatos fontosabb eseményekrdl, a

gyermek napkézbeni tevékenységérol.
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3. 4. Sajatos nevelési igényii gyermek bolcsdédei ellatasa

Azok a gyermekek tekinthetok SNI-nek, akik BNO koddal rendelkeznek, de a 0-3 éves koru
gyermekek esetén gyakori, hogy korai fejlesztésre kotelezik mieltt SNI-t megallapitanak, igy
6k is ebbe a kategoridba tartoznak.

Bolcsddénkben csak olyan SNI kisgyermek gondozhat6, aki nem on és kdzveszélyes, illetve
akinek ellatasat a bolesdde feltételeivel biztositani tudja.

Egy bolcsddei csoportban 1 f6 SNI gyermek ellatasa esetén legfeljebb 11 gyermek, 2 f6 SNI
gyermek ellatasa esetén, legfeljebb 10 gyermek nevelhetd, gondozhat6. Ha bolcsédei nevelési
év kozben allapitjdk meg a gyermek sajatos nevelési igényét, a gyermekek ellatdsira

vonatkozd csoportlétszam legfeljebb a bolcsddei nevelési év végéig talléphetd.

3. 5. Alapellatason tuli szolgaltatasok

Jelenleg bolcsddénk nem kinal alapellatason kiviili szolgaltatasokat.
4. Ellatas igénybevételének maédja

4. 1. A szolgaltatas igénybe vételének mddja, a szolgaltatasrol szélé

tajékoztatas formaja, ellatds megsziintetése

A bolcséde szolgaltatasi korzete Otvoskonyi kozigazgatasi teriilete, célunk a telepiilésen 616
csaladoknak a lehetdség biztositasa a kisgyermekek napkozbeni ellatasara.

A bolcsodei szolgaltatas igénybevétele — a bolcsddei felvétel- egész évben folyamatos.

A bolcsode a gyermekjoléti alapellatis része, a csaladban nevelkedd - 20 hetest6l - 3 éves
koru - a gyermekek napkézbeni ellatisat és nevelését végzo intézmény.

Ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, a bolcsddei gondozasi-nevelési év végéig maradhat a
bolcsédében.

Amennyiben még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. életévének betsltését kdveté augusztus
31.-ig tovabb gondozhato a bélcsédében.

A bolesdde, amennyiben személyi - és targyi feltételei megengedik, végezheti a sériilt
gyermekek korai habilitacios és rehabilitacios célu gondozasat is a gyermek 6 éves koraig.

Ezt az alapitd okiratban jeldlni kell.

A bolcsddei alapellatast els6sorban azoknak a csaladoknak a gyermekei vehetik igénybe, ahol
a sziilok dolgoznak.
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A felvételnél prioritast élvez, ha a sziild6 munkdba &ll, tanulmanyokat folytat, ha nem

megfelel6 a gyermek szociokulturalis kdrnyezete, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt
kap, 3 vagy tobb gyermeket nevel, tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevel,
Otvoskonyi lakcimmel rendelkezik.

Az 1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelmér6l és gyamiigyi igazgatasrol kiemeli olyan
kisgyermekek felvételi lehetoségét, akinek szocialis vagy egyéb ok miatt egészséges fejlodése
érdekében sziikséges a bolcsddei gondozas, nevelés.

A gyermek bolcs6débe torténd felvételét a sziil6 hozzajarulasaval

- a korzeti védond

- a haziorvos, hazi gyermekorvos

- a szakértdi és rehabilitacios bizottsag

- a szocidlis, illetve csaladgondozé

- a gyermekjoléti szolgalat

- a gyamhat6ség is kezdeményezheti.

Nem megfelelé szamu feltoltottség esetén, torvényi lehet6ség biztositja a szolgaltatasban
szerepl6 féréhelyszam 25%-ig fogadni a kérnyez6 telepiilésekrol érkezd kisgyermekeket.

A szolgaltatas igénybe vételének lehetdségeirdl a sziildk érdeklddés esetén tajékozddhatnak
az intézményvezetonél személyesen, vagy telefonon.

A felvételi eljards az irdsbeli felvételi kérelem leadasaval kezdddik. A felvételrdl sz6lo
dontésrdl a sziiloket irdsban értesitjiik. Ezt kovetéen a felvétel rendje és a tijékoztatasok
megadasa a felvételi protokoll szerint torténik.

Az ellatas megsziinése:

- A jogosultsagi feltételek megsziinésével.

- Hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjelslt id6tartam leteltével,

- agyermek elérte a jogszabalyban meghatarozott életkort

- agyermek 6vodai felvétele miatt

- asziilo vagy a tdrvényes képviseld tavozasi nyilatkozatanak benydjtasaval

- Meg kell sziintetni az ellatast, ha a bélcséde orvosanak szakvéleménye szerint
a gyermek egészségi allapota miatt bélcs6dében nem gondozhatd, illetve
magatartidszavara veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét. A bolcséde- orvos
szakvéleménye kialakitasahoz mas szakemberek (gondozond,

gyogypedagogus, pszichologus stb.) véleményét is kikéri.
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- a szilld vagy torvényes képviseld tobbszdri kotelességszegése miatt. (pl.

héazirend megsértése, dijfizetés elmulasztisa stb.)

- az intézmény megsziinésével

- egy hénapot meghalad6 igazolatlan tavollét esetén
Az ellatas megsziintetésérol az Intézményvezetd irasban értesiti az igénybe vevét, ill. annak
térvényes képvisel6jét. Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve torvényes képviseléje az
értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a fenntartohoz fordulhat. A fenntart6
végrehajtd hatarozatdig az ellatast biztositani kell. Az ellatds megsziinésekor a felek
elszamolnak egymassal, amely kiterjed a téritési dij rendezésére és az intézmény térgyi

eszkozeiben okozott szindékos karokra.
5. A szolgaltatasrél sz6l6 tajékoztatas

5. 1. A hazirend tartalma és szerepe

A Hazirend hatilya rendszerint azonos a Szakmai program érvényességi idejével, esetiinkben
2022-2027-ig tart. Rendkiviili esetekben, (pl. jarvany) természetesen modositani sziikséges.
Valtozds esetén az FErdekképviseleti Forum jovahagyasa és Képviselbtestiileti modositas
sziikséges.

Bolcs6dénk nyitva tartasi ideje a csalddok igényei szerint lett kialakitva, és a kisgyermekek

egyéni szilkségleteihez igazitottan, rugalmasan kezelt.

Hazirend:

1. A bolcséde naponta reggel 06:30-t0] fogadja az érkezd gyerekeket. A gyermek
hazavitele délutan 16:30-ig van lehet6ség.

2. A bolcs6débdl a gyermeket csak a sziild vagy az éltala irdsban meghatarozott személy
viheti el. 14 éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg.

3. A bolcs6dei atadéban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk taroldsara.
Kérjiikk, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a
bdlcsédében hagyott, illetve a gyermeken levé vagy hozott targyakért feleldsséget
véllalni nem tudunk. A fogasokra azokat az évszaknak megfelelé ruhdkat készitsék
oda, ami a leveg6ztetéshez kell.

4. A bolcsédébe csak egészséges gyermek jarhat. Lazas, antibiotikumot szedd, hanyas

vagy hasmenéses tiineteket produkal6 gyermekek a bolcsédébe nem hozhaték.
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10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.

17.
18.

A gyermek akkor sem johet a bolcsédébe, ha fertézésre utal6 jeleket mutat, illetve
ismeretlen eredetii kiiitések, elvaltozasok lathatoak a bérén.

A csaladban eléforduld fert6z6 betegségekrol a bolcsédét értesiteni kell. Ha a gyermek
gyogyszer vagy mds gyogyhatdsi készitményt kap arrdl a sziild irasban kételes
tajékoztatni gyermeke kisgyermek neveléjét. (csaladi fiizet)

A lezajlott betegséget kovetden a gyermekeket orvosi igazolassal tudjuk fogadni.
Kérjuk a sziiloket, hogy kivizsgalasok eredményeirdl, diétakrél, allergiakrdl a
gyermekek érdekében a kisgyermeknevel6ket tajékoztatni sziveskedjenek.

A bolcséde orvosa a gyermekek fejlddését nyomon kéveti. Az adapticios idét
kovetden, valamint a gyermekek sziiletése napjén statuszvizsgalatokat végez.

A Dbdlcs6de orvosénak javaslatait és esetleges vizsgalatokra vonatkozd utasitasait
kérjiik betartani.

A megtdrtént kotelezd €s valaszthatdé véddoltasokrél folyamatosan kérjik a
tajékoztatast.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik, a kisgyermeknevel® értesiti
a sziilét. llyenkor a gyermek haza- illetve orvoshoz vitelérél miné] elébb gondoskodni
kell. Kérjiik jelezzék, ha a sziilok elérhetéségében valtozas kovetkezik be.

Az csaladi fuzetben torténé bejegyzéseket szivesen vessziik, akér a gyermek egészségi
allapotéra, fejlédésére vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

Ha a sziil6 gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bolcs6débe, a
tavolmaradast reggel 10:00 6raig kozélje a bslesdde telefonszaman.

A bolcsdde tertiletén és a bolesdde udvardn a dohdnyzas szigorian tilos.

Kérjiik, hogy a kerékpdrokat is a keritésen kiviil helyezzék el.

A babakocsi tarolokba egymas igényeit is figyelembe véve helytakarékosan és tiszta
allapotban toljék be a babakocsikat.

Az intézmény nyugodt miikodését, hangoskodassal ne zavarjék.

A bolcsdde tinnepnapokon és hivatalos munkasziineti napokon zérva tart. A nyari
zarast a fenntart¢ allapitja meg, melyrél a sziiloket aprilisig tajékoztatja.

Aprilis 21-én a Bolesddék Napjan az intézmény zarva tart. A zarva tartasok alatt

igény szerint ligyeletet biztositunk.
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5. 2. A tajékoztatas médja

A szolgaltatds igénybe vételének lehetoségeirdl a sziilék tdjékozddhatnak a kézség, az Gvoda
és a boleséde honlapjan, szorélapokbol a hazi gyermekorvosi rendeldben és a boltokban
kirakott hirdetményeken, illetve személyesen a bslcsédében.

A védond a csaladlatogatédsai soran, tajékoztat a bolcsddei felvétel lehetségeirdl. Azoknak a
kisgyermekeknek, akik kapcsolatba keriiltek mar a Pedagégia Szakszolgalat, Csaladsegitd- és
gyermekjoléti Szolgélat munkatarsaival, t6liik is van lehetség informaciokhoz jutni, esetleg
javaslataik alapjén, kérni a felvételt. Minden év 4prilisdban a bélcséde szordlappal is kiild
értesitést az érintetteknek a beiratkozasi lehetdségrol.

Bolcs6dénkben a beiratkozds utani felvétel soran a szolgéltatisrol a sziilok tajékoztatést
kapnak,

A tajékoztatas tartalmazza:

- az ellatas tartalmat €s feltételeit,

- az intézmény altal vezetett és az adott gyermekre vonatkoz6 nyilvantartisokat,

- valamint az azokba torténé betekintés modjat,

- a csalad és a bolcsdde kapcsolattartdsanak formait,

- a hazirendet,

- a panaszjog gyakorlasanak modjat, jogokat és az érdekképviselet mitkodését,

- az érték és vagyonmegobrzés madjat,

- a fizetend6 személyi téritési dijat.

A tajékoztatast kovetSen az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldje megallapodast
k&t az intézménnyel, melyben egyben nyilatkozik, hogy az éltala megadott személyes adatok
a valésagnak megfelelnek, és ha abban valtozas 4ll be azt kételes jelezni, valamint az
ellatasrol a tajékoztatdst megkapta. Hazirendiink a térvényben meghatarozott keretek kozott
allapitja meg a gyermekek és felndttek jogai gyakorldsanak és kotelességei teljesitésének
szabalyait. A bolcs6dében a hazirend a gyermekoltozoben ki van fiiggesztve és az elsd sziilbi

értekezleten is ismertetésre keriil.

5. 3. Az ellatas alatti tajékoztatas modjai

Valamennyi szolgaltatasi forma megvalésitasinal figyelembe kell venni a bolcs6dei nevelés
alapelveit, kiilondsképpen a koragyermekkori intervenci6 szemléletének befogadasat.

A szolgéltatasok miikodtetésénél is kiemelt jelentdségli a kompetenciahatarok betartésa.

34



Péttompark BolesGde ) Szakmai Program
Az egyes szolgaltatasok jellemz6it, az igénybevétel lehetséges modjait, valamint a dijazast

egyértelmiien megfogalmazva, irasban kell régziteni. Fontos a tajékoztatds modozatainak
sokszintisége, szobeli, irott, elektronikus formak vegyitése, a minél t6bb sziilohdz és egyéb
partnerhez az informécidk eljuttatidsa érdekében, ezért rendelkezésre allunk személyesen,

telefonon vagy e-mailen a sziil6k szamara.

6. Az igénybe vevék és a személyes gondoskodast végzé
személyek jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a
gyermek nevelésével, oktatdsaval, ellatasaval, ligyeinek intézésével foglalkozik. Kiilonos
gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a sziil6k, torvényes
képviselok, és a bolcsddei dolgozok allampolgari, alkotményos jogaira. Tevékenységiinket a
vonatkoz6 gyermeki €s sziildi jogok és kotelességek figyelembevételével végezziik. Ennek
alapjaul szolgdl a 1997. évi XXXI. torvény —A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi
igazgatasrol.

Az intézményben nem allhat alkalmazasban olyan személy, akivel szemben a Gyermekek

védelmérdl, és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 térvény kizaro6 tényez6je all fenn.

6. 1. Gyermeki jogok
A gyermek joga, hogy:

- segitséget kapjon a sajat csaladdjaban t6rténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatdsdhoz, a fejlodését veszélyezteté helyzet elharitdsdhoz a
tarsadalomba val6 beilleszkedéshez;

- sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlodését, személyisége
kibontakozasat segit6 kiilénleges ellatasban részesiiljén;

- védelemben részesiiljon a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi
hatasok, valamint az egészségére karos szerek ellen;

- személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben
tartsak;

- védelemben részesiiljon a bantalmazassal — fizikai, szexudlis vagy lelki
erdszakkal —, az elhanyagolassal szemben;

- a hatrdinyos megkiilénboztetés minden formajatél mentes nevelésben,

gondozasban részesiiljon.
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6. 2. SziilGi jogok

A sziil§ (torvényes képviseld) joga, hogy:

tajékozodjon a bolcsbdei ellatasrol;

megvalassza a bolcsddét, melyre gyermeke nevelését—gondozasat bizza;
megismerje a nevelés—gondozas elveit, modszereit;

megismerje a gyermekcsoportok életét, napirendjét;

megismerje a sajat gyermeke ellatdsaval kapcsolatos targyi, személyi
feltételeket;

megismerje a sajat gyermekér6l vezetett dokumentumokat;

tajékoztatast, tanacsot kérjen a bolcsodei szakemberektol;

véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatassal kapcsolatban;
személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben

tartsak.

A sziild (torvényes képviseld) kitelessége, hogy:

gyermekével egylittmiikodjén, emberi méltdsagat tiszteletben tartsa;

gyermekét az 6t érintd kérdésekrdl tajékoztassa, igényeit, véleményét
figyelembe vegye;

gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye a sziikséges
intézkedéseket;

egylittmiik6djon a gyermeke ellatdsdban kozremilik6dé személyekkel,

intézményekkel, és betartsa a Hazirendet.

6. 3. A dolgozdk jogai

Az intézmény dolgozéit és vezet(jét panasztétel esetén munkaltatéjuk és
fenntartojuk védelme illeti meg a kivizsgalasi id6szak végéig.

A dolgozdk személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozé és
titoktartasi szabalyok szerint kezelik.

A csaldd, és a hazassiag intézményének védelme az alkalmazotti kéz6sség
munkaszervezése soran figyelembe veendd tényezd.

Mindez nem érintheti hatranyosan a bolcsédei ellatasban részt vevok érdekeit.
Kiilonos védelem illeti meg a varandos anyat, a kisgyermeket neveld anyat a

munkahelyen.
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A dolgozok kételességei:

munkahelyén munkakéri feladatanak ellatisira képes allapotban, 6ltozékben
jelenjen meg;

a munkakori leirasnak és a vezet6i utasitasnak megfelelden, dnalléan végezze
feladatait;

a gyermekek, sziilok, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a
birtokaba jutott informaciot ennek megfeleloen kezelje;

példamutaté magatartassal és szakmai tudasaval védje hivatdsa, munkahelye jo
hirnevét;

teljesitse az elsddleges szocializdcié hianyossagaibdl ra harulé korrekciods
funkciokat;

szakmai kompetenciaja hatarait betartva lassa el feladatait;

rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit;

munkajat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb

tudésa szerint végezze.

6. 4. Erdekképviseleti Forum miikodése

A gyermekek védelmérél és a és a gyamiigyi igazgatdsrol szdlé 1997.¢vi. XXXI- tv.

értelmében a bolcsddei  ellatdsban részesiildk  érdekeinek védelmében kotelezd az

intézményben Erdekképviseleti forum miikodtetése.

Az Erdekképviseleti forum feladata:

Tagjai:

az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek
védelme

panaszkezelés, intézkedések kezdeményezése a fenntartonal

javaslattétel az alaptevékenységgel Osszhangban levd szolgaltatasok
tervezésére és miikodtetésére, az ebbol befolyo bevételek felhasznalasara

a hazirend elfogadasakor egyetértési jog gyakorlasa

A forum szabalyos mikddtetése érdekében évente legaldbb két alkalommal

iilésezik (aktudlis probléma esetén sziikség szerint).
a nevelési egységet képviseld sziild

boles6dét képviseld kisgyermekneveld

a fenntarté 6nkormanyzat delegaltja
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Az aktualis tagok névsorat jol lathato helyen a sziilok tudomaséra kell hozni.

Az Erdekképviseleti forum a hozza érkezett panaszokat kivizsgalja és tdjékoztatast ad 15
napon beliil a panasztevonek a lehetséges megoldasi médokr6l. Egyet nem értés esetén
lehetdség van a fenntartohoz, vagy a gyermekjogi képvisel6h6z fordulni.

Az ellatast igénybevevd csaladjat megilleti a személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvédelem. Kiilondsen a kisgyermekeket, akik életkoruknal
fogva kiszolgaltatottak. Az igényl6 csaladok szamdara a bolcs6de 6ltozbjének falijsagjén a
gyermekjogi képvisels, a gyermekvédelmi felelés neve, elérhetdsége, és hivatali ideje

elérhetd

Gyermekvédelem:

Boles6dében a gyermekvédelem célja és fo feladata a prevencid és a lehetséges korrekcio,
mely a kisgyermekre és csalddjara iranyul. Kiilénds figyelmet forditva a gyermekvédelmi
gondoskodasra leggyakrabban raszorulokra (tartésan beteg, sajatos nevelési igényii, nehezen
nevelhetd, szocialisan inadaptiv, hatrdnyos helyzetli, veszélyeztetett kisgyermek). A
kisgyermekneveld nap mint nap taldlkozik a gyermekkel és csaladjaval, igy - mint a
jelzbrendszer tagja - a kisgyermekek jolétének biztositasat, valamit a gyermekvédelmi
problémak megel6zését a bolcsédei szakember sajat kompetencia koron beliil
megvalosithatja, illetve mas kiilsé intézmények bevonasaval team munkdban torténik. A
bolcséde, mint szocidlis védohald és jelzérendszer a megfeleld segitségnyujtas

megkeresésével idoben tudja a csalddok életében felmeriilé problémékat kezelni.

7. A szolgaltatast nyujték folyamatos szakmai
felkésziiltségének biztositasa

A szocidlis dgazatrol és szocialis ellatasokrol sz6lé 1993. évi. I11. tv szabalyozza a személyes
gondoskodast végz6 személyek tovabbképzésére vonatkozé torvényi eldirasokat.

A tovabbképzésre vonatkozo részletes szabalyokat, a személyes gondoskodast végzd
személyek tovabbképzésérol és a szocidlis szakvizsgarol szolo 9/2000 (VIIIL 4.) SzCsM
rendelet tartalmazza. Minden szakdolgoz6 szamara kételez6 teljesiteni tovabbképzéseket a
munkaltatval torténd egyeztetés utan.

Az intézményvezetd bejelenti a tovabbképzés teljesitését a milkddési nyilvantartashoz, jelzi az

adatvaltozast, kilépés esetén a torlést.

38



Pottompark Boleséde o Szakmai Program
A tovabbképzési terv tartalma:

- tovabbképzésben részt vevd szama, munkakore, tavolléti ideje

- atavollévok helyettesitési rendje

- tovabbképzési forrasok megjelslését és felosztasat
Kisgyermeknevel6ink akkreditalt-, hazi- és 6nképzés formdajaban is képezik magukat
A szakmai vezetd szocidlis alap vezetoképzésre kitelezett a 25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a
vezetdi megbizassal rendelkezd szocidlis szolgaltatast nytjtd személyek vezetOképzésérdl alapjan,

2 évente ezt meg kell ujitani.

7. 1. Onképzés megvalésulasa

A sajat érdeklodési terillet €s az intézmény deklardlt céljainak elérése érdekében a
kisgyermeknevel$ és a bolcsddei dajka személyiségének fejlesztése és szakmai tuddsanak

bovitése érdekében, szakirodalmak, internetes forumok,

7. 2. Tematikus belsé tovabbképzések

Az alkalmankénti belsé tovabbképzések lehetséget adnak egy-egy aktudlis téma, probléma
k6z6s megbeszélésére, akar kiilsds eldéadot felkérésével, illetve jelentkezés alapjan egy-egy
kisgyermeknevel6 késziil fel, a bolcséde szakmai vezetdje tdmogatasaval. Olyan teriileteken
tervezziik, amelyek dolgozdi igények alapjan hidnyossagok megsziintetése, szakmai

elérehaladasuk segitése érdekében 11j ismeretet hordoznak.

7. 3. Szakmai tovabbképzéseken valo részvétel gyakorlata

A tovabbképzési terv alapjan a vezetdvel egyeztetve, akkreditdlt képzésekre vald

jelentkezéssel. Figyelemmel kisérjiik a palyazati lehetoségeket is.

8. Szakmai dokumentacio

A bolcs6dei gondozé-nevelébmunka szinvonalanak egyik mércéje a kisgyermekneveldk altal a
gyermekekrdl vezetett dokumentécié. A dokumentécié vezetése a neveldmunka mindségének
folyamatosan magas szinten tartasit, a gyermekek fejlddésének nyomon kovetését, a
gyermekek fejlesztésének elGsegitését.

A dokumentacié vezetéséhez sziikséges a szillé beleegyezése. A dokumentéciot vezetd
kisgyermeknevel6nek a személyiségi és adatvédelmi jogokat messzemendkig be kell tartani
és elzart helyen tartani. Minden sziilének jogdban 4ll a sajat gyermekérdl vezetett

dokumentacioba betekinteni.
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Az egyéni dokumentéciok:

a gyermekfejlodési dokumentaicio- a bolcs6dei torzslap és a fejlodési naplo, TAJ alapi
nyilvantart6 rendszer (KENYSZI), csaladi fiizet.
Csoportos dokumentacio:

a csoportnapl6, mely a napi eseményeket és torténéseket tartalmazza.

9. Mindségbiztositas

Szolgaltato jellegiinkbdl adoddan a legfontosabb szamunkra, hogy partnereink elégedettséget
megnyerjilk, igy munkatarsi kozosségiinket a nyitottsag, a folyamatos Onképzés igénye
jellemzi az egyiittmiikodés megteremtésével, melyben a nevelés-gondozés teriiletét €rinté
valtozasokat kzosen alakitjuk, a folyamatos fejlesztés, megijulés elkstelezodésével.

Ennek érdekében:

1. a bolcs6dék miikodését szabalyzd dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés (Alapprogram, az intézmény Szakmai Programja, SZMSZ, bels6
szabalyzatok, Mddszertani levelek),

2. az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumenticioja,

3. a szildk elvarisainak megismerése, kompetencidjuk biztositdsa, Uj
egyiittm{ikodési formak keresése,

4, amikodés targyi feltételeinek javitasa érdekében pélyazati lehetdségek keresése,

5. a dolgozok érdekelté tétele a mindségi munkavégzésben, értékelési, jutalmazasi
rendszer kidolgozasa.

A szakmai munka felelse a bélcsdde szakmai vezetdje, ezért az ellendrzés alapvetden az 6
feladata. Minden nevelési év végén értékeljiik a szakmai programban megfogalmazott,
kitlizott céljaink megvalosuléasat. Jelen szakmai programot szakalkalmazotti kozosségiink
legitimalta, 5 évre tervezzitk. Mivel most nyil6 intézmény vagyunk valoszinti, hogy a

miik6dés tapasztalatai alapjan hamarabb modositani kell.
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10. Zaro rendelkezések

Az Otvoskényi Szivarvany Ovoda és Pottompark Boleséde Bolesddei Szakmai Programjat,
Otvoskényi Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testillete a  123/2022. (VIL. 19.)

onkormanyzati hatarozataval elfogadta.

Otvoskoényi, 2022. jalius 19.

Szabad J6zsefné polgﬁnncster

Mellékletek: R
- Megallapodas

- Szervezeti és Miikodési Szabélyzat:
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1. melléklet

Megallapodas

mely 1étrejott egyrészrol az Otvoskényi Szivarvany Ovoda és Pottompark Boleséde részérdl,
mint gyermekek napkdzbeni ellatasat biztositd intézmény, valamint a bolcsddei ellatist

igénybe vevo torvényes képviseldje kdzott.

Az ellatast igénybe vevé torvényes képviseldje:

NV e
SzUIEtEsi NEV: oo
ANYJANEVE. it et e
Lakcime: e

A gyermek adatai:

V. e
Sziiletési hely, id0: ..o
ADNYJANEVE. it e e
Lakcime: i e e

Intézménylink a bolcsddei ellatast ............. EVeriiiiaannn. hé..cvvvvneen.... napjatol
kezdédben,
- hatdrozatlan id6tartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséig,

- hatdrozott idore: ........cocvviviiiiiiiiiiiiiie e, -ig biztositja.

I. A megallapodas targya:

1. Az intézmény fenntartéja 7511. Otvoskonyi Bolesdde koz 1 sz. alatt a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatdsok keretében bolcsdédét mikodiet. Az
intézmény a Somogy Megyei Korményhivatal, Szocidlis és Gyamhivatal 4ltal kiadott
miikodési engedéllyel rendelkezik.

2. Az intézmény a vonatkoz0 jogszabalyi el6irdsoknak megfelel6 ellatdasokat nyujtja.

3. A bolcsodei ellatas keretében az intézmény a gyermek szdméra az aldbbiakat biztositja:
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szakszerli gondozas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, fejlodés és a
szocializcié segitése,

sziilovel torténd fokozatos beszoktatas lehetsége,

szabadban valo tartézkodas,

jatéktevékenység feltételei,

napi négyszeri étkezés,

nyugodt alvas, pihenés feltételei,

fejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet,

egészségvédelem, egészségnevelés, kultirhigiénés szokasok kialakulasanak
segitése

allandosag (sajat kisgyermeknevel6 rendszer), egyéni banasmad,

megfelel6 idokeret a szabadban val6 tartézkodashoz,

az egyéni ruhanemti kivételével, a textiliaval torténé ellatas

személyes higiéné feltételeinek biztositdsa

korcsoportnak megfeleld jatékeszk6zok,

rendszeres orvosi feliigyelet,

ovodai életre vald felkészités

SNI, vagy korai fejlesztésre kotelezett gyermekek gondozasa, nevelése

4. A bolcséde a sziilé szdmara az alabbiakat biztositja:

a hazirend megismerése,

adaptaciohoz sziikséges ido, feltételek,

tajékoztatas a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,

rendszeres  betekintés a  kisgyermeknevelé altal vezetett egyéni
dokumentacioba

csaladi fiizet segitségével a rendszeres kapcsolattartas biztositisa

sziil6i értekezlet, egyéni beszélgetés

nyilt napon val6 egyiittmiikbdés,

tajékoztatok, étrendek megismerése,

gyermekiik bélcsédei életébe vald betekintés,

Erdekképviseleti Férum

Az intézményvezetd tajékoztatja tovabba a sziil6t az alabbiakrol:
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o Az intézmény a bolcsddei ellatott és torvényes képviselbje/sziil6je személyes adatait a
bolcsodei ellatas teljesitése jogeimén kezeli. Adatok kezelbje az intézményvezeto,

bolcséde szakmai vezet6 és a kisgyermeknevelok

o Az intézmény dital vezetett, gyermekre vonatkozé dokumentdcio, nyilvantartds: csaladi
fiizet, egyéni fejlodési napld, egészségiigyi torzslap, Gyvt szerinti nyilvantartashoz
adatlap, felvételi konyv, TAJ alapu nyilvantartas (KENYSZI), nyilatkozatok

o Az intézmény dltal vezetett, torvényes képviselGre/szild adatait tartalmazo
dokumentdcié:

Gyvt szerinti nyilvantartashoz adatlap, nyilatkozatok, felvételi kérelem, bolcsédei

ellatott személyi anyaga, csaladi fiizet, egyéni fejlodési naplé

® az érték- és vagyonmegdrzés modja: a gyermekeknek egyéni szekrénye van. A bejarati
ajtok, kapuk napkézbeni zarva tartasardl a bodlcsdde gondoskodik. Az érkezés és

tavozas idStartama alatt a sziilok figyelmet forditanak a kapuk csukott allapotara.

e az intézmény hdzirendje: a melléklet szerint;

® panaszjog gyakorldsdnak modja: A gyermek, a gyermek sziil6je vagy mas térvényes
képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd érdekképviseleti és
szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény
vezetdjénél vagy érdekképviseleti forumanal az ellatast érinté kifogésok orvoslasa
érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovibbd az intézmény dolgozdi
kotelezettségszegése esetén. Az intézmény vezetbje, illetve az érdekképviseleti forum
a panaszt kivizsgilja, és tajékoztatast ad a panasz orvosldsdnak mas lehetséges
modjarél. A gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje az intézmény
fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény vezetbje
vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat
eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet. Az Otvoskonyi
Szivarvany Ovoda és Pottompark Bolcséde intézményvezetdje Derzsé Zsuzsanna,

elérhetdsége: Otvoskonyi F6 u. 50. Tel: 06-82-710 046 e-mail: szivarvany.otvoskonyi

@gmail.com

Gyermekjogi képviseld neve és elérhetdsége a faliijsagon kifiiggesztve talalhato.

44



Y
Wit

Pottompark Boleséde Szakmai Program
* az érdekképviseleti forum: Otvéskényi Szivarvany Ovoda és Pottsmpark Bolesédében

mikod6 érdekképviseleti forum tagjait és elérhetdségiiket a gyermekiik csaladi
fiizetében és a csoportszobdhoz tartozé 4tadokban a faliGjsigra kifliggesztve
talalhatjak meg.

IL. Téritési dij

1. A 1997. évi XXXI. torvényben meghatérozottak szerint a személyes gondoskodést nytijto
alapellatas keretében biztositott gyermekek napkozbeni ellatésa személyi téritési dijanak
megfizetésére a sziildi feliigyeleti joggal rendelkezé sziild vagy torvényes képviseld koteles, a

jogviszony megkezdésének els6 napjatol.

2. Intézményiinkben a mindenkori hatdlyos -vonatkozé- jogszabalyok alapjan kell téritési

dijat fizetni, melyet a képviseld testiilet minden évben-hatarozatban allapit meg.

3. A fizetendd téritési dij:
A bolesddei gondozasi dij: 0 Ft.
Etkezési dij (megfelelé rész aldhuzando):
A 1997. évi XXXI. tv. alapjén az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni.
- Az étkezés bsszege a bolesddei ellatisba részesiild gyermek szamdra rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiil: ingyenes.
- tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek: ingyenes.
- olyan csaladban él, amelyben hdrom vagy t5bb gyermeket nevelnek: ingyenes
- olyan csalddban él, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fére juté havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi
jovedelemadéval, munkavallaloi, egészségbiztositdsi és nyugdijjarulékkal
csokkentett dsszegének 130%-at: ingyenes.

- nevelésbe vették: ingyenes.

4. A téritési dijat havonként a targyhénapot kovetd 15. napjéig kell befizetni az Otvéskonyi
Onkormanyzat 7511. Otvéskényi F6 u. 51. szam alatti épiiletében.
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5. Kérjuk, hogy a téritési dijat az el6re jelzett napokon pontosan fizessék be. Fizetési és egyeb

gondjaik esetén keressék a bolcsdde vezetdjét, aki felvilagositassal és segitbkészséggel all

szives rendelkezésiikre.

6. Etkezési kedvezmények (jogosultsaguk igazolasinak esetében) a mindenkori hatalyos
jogszabaly —vonatkoz6- alapjan veheték igénybe. A hatdlyban 1évé kedvezményekrsl az
intézmény tdjékoztatja a sziildket a beiratkozas soran, ill. a falitjsagon folyamatosan

kifliggesztésre kertil.

7. Ha a kotelezett a személyi téritési dijat vitatja, vagy annak csokkentését- vagy elengedését
kéri, a téritési dij Osszegérdl kikiildott értesitd kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil, a
fenntartéhoz fordulhat

IIL. Az ellitds megsziintetésének médja

A bblcsodei ellatas megsziinik:

- Hatérozott idejii elhelyezés esetén a megjelslt idétartam leteltével,

- Jogosultsagi feltételek, okok megsziinésével

- Ha a gyermek a 3. életévét betdltdtte, és a bolcsddei gondozdsi- nevelési év
végéhez ért

- Ha gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett 6vodai
nevelésre, a 4. évének betoltését koveté augusztus 31-ig nevelhetd és
gondozhato6 a blcsédében

- Ha a sziil6i feliigyeleti jogot gyakorl6 sziild vagy tdrvényes képvisel6 a
gyermek 4 héten tili tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni, vagy 0
maga korabban nem jelezte irdsban a sziineteltetést,

- Ha a szil6i feliigyeleti jogot gyakorld sziilé vagy torvényes képviseld
kérelmezi a megsziintetést, melyet az intézményvezetd6 a megegyezett
idépontban az ellatast megsziinteti

- A hézirend t6bbszori slilyos megsértése esetén

- Téritési dij meg nem fizetése esetén (fenntart6 felszolitasait kovetden)

Az ellatas megsziintetésérdl az Intézményvezets irasban értesiti az igénybe vevét, ill. annak
torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve térvényes képviseldje az
crtesités kézhezvételét6l szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordulhat. A fenntartd

végrehajté hatarozataig az ellatast biztositani kell.
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Az ellatas megsziinésekor a felek elszamolnak egymassal, amely kiterjed:

- a téritési dij rendezésére

- az intézmény targyi eszkézeiben okozott szandékos kérokra.

IV. Zaré rendelkezések

1. A felek tudomasul veszik, hogy a megéllapodds médositasra keriil, annak tartalmat érintd
jogszabilyi, illetve a fenntarté rendeletében t6rténdé médositas esetén.

2. A felek kijelentik, hogy vitas kérdéseket elsodlegesen kozds megegyezéssel kivanjak
rendezni.

3. Az ellatast igényl6 a vitatott intézkedésekkel szemben a fenntartd S6nkorményzathoz
fordulhat.

4. A sziil6i feliigyeletet gyakorlo személy a hézirendet betartja, valamint egyiittmikodik az
ellatasban kzremiikodé személyekkel.

Az ellatast igényld a Hazirend egy példanyat atvette, elolvasta, az abban foglaltakat
tudomadsul vette, vallalta a betartdsat. A Hézirend a sziilékre és hozzatartozékra egyarant
vonatkozik.

5. A bolcséde az ellatas soran a gyermek és sziildje adatait az Adatvédelmi Szabalyzatban
foglaltak szerint kezeli. A szill nyilatkozik arrél, hogy a bolcséde vezetdje tajékoztatta az
adatok  gylijtésérél, felhasznalasardl, taroldsarél, az intézmény altal vezetett
nyilvantartdsokrol, beleértve a TAJ alapu nyilvantartést, a gyermekek jogairol, a panaszjogrol,
az cllatas tartalmardl és feltételeirdl, a téritési dijakrol, az egyiittmikodés hidnyéanak esetleges
kovetkezményeir6l. Tovabba nyilatkozik arrél, hogy az intézmény kételezé nyilvantartdsahoz
véllalja az adatok szolgaltatasat.

6. Az ellatast igényl6 kijelenti, hogy az 4ltal kozolt adatok a valosagnak megfelelnek, valtozés
esetén az intézményt 15 napon beliil értesiti. A sziikséges igazolasokat benytjtja. A sziild
nyilatkozik arr6l, hogy a felvételné] kozolt adatok a valésagnak megfelelnek. Villalja, hogy a
kérelméhez csatolja a felvételt igazolé dokumentumokat, valamint, ha a kozolt adatokban
valtozas kivetkezik be, azt 15 napon beliil az intézményvezetdvel tudatja.

Jelen Megallapodas a gyermek ellatdsénak megsziinésével automatikusan hatélyét veszti.

A Megallapodast és a tdjékoztatdst a felek — mint akaratukkal mindenben megegyez6t —

tudomasul vették és aldirtak.
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7. Az ellatést igényld kijelenti, hogy a megéllapodasban foglaltakat megismerte, megértette és

aldirasaval egyidejlileg egy példanyat atvette.

Otvoskényi, 20....... EV.riieeriieiinnnn. hé..oovvnnnnnn, nap

P.H

......................................................................

intézményvezetd sziilo, térvényes képvisels
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2. melléklet
FELVETELI KERELEM
Aottt e, sziil6 (térvénye képviseld)

kérem gyermekem bolcsddei felvételét Otvoskonyi Szivarvany Ovoda és Péttompark

Bolcséde bolesOdEjbe, ......oviuniiiniiiiiiiiie et el idéponttdl kezd6doen.

Sziiletési helye, ideje: ........ooovvviiniiiiiiin e
Anyja leAnyKomi NEVE: ....vuivviiiiiiiiis e
Gyermek TAJ SZAMa: ........oooiiiiiiini e
Gvermekem felvételét a kdvetkezd indokokkal kérem:

a.) Munkavégzés,

b.) Tanulmanyok folytatasa,

¢.) Sziil6 (hozzatartozd) betegsége,

d.) Gyermek fejlédése érdekében,

e.) Egyediilall6 sziilé/ harom vagy t&bb kiskoru eltartasa,
f.)Szocialis helyzet

B ) By o e
Az Onkorményzattél Rendszeres Gyermekvédelmi Kedvezményt kapok: IGEN - NEM

Gyermekem SNI, vagy korai fejlesztésre kitelezett: IGEN - NEM
Szill6k/Torvényes képviseldk adatai:

ANyaneve: .........oooiiiiiiiiiiiiein APANEVE: ... ottt
Sziil. helye:.......cocooiiiiiiinii, Szl hely:....ooooviiiii
Szl id6:....eiiiiii Szl 1d6:. e
Allampolgarsaga:..............vevveenn.. .. Allampolgarsaga:..........cccocuevevvvnnii....
Foglalkozasa:................coooeiininn. Foglalkozasa:.............o.oovvivinininnnn.n.
Elérhetdsége:.........cooviviiiiiiiiiiann, Elérhetosége:.......oovveviiiiiiniiiiniiin.
Email:.............ooo E-mail:.........oooo

Otvoskonyi, 20....... EViirinn... hé............ év

Alairas
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3. melléklet

Otvoskonyi Szivarvany Ovoda és Pottompark Bolcséde

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
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