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A reprezentacios kiadasok szabalyzata

A szabdlyzatban a Segesd, Otvoskonyi és Beleg Kozségek KorjegyzOsége (a tovabbiakban:
KorjegyzOség) az allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasara vonatkozo 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés e) pontja alapjan, sajat hataskorében - figyelembe véve
a személyi jovedelemadorol sz6l6 1995. évi CXVIL. térvényt, valamint a helyi sajatossagokat
- a kovetkezOk szerint hatarozza meg a reprezentacidés kiadasokkal kapcsolatos belséd
szabalyokat.

1. A szabalyzat célja, hatalya
1.1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza:
- a korjegyzOség koltségvetése terhére elszamolhato reprezentacios kiadasokat,
- a reprezentécios kiadasok felhaszndlasi rend;jét,
- a korjegyz0Oség nevében torténd ajandékozas szabalyait.

1.2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed:
- a reprezentacidos eldiranyzat felett rendelkezési jogosultsdggal rendelkezd
személyekre,
- a korjegyzdség dolgozoira, azon beliil kiilondsen a pénziigyi feladatokat ellato
személy(ek)re.

1.3. A figyelembe veendd jogszabalyok

A reprezentacids kiadasok rendjével kapcsolatos szabalyozas soran figyelembe vételre
kertiltek:
- az allamhaztartasrol szo616 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet, valamint
- a maganszemélyek személyi jovedelemadodjarol szolo 1995. CXVIIL. torvény, (a
tovabbiakban SZJA térvény),
- a fenntarté onkorményzatok koltségvetési rendelete.

2. A szabalyzat tartalma

A szabalyzat tartalmazza:
- a reprezentacio €s az ajandék tartalmi meghatdrozasat,
- a reprezentacio €s az ajandékozas eseteit,
- a reprezentaciora fordithatd kiadasok meghatarozasat,
- a reprezentacios keret felhasznalasanak rendjét,
- a reprezentacios €s ajandékozasi kiadasok figyelemmel kisérésének szabalyait,



- a szervezési és pénziigyi feladatok ellatasaval 6sszefiiggd eldirasokat.

3. Fogalmak
3.1. A reprezentacio fogalma

Az SZJA torvény 69. § (10) bekezdés d) pontja alapjan a reprezentaciod természetbeni juttatas
szerinti értelmezése alapjan reprezentacid: a juttatd tevékenységével Osszefliggd iizleti,
hivatali, szakmai, diploméciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az
allami, egyhdzi iinnepek alkalmaval nytjtott vendéglatas (étel, ital) €s az ahhoz kapcsolodo
szolgéaltatas (utazas, szallas, szabadidOprogram stb.).

Reprezentiaci6 a KorjegyzOség tevékenységével oOsszefiiggd ellenérték nélkiill nyujtott
vendéglatas és ahhoz kapcsolodo szolgaltatas, mely
a) hivatali, szakmai, diplomdciai vendég fogadashoz, rendezvényhez, eseményhez,
illetve,
b) az allami iinnepek linnepléséhez
kapcsolodik.

E szabalyzat értelmében reprezentacionak mindsiil — az SZJA torvény 69. § (10) bekezdés a)
pontja szerinti természetbeni juttatds (a kifizetd altal egyidejiileg tobb maganszemélynek
ingyenesen vagy kedvezményesen atadott termék, nyujtott szolgéltatas révén juttatott
adokoteles bevétel, ha a juttatas koriilményei alapjan a kifizetd — johiszemi eljarasa ellenére —
nem képes megallapitani az egyes maganszemélyek altal megszerzett bevételt. E rendelkezést
kell kiilondsen alkalmazni a kifizetd altal tobb maganszemély szamara szervezett rendezvény,
esemény keretében nyujtott vendéglatas (étel, ital), a rendezvényhez, eseményhez kapcsolodod
szolgaltatas (pl.: utazas, szallds, szabadidOprogram) esetében, ha az nem mindsiil (sziikebb
értelemben) reprezentacionak.

A vendéglatas alatt az étel, ital biztositasat kell érteni.
A vendéglatashoz kapcsolodo szolgaltatas alatt az utazés, szallas, és szabadidé programokat
kell érteni.
A vendéglatas keretében biztositott, illetve felhasznalt fogyasztasi cikkek reprezentacios
kiadasnak szamitanak. Az érintett fogyasztasi cikkek a kovetkezok:
a) élelmiszerek
- k&vé, cappuccino, tej, kakao,
- tea, citromlé,
- cukor, édesitoszer,
- iditéitalok, gylimolcslé, asvanyviz,
- szeszes ital (bor, pezsgo),
- aprosiitemény (sos vagy édes), kinalnivalok (mogyoro6, ropi, stb.), csokoladé,
- cukraszsiitemény, desszert,
- gyiimodlcs,
b) egyéb termékek
- virag,
- papirtalca, miilanyag pohar és miilanyag evoeszkoz,
- szalvéta, kéztorld, csomagoloanyag.



3.2. Ajandék fogalma

Az SZJA torvény 69. § (10) bekezdés e) pontja alapjan iizleti ajandék: a juttatd
tevékenységével Osszefiiggd lizleti, hivatali, szakmai, diplomaciai vagy hitéleti kapcsolatok
keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nyujtott
szolgaltatas, valamint a kizarolag erre sz616 utalvany), ide nem értve az értékpapirt.

Ajéandék a hivatali, szakmai diplomaciai kapcsolatok keretében adott ajandék.
Az ajandék lehet:
- térités nélkiil adott termék,
- térités nélkiil nyujtott szolgaltatas, vagy
- kizardlag ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgéltatasra
igénybe vehetd ajandékutalvany.

4. A reprezentacio és az ajandékozas esetei
4.1. A reprezentacio esetei

A reprezentacié konkrét esetei:
a) a KorjegyzOségi munkaértekezletekhez, szakmai megbeszélésekhez kapcsolodo
vendéglatas keretében ital biztositasa,
b) nem csak a Korjegyz0ség dolgozoi részvételével tartott targyalashoz, egyeztetéshez
kapcsolddo vendéglatas,
c) korjegyz0i, illetve egyéb vezetd beosztassal kapcsolatos vendéglatas,
d) sajtotajékoztatoval kapcsolatos vendéglatas,
e) munkaebédeken, vacsorakon a felszolgalt étel és ital,
f) a vendéglatishoz kapcsolodd utazas és szallds, valamint az egyéb szabadidds
program,
g) kizarolag a vendégek fogadasdhoz kapcsolodo fogyasztasi cikkek vasarlasa.

4.2. Az ajandékozas esetei

Az ajandékozas jellemzd esetei belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szamdra torténd
ajandékozas.

Az ajandékozassal kapcsolatos korlatozasok:
- kiilf6ldi vendég szdmara magyar termék adhat6 ajandékba,
- belfoldi vendég részére szeszes ital nem ajandékozhato,
- az egyes ajandékoknal az érintett telepiilés, illetve a kistérség, majd a régio egyedi
sajatossagat kihangsulyoz6, megjelenité ajandékot kell valasztani. Ezen ajandékok
korét az 1. szamu melléklet tartalmazza.

5. A reprezentaciora fordithato kiadasok

5.1. A reprezentaciora felhasznalhato kiadasok



Az adott évben reprezentaciora felhasznalhat6 kiaddsokat a kdrjegyzOség vonatkozédsaban a
korjegyzdség koltségvetése tartalmazza.

A koltségvetésekben meghatarozott 6sszeg reprezentacios célu felhasznalasanak megoszlasat
a 2. melléklet tartalmazza. A megoszlas alapjan az aktualis éves keretosszeget a koltségvetési
rendeletek elfogadasat kovetd 10 napon beliil a szabélyzathoz kell csatolni.

5.2. A reprezentacio kiadas keret felhasznalasa

A reprezentacios kiadds keret felhasznaldsa a kotelezettségvallalasi jogkor gyakorldsa
keretében torténhet, elsésorban a hatalyos pénzgazdalkodasi (a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités, teljesités szakmai igazoldsa) szabalyzat szerint.

Amennyiben az elsddleges kotelezettségvallald (utalvanyozd) a hivatkozott szabélyzatban
adott felhatalmazast mas részére, €s a reprezentacids kiadasokat a felhatalmazasban nem
korlatozta, a felhatalmazott (a felhatalmazds szerint) jogosult reprezentacios kiaddsokat
kezdeményezni, illetve ilyen kiadasokat utalvanyozni.

A kotelezettségvallaldo jelen szabalyzat mellékletében is adhat felhatalmazast egyes
reprezentacidos kiadasok teljesitésére. Az érintett felhatalmazast a pénzgazdalkodasi
szabalyzathoz is csatolni kell.

5.3. A koltségtakarékossag

Jelen szabalyzat szerint gondoskodni kell a reprezentaciés kiadasokkal kapcsolatos
koltségtakarékos gazdalkodasrol.

A reprezentacids kiadasokrol, valamint a reprezentacidt terhelé adod és jarulék terhekrol
nyilvantartast kell vezetni.

6. A reprezentacios keret felhasznalasanak rendje
6.1. A Korjegyzoség székhelyén torténé Kisebb reprezentacio

A KorjegyzOség székhelyén torténd kisebb vendéglatdsok zokkendmentes lebonyolitasa
érdekében, figyelembe véve az esetleges varatlan helyzeteket, be kell szerezni a
vendéglatashoz sziikséges fogyasztasi cikkeket.

Az ¢élelmiszereket a lejarati id6 figyelembe vételével kell megvasarolni.

A reprezentacios céli fogyasztasi cikkeket elkiilonitve 0Ggy kell tarolni, hogy az ne
keveredhessen a hivatalon beliil a dolgozok sajat fogyasztasara tarolt — a reprezentacioba bele
nem tartozo — cikkek kozé.

A megvasarolt készletek felhasznalasrol nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza
legalabb:

- a megvendégelt személyek nevét, beosztasat,

- a vendégiil 1atas okat,

- a vendéglatas soran felhasznalt fogyasztasi cikkeket és azok mennyiségét.

Székhelyen torténd vendéglatasnak mindsil az az ellatds is, melyet a Korjegyzoség
kozvetleniil a fogyasztasi cikket aruld vallalkozastol vasarol meg, fiiggetleniil attdl, hogy a



tényleges fogyasztas helyileg esetleg nem a székhelyen, hanem mashol torténik (pl.: az avatas,
iinnepség helyén stb.).
6.2. A Korjegyzoség székhelyén kiviili kisebb reprezentacio

Ide tartoznak mindazon reprezentacios kiadasok, mely a Korjegyzdség székhelyén kiviil,
jellemzden valamely mas vendéglatasra is alkalmas helyen torténnek. A kiadasok jellemzdje,
hogy a tényleges vendéglatast valamely vendéglato vallalkozas kozvetleniil végzi, és Osszege
nem haladja meg a 10.000 Ft/f6 dsszeget, a résztvevok szama pedig a 10 fot.

Székhelyen kiviili kisebb vendéglatasnak mindsiil kiilondsen:
- a munkaebéd,
- a munkavacsora stb.

Székhelyen kiviili kisebb vendéglatas esetén a tervezett reprezentaciorol elzetesen kérelmet
kell benytjtani a reprezentdcids eldiranyzat felett kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi
jogkorrel rendelkez6 személynek.

A kérelmet legalabb a tervezett vendéglatas eldtt 3 nappal be kell nyujtani.

A reprezentacids kérelemnek az alabbi tartalommal kell rendelkeznie:
- a kérelem szama és kelte,
- a vendéglatas oka,
- a résztvevok szama, és Osszetétele (pl.: hivatali dolgozd, dnkormanyzati képviseld,
bizottsagi tag, illetve idegen);
- a vendéglatas 1 fore tervezett dsszege,
- a vendéglatassal kapcsolatos egyéb kiadasok jellege és Gsszege,
- a vendéglatas teljes reprezentacios kiadasa,
- a vendéglatas tervezett helyszine,
- a kérelmezd neve és beosztasa.

A reprezentacios kérelmet a dontésre jogosult a kérelem benyujtasat kovetd munkanapon
koteles elbiralni, melynek keretében a kérelmet:

- jovéhagyhatja,

- modosithatja, illetve

- elutasithatja.

A reprezentacios kiaddsok szamldjara ra kell vezetni a jovahagyott reprezentacios kérelem
szamat.

A kérelmezo csak a jovahagyott (illetve a modositva jovahagyott) kérelem alapjan teheti meg
a vendéglatassal kapcsolatos konkrét intézkedéseket (pl.: meghivas, foglalas stb.).

6.3. A nagyobb rendezvényhez kapcsolodo reprezentacio

Nagyobb rendezvényhez kapcsolodd reprezentdcionak mindsiil a Korjegyzdség mitkddése
soran a kisebb vendéglatds korébe nem tartozo, jobbara nagyobb rendezvényekhez,
iinnepségekhez kapcsolddo vendéglatas, ahol a résztvevok szama meghaladja a 25 fot.

A szervezés soran javaslatot kell késziteni a reprezentacids kiadasokra.



Reprezentacios javaslat

A javaslatot a korjegyzdségi rendezvények esetében megteheti a korjegyz0, vagy az altala
felhatalmazott személy.

A javaslatban legalabb a kovetkezdnek kell szerepelnie:
- a reprezentdcios javaslat sorszama,
- a javaslat kelte,
- a javaslat tipusa (eredeti, vagy atdolgozott),
- arendezvény, esemény, alkalom
- megnevezeése,
- idépontja,
- id6tartama,
- arendezvényen részt vevo személyek szama
- 0sszesen,
- az Osszesenbdl
- az dnkormanyzati hivatal dolgozdinak szama,
- az Onkormanyzati képviselok ¢és nem képviselok bizottsadgi tagot
szama,
- az el6zdekbe nem tartozo személyek szama,
- a reprezentacios kiaddsokat pontosan megnevezve, legalabb a kovetkezd bontasban:
- vendéglatas, ezen beliil
- étel,
- nem szeszes ital,
- szeszes ital,
- vendéglatashoz kapcsolodo természetben nytjtott szolgéltatas
- utazas,
- szallas,
- szabadiddprogram,
- a reprezentacids kiadasok dsszesen,
- a javaslattevd neve és beosztésa.

A reprezentdcios javaslatrol valo dontés

A reprezentacids javaslatrol vald dontéssel kapcsolatos jogkort a pénzgazdalkodasi jogkor
helyi rendjét meghatarozé szabalyzat szerinti személy gyakorolja.

A dontésre jogosultnak a dontés eldtt koteles megvizsgélni:
- a reprezentécio, valamint a rendezvény nagysaga, sulya kozotti egyensulyt,
- arendezvényen részt vevok szdmat €s a reprezentacios kiadasok viszonyat,
- arendezvényen részt vevok megoszlasat.

A reprezentacids javaslathoz képest a kiadasok csokkentése érdekében a dontésre jogosult
mas reprezentacids keretrdl is donthet. Az eltérd dontést a javaslatra ra kell vezetni.

A reprezentacids javaslatra a dontésre jogosult a dontésétdl fliggden koteles ravezetni a
kovetkez6 zaradékok valamelyikét:
- a javaslatot valtozatlan formaban elfogadom,



- a javaslatot a rajta feltiintetett modositasokkal elfogadom,

- a javaslatot elutasitom.
Az elutasitott javaslatot - a dontésre jogosulttal vald eldzetes konzultaciot kovetden - ujra el
kell késziteni, majd az 101 javaslatot tovabbitani kell dontéshozatal céljabol.

A reprezentacios kiadasok teljesitése

A reprezentacios kiadasokat a jovahagyott reprezentacids javaslat szerint lehet teljesiteni. A
kiadasok tekintetében ekkor is ligyelni kell a takarékossagi €s gazdasagossagi szempontokra.
A reprezentacios kiadasok szamlaira ra kell vezetni a jovahagyott javaslat sorszamat.

6.4. Az elozéekbe nem tartozo reprezentaciok

Ide tartoznak mindazon reprezentacidos kiaddsok, melyek a 6.1.-6.3. pontokba nem
sorolhatoak be.

A reprezentacios kiadast ezekben az esetekben is kérelmezni kell.

A kérelmet a reprezentacios kiadas varhatd idépontja eldtt annyival elébb be kell nyujtani,
hogy a kérelem elbiralasdt kovetden lehetdség legyen a reprezentacidé megfeleld
megszervezésére, lebonyolitasara.

A reprezentacios kérelemnek tartalmaznia kell a kdvetkezdket:
- a kérelem szamat és keltét,
- a reprezentacio okat,
- a reprezentacio leirasat,
- a résztvevOk szamat, és Osszetételét (hivatali dolgozd, dnkormanyzati képviseld,
bizottsagi tag, illetve idegen),
- a reprezentacio teljes reprezentacids kiadasat, (illetve amennyiben lehet, a kiadasok 1
fore torténd lebontésa),
- a kérelmez0 nevét, beosztasat.

A reprezentacios kérelmet a dontésre jogosult a kérelem benyujtasat kovetd 3 munkanapon
beliil koteles elbirdlni, melynek keretében a kérelmet:

- jévahagyhatja,

- médosithatja, illetve

- elutasithatja.

A reprezentacids kiaddsok szdmldjara ra kell vezetni a jovadhagyott reprezentacids kérelem
szamat.

A kérelmez6 csak a jovahagyott (illetve a modositva jovahagyott) kérelem alapjan teheti meg
a reprezentacioval kapcsolatos konkrét szervezési intézkedéseket.

Egyéb eldirasok tekintetében lasd 6.3. pont.

6.5. Az ajandékozas
A korjegyzdség altal nyujtott ajandékozés ajandékozasi kérelem alapjan biztosithato.

Az ajandékozasi kérelmet a tervezett ajandékozas el6tt legalabb 10 munkanappal, vagy a
reprezentacios kérelemmel egyiitt kell benyujtani.



Az ajandékozasi kérelemnek tartalmaznia kell:
- a kérelem szamat,
- a kérelem keltét,
- a megajandékozni szant személy(ek) nevét,
- az ajandékozas okat,
- az ajandék megnevezEését, 0sszegét,
- az atadas tervezett idOpont;jat,
- a kérelmez0 nevét, beosztasat.
Az ajandékozasi kérelmet a dontésre jogosult 2 munkanapon beliil kételes elbiralni.

Az ajandék beszerzésére csak a jovahagyott kérelem alapjan keriilhet sor. Az érintett szdmlara
rad kell vezetni az ajandékozasi kérelem szamat.

7. A reprezentacios és ajandékozasi kiadasok figyelemmel kisérése

A korjegyz6 felelds azért, hogy a reprezentacids és ajandékozasi kerettel vald gazdalkodast
rendszeresen figyelemmel kisérje.

8. A szervezési és pénziigyi feladatok ellatasa

A reprezentacids és ajandék kiadasokkal kapcsolatos
- szervezési feladatokat ellathatja a korjegyzo, illetve a korjegyzd utasitasa alapjan a
hivatal dolgozdja, illetve a szervezési feladatok -ellathatdéak kiils¢ vallalkozas
megbizasaval is;
- a pénziigyi feladatokat a korjegyz6 altal kijelolt személy a jelen szabalyzatban
meghatarozottak figyelembe vételével koteles ellatni.

A pénziigyi feladatok ellatasa eldtt a szakmai teljesités igazolasa soran kell ravezetni a
szamlara a kérelem, illetve a javaslatok szamat, és azok alapjan ellendrizni, hogy a kiadasok
megfelelnek-e a kérelemben, illetve a javaslatban foglaltaknak.

A pénziigyi feladatok ellatdsa soran iigyelni kell arra, hogy a reprezenticioval, és az
ajandékkal, illetve a személyi jovedelemadd torvény alapjan nem reprezentacidnak mindsiléd
természetbeni ellatdsokkal Osszefiiggésben az egyes ado és jarulékfizetési kotelezettségek
teljesitésre kertiljenek.

9. Zaro és egyéb rendelkezések
E szabalyzat 2012. augusztus 29. napjan 1ép hatalyba.

A szabdlyzatot Segesd Kozség Onkormanyzata képviselG-testilete a ..... 12012.
(VI1.29.) onkormanyzati hatarozataval, Otvoskonyi Koézség Onkormanyzata
képvisel6-testilete a ...../2012. (VII1.29.) 6nkormanyzati hatarozataval, Beleg Kézség
Onkormanyzata képvisel6-testillete a ... /2012.  (VIIL.29.)  6nkormanyzati
hatarozataval jovahagyta.

Kelt: Segesd, 2012. augusztus 24.



Veszner Jozsef
cimzetes féjegyzo
Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrdl, hogy a Segesd, Otviskonyi és Beleg Kozségek
Kdrjegyz6sége Reprezentacios kiadasokrél szo6l6 szabdalyzatanak tartalmat
megismertik, megeértettik és azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra
nézve koételezének ismerjuk el.

A szabdlyozast megismertetd a hatalyos szabalyozast széban ismertette. Ellen6rzé

kérdésekkel meggy6z06dott arrdl, hogy a szabalyozas lényegét az érintettek valoban
elsajatitottak-e.

A szabdalyozast megismertetf, valamint a szabalyozast megismerék tudomasul
veszik, hogy a megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalmaban
bekovetkezett valtozas utan meg kell ismételni.

A megismerés tényét igazoljuk:

Név Munkakor Alairas
Datum
Veszner Jozsef kOrjegyz0 s
lllés leorne ................ fbmunkatars ..
Sara Erlka .................. vezeto-fotanacsos .......coociiiiiiiiiiinenne.
Dr. Var.gie.a. Katalln ......... tANACSO0S
Torok Katalln .............. fétanacsos
Csicsko Tiborné 601600 oo
Geliczﬁé Fulop Marlann vezeth-tanacsSoS  .ovvviiiiiiiie e
Sip6cz Zoltan f6el6ado
Radd Balazs ............... tanacsos
Henéziné Papai Gyongyi (QYKEZelS — oocoocoovcoveeeveseeereene

Toth Lajosné fémunkatars



A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam
Kelt: Segesd, 2012. augusztus 31.

megismertetd alairasa
(munkakore:
korjegyz0)
(neve: Veszner
Jozsef)

Mellékletek

1. melléklet Az adhat6 ajandékok kore

2. melléklet A reprezentacios eldiranyzat felhasznalasanak megoszlasa

3. melléklet A minimalis reprezentacios készlet

4. melléklet Reprezentacios kérelem minta a sz€khelyen kiviili kisebb vendéglatashoz
5. melléklet Reprezentacios javaslat minta a nagyobb rendezvényekhez

6. melléklet Reprezentacios kérelem minta az egyéb reprezentacios kiadasokhoz

7. melléklet Ajandékozasi kérelem minta



1. melléklet
Az adhato ajandékok kore

1. A telepiilés egyedi sajatossagat kihangstlyozo, megjelenitd ajandékok:
- Telepiilésrol késziilt fali naptar
- Telepiilésrol késziilt helytorténeti kiadvany
- Telepiilés zéaszlo
- A telepiilés helyi természeti értékeihez kapcsoldodo ajandék
- A telepiilés torténelméhez kapcsolodé ajandék, emlék,
- A telepiilésen késziilt helyi termék

2. A kistérség egyedi sajatossagat kihangsilyozo, megjelenitd ajandékok:
- Kistérségrol késziilt fali naptar
- A kistérséget bemutat6 kiadvany
- A kistérség helyi természeti értékeihez kapcsolodo ajandék
- A kistérség torténelméhez kapcsolddo ajandék, emlék

3. A régi6 egyedi sajatossagat kihangsulyozo, megjelenitd ajandékok:
- A régiot bemutat6 kiadvany
- A régio helyi természeti értékeihez kapcsolodo ajandék
- A régi6 torténelméhez kapcsolddo ajandék, emlék



2. melléklet

A reprezentacios eloiranyzat felhasznalasanak megoszlasa

KorjegyzOség adatai .............. évben
Reprezentacios kiadasok
Megnevezés Megoszlasa | ... évben
%-ban (adatok e Ft-ban)

LA korjegyzdség  székhelyén torténd  kisebb
reprezentacio

2.A  korjegyz6ség  székhelyén  kiviili  kisebb
reprezentacio

3.A  korjegyz6ség  nagyobb  rendezvényeihez
kapcsolddo reprezentaciod

4. Az eldz6ekhez nem tartozo reprezentacio

5. Ajandékok

Osszesen:

100 %




A minimalis reprezentacios készlet

Korjegyz0dség minimalis reprezentacios készlete:

A készlet tarolasi helye: 7562 Segesd, Szabadsag tér 1. (kavézo helyiség)

3. melléklet

Készlet megnevezése Leirdsa | Mennyisége

a) élelmiszerek

Kavé Tipusa:

Capuccino Tipusa:

Tej Tartos

Kaka6 Kakaopor tipusa:

Tea Z06ld tea
Gylimolcs tea
Egyéb tea

Citromlé

Cukor Kockacukor

Edesitészer

Uditditalok, gyiimdlcslé, asvanyviz | Vegyesen

Szeszes ital

Bor t4j jellegli, pezsgo

Aprosiitemény, kinalnivald, | 4 fajta, vegyesen

csokoladé

Cukrészsiitemény, desszert Tartos

Gytlimolcs Kevésbé romlandé

b) egyéb termékek

virag lehetdség szerint virdagzo szoba-
novény

papirtdlca, milanyag pohar ¢és

mianyag evoeszkoz

szalvéta, kéztorld, csomagoloanyag




4. melléklet

Reprezentacios kérelem minta a székhelyen Kkiviili kisebb vendéglatashoz

A Reprezentdci6  kinek a
koltségvetését terheli

A vendéglatas oka

A résztvevok szama, és 0sszetétele

hivatali dolgozok szama:
onkormanyzati képviseld, bizottsagi tag:

idegen:
0sszesen:

A vendéglatds 1 foére tervezett
Osszege (Ft-ban)

A vendéglatassal kapcsolatos egyéb
kiadasok jellege ¢és 0sszege (Ft-ban)

A vendéglatas teljes reprezentacios
kiadasa (Ft-ban)

A vendéglatas tervezett helyszine

A kérelmez6 neve és beosztasa

Kelt: oo

kérelmezo




5. melléklet

Reprezentacios javaslat minta a nagyobb rendezvényekhez

A javaslat tipusa (eredeti, vagy atdolgozott): ........c.cccceeeuneennee.

A Reprezentdci6  kinek a

koltségvetését terheli

A vendéglatas oka:

A rendezvény, esemény, alkalom

megnevezeése

A rendezvény, esemény, alkalom

idépontja

A rendezvény, esemény, alkalom

id6tartama

A résztvevOok szama és Osszetétele

hivatali dolgozdk szama:
onkormanyzati képviseld, bizottsagi tag:

idegen: L
osszesen: L.
A reprezentacios kiaddsokat | a) vendéglatas, ezen beliil
pontosan megnevezve, legalabb a mennyisége kiadas
kovetkezd bontasban: -étel

- nem szeszes ital
- szeszes ital

b) vendéglatashoz kapcsolddd természetben nyujtott
szolgaltatas
mennyisége kiadas
- utazas
- szallas
- szabadidOprogram

A reprezentacids kiaddsok dsszesen
(Ft-ban)

A javaslat kelte

A javaslattevo neve €s beosztasa

Kelt: e,

javaslattevo




6. melléklet

Reprezentacios kérelem minta — egyéb reprezentacios kiadasokhoz

A Reprezentdci6  kinek a
koltségvetését terheli

A reprezentacid oka

A reprezentacio leirasa

A résztvevok szama és Osszetétele

hivatali dolgozdk szama:

onkormanyzati képviseld, bizottsagi tag:

idegen:
0sszesen:

A reprezentacio teljes
reprezentacios kiadasa (Ft-ban)

A reprezentacios kiadasok 1 fore
(Ft-ban)

A kérelmez6 neve és beosztasa

Kelt: cooieiiiiiiiiii

kérelmezo




7. melléklet

Ajandékozasi kérelem minta

A Reprezentacio kinek a
koltségvetését terheli

A megajandékozni szant
személy(ek) neve

Az ajandékozas oka

Az ajandék megnevezése, Osszege
(Ft-ban)

Az atadas tervezett idépontja

A kérelmez6 neve és beosztasa

Kelt: i

kérelmez6




