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Segesd Kozség Onkormz’myzata

A szabalyzatban a Segesd Koézség Onkormanyzata az Aallamhéaztartasrol szold
torvény végrehajtasara vonatkozé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés c) pontja alapjan, sajat hataskorben — figyelembe véve a személyi
jovedelemadorol szold 1995. évi CXVII. térvényt, valamint a helyi sajatossagokat — a

pes

kovetkezOk szerint hatarozza meg a kikuldetéssel kapcsolatos elirasokat.

1. A szabalyzat célja, hatalya
1.1. A szabalyzat célja

A szabdalyzat célja a kikildetés rendjének szabdlyozasa, kiloénos tekintettel a
kikildetés okaira, a kiklldetés elrendelési rendjére, valamint a kikuldetéssel
kapcsolatos elszamolasok mddjainak és feltételeinek meghatarozasara, az egységes
gyakorlat megteremtéseére.

1.2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed:
- a kozalkalmazottak és munka torvénykdnyve ala tartozok kikildetésének
elrendelésével kapcsolatos dontési joggal rendelkezoére,
- apénzigyi feladatokat ellaté személyekre,

s

- akikildetésben lIévG személyekre.
1.3. A figyelembe veendd jogszabalyok

A kozlekedeési koltségtéritéssel kapcsolatos belsé szabalyozas kialakitasakor
figyelembe vételre kerillnek:
- az allamhaztartasrél szolo térvény veégrehajtasara vonatkozé 368/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet,
- a maganszemélyek személyi jovedelemadojardl szoldé 1995. évi CXVII.
torvény,
- a2012. évi l. torvény a munka térvenykonyveérol
- az 1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallaséarol
- a kozati gépjarmivek, az egyes mez6gazdasagi, erdészeti és halaszati
er6gépek Uzemanyag- és kenbanyag fogyasztasanak igazolas nélkil

s

elszamolhato mértékérdl szold 60/1992. (1V.1.) Korm. rendelet.

2. A szabalyzat tartalma

A szabalyzat — a kiklldetéssel kapcsolatban — a kovetkezd feladatokhoz tartalmaz
kotelez6 el6irasokat:

- akikluldetések elrendelése,

- akikluldetéssel kapcsolatos koltségek, ellatméanyok,

- akikuldetéssel kapcsolatos koltségek elszamolasa,

- akikildetéssel kapcsolatos nyilvantartasok elkészitése.



Segesd Kozség Onkormz’myzata

3. A kikuldetés elrendelése

Kikuldetés elrendelésének akkor van helye, ha az dnkorméanyzat székhelyén kivdli
teleplilésen van sziikség munkavégzésre.

A polgarmester az dnkormanyzat dolgozéi felett a munkaltatéi jogok gyakorléja, igy
az 6 hataskorébe tartozik a kikuldetés elrendelése.
A kikuldetés elrendelésére valo jogosultsagot a 3. szamu melléklet tartalmazza.

3.1. A kikiildetés elrendelésének jellemzé esetei

A kikuldetés jellemzben a kévetkezd esetekben rendelhetd el:
- atényleges munkavégzeés célu kikildetés,
- a mindennapi munkavégzéshez  szikséges tovabbképzésekre,
értekezletekre, konferenciakra térténd kikildetés,
- a belfoldi, kulfoldi tanulmanyut, tapasztalatcsere miatti utazasi koltségek.

3.2. A kikiildetés elrendelésének feltételei

A kikuldetés elrendelésére jogosult személy koteles a kikuldetés elrendelése el6tt
megvizsgalni azt, hogy

- akiklldetésre valéban sziikség van-e,

- a kikuldetés elrendelése a polgarmesteri hivatal szempontjabdl hogyan a
leggazdasagosabb és célszerlbb, milyen lehet6ség van a kikiuldetési
kiadasok csokkentéseére (kozlekedési eszk6z meghatarozasa, gépkocsival
torténdé utazas esetén tobb személy egyltt utaztatasa stb.),

- a kikuldetéssel kapcsolatos kiadasokra rendelkezésre all-e a sziikséges
szabad eldiranyzat.

A kikuldetés csak akkor rendelhetd el, ha a kikuldetés indokolt és a szikséges
szabad el6iranyzat rendelkezésre all.

4. A kikuldetés koltségtéritése

A munkaltatd a munkavallal6 kikildetéssel kapcsolatos azon koltségeinek
megfizetésére koteles, amelyekhez — a napidijon kivil — el6zetesen hozzajarult.

A Kkoltségtéerites adozasi szempontjabdl fontos kritériuma, hogy az érintett
munkavallalé a koltségtéritést a jogszabalyban meghatarozott hivatali, tzleti utazas
cimen kapja.

A hatalyos személyi jovedelemad6 térvénynek megfelel6 mérték(i, az elismert koltség
0sszegéig torténd koltségtéritések mentesek az adé aldl. Ha a koéltségtérites mertéke
meghaladja az elismerhet6 koltségek nagysagat, az elismerhetd koltség feletti rész
adokoteles.

A kiklldetés valds tartalmat a kikildetésre vonatkozé dokumentumok, kérilmények
valés tartalma alapjan kell megitélni.

4.1. A kikiildetéssel kapcsolatban kdtelez6en megtéritendé koltségek
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4.1.1. Munkakdri feladat ellatasahoz sziikséges, rendszeres kikiildetés

A térités feltételei

A) Napidij
A napidijra a kikuldetésben Iévé személy a rendszeres kikilldetés esetén is naponta,
a napi tavollét figyelembevételével jogosult.

B) Szallaskoltseg térités
SzAallaskoltségre a rendszeres kikuldetésben lévé személy akkor jogosult, ha a
kikuldetés elrendel6je a szallas igénybevételéhez el6zetesen hozzajarult.

C) Utazasi koltségtéritées

Amennyiben a munkaltaté a dolgozé munkakori feladatat Ggy hatarozza meg, hogy
annak hatékony, gazdasagos teljesitéese csak utazassal valosithatd meg (olyan
utazassal, mely nem mindsil munkaba jarasnak, illetve nem a munkafeladat
természetéb6l adodik) koételes biztositani a munkavallalo részére az utazas
koltségeinek megtéritését.

Tomegkozlekedesi eszkdz igénybevétele esetén a hivatali, lzleti utazas koltségeinek
megtéritése a munkaltaté altal a munkaltatd nevére megvasarolt bérlettel torténhet.
Gépjarmi esetén a megtérités szabalyai megegyeznek a 7.1.2. pontnal leirtakkal.

D) Egyéb koltségek megtéritése

Amennyiben a rendszeres kikildetéssel kapcsolatban egyéb kiadasok is felmerilnek
a kikuldetés elrendel6je meghatarozhatja, hogy az egyéb koltségek csdkkentése
érdekében a kikuldetésben résztvevd milyen koltségeket érvényesithet. Az utépalya
rendszeres hasznalata esetében olyan autOpalya hasznalati id6szakra kell
jogosultsagot szerezni, amely a rendszeres kikildetés esetén aranyaiban a legkisebb
koltséggel jar.

igy kell eljarni a parkolasi dijak esetében is, ha lehet6ség van, bérletet kell venni
példaul.

A koltséqgtéritések addzasi helyzete

A) A napidij és a szallaskdltség
A napidij, valamint a szallaskdltség téritése nem minésul addkoteles természetbeni
juttatasnak.

B) Atomegkozlekedési eszkdzzel torténé utazas
A tomegkozlekedési eszkdzre vonatkozO bérlet juttatas, mivel azt a rendszeres
munkavégzés érdekében biztositja a munkaltatd, szintén nem minésul adokételes
természetbeni juttatasnak. Ebben az esetben azonban gondoskodni kell arrél, hogy
az érintett részerdl a bérlet magancélu felhasznalasa kizart legyen.

C) A gépjarmvel torténé utazas
A gépjarmi hasznalattal kapcsolatos szabdalyokat a 4.1.2. pont tartalmazza.

D) Egyeéb koltségek megtéritése
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Az egyéb koltsegek megtéritése akkor lehetséges, ha arrdl a kikildetéesben Iévo
személy megfelel§ bizonylatot tud atadni.

A koltségek meqgtéritése

A) A napidij megtéritése
A rendszeres kiklldetés esetén az adminisztracios kiadasok csokkentése érdekében
a napidij megtéritése torténhet atalanyban is. Ez esetben az atalanyt havonta eldre ki
lehet adni el6legként a varhatoé kikildetési napok és id6tartamok, valamint a
figyelembe vehetd étkezések alapjan.
Az atalannyal valo elszamolasra hd végén keriilhet sor a tényleges kikuldetések
alapjan. A nem éatalanyban, hanem alkalmankénti elszamolas mddja a nem

rendszeres kikuldetésnél meghatarozott szabalyok szerint térténhet.

B) A szallasdij megtéritése
A szaéllast igénybe vevdnek készpénzes szamla esetében az dnkormanyzat nevére
kiallitott szamla alapjan lehet koltségtéritést adni.

C) Az utazasi koltségtérités biztositasa bérlet esetében
Bérlettel torténé utazas esetében a munkaltatdé sajat nevére kidllitott szamla alapjan
szamolja el a bérlet kdltségét, melyet a dolgozo részére atad.

D) Utazasi kdltségtérités gépjarmd hasznalat esetén
Gépjarmd  hasznalattal kapcsolatos koltségtérités  biztositdsara vonatkozo
szabalyokat a 4.1.2. pont tartalmazza.

E) Egyéb koltségek megtéritése
Az egyéb koltségek megtéritése kozul az autdpalya-matrica, valamint a parkold
bérlet megtéritése a Korjegyz6ség nevére kiallitott szamla alapjan torténik.
Amennyiben a parkolasi bérlet vasarladsa nem célszer(, a parkolasi jegyek alapjan
torténik a megtérités.

4.1.2. Az eseti jellegtii kikiildetés kéltségtéritése

A koltséqgtérités feltételei

A) Napidij
A napidijra a kikuldetésben Iévd személy naponta, a napi tavollét figyelembevételével
jogosult.

B) Szallaskoltseg téritése
SzAallaskoltségre a kikuldetésben 1évé személy akkor jogosult, ha a kikildetés
elrendeldje a szallas igénybevételéhez el6zetesen hozzajarult.

C) Utazasi koltségtéritées
Az onkormanyzat csak azokat az utazasi koltségeket tériti meg, amelyekre az
onkormanyzat tevekenységével dsszefliggo feladat ellatasa erdekében kerdl sor, igy:
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Kikuldetési rendelvényt az dnkorméanyzat kiallithat:
- adolgozéja részére, mint munkaltatd, valamint
- egyéb mas személy részére, mint kifizet6, ha az érintettel valamilyen
szerz6déses kapcsolatban all (pl. megbizasi szerzddé).

D) Tomegkozlekedési eszkoz igénybevétele
Tomegkozlekedesi eszkdz igénybevétele esetén a koltségtérités feltétele, hogy az
érintett személy rendelkezzen az utazashoz felhasznalt menetjeggyel és az utazasi
koltségre vonatkozod, névre szolo szamlaval. A koéltségelszamolas sajatossaga, hogy
a menetjegy esetén szilkség van a dolgozé nevére kiallitott szamlara, mivel csak ez
igazolja azt, hogy a kiadas valoban a dolgozé szamara merdlt fel.

E) Gépjarmi igénybevétele
A gépjarmuvel kapcsolatos koltségek elszamolasa torténhet:
- a sajat gépjarmd esetén (beleértve a hazastars tulajdonat kepezoé
gépjarmlivet is), valamint
- anem sajat gépjarm( vonatkozasaban is.

F) Egyeéb koltségek megtéritése
Amennyiben a kikuldetéssel kapcsolatban egyéb kiadasok is felmerulnek a kikildetés
elrendel6je meghatarozhatja a megterithet6 koltségeket.

A koltséqgtérités adbdzasi helyzete

Amennyiben a koéltségtéritéest az Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott
feltételekkel és mértékben nydjtja, ugy a térités személyi jovedelemadd-mentes,
mivel a jovedelem szamitasanal nem kell figyelembe venni.

A) Napidij és a szallaskoltség
A napidij, valamint a szallaskdltség téritése nem minésul addkoteles természetbeni
juttatasnak.

B) Utazasi koltség

A bérlet térités utan nincs adoteher.
Tovabbi igazolas nélkil elszamolhaté a szamviteli térvény szerint a kifizet6 altal a
maganszemelynek a sajat szemelygépkocsi hasznalata miatt fizetett koltségtérités
0sszegébdl:

- a kikuldetési rendelvényben feltlintetett km-tavolsag,

- az Uzemanyag-fogyasztasi norma és

- alegfeljebb az allami adéhatésag altal kozzétett izemanyagar, valamint

- a 15 Ft/km A&ltaldnos személygépkocsi normakoltség alapulvételével

kifizetett 6sszeg. (ebbdl 6 Ft/km adokoteles).

A 15 Ft/km normakdltség csak a sajat tulajdonu (beleértve a hazastéars tulajdonat is)
személygépkocsinal érvényesithetl, az e korbe nem tartozd mas tulajdonat képez6
gépjarm( esetében a térités nem adhato, illetve teljes egészében addkoteles.
A sajat tulajdonjogot a kotelez6 gepjarmi felel6sségbiztositas befizetését igazolo
szelvénnyel és a forgalmi engedéllyel kell igazolni.

A koltségtérités kifizetése
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A) A napidij megtéritése
A napidij megtéritése a kikuldetési rendelvényben torténik a kikuldetést kovetben.
Amennyiben a kikildetéssel érintett személy igényli és a kikildetést elrendel6
jovahagyja, a napidijra elGleg is kiadhato.

B) A szallasdij megtéritése
A szallasdij megtéritése a kikildetési rendelvényben torténik a kiklldetést kovetden.
Amennyiben a kikildetéssel érintett személy igényli és a kikuldetést elrendel6
jovahagyija, a szallasdijra el6leg is kiadhato.
Amennyiben a széllasdij kifizetése nem készpénzben torténik, a szallasdijrol szolo —
az dnkormanyzat nevére kiallitott — szamlat a kiktldetést kovetden le kell adni.

C) Akoltségtéritések kifizetése
a) Témegkozlekedési eszkbz esetén
A kifizetés a bérlettel, illetve menetjegy — a felhasznélé nevére szOl6 — szamlaval
torténd igazolasa ellenében torténhet a kikuldetési rendelvény alapjan.

b) Gépjarmii hasznalat esetén
A gépjarmi hasznélat esetén az elszamolas alapja a kikildetési rendelvény.
A gépjarmi hasznalatot kdvet6en a kifizetd ellenérzik a kikuldetési rendelvényben
szerepl6 adatokat, igy kuléndsen
- annak 0sszegszerlségét (az utazasi koltségtérités 0sszege a teljesitett
km-tavolsag figyelembevételével koltségtéritésként kapott 6sszeq)
- afeltiintetett km tavolsagot
- akikuldetési rendelvény kotelez6 tartalmi elemeinek meglétét,
- a 15 Ft/km altalanos személygépkocsi normakoltség kifizethet6ségét, a
gépkocsi tulajdonjoganak megvizsgalaséaval,
- aszamitasok helyességét.

5. A koltségtérités dokumentalasa
5.1. A kikiildetési utasitas

Belfoldi kikildetés a munkaltaté altal elrendelt, a munkaszerz6désben rogzitett
munkahelyt6l eltér6 helyen t6rtén6 munkavégzés. A belfdldi kikuldetés alanya
munkakdri kotelezettségének teljesitéséhez kapcsoléddéan csak az dnkormanyzattal
jogviszonyban all6 személy lehet.

Belfoldi kikildetés esetében a kereskedelmi forgalomban kaphatd ,Kiklldetési
utasitas” B. 18-70. r. sz. formanyomtatvanyt kell kitélteni. /1. szamu melléklet/

A kikuldetési utasitas kotelezd tartalmi elemeit a formanyomtatvany tartalmazza.

A kiklldetési utasitasat a kikuldetés megkezdése el6tt kell kitdlteni, és azt a
kiklildetést elrendel6nek ala kell irnia.
A bizonylat-nyomtatvanyt a sziikséges mellékletekkel (k6zlekedési, szallas és egyéb

koltségekrél szold szamlakkal) egyitt kell a pénzigyi UgyintézOének leadni a
kikuldetés befejezését kdveté 3 munkanapon belll.
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A belféldi kikildetéshez — ha annak varhato 6sszege az 5.000 Ft-ot meghaladja — a
koltségek finanszirozdsara elbéleg igényelhetd, melyet az alairt és megfeleléen
kitoltott kikildetési utasitas és koltségelszamolas nyomtatvany bemutatasaval lehet
igényelni, a kikuldetés megkezdését megel6z6 3 munkanapon beliil.

A kikuldetési el6leg folyositasara a pénztarban torténd készpénz felvétel atjan kerdl
sor.

A kikuldetési el6leggel a kikildetés befejezését kdvetd 3 munkanapon beldl el kell
szamolni. Amennyiben a kiklldéttnek tdbblet koltségtérités jar a korabban felvett
kikildetési elGleghez képest, annak megtéritése készpénzben torteénd kifizetéssel
torténik meg. A kikuldetési koltség esetleges tobbletét elszamolaskor a pénztarba
vissza kell fizetni.

5.2. A kikiildetési rendelvény

A kiklldetési utasitas alapjan teljesitett kikuldetésrdl az elszamolas a kikiildetési
rendelvényen torténik.

A szemeélygépkocsival torténd utazas esetén a koltségelszamolas alapja a 2. szamu
melléklet szerinti ,Kikildetési rendelvény” B. 18-73/0j nev(i formanyomtatvany. A
szemelygepkocsival tértené utazast megel6z6en a magan gépkocsi hivatalos utra
torténd igénybevételét engedélyeztetni kell. (3. szamu melléklet)

A kikuldetési rendelvény kotelez6 tartalmi elemeit a formanyomtatvany tartalmazza.

Az Uzemanyag koltségtéritées dsszegének megallapitasanal fogyasztasi normakent a
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. § (2) bekezdésében meghatarozott alapnorma
atalanyt, valamint a NAV altal kbzzétett izemanyagarat kell figyelembe venni.

A gépjarmi fenntartdsi koltségtéritésének fizetése a 15 Ft/km 06sszegl
normakoltséggel torténik.

A kikilldetés soran csak a sajat vagy a hazastars tulajdonaban lévd személygépkocsi
hasznalhatd. A sajat tulajdonu gépkocsi hivatalos céli hasznalatanak nem feltétele a
CASCO biztositas megléte.
A sajat tulajdonu gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha az alkalmazott
el6zetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrol, hogy a gépkocsi hasznalataval
kapcsolatban sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem lép fel az
onkormanyzattal szemben. A nyilatkozatot a 4. szamu melléklet szerint kell kiallitani.
A nyilatkozat egész évre, illetve Uj gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve
a gepkocsi cseréjekor U] nyilatkozatot kell adni. A nyilatkozaton tett adatokban
bekovetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be kell jelenteni. A
nyilatkozatokat a pancélszekrényben kell 6rizni.

6. A munkaltaté és a munkavallal6 kételezettségei

6.1. A munkaltaté kotelessége

A polgarmester kételes gondoskodni arrél, hogy a jelen szabalyzat évenkénti
aktualizalasa megtorténjen, kilonds tekintettel a személyi jovedelemado torvény
valtozasaira.

A polgarmester feladata, hogy:
- gondoskodjon a kikuldetéssel kapcsolatos koltségtéeritesek penzigyi
fedezetének az 6nkormanyzat koéltségvetésében vald szerepeltetéséért,
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rendszeresen ellenérizze a kiklldetések jogszerliségét, célszerliségét.

6.2. A pénziigyi feladatokat ellaté6 személy feladatai

A pénzigyi feladatokat ellaté személy feladata, hogy:

minden alkalommal ellen6rizze az adott koltségtérités feltételeinek
meglétét,

attekintse a csatolt bizonylatok helyességét, ellenérizze a szamitasokat,
gondoskodjon a kifizetést igazol6 dokumentumok csatolasaral,

a vonatkoz6 bizonylatokon feltiintesse a kifizetés jogossagara utalo
hivatkozast,

teljesitse a pénzigyi kifizetést,

elvégezze a kifizetésekkel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeket,
kozrem(ikodjon a vonatkozé analitikus nyilvantartasok vezetésében.

6.3. Az utazasi koltségtéritéssel érintett személy feladata

Az utazasi koltségtéritéssel érintett személy feladata, hogy

s

a jogszabalyok, illetve jelen szabalyzatban szamara elGirt kotelezettségnek
eleget tegyen, pl. a bérletet leadja, a vonatkoz6 szamlat benydjtsa, a
kikildetési rendelvényt kitbltse, a kapcsolodo igazolasokat csatolja, a
szikséges nyilatkozatokat megtegye

kozrem(ikodjon a téritessel kapcsolatos egyeztetési, ellen6rzeési
feladatokban.

7. Zarod és egyéb rendelkezések

Ezen szabdlyzat 2012. szeptember 12. napjan lép hatalyba.

A szabdlyzatot Segesd Kozség Onkormanyzata képviselG-testilete a 140/2012.
(IX.12.) 6nkormanyzati hatarozataval jovahagyta.

Kelt: Segesd, 2012. augusztus 23.

szerv vezet(je

Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Segesd Koézség Onkormanyzata Kikuldetési
szabalyzatdnak tartalmat megismertiik, megértettik és azokat a sajat feladatunk
vonatkozasaban magunkra nézve kotelez6nek ismerjuk el.
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A szabalyozast megismertetd a hatalyos szabalyozast szoban ismertette. Ellen6rz6

kérdésekkel meggy6z6dott arrél, hogy a szabalyozas Iényegét az érintettek valéban
elsajatitottak-e.

A szabalyozast megismertet6, valamint a szabalyozast megismer6k tudomasul
veszik, hogy a megismerési nyilatkozatot minden a szabdlyzat tartalmaban
bekovetkezett valtozas utan meg kell ismételni.

A megismerés tényét igazoljuk:

Név Munkakor Alairas
Datum
Péntek Laszl6 polgarmester
lllés leorne ................ fbmunkatars ..
Sara Erlka .................. vezet6-ftanacsos ..o,
Vas Jé.z.s.é.f. ................ karbantartd6 ...

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam:

Kelt: Segesd, 2012. szeptember 15.

megismertetd alairasa
(munkakore:
korjegyz6)
(neve: Veszner
Jbozsef)
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Mellékletek

szamu melléklet a kiklldetési utasitas formanyomtatvanya

szamu melléklet a kikuldetési rendelvény formanyomtatvanya

szamu melléklet a magan gépkocsi hivatalos uUtra torténd igénybevételének
engedélyezése

szamu melléklet nyilatkozat a sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos céla
igénybevételéhez

szamu melléklet a kiklldetéssel és kirendeléssel kapcsolatos fogalmak
szamu melléklet a kikuldetési koltségek €s a SZJA torvény kapcsolata
szamu melléklet a kiklildetés elrendelésére vald jogosultsag

3. szamu melléklet
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Magan gépkocsi hivatalos utra torténé igénybevételének engedélyezése

Engedélyt AdOK /név/

/beosztas/ dolgozonak, hogy

. rendszadmu személygépkocsijat hivatalos kikuldetés

céljara 20..... BV hénap .................... nap az alabbi utvonalon
hasznalhassa:

A gépkocsin utazok név szerinti felsorolasa:

A fenti napon az énkormanyzat tulajdonat képezé gépkocsi nem all rendelkezésre.

Elvégzend6 feladat:

Segesd, 20.... ...cociiiiiiiiiee N0 L NAP

szerv vezetfje
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4, szamu melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdonui személygépkocsi hivatalos célu igénybevételéhez

Alulirott
.. (név),
(lakcim), a
dolgozoja kijelente, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban)

lévd személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi:

- tipusa:

- forgalmi rendszama:
- forgalmi engedélyének szama
- mi(iszaki érvényessége:
- hengerlirtartalom:

kobcentiméter

- Uzemanyag oktanszama:
- tulajdonosanak neve:

Az Uzemanyag koltségtérités dsszegének megallapitasanal tudomasul veszem a
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. 8-a szerinti alapnorma &atalannyal torténé
elszamolast.
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Tudomasul veszem, hogy a fenntartasi koltségtérités — a szervezetiink kikuldetési
szabalyzataban foglaltaknak megfelel6en —:

- 15 Ft/km mérték figyelembe vételével keriul szamfejtésre, aminek
kovetkeztében a mindenkor hatalyos személyi jovedelemadorol szolo
torvényben foglalt el6irasok alapjan személyi jovedelemadod fizetési
kotelezettségem keletkezik.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hézastarsam tulajdonaban) 1évé
személygépkocsi hivatalos célu hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési
igénnyel — kivéve a munkaltatd jogszabalyon alapulo kartéritési feleléssége korébe
tartozé eseteket — nem Iépek fel.

1G] |

nyilatkozattevo
alairasa

5. szamu melléklet
A kikiildetéssel és kirendeléssel kapcsolatos fogalmak

1. Kikildetés (kirendelés): Kikiuldetés (kirendelés) a munkaltatd altal elrendelt,
a munkaszerz6désben rogzitett munkahelytél eltér6 helyen torténd
munkaveégzés. /SZJAtv. 3. § 11. pont/

2. Koltségtérités: Koltségtéritéts az a bevetel (kivéve, ha a jovedelem
kiszamitdsanal nem kell figyelembe venni), amelyet a SZJA toérvény Aaltal
koltségnek elismert kiadas megtéritésére kizarélag az adott bevételszerz6
tevékenység folytatasa érdekében vagy hivatali, lzleti utazassal (ideértve a
kikUldetést, kulfoldi kikildetést, a kulszolgalatot) 6sszefiggésben kap a
maganszemély. /SZJA tv. 3. § 16. pont/

3. Személygépkocsi: Személygépkocsi négy illetve harom
gumiabroncskerékkel felszerelt olyan gépjarm(, amely a vezet6vel egyutt
legfeljebb nyolc felnétt személy szallitdsara alkalmas azzal, hogy ide tartozik a
benzinizem(, a dizelizemd, az elektromos Uzemd, a gazizemi
személygépkocsi, a versenyautd, az onjard lakdautd. Személygépkocsinak
minGsul tovabba az a vegyes hasznalatu, 2500 kg-ot meg nem haladd
megengedett egylttes tomegd olyan gépjarmi (nagy rakodoterd
személygepkocsi), amelynek raktere gyarilag kialakitva ketténél tobb utas
szallitasara alkalmas, de kézzel egyszerlen oldhaté Ulésrogzitése révén a
felhasznalas szerinti terhek széllitasara barmikor atalakithaté a valaszfal
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mogott a rakodotér, ideértve azt az esetet is, ha az ulés eltavolitasara
visszafordithatatlan m(iszaki atalakitassal kerult sor. /SZJA tv. 3. § 45. pont/

4. Kikiildetési rendelvény: A kifizet6 altal két példanyban kiallitott bizonylat,
amely tartalmazza a maganszemély nevét, addazonositd jelét, a gépjarmi
gyartmanyanak, tipusdnak megnevezését, forgalmi rendszamat, a hivatali,
Uzleti utazasok ceéljat, idétartamat, utvonalat, a futasteljesitményt, az utazas
koltségtéritését, az élelmezési koltségtéritést, valamint ezen koltségtéritések
kiszamitasahoz szikséges adatokat (Uzemanyag-fogyasztasi norma,
Uzemanyagar stb.). A kiklldetési rendelvény eredeti példanyat a kifizetd,
masolatat a maganszemely a bizonylatmegdrzésre vonatkozo rendelkezések
betartdsaval meg6rzi. /ISZJA tv. 3. § 83. pont/

5. NAV uzemanyagar: A NAV altal havonta kozzétett fogyasztasi norma szerinti
Uzemanyagkoltség-elszamolassal kapcsolatosan alkalmazhat6 Gzemanyagar.

6. Uzemanyag-fogyasztasi norma: A vonatkozo jogszabaly — 60/1992. (IV.1.)
Korm. rendelet — szerinti lzemanyag- és kenbanyag felhasznalas mértéke.

7. Sajat tulajdonua jarmii: Sajat tulajdonu jarmiinek minésul a jarmlvek
koltségelszamolasa szempontjabol a hazastars tulajdonat képez6 gépjarmai is.

6. szamu melléklet
A kikiildetési koltségek és a SZJA toérvény kapcsolata

A SZJA torvény alapjan koltségtéritésnek min6sil az a bevétel, amelyet a SZJA
torvény altal koltségnek elismert kiadas megtéritésére a hivatali, Uzleti utazassal
(ideértve a kikuldetést, a kulfoldi kikildetést, a kilszolgalatot) 6sszefiiggésben kap a
maganszemély. /SZJA tv. 3. § 16. pont/

A maganszemélynek a személyi jovedelemadd szempontjabél a jovedelem
szamitasanal nem kell figyelembe vennie

- hivatali, Uzleti utazas esetén az utazasra, a szallas dijara,

- kadlfoldi kikildetés esetén az utazasra, a szallas dijara szolgalé dsszeget,
amellyel szemben a maganszemély a juttatd részére kdzvetlenil koteles
bizonylattal elszamolni, vagy — ha a kiadast a maganszemély el6legezi
meg — ezt a juttatd utbdlag, bizonylattal torténé elszadmolas alapjan a
maganszemelynek megtériti azzal, hogy ez a rendelkezés egyébként nem
alkalmazhato olyan kiadasok esetén, amelyeket a SZJA térvény nem ismer
el a maganszemely koéltségének. /SZJA tv. 7. § (1) bekezdés g) pont/

A jovedelem szamitasanal nem kell figyelembe venni
- a hivatali, Uzleti utazashoz kapcsol6doé utazasi jegy ellenértékét, ideértve a
szokasosan a jegy araban felszamitott etkezés ellenértekét is, tovabba
- a hivatali, Uzleti utazashoz kapcsoldédd szallas ellenértékét, ideértve a
szokasosan a szallashely ardban felszamitott reggeli étkezés ellenértékeét
is. ISZJAtv. 7. § (1) bekezdés q) pont/
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A jovedelemszamitasnal nem kell figyelembe venni
- a kikuldetési rendelvény alapjan hivatali, Uzleti utazas koltségtéritése
cimén a teljesitett km-tavolsag (futasteljesitmény) figyelembevételével az
utazasra kapott 6sszeget, feltéve, hogy a téritett 6sszeg nem haladja meg
a jogszabalyban meghatarozott, igazolas nélkil elszamolhaté mértékét.
ISZJA tv. 7. 8 (1) bekezdés r) pont/

Egyes meghatarozott juttatdsnak minésul a hivatali, Gzleti utazashoz kapcsolodo
étkezés vagy mas szolgaltatds révén a maganszemélynek juttatott adokoteles
jovedelem. /SZJAtv. 70. 8 (1) bekezdés a) pont/

Kdltségként elszamolhato kiadasok korébe tartozik:
a hivatali, Uzleti utazas esetén az utazasra, a szallas dijara, kilfoldi kiktldetés esetén
az utazasra, a szallas dijara forditott kiadas, tovabba a SZJA tv. 3. szamu melléklet II.
Igazolas nélkul elszamolhaté kdltségek fejezetének 7. pontja szerint elszamolhat6
koltség azzal, hogy e pont rendelkezése nem alkalmazhat6 abban az esetben, ha az
utazasra vonatkozd dokumentumok és korilmények (szervezés, reklam, hirdetés,
atvonal, uti cél, tartdzkodasi idG, a tényleges szakmai és szabadid6program aranya
stb.) valos tartalma alapjan, akar kozvetve is megallapithatd, hogy az utazas csak
latszOlagosan hivatali, Gzleti. /SZJA tv. 3. melléklet I. — Jellemz&en el6forduld
koltségek, 17. pont/

7. szamu melléklet

A kikiildetés elrendelésére valé jogosultsag

A kikuldetés elrendelésére valo jogosultsag a kdvetkez6:

Kikiildetés elrendelésére A kikiildheté személyek Kikiildetés
elrendelésével

jogosult neve, beosztasa kapcsolatos
korlatozas

I. Eredeti jogk6érben

Péntek Laszl6 polgarmester Veszner Jozsef kdrjegyz6 nincs
onkormanyzati kdzalkalmazottak



