ALTALANOS RESZ

TETEL AGAZAT MEGNEVEZESE
SZAMKERETE
U | ONKORMANYZATI ES ALTALANOS IGAZGATASI UGYEK
U101- U.l. Képvisel6-testilet iratai
U201- u.2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai

A polgarmesteri hivatalnak, a kzos 6nkormanyzati hivatalnak, az
onkormanyzat gazdalkodé szervezeteinek, kdzalapitvanyainak és
intézményeinek (a tovabbiakban: intézményeinek) lgyei

U301- u.3. Szervezet, mukodés

U401- u.4. Iratkezelés, Ugyvitel

U501- uU.5. Személyzeti, bér- és munkaligyek
u601- U.6. Pénz- és vagyonkezelés

KULONOS RESZ

TETEL AGAZAT MEGNEVEZESE
SZAMKERETE
A |PENZUGYEK
Al101- A.l. | Adbigazgatasi ugyek
A201- A.2. |[Egyéb pénzugyek
B101- B |EGESZSEGUGYI IGAZGATAS
C101- C SZOCIALS IGAZGATAS

E |KORNYEZETVEDELMI, EPITESI UGYEK,
TELEPULESRENDEZES, TERULETRENDEZES KOMMUNALIS

IGAZGATAS
E101- E.1. |Kbrnyezet- és természetvédelem
E201- E.2. | Telepulésrendezés, terliletrendezeés
E301- E.3. |Epitési Uigyek
E401- E.4. | Kommunalis ligyek
F101- F |KOZLEKEDES ES HIRKOZLESI IGAZGATAS
G101- G |HELYIVIZGAZDALKODAS
H ' ONKORMANYZATI, IGAZSAGUGY!I ES RENDESZETI
IGAZGATAS
H101- H.1. | Anyakonyvi és allampolgarsagi tgyek
H201- H.2. | A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval és
a kdzponti cimregiszterrel kapcsolatos ligyek
H301- H.3. | Valasztasokkal kapcsolatos ligyek
H401- H.4. | Renddrségi ligyek
H501- H.5. | A helyi tizvédelemmel kapcsolatos ligyek

H601- H.6.  Menedékjogi tigyek



H701-
H801-
1101-
J101-
K101-
L101-
M101-

N101-
P101-
R101-

X101-
X201-
X301-

H.7. | lgazsagligyi igazgatas

H.8. | Egyéb igazgatasi Ugyek

LAKASUGYEK

GYERMEKVEDELMI ES GYAMUGY! IGAZGATAS
IPARI IGAZGATAS

KERESKEDELMI IGAZGATAS, TURISZTIKA

S r X« -

IGAZGATAS
MUNKAUGYI IGAZGATAS, MUNKAVEDELEM

SPORTUGYEK

X oo 2

FEGYVERES BIZTONSAGI ORSEG
X.1. |Honvédelmi igazgatas

X.2. | Katasztrofavédelmi igazgatas
X.3. | Fegyveres biztonsagi 6rség

ALTALANOS RESZ

FOLDMUVELESUGY, ALLAT- ES NOVENYEGESZSEGUGYI

KOZNEVELESI ES KOZMUVELODESUGYI IGAZGATAS

HONVEDELMI, KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATAS,

U) ONKORMANYZATI ES ALTALANOS IGAZGATASI

UGYEK

U.1. Képviselo-testllet iratai

Irattari

tételszam

U101

U102

U103

U104

U105

U106

U107
U108

A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok
alapiratai és iratai

Polgarmesteri, fépolgarmesteri, alpolgarmesteri tisztség atadas-
atvételével, egyéb feladat- és hataskor atadas-atvételével
kapcsolatos iratok
Képviseld-testiileti jegyzékonyv és mellékletei (eldterjesztések,
stirgdsségi inditvanyok, tajékoztatok, kozmeghallgatas,
interpellaciok, egyéb dontés-elokészitd iratok stb.)
Képviseld-testiileti zart iilések jegyzOkonyvei és mellékletei, zart
tilésekrdl késziilt hanganyagok
Képvisel6-testileti bizottsagok, részénkormanyzatok uléseinek,
falugyiilések, jarasi tanacskozasok, lakossagi forum
jegyzokonyvei €s mellékletei
Képvisel6-testiileti, képviseld-testileti bizottsagi,
részonkormanyzati tilésekrol késziilt hang- és képanyag
Képvisel6-testiileti bizottsdgok, részénkormanyzatok zart tiléseirdl
késziilt jegyzOkonyvek, hang- és kepanyagok
Onkormanyzati biztos kirendelése, iratai
Tanacsnoki iratok

Meg-
Orzési
1id6 (év)
NS

NS

NS

NS

NS
NS

NS
NS

Lt.

15

15

15

15

15

15

15
15



U109 | Okmanytar (cimer és zaszlorajz, diszpolgari cim, helyi Kitlintetés NS |15
adomanyozésa stb.)

U110 | Onkormanyzati érdek-képviseleti tagsagi tigyek NS |15

U111 | Onkormanyzati rendeletek, hatarozatok, szabalyzatok, NS |15
egylttmiikodési szerzodések/megallapodasok eredeti példanya

U.2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai

Irattari Meg-
tételszam A kozponti cimregiszterben tortén6 rogzitések, modositasok Orzési | Lt.
alapiratai és iratai id6 (év)

U201 | Egyiittmiikodési megallapodasok NS |15

U202 | Feladatellatési, intézményhalozat-miikodtetési és fejlesztési terv NS |15
nemzetiségi 6nkormanyzati véleményezése

U203 | Nemzetiségi gazdalkodd szervezetek, intézmények alapitasa, NS |15
atszervezése, megsziinése

U204 Nemzetisegi oktatast is folytatd iskolakban az érettségi vizsga 2 -

elokészitésének, megszervezésének, lebonyolitasanak
figyelemmel kisérésével kapcsolatos iratok

U205 Nemzetiségi vodai, iskolai dontések véleményezése, szakmai NS |15
ellendrzése
U206 | Nemzetiségi dnkormanyzat, nemzetiségi onkormanyzati NS |15

bizottsagok iiléseinek jegyzOkonyvei, mellékletei, eldterjesztések,
egyéb dontés-el6készito iratok

U207 Nemzetisegi 6nkormanyzat, nemzetiségi 6nkormanyzati NS |15
bizottsagok uléseinek hang- és képanyaga
U208 | Nemzetiségi dnkormanyzat, nemzetisegi onkormanyzati NS |15

bizottsagok zart iilések jegyzOkonyvei és mellékletei, zart
ilésekrol késziilt hanganyagok

U209 | Nemzetiségi 6nkormanyzatok tarsulasi megallapodasai NS |15

U210 | Nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési és vagyonkezelési NS |15
ugyei

U211 Kozoktatasi megallapodas nemzetiségi oktatasrol NS |15

U212 Nemzetiségi 6nkormanyzat ellendrzése NS |15

U213 Nemzetkozi kapcsolattartas iratai NS |15

U214 | Nemzetiségi 6nkormanyzat szabalyzatai NS |15

U215 Nemzetisegi 6nkormanyzat torvényességi felligyeletével NS |15
kapcsolatos iratok

U216 | Oktatasi, nevelési, kulturalis, miivészeti célu palyazatok, 5 -

tamogatasok, dsztondijak iratai
A polgarmesteri hivatalnak, a kozos ©nkorméanyzati hivatalnak, az ©nkormanyzat
gazdalkodd szervezeteinek, kozalapitvanyainak és intézményeinek (a tovabbiakban:
intézményeinek) tgyei



U.3. Szervezet, miikodés

Irattari
tételszam

U301
U302
U303

U304
U305
U306

U307

U308
U309
U310
U311
U312
U313

u3il4
U315

U316
U317
U318

U319
U320

A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok
alapiratai és iratai

Belso ellendrzési jelentések

Biztonsagi és egészségvédelmi intézkedések

Erdekegyeztetés a szakszervezetekkel, érdekvédelmi és
érdekképviseleti szervezetekkel, érdek-képviseleti forumok
alapitasa, mukodtetése

Erintésvédelmi vizsgélati jegyzkonyvek

Hirlap-, folydirat- és konyvrendelés

Intézmények, érdekeltségi kdrbe tartozd gazdasagi tarsasagok
alapitasa, alapitd okiratok, tevékenység valtozasa, megsziintetése,
irdnyitassal és miikodéssel kapcsolatos elvi ligyek, szervezeti €s
mukodési szabalyzat, fejlesztési tervek, ellendrzési jegyzokonyvek,
mindségiranyitasi program

Intézmények, érdekeltségi korbe tartozé gazdasagi tarsasagok

irdnyitasaval és miikodésével kapcsolatos feliigyeleti, ellendrzési,
operativ Ugyek

Kartéritések

Kollektiv szerzddés

Kdzalkalmazotti Tanacs lgyei

Kozérdekl kérelmek, panaszok, javaslatok, bejelentések
Klfoldi kapcsolatok bonyolitasa

Klfoldi kapcsolatokra vonatkozd két- és tébboldalu
megallapodasok, éves értekelések

Klfoldi kiklldetés, tapasztalatcsere, Uti jelentések

Kiils6 szervek, Allami Szamvev3szék, a févarosi és megyei
korményhivatal ellendrzése, atvilagitas, fenntartoi, szakfelligyeleti
vizsgalatok, torvényességi felhivasok, torvenyessegi felligyeleti
birsaggal kapcsolatos iratok, ligyészi intézkedések, a helyi
onkorményzat helyett a fovarosi €s megyei korméanyhivatal vezetdje
altal megalkotott 6nkormanyzati rendeletekkel kapcsolatos iratok, a
fovarosi és megyei kormanyhivatal altal potolt helyi onkorményzati
hatarozatok, a helyi dnkormanyzat altal pétolt feladat-ellatasi
kotelezettséggel kapcsolatos iratok

Munkabalesetek és foglalkozasi betegségek nyilvantartasa
Munkaltatoi juttatasok elvi tigyei

Munkavédelmi tigyek (munkahelyek kialakitasa, rovar-ragcsaloirtas,
dohanyzohelyek kijel6lése stb.)

Jogi Ugyek (peres és nem peres ligyek, jogi képviseleti tevékenység)
Sajtéugyek, teleptlésmarketing, reprezentacios, PR tevékenység

Meg-
Orzési
1do
(év)
10
2

NS

15

NS

10
NS
NS

10
NS

10
NS

Lt.

15

15
15

15

15

15



U321
U322
U323

U324

U325

U326

U327
U328
U329
U330
U331

U332

U333
U334
U335

U336
U337
U338

U339
U340

U341
U342
U343
U344
U345
U346
U347

U348

U349

Statisztika (éves)
Statisztika (id0szaki)

Tarsulasi megallapodésok, tarsulasi tanacs iiléseinek eldterjesztései,
jegyzoékonyvei, hatdrozatai

Tarsulasi tandcs zart iiléseinek eldterjesztései, jegyzokonyvei,
hatarozatai

Kapcsolattartas civil és ifjusagi szervezetekkel, vallasi
kdzosségekkel

Népszamlalas, egyéb Gsszeirasok lebonyolitasaval kapcsolatos
ugyek

Onkorményzatok elvi egyiittmiikddésére vonatkozo iratok
Eurdpai Unios csatlakozas jogharmonizacio iratai
Kozigazgatasi reform eldkészitésére vonatkozo iratok
Alapitvanyok, nonprofit szervezetekkel kapcsolatos elvi tigyek

Onkorményzati feladatokat érintd stratégia, koncepcio, program,
terv

Tarsulasok terlletének, telepiléseinek 6sszehangolt fejlesztésével
kapcsolatos Ugyek

Tarsulési kdzszolgaltatasok biztositasa, fejlesztése és szervezése
Téarsulasok altal fenntartott intézmények tgyei

Tarsulasok egyéb operativ ugyei, terlletfejlesztési nkormanyzati
tarsulas tgyei

Onkormanyzati (fejlesztési, miikodési céli) elnyert palyazatok
Jegyz6i hataskorbe tartozo szabalyzatok

Képvisel6-testiileti, képvisel6-testlileti bizottsagok,
részonkormanyzatok rendeleteinek, hatarozatainak utolagos
normakontrolljaval kapcsolatos iratok

Polgarmesteri, jegyz0i fogadonap jegyzokonyvei, emlékeztetdi

Jogszabalytervezetek, szerzddések, megallapodasok eldzetes jogi
veleményezése

Onkormanyzati (fejlesztési, miikodési célu) sikertelen palyazatok
MEGSZUNT TETEL

Allasfoglalasok kérése

A hivatal mikddtetésével, karbantartdsaval kapcsolatos ligyek
Adatvédelemmel kapcsolatos igyek

Teriletszervezés

Teleplilés atcsatolasa masik megyéhez, terliletrész atadasa, atvétele,
csereje

Teleplilésegyesités, teleplilésegyesités megsziintetése, Uj kdzség
alakitasa

Varossa, megyei joga varossa nyilvanitas, fovarost érinté
tertletszervezesi ligyek

NS

NS

NS

10

NS
NS
NS
NS
NS

10

10
10
10

NS
NS
NS

10
NS
NS

NS

NS

15

15

15

15
15
15
15
15

15
15
15

15
15

15

15



U350
U351
U352

U353

U354
U355
U356
U357
U358
U359
U360

U361

U362
U363

U364
U365
U366

U367
U368

Villalkozési szerzédések
Munka-, szakmai értekezleti jegyzOkonyvek

Beszamolok, jelentések, munkatervek (éves polgarmesteri, jegyzoi,
szakigazgatasi, intézményi)

Beszamolok, jelentések, munkatervek (id6szaki jegyzoi,
polgarmesteri, intézményi)

Munkarend, Ggyrend és tigyfélfogadéasi rend

Vezetdi értekezletek jegyzokonyvei, emlékeztetdi

Utasitasok (jegyz6i, polgarmesteri)

Lobbitevekenység

Hivatal, munkakor atadas-atvételi jegyzokonyvek

Korlevelek (intézkedést igényld)

Mindségbiztositasi, mindségiranyitasi rendszer,
teljesitménykdvetelmény célmeghatarozasa, teljesitményértékelés
altalanos iratai

Intézkedést nem igényld, de vezetdi utasitas alapjan iktatott
korlevelek, meghivok, tajékoztatdk

Tajékoztatasok, adatszolgaltatasok

Onkorményzati rendezvények el8készitésével és lebonyolitasaval
kapcsolatos igyek

Tarsulas torvényességi feliigyeletével kapcsolatos iratok
Adatvédelmi tisztviseld kijelolése

Adatvédelmi hatasvizsgalat, kockazatelemzés elkészitése,
aktualizalasa

Adatvédelmi incidensek bejelentése, nyilvantartasa
Adatvédelemmel kapcsolatos egyéb ligyek

U.4. Iratkezelés, Ugyvitel

Irattari
tételszam

U401
U402

U403

U404

U405
U406

10

NS

NS
NS
10
10

NS

NS
NS
NS

15
10

Meg-

15
15

15
15
15

A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok | Orzési ido | Lt.

alapiratai és iratai
Iratkezelési szabalyzattal és irattari tervvel kapcsolatos tigyek

Ugyvitelszervezés (sajat fejlesztésii/megrendelésii
elektronikus programleirdsok, programrendszer, védelem
szabalyozas stb.)

Belsé tigyviteli segédkdnyvek (eléaddi munkakonyv,
érkeztetd konyv, iratdtado konyv, postakonyv stb.)
Kiadmanyozasra hasznalt és mas, joghatas kivaltasara
alkalmas bélyegzOk nyilvantartasa, selejtezéstikrol,
visszavonasukrol késziilt jegyzOkonyvek

Elektronikus alairasok nyilvantartasa

Iktatd- és mutatokonyv

(ev)
NS
NS

NS

NS
NS

HN
15

HN

HN
15



U407
U408
U409

U410
U411

U412
U413

U414

U415

U416

Fonyilvantart6é konyv, irattari segédkonyvek NS
Iratselejtezési, iratmegsemmisitési jegyzOkonyvek NS
Atmeneti irattarbol a kozponti irattarba torténd iratatadas- 15
atvétel jegyzokonyvei

Iratatadas-atvételi jegyz6konyvek NS
Mindsitett adat tovabbitdsara vonatkozé lezart nyilvantartas NS

(belsd atadokonyv vagy mas belsd atadookmany, kiilsé
kézbesitd konyv, futarjegyzék stb.)

Irat megismerési engedélyek iratai mindsitett iratok esetén NS
Munkakdr atadas-atvétel soran keletkezett iratok (a 5
jegyzOkonyvek és mellékletei kivételével)
Nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi vissza-
tandsitvany vonasat
kovetden
haladék-
talanul
Felhasznaloi engedély és titoktartasi nyilatkozat 15 (vissza-
vonasat
kovetden)
Informatikai Uzemeltetés és karbantartasi operativ tigyek 5

U.5. Személyzeti, bér- és munkatigyek

Irattari

tételszam

U501
U502
U503
U504

U505

U506

U507

U508

Meg-
A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok Orzési
alapiratai és iratai id6 (év)
Bér- és munkaiigyi kimutatasok, nyilvantartasok, jelentések 10
Létszam- és bérgazdalkodasi ugyek (éves) NS
Bérnyilvantartas (bérkarton) 50
A foglalkoztatottak illetménylgyei (bérjegyzék, 50
illetménykiegészités, illetménypdtlékok, személyi illetmény (ajog-
megallapitasa, illetményeltérités, jarulékelszamolas, jutalom, viszony
munkaltatdi kdlcson, tavolléti dij, letelepedési tamogatas, megszi-
koztisztviseldi, kdzalkalmazotti juttatasok stb.) nésétol)
Fizetési eldleg, helyettesitések, kereseti igazolas, személyzeti 2

targyu palyazati kiirasok es beadott palyazatok, tres
allashelyekrol tajékoztatas, tartalékalloméannyal, bet6ltetlen
allashelyekkel, palyazatokkal kapcsolatos iratok

Jelenleti ivek, munkaba jaras koltsegeinek téritése, utazasi 5
utalvanyok tgyei, napidijak, szabadsagolasi rend,
szabadsagligyek, egy honapnal révidebb fizetés nelkili szabadsag

Képviseldk nyilvantartasa, 6sszeférhetetlensége, juttatasai, 5
tiszteletdijai
Kinevezés, megbizas, besorolés, atsorolés, athelyezés, mindsités, 50

egyeni teljesitményértékeles iratai, munkakori leiras, felmentésa | (a jog-

HN
HN

HN
HN

HN

Lt.

15



U509

U510
U511
U512
U513
U514

U515
U516
U517
U518
U519

U520

U521

U522

U523
U524
U525

U526

* A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinését vagy a kotelezett altal uj
vagyonnyilatkozat tételét kovetden 8 napon beliil vissza kell adni a kotelezettnek.

képesitési elodiras alol, eskiiokmanyok, hatosagi bizonyitvanyok,
cimek, kitlintetések adomanyozasa, kbzszolgalati munkaviszony
igazolasa, rendelkezési, tartalékallomanyba helyezés (errdl
tajékoztatas) és megsziintetés, felmentés, munkavégzés aloli
felmentés, nyugdijazas, végkielégités, eseti megbizasok,
Osszeférhetetlenseg, kirendelés, prémium évek programba
helyezés

Kozigazgatasi alap-, és szakvizsga-kotelezettseggel kapcsolatos
ugyek, tigykezeldi alapvizsga-kotelezettséggel kapcsolatos ligyek

Eltartdi nyilatkozat
Egy honapot meghaladoé fizetés nélkili szabadsag tgyek
Baleseti, rokkantsagi Ugyek

Koztisztvisel6k, kozalkalmazottak egyéb jogviszonyainak
engedélyezése

Vagyonnyilatkozat (lejarat utan)

Megbizasi szerz6dések

Koztisztviseldi, kozalkalmazotti nyilvantartdsok
Ko6zhasznu, kdzcéla alkalmazasok, tAvmunka egyedi Ugyei

Kitiintetések, kitiinteté cimek, dijak adoméanyozasanak
elokészitése, lebonyolitasa

A foglalkoztatottak szocialis helyzetével, munkakdrilményeinek
alakulasaval €s az esélyegyenldség érvényestilésével kapcsolatos
értékelések, jelentések, tervek, programok

Munkaltato altal biztositott egyedi szocialis tamogatasok gyei
Magannyugdijpénztarral, onkéntes kiegészitd nyugdijpénztarral,
onkéntes egeszségpénztarral kotott szerzodés

Kozszolgalati jogvitak

Tanulmanyi szerzédés

Tovabbképzés, atképzés egyedi tgyei, szakmai gyakorlat,
egyetemi, foiskolai hallgatok szakmai gyakorlata (konzulens
kérése)

Tovabbképzési éves és kozeptavu terv

U.6. Pénz- és vagyonkezelés

Irattari
tételszam

A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok
alapiratai és iratai

viszony
megszi-
nésétol)

5

10
75
50
10

NS
50

NS

NS

30
10

10

Meg-
Orzési
1do

15

HN

Lt.



U601
U602

U603
U604

U605

U606

ue07

U608

U609

U610
U611

U612
U613
U614

U615
U616
U617
U618
U619

U620
U621
u622

Addblgyek (sajat)

Analitikus nyilvantartasok (eszkdznyilvantartés, konyvelési
naplok, leltar, selejtezés)

Anyag- es készletnyilvantartas, kisebb beszerzések, megrendelések
Banki és pénzugyi levelezés, atutalasi megbizasok,
bankszamlakivonat, bankszamlanyitas

Kdzbeszerzéssel jard beruhazasok, épitési koncessziok szervezése
és pénzugyi lebonyolitasa, épiletfenntartas, felujitasi terv,
felujitasok szervezése és pénzugyi lebonyolitasa, kozbeszerzés

lebonyolitasa, telepllésiizemeltetéssel, fejlesztéssel kapcsolatos
feladatok

Kozbeszerzéssel nem jaro beruhdzasok szervezése és pénziigyi
lebonyolitasa, épliletfenntartas, feldjitasi terv, feltjitasok
szervezése és penziigyi lebonyolitasa, telepulésiizemeltetéssel,
fejlesztéssel kapcsolatos feladatok

Bizonylatok (bevétel-kiadasi bizonylatok, pénztarbizonylatok,
pénztarnaplok, szamlak, szamlatdmbok tépéldanyai,
készpénzellatmany bizonylatai)

Fizetési felszolitas, szamlareklamécid, szamlarendezés,
szamlaegyeztetés, kovetelés érvényesitése, adossagelengedés

Gépkocsik lizemeltetése (biztositas a lejarat utan, menetlevél,
szerviz, lizemanyag stb.)

Illetményszamfejtés

Ingatlan- és vagyonnyilvantartas; tulajdonjog-, szolgalmi jog,
vezetékjog-rendezés, nyilvantartas

Koltségvetési beszamold (éves)

Koltségvetési beszdmolo (iddszaki)

Koltségvetéssel és pénzkezeléssel kapcsolatos ligyek
(addssagrendezés, atcsoportositas, céltartalékok felhasznélasa,
pénzmaradvany elszamoldasa, poteldiranyzat, reorganizacio,
szamviteli rend, intézmények kdzizemi szamlajanak rendezése)

MEGSZUNT TETEL

Hitelfelvétel és lebonyolitas, hitelnyilvantartas

Koltségvetés és beszamolod eldkészitése, koltségvetési koncepcid
Leltarfelvételi ivek

Onkormanyzati vagyon kezelésére, elidegenitésére, bérletére,
cserejére, jelzalogjaira, vasarlasara, haszonbérletére,
vagyonkezeldi jog létesitésére vonatkozo alapiratok, szerz6dések,
beruhazasi terv, tervpalyazat, tulajdonosi hozzajarulas, térzskonyvi
nyilvantartas

Munkaltatoi segélyek, timogatasok pénzigyi lebonyolitasa
Szallitolevel

Térségi fejlesztési program, ipari park Ugyek, térségi fejlesztési

(év)

10
NS

NS
10
15

15
15

NS

NS

HN

15

HN

15



U623
ue624
u625
U626

ue627
U628
U629
U630
U631
U632

tanacs Ugyei

Kisajatitas, kisajatitasi kérelmek
Vagyonbiztonsagi rendszer mikodtetése
Vagyonbiztositas (lejarat utan)

Vagyonhasznositas pénzigyi lebonyolitasa (bérlet, elidegenités
stb.)

Teérségi fejlesztési menedzsment tigyek

Kdzbeszerzési ligyek (arubeszerzés, szolgaltatasok megrendelése)

Onkormanyzati ingatlanok fenntartasa, karbantartasa
Gazdasagi program

Konyvvizsgaldi jelentések

Terlleti vagy regionalis nyugdijpénztar alakitasa

KULONOS RESZ

A) PENZUGYEK

A.1l. Adoigazgatasi tgyek

Irattari
tételszam

Al101
Al102
Al103

Al104

A105
A106
A107
A108
A109

A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok
alapiratai és iratai

Ado- és értékbizonyitvanyok
Adobevételi terv és teljesités

Adoellendrzés, adategyeztetés, adokedvezményi-mentességi
ugyek, adokivetés elleni jogorvoslatok, addbevallas és
adokivetés, adohatralék, tulfizetés, téves befizetés

Adoosszesitd, valamint a szamitogépes éves feldolgozas
adattartalmarol év végén készitett lista

Adozok egyéni torzsadatai (nyilvantartas)
Adok modjara behajtando koztartozasok iratai
Vagyoni igazolasok, addigazolasok
Addtartozasok behajtasa, végrehajtasa
Mezd606ri jarulék kivetése, befizetés

A.2. Egyéb pénzligyek

Irattari

tételszam

A201

A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok
alapiratai és iratai

Altalanos és céltartalékok felhasznalasa

(AGAZATI IRANYITAS, SZAKIGAZGATAS)

Meg-
Orzési
1d6 (év)
8
10

10

NS
10

10
10

Meg-
Orzési
1d6 (év)
10

15

15

15

Lt.

Lt.



A202
A203
A204
A205
A206

A207

A208

A209

A210

A?211
A212

Irattari
tételszam

B101
B102
B103
B104
B105

B106
B107
B108
B109

B110
B111

B112
B113

B114
B115

Atmeneti gazdalkodassal kapcsolatos iratok
Betéti kamatligyek

Decentralizalt timogatasok felhasznalasa
Fejlesztési alapterv

Feladatmutatokhoz kapcsolddo allami hozzéjarulés
eldiranyzata, visszaigénylés

Feladatmutatd-ndvekedés miatti potigény

Intézményi téritési dijak megéallapitasa, elengedése
(egészségiigyi, gyermekjoléti, miivel6dési, nevelési-oktatasi,
szocialis)

Kotvény-, részvénykibocsatas (lejarat utan)

Kiilonféle célu pénzalapok, kozmifejlesztési hozzajarulas
visszatérites

Pénzligyi szabalysértések, birsagok

MEGSZUNT TETEL

B) EGESZSEGUGYI IGAZGATAS

A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok
alapiratai és iratai

Egészseéglgyi alapellatas helyzetfelmérése és megszervezése
Egészseglgyi alapellatas fejlesztésének iratai

Egészségugyi sziirdvizsgalatok megszervezése
Iskola-egészsegugyi szolgalat szervezése

Korzeti egészségligyi, haziorvosi, hdzi gyermekorvosi,
fogorvosi, gyogyszerészi, védondi, ligyeleti ellatas
megszervezése

Foglalkozés-egészsegugyi ellatds megszervezése

Egészségligyi ellatast tamogatd palyazatok

Rehabilitacios Bizottsag iratai

Finanszirozasi szerz0dés az egészségbiztositasi szervvel (lejarat
utan)

Gyogyszertéar felallitasanak kezdeményezeése és vélemenyezése
Egészségiigyi szolgaltatasok ANTSZ-t61 érkezett engedélyek
(lejarat utan)

Betegek panasziigyei, betegjogi képviseld észrevételei
Haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi, gyogyszerészi,
védondi, ligyeleti palyazatok, szerzédések (lejarat utan)
Héaziorvosoknal bejelentkezett biztositottakrdl havi jelentés
Ifjusagi orvos (iskolaorvos) kijeldlése (kbzépfokl oktatasi
intézményekben)

10

10
10
10

10

Meg-
Orzési
1d6 (év)
NS

NS
NS

10
10
10
10



B116 Jarvanyugyi intézkedések 10 -
B117 Koztisztasagi és teleplléstisztasagi feladatok 10 -

B118 Betegellatasi dij (kalfoldi allampolgérok, nem biztositott magyar 5 -
allampolgarok ugyei)

B119 Nyilvantartas a bejelentett biztositottakrol 10 -

B120 Tarsadalombiztositasi jarulekiigyek 75 -

B121 Szenvedélybetegek (alkohol- és kabitoszer-hasznaldk, egyeb 30 -
fiiggdségben szenveddk) kotelezd gondozasba vétele

B122 Hazi szakapolasi szolgalat, jaro- és fekvobeteg-szakellatas, NS 15

Oraszam, lgyeletek
B123  MEGSZUNT TETEL

B124 Gyogyhely, gyogyfirddintézmény, kitermelt dsvanyviz, 5 -
gyégyviz, gybdgyiszap és gyogyforrastermék térzskonyvi adatai
valtozasanak bejelentése

B125 | Gyogyiszap és gyogyforrastermék kitermelésének, kezelésének NS 15
és forgalmazasanak engedélyezése

B126 Ragcsalomentesités, szinyoggyérités, rovarirtas 2 -
B127 | Az egészséges életmdd segitését celzo szolgaltatasok iratai 10 -

C) SZOCIALIS IGAZGATAS

Irattari Meg-
tételszam A kozponti cimregiszterben torténé rogzitések, modositasok Orzési | Lt.
alapiratai és iratai ido (év)
C101 | Személyes gondoskodas kdrébe tartozé alapszolgaltatasok €s NS 15
szakositott ellatasi formak megszervezése
C102 | Személyes gondoskodas kdrébe tartozd alapszolgaltatast, NS |HN

szakositott ellatasokat biztosito intézmény vagy vallalkozas
mikodésének engedélyezése, ellendrzése, nyilvantartasa

C103 | Személyes gondoskodas korébe tartozo szocialis alapszolgaltatasi 2 -
ugyek

C104 | Személyes gondoskodas korébe tartozo szakositott ellatast 2 -
igénybevevok ligyei

C105 | MEGSZUNT TETEL

C106 | Szocialis ellatast tamogat6 palyazatok 10 -

C107 Szerzddés a szocialis feladatok atvallalasarol NS 15

C108 | Szocialpolitikai kerekasztal mikddésével kapcsolatos iratok 5 -

C109 | MEGSZUNT TETEL

C110 | Helyi rendeletben szabalyozott rendszeres segélyek (sajat 5 -
ellatasok)

C111 | Helyi rendeletben szabalyozott atmeneti ellatasok (sajat 2 -
ellatasok)

C112 'MEGSZUNT TETEL



C113
Cl14
C115
Cl16
Cl117
C118
C119
C120
C1z21
C122
C123
C124

C125
C126
C127

C128
C129

C130

Ci131
C132
C133
Cl34
C135

C136

C137

C138

C139

C140

C141

Cl42
C143

Arvizkarosultak allami tamogatésa

Ko6zuzemi kompenzéacids lgyek, lakbér-hozzajarulas
MEGSZUNT TETEL

MEGSZUNT TETEL

MEGSZUNT TETEL

Krizishelyzetbe keriilt személyek tamogatéasa
Szocidlis kolcson egyedi tgyek (lejarat utan)
MEGSZUNT TETEL

Nyugdijashazi elhelyezés

Kdztemetés

Megvaltozott munkaképességli dolgozok ligyei

Segitséggel ¢lok érdekvédelme, tdmogatasa, kozlekedési
kedvezményei

Személyi téritési dij megallapitasa

Gondozasi szikseglet vizsgalata

Behajtas, végrehajtas kezdeményezésével kapcsolatos ugyek (pl.
gondozasi dij)

Helyi utazasi tamogatas megallapitasa

»Sikeres Magyarorszagért Panel Plusz” hitelprogramhoz
kapcsolddo szocialis tAmogatéas

Tarshat6sagi megkeresések (idegen kdrnyezettanulmany,
igazolasok)

MEGSZUNT TETEL
MEGSZUNT TETEL
Szocialis ellatasra jogosultak nyilvantartasai
MEGSZUNT TETEL

Hadirokkantak, hadiarvak szocialis igazgatasaval kapcsolatos
iratok, hatarozatok

A lakhatashoz kapcsolodo rendszeres kiadasok viseléséhez
teleptilési tamogatas nyujtasa

A lakhatasi kiadasokhoz kapcsolddé hatralékot felhalmozo
szemeélyek részére telepiilési tamogatas nyujtasa

A 18. életévét betoltott tartdsan beteg hozzatartozojanak az
apolasat, gondozasat végz6 személy részére telepiilési tdmogatas
nyujtasa

A gyogyszerkiadasok viseléséhez telepiilési tamogatas nyUjtasa
Rendkivili telepllési tamogatas

Intézményi gyermekétkeztetés

Szunidei gyermekétkeztetés

Bolcsédék miikodésével kapcesolatos iratok

25
10
10

NS

NS

10
10
NS

HN

HN

15



E) KORNYEZETVEDELMI, EPITESI UGYEK,
TELEPULESRENDEZES, TERULETRENDEZES ES
KOMMUNALIS IGAZGATAS

E.1. Kdrnyezet- és természetvédelem

Meg-
Irattéri A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok | Orzési id6 | Lt.
tételszam alapiratai és iratai (év)
E101 Helyi természeti érték védetté nyilvanitasa NS 15
E102 Kornyezet- és természetvédelmi hatosagi feladatok 10 -
E103  Kdrnyezet- és természetvédelmi program NS 15
E104  Kdrnyezet- és természetvédelmi program végrehajtasa, 5 -
akcioprogramok
E105 Kornyezetvédelmi hatasvizsgalati eszkdzok telepitése 2 -
E106 Kornyezetvédelmi hatasvizsgalati tanulmany NS 15
E107 | A helyi természeti teriiletek védetté nyilvanitasaval kapcsolatos NS 15
ugyek
E108  Védetté nyilvanitott teriletekés vedett természeti terliletek 5 -
hasznositasanak, kezelésének tgyei
E109  Zaj- és természetvédelmi, egyéb kornyezetvédelmi ellenérzés 5 -
és birsag
E110 Légszennyezési vizsgalatok, mérések NS 15
Ell1l Légszennyez6 forrdsok nyilvantartasa NS H
N
E112  Levego6tisztasag-védelmi (rendkivili) intézkedési terv (flistkdd- NS 15
riadoterv)
E113 | Lakodhelyi kérnyezet allapotfelmérése NS 15
E114  Szolgaltato tevékenységet ellato lizemi épitmény 10 -
energiahordozo- és/vagy lzemmadvaltasra kotelezése,
tevékenységének korlatozasa, felfliggesztése, illetdleg feloldasa
E115 | Kornyezetvédelmi alappal, céleléiranyzattal kapcsolatos tigyek 10 -
E116 | Zaj- és rezgésvédelmi szempontbdl fokozottan védett dvezet 30 -
kijelolése
E117 Stratégiai zajtérkép, ezzel Osszefiiggo intézkedési terv 30 -
E118  Szolgaltato tevékenységet ellatok zajkibocsatassal kapcsolatos 5 -
ugyintézése
E.2. Telepulésrendezési és tertiletrendezési tigyek
Irattari Meg-
tételszam A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok Orzési | Lt.
alapiratai és iratai 1id6 (év)

E201 Helyi épitészeti 6rokség védetté nyilvanitasa és megszintetése NS 15



E202

E203

E204
E205
E206

E207

E208
E209

E210

E211
E212
E213
E214
E215
E216
E217
E218
E219
E220
E221
E222
E223

Helyi épitészeti 6rokség védelmének biztositasa (fenntartas,
fejlesztés, Orzés, védett épiiletek tdmogatasa stb.)

Kulturélis 6rokseg védelmével kapcsolatos dnkormanyzati
feladatok (pl. régészeti lelohelyek védetté nyilvanitasaval
Osszefliggésben hirdetmény elhelyezés, mentd feltaras,
elovasarlasi jog gyakorlésa stb.)

Telepulésfejlesztési menedzsment tigyek, palyazatok
Varosrehabilitacios program

Vérosrehabilitacios palyazatok, megéllapodasok, ehhez
kapcsolddé operativ tigyek

Epitészeti-miiszaki tervtanacs iratai (a tanacsot mitkodteté
Onkormanyzatnal) f0épitészi szakmai vélemények,
allasfoglalasok

Atnézeti nyilvantartasi térkép, foldmérési alaptérkép

Pincebeomlasok, tdmfal, partfal altal veszélyeztetett teriiletek
felmérése

Terlletfejlesztési koncepcio, teruletrendezési terv,
teleplilésfejlesztési koncepcio, teleplilésfejlesztési stratégia,
teleptilésszerkezeti terv, helyi épitési szabalyzat

Eldvasarlasi jog

Utépitési és kozmiivesitési hozzajarulas
Teriletrendezési hatdsagi eljarasok

Vis maior ugyek

Repiildterek zajgatld véddovezetének kialakitasa
Kiszolgal6 és lakout céljara torténd lejegyzés
Telepilésrendezeési kotelezések
Telepiilésrendezési szerzodés

Teleplilésképi véleményezési eljaras
Teleplilésképi bejelentési eljaras
Kozterulet-alakitas

Ko6zmiinyilvantartas tigyei

Telekrendezéssel, telekalakitassal kapcsolatos iratok

E.3. Epitési tigyek

Irattari
tételszam

E301

E302

A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok

alapiratai és iratai

Bontési-, épitési-, 6sszevont-, hasznalatbavételi-, fennmaradasi

engedélyezési eljarasok, épitésiigyi vagy eljarasi birsag kiszabasa,

bontési vagy atalakitasi kotelezettseg, vegrehajtasi eljaras,

engedély hatalydnak meghosszabbitasa iranti engedélyezeési eljaras

Felvonoval, illetve mozgolépcsdvel kapcesolatos épitésiigyi

10

75
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10
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NS
NS

NS

NS
NS
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15
15
15
NS
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Meg-
Orzési
1d6
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15

15
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15
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E303

E304

E305

E306
E307
E308

E309

hatosagi engedélyezeési eljaras

Epitésiigyi hatosagi tudomasulvételi eljarasok (jogutodlas
tudomasul vétele, hasznalatbavétel tudomaésul vétele)

Az orszagos épitési kovetelményektdl valo eltérés engedélyezési
eljarésa

Epitésiigyi hatosagi bizonyitvanyok, igazolasok, adatkérés,
adatszolgéltatas

Egyéb épitésugyi hatosagi kotelezési ligyek

Epitésiigyi hatosagi ellenérzés

Bauxitcementtel vagy mas épitGanyag-hibaval kapcsolatos
hat6sagi eljarasok

Epitésiiggyel kapcsolatos panaszok és egyéb észrevételek intézése,
tajékoztatasok, szolgaltatas kdrében kiadott szakmai nyilatkozat

E.4. Kommunalis ligyek

Irattari
tételszam

E401
E402
E403
E404

E405
E406

E407
E408

E409

E410

E411

E412

E413

A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok
alapiratai és iratai

Hulladéklerakd-helyek (szilard, allati eredetii, folyékony)
kijelolése, létesitése, hulladékkezelési szerzodések,
hulladékgazdalkodasi program

Kozcélu artalmatlanito telep létesitése
Kéménysepré-ipari szolgéltatas gyei

Zoldterlletek létesitése, fenntartasa (parkok, jatszoterek)
Energiagazdalkodas, szélerdm létesitése

KoztemetOk létesitése, lezarasa, megsziintetése, nyilvantartésai,
térképei, Ujbdli hasznalatba vétele

Sirboltkdnyv, siremlékek és sirboltok terve

Hozzajarulas temetkezési szolgaltatast végzd gazdalkodo
szervezet alapitasahoz

Hulladékka valt jarmiivek iigyei, gépjarmi elszallitasi és
értékesitési tigyek

Koézmiifejlesztés, ingatlanok kdzmiiellatasa, kozmiifejlesztési
hozzajarulés visszafizetésének lgyei

Kozterlleti feldjitas, karbantartas, hibaelharitas

Kozterllet tisztan tartasa, feligyelete, hulladék elhelyezése,
gyljtése, szallitasa, hulladékartalmatlanitas,
hulladékajrahasznositas, hulladékgazdalkodasi birsag ugyek

Temetd ligyek

10 -
10 -
10 -

10 -
10 -
NS |HN

5 -

Meg-
Orzési | Lt.
1d6 (év)
NS 15

NS 15
15 -

NS 15
NS 15
NS |15

NS HN

F) KOZLEKEDES ES HIRKOZLESI IGAZGATAS



Irattari
tételszam

F101

F102
F103
F104
F105

F106

F107
F108

F109

F110
F111

F112
F113
F114
F115
F116
F117
F118
F119
F120
F121
F122
F123

F124

F125

F126

F127

A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok

alapiratai és iratai

Kozutak, helyi vasutak miiszaki, mindségi, baleseti, forgalmi
adatainak, valamint forgalmi rendjét meghatarozo jelzéseinek
nyilvantartasa

Kdzutak, helyi vasutak tisztan tartasa, sikossag elleni védekezés

Kozterllet-foglalasi, -hasznalati megallapodasok és dijak
Kozterulet-bontési hozzéjarulas

Kilterdleti kdzat, helyi vasat menti épitmeény elhelyezési és
nyersanyag-kitermelési hozzajarulas

Kdltertleti kdzat, helyi vasit menti fakivagasi és ultetési
hozzéjarulas

Beltertileti kozttkezel6i hozzéjarulasok

Ko6zuton, helyi vasuton torténd épitési munkakhoz vald
hozzéjarulas

Vastti atkeldhelyek, gépkocsibehajtok, gyalogutak, jardak,
kerékparutak, kozutak fenntartasa, parkoldk kialakitasa,
fenntartasa

Egyéb kozutkezeldi hozzajarulas

Utcabutorok, utca névtablak, hazszamtablak kihelyezése,
karbantartasa, javitasa

Repiildtér 1étesitésének és megsziintetésének véleményezése
Kikotok, (kozforgalmt) kompok és révek létesitése
Kozforgalmu kikotok, kompok, révek mikodtetése
Hidak, aluljarok és feluljarok létesitése

Hidak, aluljarok és feliiljarok miikodtetése
Hidtorzskonyv

Kozvilagitasi berendezés létesitése

Kozvilagitasi berendezés miikddtetése
Forgalomszabéalyozas, forgalomtechnika

Helyi tomegkdzlekedés fejlesztési koncepcidja

Helyi kdzforgalmu vasuti tarsasaggal kapcsolatos tigyek

Hatosagi arak megallapitasa (helyi tomegkdzlekedés, taxi,
vasut), menetrend

Helyi tomegkdzlekedési palyazat

Postai, tavkozld, elektromos, valamint mas nagyfrekvencias jelet
vagy mellékhatast kelt berendezések 1étesitése, lizemeltetése,

rongalasa, hirkozlési szabalysértések

Tavkozlési és egyéb nyomvonaljellegii épitmények 1étesitéséhez

val6 hozzajarulas
Utellendri szolgalat megszervezése

Meg-
Orzési
1d6 (év)
NS

10

NS
10
NS
10
NS
NS
10

NS
10

10
10

NS

Lt.

HN

15



F128
F129
F130
F131
F132

Irattari
tételszam

G101

G102
G103
G104
G105

G106

G107
G108

G109
G110

G111

G112

G113
G114
G115
G116
G117
G118
G119

G120
G121
G122
G123

Utvonalengedélyek

Parkolasi, eseti behajtasi, egyéb eseti kozlekedési engedély
Kozlekedési kartéritések

Kerékbilincs alkalmazasanak ugyei

Behajtési engedélyek

G) HELYI ViZGAZDALKODAS

NN O DN -

Meg-

A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok | Orzési idd | Lt.

alapiratai és iratai

Arviz és belvizzel, helyi vizkarelharitassal kapcsolatos
operativ tigyek

Arviz- és belviz-védekezési terv
Védmiivek 1étesitése és fejlesztése
Védmiivek mukodtetése

Patakok, csatorndk aradasai elleni védekezés,
csapadékvizelvezetés

Vizi kdzuzemi tevékenység koncepcidja, vizrendezési
programok

MEGSZUNT TETEL

Kozmiives vizszolgaltatasi korlatozasi terv, vizkorlatozas
ugyei
Vizjogi létesitési, fennmaradasi és Uizemeltetési engedély

Ivlviz-, szennyviztisztitd berendezés létesitésének
engedélyezése

Ivoviz-, szennyvizhal6zat, csapadékcsatorna-halozat
1étesitése, lizemeltetdjének kijelolése

Ivoviz-, szennyvizhaldzat, csapadékcsatorna-halozat
Uzemeltetése

Vizmérohely, tisztitoakna ligyei

Kozkifolyokkal, tizcsapokkal kapcsolatos tigyek

Kutak létesitési, fennmaradasi és tizemeltetési engedélye
Vizvezetési és szennyvizelvezetési szolgalmi Gigyek
Azonos telken tobb ivovizbekotd vezeték 1étesitése
Vizikdzmii-hasznalattal kapcsolatos iratok

Vizikozmi-tarsulat, érdekeltségi hozzajaruldssal kapcsolatos
iratok

Vizek és vizi létesitmények nyilvantartasa
Kozmiifejlesztési tamogatashoz kapcsolddé iratok
Talajterhelési lgyek

Vizszennyezési, vizvédelmi és csatornabirsag lgyek

(év)
5

NS
NS
5
NS

NS

NS
NS

NS

15

NS

NS
NS

NS
15

15
15

15

15

HN
15

15



G124 Folyékonyhulladék-bebocsatasi pontok kijeldlése 15 -
G125 Vizi allassal kapcsolatos igyek 2 -

H) ONKORMANYZATI, IGAZSAGUGYI ES
RENDESZETI IGAZGATAS

H.1. Anyakonyvi és allampolgérsagi tgyek

Irattari Meg-
tételszam A koézponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok Orzési | Lt.
alapiratai és iratai id6
(év)
H101 | Allampolgarsagi eskii jegyz&konyv NS HN
H102 | Anyakonyv, anyakonyvi alapirat, betlirendes névmutato, csaladi NS |HN

jogallas rendezésével kapcsolatos irat, apa adatai nélkl
anyakonyvezett sziletések nyilvantartasa, teljes hatalyu apai
elismerd nyilatkozat, hdzassagkotéssel, bejegyzett ¢élettarsi
kapcsolat létesitésével kapcsolatos jegyz6i engedély, felmentés

H103 | Nyilvantartas a helyi anyakonyvvezetdi megbizasokrol és NS |HN
jogosultsagokrol, valamint a helyettesitéssel kapcsolatos iratok
H104 | Anyakonyvi okirat kiallitasa iranti kérelem, belféldi és kilfoldi 5 -

jogsegély iranti kérelem, anyakodnyvi kivonat atvételi
elismervénye, anyakonyvi adatszolgaltatas iratai, anyakonyvbe
torténod betekintés iratai, anyakonyvi események egyeztetése
H105 | Anyakonyvi Szolgaltaté Rendszer miikkodésével kapcsolatos egyéb 10 -
ugyek
H106 | Allampolgarsagi egyéb tigyek, hazai anyakonyvezési kérelem, 2 -
névvaltoztatasi kérelem felterjesztésével, tovabba hazassagi
névmadositasi kérelem attételével kapcsolatos iratok, csaladi
események polgari szertartasa

H107 | Kulfoldon torténd hazassagkdtéshez, bejegyzett élettarsi kapcesolat 5 -
letesitésehez sziikseges tanasitvany kiallitasaval kapcsolatos iratok

H.2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval és a kozponti
cimregiszterrel kapcsolatos tigyek

Irattari Meg-
tételszam A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok Orzési | Lt.
alapiratai és iratai 1d6 (év)
H201 A személyiadat- és lakcimnyilvantartas manuélis (kartonos) 1 -

allomanyanak torténeti adatai, a lecserélt nyilvantarto kartonok
H202 A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval 5 -



H203
H204
H205

kapcsolatos ligyek

A cimnyilvantartassal kapcsolatos tigyek

A kdzponti cimregiszterrel kapcsolatos tigyek alapiratai
A kdzponti cimregiszterrel kapcsolatos Ugyek egyéb iratai

H.3. Valasztasokkal kapcsolatos tigyek

Irattari
tételszam

H301

H302

H303

H304

H305

H306
H307

A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok
alapiratai és iratai

Valasztasi és népszavazasi jegyzOkonyvek (szavazokori és
eredményjegyzokonyvek) elsd eredeti példanya

Vilasztasi és népszavazasi jegyzokonyvek (szavazokori és
eredményjegyzdkonyvek) masodik eredeti példanya
Szavazdkorok, helyi 6nkormanyzati valasztokeriletek
megallapitasa

Vélasztési szervek (valasztasi irodak, valasztasi bizottsagok)
Iétrehozasa és tevékenysege

Vilasztasok lebonyolitasaval kapcsolatos kisebb jelentdségii

ugyek
Népszavazas, népi kezdeményezés iratai

Vélasztojogosultsag nyilvantartasaval kapcsolatos Uigyek
(kifogés, felvételi kerelem, igazolés stb)

NS

Meg-
Orzési
1d6 (év)
NS
NS
NS

NS

NS

HN

Lt.
#90
nap

15

15

15

15

# A jegyzOkonyvek els6 példanyanak illetékes levéltarba torténd atadasa érdekében a kiilon
jogszabalyi eldirasok alapjan kell intézkedni.

H.4. Renddrségi tigyek

Irattari

tételszam

H401

H402

H403

H404

H405
H406

A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok
alapiratai és iratai

Rendorfokapitany, renddrkapitany €s rendordrs vezetdje
kinevezésének véleményezése, felmentésrol szol6 tajékoztatas

Renddrkapitanysag, renddrdrs, korzeti megbizotti allomas
létesitésenek, megsziintetésének véleményezése

Renddrségi munkaval kapcsolatos észrevételek, éves beszdmolo

elfogadasa

Egyiittmiikodési szerzddés a rendori feladatok ellatdsanak
segitésére, timogatasara, blinmegeldz¢si o6nkormanyzati
feladatok

Polgardérség megalakitasa

Biinmegel6zési €és kdzbiztonsagi bizottsag létrehozasaval,
mikodésével kapcsolatos iratok

Meg-
Orzési
1d6 (év)
10

10

NS

NS

15

15



H.5. A helyi tlizvédelemmel kapcsolatos ligyek

Meg-
Irattéri A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositdsok | O6rzési id6 | Lt.
tételszam alapiratai és iratai (év)
H501 Fenntartasi, fejlesztési és miikddési tigyek 10 -
H502 Onkéntes tiizoltosag alapitasaval, miikodésével kapcsolatos NS 15
iratok
H503 Tiiz- és miiszaki mentés jelzés, oltoviz-nyerés ligyei 5 -
H504 Thzvédelmi kotelezettség megallapitasa NS 15
H505 Thzoltok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos iratok 10 -
H506 Onkéntes tiizolté jovedelmének megtéritése, kar megtéritése, 5 -
kartalanitas
H507 Készenléti szolgalatot, tlizoltas iranyitasat ellatd tagok részére 5 -
élet- és balesetbiztositas megkdtése
H508 Tlizvédelmi kotelezettség megsértése miatti tevékenységtol 2 -
eltiltas
H509 Lakossag tlizvédelmi felvildgositasa 5 -
H510 Eves beszamol6 elfogadasa 2 -
H.6. Menedékjogi lgyek
Meg-
Irattari A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, Orzési id6 | Lt.
tételszam modositasok alapiratai és iratai (év)
H601 Egyiittmiikodés a menekultugyi szervekkel 15 -
H.7. lgazsagligyi igazgatas
A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, Meg- Lt.
Irattari modositasok alapiratai és iratai Orzési id6
tételszam (év)
H701 Birdsagi UInokok jeldlése, megvalasztasa és visszahivasa 5 -
H702 Birtokvédelmi Gigyek 5 -
H703 Vallasi kozdsség tulajdondban 1évé ingatlanok tulajdoni NS 15
helyzetének rendezése
H704 Eltartési szerzodési ligyek (lejarat utan) 5 -
H705 Kozalapitvany létrehozasa NS 15
H706 A tarsashazak torvényességi felligyelete 10 -
H.8. Egyéb igazgatasi ligyek
Meg-
Irattari A koOzponti cimregiszterben torténo rogzitések, modositasok Orzési | Lt.
tételszam alapiratai és iratai id6 (év)

H801 Cimerhasznalat, névhasznalat, turisztikai log6 engedélyezése, 5 -



H802
H803

H804
H805
H806

H807
H808
H809
H810
H811
H812

H813
H814

H815

H816
H817

Irattari

tételszam

1101
1102
1103
1104

1105
1106
1107

1108

1109

zasz16 (lobogo) kitlizésével kapcsolatos iratok
Hagyatéki tigyek

Hatdségi bizonyitvanyok, igazolasok, adatkéres,
adatszolgéltatas

Jelzéloglgyek (lejarat utan)

Kozigazgatasi birsag

Tlzszerészeti mentesités, fel nem robbant [6vedékek,

rendkivuli események (bombariado stb.) bejelentése, helyszini
mentesitése

Tal&lt targyak tgyei

Utcanévvaltozasok, hdzszdmrendezés

Ingatlanforgalom (elidegenitési tilalom elrendelése, torlése)
Tolmécs és szakforditd igazolvany kiadasa

Tolmacs és szakforditdi nyilvantartas

Hirdetmények (ingatlan bérleti, vételi ajanlat, haszonbérlet is)
kifiiggesztésérol igazolas

Kilféldiek ingatlanszerzésével kapcsolatos nyilatkozatok

Ingatlankozvetitdi, ingatlanvagyon-értékeld és kdzvetitoi
névjegyzék vezetése

Koziizemi fogyasztok szerzdédéséhez kapcsolodo ligyek
(szerz6déskotés, -szeges stb.)

Tlizijaték engedélyezése

2012. aprilis 15. eldtt elkovetett szabalysértések végrehajtassal

kapcsolatos iratai

) LAKASUGYEK

A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok
alapiratai és iratai

Onkormanyzati bérlakasra varok tigyei, névjegyzéke
Berlakasok nyilvantartasa
Jogcim nélkili lakashasznalat

Lakasbérleti szerzddeés, lakascsere, lakdshasznositas (lejarat utan),

lakasbérleti szerz6dés megsziinése
Lakéas- és helyiségbérleti dijtartozas
Tarsashazak alapitasa, elidegenités

......

tarsashazak operativ tgyei

Helyiség-, gardzsbérleti, -elidegenitési szerz6dés,
helyiseggazdalkodasi ugyek (lejarat utan)

Els6 lakashoz jutés, lakéasépités, lakasvasarlas, egyéb lakascélu
tamogatas egyedi lgyek (lejarat utan)

NS

Meg-
Orzési

idé (6v)

15

NS
10
5

NS
10

15

HN

15

HN

HN

Lt.

HN



1110
1111

1112

1113

Lakasfeldjitasi, karbantartasi tamogatas

Lakéascélu allami tamogatasokkal kapcsolatos iratok (ingatlan-
nyilvantartasba jelzalog, elidegenitési es terhelési tilalom
bejegyeztetése, torlése, dontésekrdl és intézkedésekrol
adatszolgéltatas stb.)

Jegyz6i igazolas lakasépitési kedvezményhez, pénzintézeti
hitelhez

Nyilvantartdsba nem vett, elutasitott kérelmek

15
NS

15

J) GYERMEKVEDELMI ES GYAMUGYI IGAZGATAS

Irattari
tételszam

J101
J102

J103
J104
J105
J106
J107
J108
J109
J110

J112

J113

J114

Irattari

tételszam

K101

K102
K103
K104
K105

Meg-

A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok | 6rzési ido | Lt.

alapiratai és iratai
Sziilé adatai nélkiil anyakdnyvezett gyermekek nyilvantartasa

Gyamhatosagi és gyermekvédelmi munka szakmai,
feliigyeleti ellendrzése (éves értékelés)

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
Gyermekvédelmi kedvezmény nyilvantartasa
MEGSZUNT TETEL

MEGSZUNT TETEL

MEGSZUNT TETEL

MEGSZUNT TETEL

Halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek nyilvantartasa

Halmozottan hatranyos helyzeti gyermekek részére kiadott
igazolasok

Gyermekvédelmi intézkedést valosziniisitd lakossagi vagy
jelzdrendszeri jelzések

Mas hatosag megkeresésére készitett kornyezettanulmanyok,
egyeb tarshatdsagi megkeresések

Helyettes sziiloi halézat megszervezése

K) IPARI IGAZGATAS

A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok
alapiratai és iratai

Atomerdmi, veszélyes ipari lizemek biztonsagi, veszélyességi
Ovezetének megallapitasa

Energiaellatési tanulmany

Foldalatti tarolotérsegek nyilvantartasa

Gazdasagi érdek-képviseleti jogok gyakorlasa
Telepengedélyezési eljarasok, bejelentéskoteles tevékenységek

(ev)
NS
NS

NS

NS

75

Meg-
Orzési
1id6 (év)

75

NS
NS
NS
10

HN
15

HN

HN

Lt.

15
HN
15



folytatasanak bejelentése; telepengedélyhez, illetve bejelentéshez
kotott tevékenységek folytatasanak ellendrzése €s annak

jogkdvetkezményei
K106 | Telepengedélyek, bejelentéskoteles tevékenységek, nyilvantartasa| NS | 15
K107 | Torzsvezetékek létesitése és vezetékjogi engedélyezési eljardsa 5 -

L) KERESKEDELMI IGAZGATAS, TURISZTIKA

Irattari Meg-
tételszam A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok Orzési | Lt.
alapiratai és iratai id6
(év)
L101 | Turisztikai értékek fejlesztési koncepcioja NS 15
L102 | Turisztikai értékek feltarasa, bemutatésa, fejlesztések, tanulméanyok = 10 -
L103 | Turisztikai hivatal miikddtetése, turisztikai tervek, kapcsolodo 10 -
operativ Ugyek
L104 | Turisztikai marketing, turisztikai rendezvények szervezése 2 -
L105 | Turisztikai tém4ju palyazatok 10 -
L106 | Turistatajékoztatd berendezések, informéacios eszkzok telepitése, 2 -
fejlesztése, karbantartasa
L107 | Széllashely-lizemeltetési engedély kiadasa, a tevékenység 10 -
folytatasanak ellendrzése és annak jogkdvetkezményei
L108 | Szallashelyek, szallashely-szolgaltatok nyilvantartasa NS |HN
L109 | Nem iizleti céli kozosségi, szabadidds szallashely szolgaltatas 10 -

végzeésének bejelentése, a tevékenység folytatasanak ellendrzése €s
annak jogkovetkezményei

L110 |Nem iizleti célu kozosségi, szabadidds szallashelyek nyilvantartdsa | NS | HN

L111 | Vaésér, piac rendezésének engedélyezése, bevasarlokdzpont 10 -
Uzemeltetésének bejelentése, adatvaltozasok bejelentése,
tevékenység folytatasanak ellendrzése és annak jogkdvetkezményei

L112  Vasar, piac és bevasarlokozpontok nyilvantartasa NS |HN

L113 | Mikodési engedély koteles kereskedelmi tevékenység 10 -
folytatasanak engedélyezése, bejelentéskoteles kereskedelmi
tevekenyseg folytatdsanak bejelentése, zenés, tdncos rendezvények
rendezvénytartasi engedélyezése, adatvaltozasok bejelentése,
tevékenység folytatasanak ellendrzése és annak jogkdvetkezményei

L114  Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasa, NS |HN
mikodési engedéllyel rendelkezd tizletek nyilvantartasa

L115 | Szerencsejaték-szervezod tevékenység végzéséhez sziikséges 10 -
okiratok kiéllitasa, jatékterem miikodéséhez vald hozzéjarulas
megadasa; szerencsejaték-szervezo tevékenység gyakorlasanak
atengedése targyaban dnkormanyzat egyetértése koncesszios
palyazat Kiirasahoz

L116  Vasarloi panasz 2 -



L117

Irattari
tételszam

M101
M102

M103
M104
M105
M106
M107
M108
M109
M110
M111
M112
M113

M114
M115
M116
M117

M118

M119
M120
M121
M122
M123
M124
M125
M126

M127

Fogyasztovédelemmel kapcsolatos igyek

M) FOLDMUVELESUGY, ALLAT- ES

NOVENYEGESZSEGUGYI IGAZGATAS

A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok

alapiratai és iratai
Allategészségiigyi ellatassal kapcsolatos tigyek

Allati hulladékgyijtd hellyel, gyiijté-atrako teleppel
(gyepmesteri teleppel), kedvtelésbdl tartott allatok kegyeleti
temetdjével kapcsolatos iratok

Allatorvosi kirzetek alakitasa

Allatszallitas és marhalevél kezelés

Allattartasi, allatvédelmi tigyek

Allattartok és allatallomany nyilvantartasa
Marhalevél nyilvantartas

Veszélyes allatok tartasi engedélye

Arutermel$ iiltetvény helyszini szemléje, hatarszemle
Belteriileti novényvédelem és ellendrzése

Parlagfii elleni védekezés

Boraszati hatdsagi tgyek

Jarvanylgyi intézkedések, élelmiszerlanccal,
¢lelmiszerbiztonsaggal 6sszefliggd intézkedések, veszélyes
kartevok elleni védekezés

Méhészekkel kapcsolatos egyedi Uigyek

Méhészek és méhvandorlas nyilvantartasa

Mezei Orszolgalattal kapcsolatos ligyek megszervezése
Nyilvantartas az arutermeld sz610 €s gylimdlcs telepitésérol,
kivagasarol

Fas szaru és cserje kivagasi bejelentések, engedélyek,
kozterileti fa- és cserjepotlas

Tarlo, avar, kerti hulladék-égetési tigyek

Halaszati jogok gyakorlasa (holtagak, banyatavak)
Vadaszteruleti résztulajdonosok kdzos képviseleti tgyei
Vadkarral, halaszati karokkal kapcsolatos iratok

Allami tulajdont féldingatlan tulajdonjoganak megszerzése
Belterleti és kultertleti hatarvonalak megallapitasa
Foldkiado bizottsag, birtokhasznositasi bizottsag iratai

Hivatalos féldrajzi nevek megallapitasaval, megvaltoztatasaval

kapcsolatos iratok (véleménykeérés, javaslat, véleményezés)
Miivelési agvaltozasok

Meg-
Orzési
1d6 (év)
5
10

10

NS
NS
10

10

15

NS
15
NS

15
10

NS
NS
NS
NS

10

Lt.

HN
HN

HN

HN

15
15
15
15



M128 | Térképészeti hatarkiigazitas NS 15

M129 | Termdfold eldvasarlasi és el6haszonbérleti jog gyakorlasaval 5 -
kapcsolatos iratok
M130 | Ujrahasznositasra alkalmassa tett teriilet dnkormanyzati NS 15

tulajdonba vétele

N) MUNKAUGYI IGAZGATAS, MUNKAVEDELEM

Meg-
Irattari A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok Orzési | Lt.
tételszam alapiratai és iratai id6 (év)
N101 Foglalkoztatasi érdekegyeztetés, tervek NS 15
N102 Kozfoglalkoztatasi terv, kozhasznu, kdzcéla foglalkoztatas 3 -
szervezése, allashelyek, kdzérdekli munkaval kapcsolatos
operativ tgyek

P) KOZNEVELESI ES KOZMUVELODESUGY!

IGAZGATAS
Meg-
Irattari A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositdsok Orzeési | Lt.
tételszam alapiratai és iratai 1id6 (év)
P101 | Kozoktatasi fejlesztési és intézkedési terv, esélyegyenldségi NS |15
intézkedési terv
P102 |Kozoktatasi intézmények jegyzéke NS |15
P103 | Nevelési és pedagogia program, mindségiranyitasi program NS |15
P104 |MEGSZUNT TETEL
P105 | Ovodakkal és egységes 6voda-bolcsédékkel kapesolatos iratok 15 -
P106 | Altalanos iskolakkal és alapfokil miivészetoktatasi 15 -
intezményekkel kapcsolatos iratok
P107 | Szakiskolakkal kapcsolatos iratok 15 -
P108 | Kozépiskolakkal (gimnaziumokkal és szakkdzépiskolakkal) 15 -
kapcsolatos iratok
P109 | Gyogypedagdgiai, konduktiv pedagdgiai nevelési-oktatasi 15 -
intézménnyel kapcsolatos iratok
P110 | Diakotthonokkal és kollégiumokkal kapcsolatos iratok 15 -
P111 | Szakszolgaltatassal, szakmai szolgaltatassal kapcsolatos iratok 15 -
P112 | Alland6 pedagdgus helyettesitési rendszer megszervezése 5 -

P113 |MEGSZUNT TETEL
P114 |MEGSZUNT TETEL

P115  Gyermekek szakért6i vizsgalata, iskolaérettséget tanusito 5 -
vizsgalat, szakvélemény

P116 | Intézményi felvételi és fegyelmi ligyekben torvényességi kérelem 2 -
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P118
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P124
P125
P126
P127
P128

P129
P130

P131
P132
P133
P134

P135
P136
P137
P138
P139

P140

P141

P142

Irattari
tételszam

Iskolai, 6vodai felvételi eljaras szervezése
MEGSZUNT TETEL
Tanulo- és gyermekbaleseti tigyek

Tankoételes és fejlesztd iskolai oktatasra koteles tanulok
nyilvantartasa

Pedagogus igazolvany lgyek

Ko6zoktatasi, kulturdlis megallapodasok

Integralt oktatas soran keletkezd iratok

MEGSZUNT TETEL

Kdzoktatasi Informéacids Rendszer ugyei
Felnéttoktatassal kapcsolatos ligyek

Ko6zmiivelddési Tandcs tligyei

Levéltari és muzedlis értékek kozgylijteményi megdrzése,
rendelkezési jog gyakorlasa

Muvészeti alkotasok elhelyezésének véleményezése

Nem helyi 6énkorméanyzat altal alapitott nevelési, oktatasi,
kulturalis, miivészeti intézmények mitkddésének engedélyezése,
miikddéssel kapcsolatos egyéb ligyek

Muvészeti ligyek
Intézményi vezet6k munkakor atadas-atvétele
Intézmények beruhazasaval, feldjitasaval kapcsolatos iratok

Helyi 6nkormanyzat altal miikodtetett kulturalis intézmények
(k6zmuvelddeési, kozgylijteményi intézmények, mizeumok,
konyvtarak, levéltarak) létesitésenek és kozossegi szinterek
biztositasanak iratai

A kozmiivelddéssel kapcsolatos operativ ligyek iratai

Nyilvanos konyvtari ellatas biztositasaval kapcsolatos iratok
Régészeti jelentdségli foldtertilet védetté nyilvanitasa
Miiemléki és épitészeti értékek felkutatasa

Szobrok, miivészi alkotasok, emlékmiivek, emléktablak allitasa,
Ujraallitasa, kialakitasa

Szobrok, miivészi alkotasok, emlékmiivek, emléktablak, helyi
épitészeti értékek védelme, fenntartasa

Oktatasi, nevelési, kulturalis, miivészeti targyu palyazatok,
tdmogatasok, 6sztondijak

Unnepségek, tinnepélyek, rendezvények szervezése

R) SPORTUGYEK

A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok
alapiratai és iratai
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R101

R102

R103
R104
R105

Sportegyesiletek, sportlétesitmények, sportolok tAmogatasa,
palyazatok, szponzori szerzédések

Sportlétesitményekre, versenyengedélyekre vonatkozd
adatszolgaltatasokkal 6sszefiiggd iratok

Testnevelési és sportfeladatok koncepcioja
Sportfeladatokkal kapcsolatos operativ tigyek
Sportrendezvények ugyei

X.1. Honvédelmi igazgatas

Irattari

tételszam

X101

X102
X103

X104
X105

X106

X107
X108
X109
X110
X111

X112

X113
X114
X115
X116
X117

X118

A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok
alapiratai és iratai

Hadkotelesek tajékoztatasi és bejelentési kotelezettsegéhez
tartozo tgyek

Hadkotelesek sorozésaval kapcsolatos tigyek

Potencialis hadkotelesek, hadkdtelesek nyilvantartasahoz
kapcsol6do adatszolgaltatas

Meghagyassal kapcsolatos igyek

Gazdasagi és anyagi szolgaltatasok eldkeészitésével,
elrendelésével, kartalanitassal kapcsolatos tigyek

A NATO Valsagreagalasi Rendszerrel, az Eur6pai Unio
valsagkezelési mechanizmusaival 6sszhangban allé6 nemzeti
intézkedési rendszerrel kapcsolatos igyek

Rendkivili intézkedésekkel kapcsolatos ligyek
Honvédelmi célu teriilet-elokészitési tigyek
Nemzetgazdasag honvédelmi célu felkészitésenek ugyei
Befogadd Nemzeti Tamogatassal kapcsolatos tigyek

Honvédelemi szempontbol Iétfontossagu (kritikus) infrastruktara
vedelmével kapcsolatos tgyek

Polgari veszélyhelyzeti tervezés honvédelmi feladataival
kapcsolatos tgyek

Védelmi bizottsagok tléseivel kapcsolatos iratok
Felkészitések, gyakorlatok

Intézkedesi tervek, munkajegyek

Lakossag tajékoztatasa

Gazdasagfelkészités és mozgositasi feladatok ellatasaval
kapcsolatos iratok

Munkacsoportokkal, ligyeleti szolgalatokkal kapcsolatos iratok
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X) HONVEDELMI, KATASZTROFAVEDELMI
IGAZGATAS, FEGYVERES BIZTONSAGI ORSEG
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X.2. Katasztréfavédelmi igazgatas

Irattari
tételszam

X201
X202
X203
X204
X205
X206

X207
X208
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X211
X212
X213
X214
X215
X216
X217

X218

X219
X220
X221
X222

X223
X224
X225
X226

X227
X228

A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok
alapiratai és iratai

Eletvédelmi létesitmények (6vohely) kijeldlése
Eletvédelmi létesitmények fenntartasa
Eletvédelmi létesitmények hasznositasa
Rendkivili intézkedések

Polgari védelmi terv

Polgéri védelmi szervezet létrehozésa (terileti, telepilési,
munkahelyi is)

Polgari védelmi felkészitési kovetelmények

Polgéri védelmi készletgazdalkodasi ligyek

Polgari védelmi személyi alloméany nyilvantartasa
Polgéri védelmi kotelezettség teljesitése aldli mentesség
igazolasa

Polgéri védelmi tgyeleti és jelentési feladatok
Onkéntesek nyilvantartasa

Katasztrofavédelmi terv

Katasztrofariasztas elrendelése és végrehajtasa
Katasztroéfavédelmi gyakorlatok

Veszélyelharitasi terv

Gazdasagi-anyagi szolgaltatasokkal kapcsolatos vagyonelemek

kijelolése, szolgaltatas elrendelése, atadas-atvételi jegyzokonyv,

kéartalanitas

Termelési, ellatasi és szolgaltatasi kotelezettségre vonatkozo
szerzddés

Védelmi bizottsagok iratai

Visszamarado készletek

Helyredllitasi és Ujjaépitési ligyek

Veszélyes ipari lizemek kiilsé védelmi tervének készitésével és

gyakoroltatasaval, valamint a lakossagi tajékoztatd kiadvanyok
készitésével kapcsolatos iratok

Telepulések veszélyeztetettségének felmérése
Logisztikai feladatok ellatasa
Egyéni véddeszkozokkel torténd ellatasi feladatok

Létfontossagu anyagi javak védelme, kritikus infrastruktura
védelme

A kulturélis javak védelmével kapcsolatos feladatok

Kitelepitéssel, kimenekitéssel, kitritéssel, befogadassal
kapcsolatos iratok
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X229 | Menekultek elhelyezésevel és ellatasaval kapcsolatos feladatok 30 -

X230 | Halélos aldozatokkal kapcsolatos halaszthatatlan intézkedések 30 -
X231 | Nemzetkozi kapcsolatok és katasztréfa segitségnyujtas 10 -
X232 | Lakossag tajékoztatasa 10 -

X.3. Fegyveres biztonsagi 6rség

Irattari Meg-
tételszam | A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok | 6rzési idé | Lt.
alapiratai és iratai (év)
X301 | Fegyveres biztonsagi Orség létrehozasa, mikddtetése, 15 -

megsziintetése, megsziinés
X302 | Rendészeti ligyek 2 -



