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Bevezetés

A szabalyzattal Otvc'isk()nyi Kozség 6nkorményzata (a tovabbiakban: 6nkormanyzat) figye-
lembe véve a személyi jovedelemadérol szolé 1995, évi CXVIL. torvényt (a tovabbiakban:
Szja tv.), valamint a helyi sajatossigokat, a kovetkezék szerint hatdrozza meg a cafetéria-
juttatési rendszer helyi szabalyait.

A szabdlyzat célja és hatilya

A szabilyzat célja, a kozalkalmazottak részére egyseges elvek alapjan szabdlyozott, de az
egyéni igényekhez igazodd béren kiviili juttatasok biztositasa.
A szabdlyzat hatélya az 5nkorményzattal jogviszonyban allokra terjed ki.

1. A cafetéria-juttatds Gsszege

A cafetéria-juttatasra felhasznalhat6 éves keretdsszeget az 6nkorményzat képvisels-testiilete
cves koltségvetési rendeletében minden év februar 15-1g hatérozza meg, mely magéban fog-
lalja a munkaltatot terheld kozterheket is.

Az éves keretdsszeget ezer forintra kell megallapitani, kivéve, ha a keretosszeg megfelel:
- a legalacsonyabb értéknek, vagy
- a legmagasabb értéknek.

Az aktualis évi keretet az 1. melléklet ! tartalmazza,

2. A cafetéria-juttatasként vilaszthaté juttatisok 2

3 A cafetéria-juttatés Osszegét a kozszolgalati tisztviselok részére adhato juttatasokrol és egyes
illetménypétlékokrdl sz6l6 249/2012. (VIIL. 31.) Korm. rendelet, valamint Magyarorszag
2025. évi kdzponti koltségvetésérdl szolé 2024. évi XC. torvény 64. § (3) bekezdése alapjan
hatdrozza meg, amely 2025. évben nem haladhatja meg a nettd 400 000 forintot.

! Médositotta ﬁtvéskényi Kozség Onkonna’myzaténak Keépvisel6-testiilete a 39/2016. (II. 11.) énkorményzati
hatarozataval.
2 Médositotta (")tvc'isk(’)nyi Kozség fjnkorményzaténak Képvisel6-testiilete a 49/2017. (I1. 15.) énkormanyzati
hatérozataval,
Médositotta Otvoskényi Kozség Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete a 29/2023. (II. 10.) énkorméanyzati
hatédrozataval.
3 Moédositotta C)tvéiskényi Kozség C")nkonnényzaténak Képviselé-testiilete a 31/2018. (II. 15.) 6nkormanyzati
hatarozataval.
Médositotta Otvéskonyi Ko6zség Onkorméanyzatanak Keépviseld-testiilete a 32/2019. (I 12.) Snkormanyzati
hatédrozataval.
Médositotta Otvoskényi Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testillete a 29/2020. (IL. 12.) 6nkorméanyzati
hatarozataval.
Mbédositotta Owﬁskényi Kozség Onkorményzaténak Polgarmestere a 26/2021. (I1. 15.) szamu polgarmesteri
hatarozataval.
Médositotta Otvaskonyi Ko6zség Onkorméanyzatanak Képvisel6-testiilete a 40/2022. (II. 11.) 6nkormanyzati
hatarozatival.
Mbédositotta Otvoskényi Ko6zség Onkorméanyzaténak Képviselo-testillete a 32/2024. (1L 12.) onkorményzati
hatérozatival,
Médositotta Otvoskényi Kozség Onkormanyzaténak Keépviseld-testiilete a 26/2025. (II. 12.) énkorméanyzati
hatarozatéval.



4 A személyi jévedelemadorol szol6 1995, évi CXVIL térvény 71. § (1) bekezdése értelmé-
ben:

»/1. § (1) Béren kiviili juttatdsnak minésiil — ha a juttaté a munkaéltaté — a munkavallalénak az
ad6évben a Széchenyi Pihend Kartya juttatds céljabol nyitott korlatozott rendeltetésii fizetési
szamléjara utalt, a Széchenyi Pihend Kartya kibocsatasénak és felhasznalasanak szabalyairdl
sz016 korményrendeletben meghatarozott

a) széllashely-szolgaltatasra,

b) melegkonyhas vendéglatéhelyeken (ideértve a munkahelyi étkeztetést is) étkezési szolgal-
tatasra,

¢) a szabadid6-eltoltést, a rekredciot, az egeszségmeglrzést szolgalé szolgaltatisra

d) 2025. évben lakasfeltjitasra

felhasznilhato, a 70. § (8) bekezdése szerinti éves rekredcios keretdsszeget — tobb juttat6tol
szdrmazoan egyiittvéve sem — meg nem haladé mértéki tamogatas, azzal, hogy a d) pont sze-
rint felhasznalhaté 6sszeg nem haladhatja meg a fizetési szdmlan 2025. év januér 1-jén nyil-
vantartott timogatas és a szamldra 2025. évben a felhasznalasig utalt témogatas Osszegének
50 szé4zalékat.”

’ A hatdlyos Jogszabdlyok értelmében a cafetéria-juttatdsként valaszthato Juttatas: Széchenyi
Pihené Kértya (a tovabbiakban: SZEP kartya).

A) Készpénz-cafetéria °

B) Széchenyi Pihend Kdrtva

Az Onkorményzat a hozz4jarulast a kdzalkalmazott &ltal meghatérozott alszamla(k)ra, a szol-
galtatotdl megrendelt elektronikus utalvany kértyan keresztiil biztositja, elektronikus utalvany
formajaban.

Ezt a cafetéria-juttatési elemet valasztoknak a fékartya megrendeléséhez a 3. mellékletben
megjeldlt adatokat, és az adatkezeléshez hozz4jarul6 nyilatkozatot a 4. melléklet szerinti
nyomtatvanyt kell kitoltenie.

A kartya megrendelése a kozalkalmazottak igénylése alapjan a kozos hivatal Otvoskonyi ki-
rendeltségén dolgozo koztisztviseldjének feladata, a kartya megrendelésével, hasznélatéval, a
tamogatas igénybevételével kapcsolatban az igényldt semmilyen kéltség nem terheli.

3. A cafetéria-juttatas keretosszegének felhaszndlisa

Az éves keretOsszeg az adott évben, a jelen szabalyzatban meghatérozott cafetéria-juttatds
igénybevételére hasznalhaté fel.

3.1. Nyvilatkozat a cafetéria-juttatas keret igénvbevételérsl

a) A targyév janudr 1-én kézalkalmazotti Jogviszonnyal rendelkezé nyilatkozata
A kozalkalmazott irasban vagy elektronikus titon a targyév mércius 1-éig koteles nyilatkozni
arrdl, hogy a cafetéria-juttatas 6sszegén beliil milyen juttatsokra tart igényt.

* Médositotta Otvéskonyi Kozség Onkorményzatinak Képvisels-testiilete a 26/2025. (I 12.) énkorményzati
hatirozataval.

5 Médositotta Otvoskényi Ko6zség Onkormanyzaténak Képviseld-testiilete a 32/2019. (1L 12.) 6nkorményzati
hatarozataval.

S Hatalyon kiviil helyezte Otvoskényi Ko6zség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 32/2019. (IL. 12.) 6n-
korményzati hatarozatéval.



b) Amennyiben a kézalkalmazott Jogviszonya év kozben keletkezik

Ha a kozalkalmazotti jogviszony év kézben keletkezik, a kdzalkalmazott a cafetéria-juttatds
éves keretdsszegének iddaranyos részére jogosult. A keretdsszeget ezer forintra kerekitve kell
megallapitani. A jogosultsagi id8 szamitdsakor az adott évi naptari napjainak szamat kell fi-
gyelembe venni.

A kozalkalmazottat a jogviszony keletkezésekor tajékoztatni kell a részére megallapitott ke-
retdsszegrol.

Amennyiben a kozalkalmazott jogviszonya év kézben keletkezik irasban vagy elektronikus
tton kételes nyilatkozni arrél, hogy a cafetéria-juttatas Gsszegén beliil milyen juttatasokra tart

igényt.

A nyilatkozat-tételi hatdridék a kivetkezdk:
- az els6 munkaban t51t6tt napot kévetd 10 munkanapon beliil, illetve
- ha az els6 munkéban toltstt napot kévets 10 munkanap korabbi idépont lenne a méar-
cius 1-nél, akkor mércius 1.
- ha az els6 munkaban t51t6tt napot kovetd 10 munkanap korabbi idépont lenne a feb-
rudr 15-nél és a bérlet térités juttatast valasztana, akkor februar 15,

¢) Onkéntes klcsénés nyugdijpénztdri és egészségpénztdri hozzdjarulds juttatds va-
lasztas 7

d) A nyilatkozat-tétel énhibdbol torténd elmulaszidsa
Ha a kozalkalmazott a juttatasrél valé nyilatkozat hatiridSben torténé megtételét Gnhibajabol
elmulasztja, akkor a munkaltaté altal meghatérozott juttatésra jogosult.

3.2. A nyilatkozat évkézi modositasa

A kozalkalmazott 4ltal a cafetéria-juttatds adott évi keretosszegének igénybevételére vonatko-
26 nyilatkozata adott évben egyszer, indokolt esetben médosithaté.

A modositishoz meg kell adni a kdzalkalmazott szamara szitkséges tajékoztatist kiilonosen
arra vonatkozoan, hogy a keretdsszegb6l mennyi a még fel nem hasznalt kerete.

A modositas ismételt nyilatkozat-tétellel torténik, melyen meg kell jeldlni a juttatds keret
igénybevétel modositas kért datumat.

A modositasi igényt ugy kell leadni, hogy az igény leadds €s a médositas kért id6pontja kozott
legalabb egy honap kiilonbség legyen.

A modositas névre sz616 utalvany esetében csak akkor lehetséges, ha a szerv még nem rendel-
te meg a kézalkalmazott részére annak korabbi nyilatkozata alapjan.

3.3. Az adott évi keretdsszeg maradvany felhasznalis

A kozalkalmazott november 30-ig koteles irdsban nyilatkozni arrél, hogy a targyi keretossze-
gének november 30-ig fel nem hasznalt maradvéanyét milyen médon és Gsszegben kivanja
felhasznélni. (6. melléklet)

Amennyiben a keretdsszegb6l ezer forintot meg nem haladé 6sszeg marad, azt a kézalkalma-
zott nem veheti igénybe.

A targyévben igénybe nem vett Osszeg a kovetkez6 évre nem vihetd at.

7 Hatélyon kiviil helyezte Otvéskényi Kozség Onkormanyzatinak Képvisels-testiilete a 49/2017. (IL. 15.) 6n-
kormanyzati hatdrozatival.



3.4. Az athelyezéssel érintett személy cafetéria-juttatasa

Ha a k6zalkalmazottat a targyév kzben athelyezik, cafetéria-juttatasra az egyes munkaltatok-
nél iddardnyosan jogosult.

4. Cafetéria-juttatas helyzete a kozalkalmazott év kiézbeni
jogviszonyanak megsziinése esetén

Ha a kdzalkalmazott jogviszonya a targyév kozben sziinik meg, az idéaranyos részt meghala-
d6 mértékben igénybe vett cafetéria-juttatas értékét a jogviszony megsziinésekor
a) amennyiben a juttatds vissza nem adhaté vissza kell fizetni, vagy
b) amennyiben a juttatds természete miatt a juttatas visszaadhato, a kozalkalmazott va-
lasztasa szerint a juttatast
- vissza kell adni, vagy
- vissza kell fizetni.

Nem kell visszafizetni a cafetéria-juttatés értékét, ha a jogviszony a kézalkalmazott halala
miatt sziinik meg.

5. Nem jogosult cafetéria-juttatisra

Nem jogosult cafetéria-juttatasra:
- a kozalkalmazott azon idétartam vonatkozésaban, amelyre illetményre vagy atlagke-
resetre nem jogosult, feltéve, hogy a tavollét idétartama meghaladja a 30 napot, (A t4-
vollétek id6tartamat - a jogosultsag szempontjabol - nem lehet sszeszamitani.)

Ha a kozalkalmazott az elé6z6ek miatt az idéaranyos részt meghaladé mértékben vett igénybe
cafetéria-juttatast, a tébbletjuttatast a tavollét vege utdni elsé munkanapon kell visszafizetni,
illetve a juttatast visszaadni a kézalkalmazott év kozbeni kozalkalmazotti jogviszony megszi-
nésére vonatkozo6 szabalyok szerint.

6. A cafetéria-juttatas elszamoldsara vonatkozé szabalyok
6.1. Utalvanyok ®
6.2. Az 6nkéntes kolcsonés nyugdijpénztari és egészségpénztari hozzajarulas °
6.3. A Széchenyi Pihené Kartya biztositdsanak szabalyai 1

Az 6nkormanyzat, mint munkaltaté:
- megrendeli az elektronikus utalvanyt. A megrendelésben munkavallalénként megad-
ja a sziikséges adatokat,
- kozremiik6dik abban, ha a munkavallaléja a kszeli hozzétartozdja részére tarskartyat
igényel.
A SZEP kartyéra az 6nkormanyzat a munkavallalé altal kért és 4ltala engedélyezett Gsszegben
biztosit utalvany dsszeget.

® Hatélyon kiviil helyezte Otvoskényi Kozség Onkorményzatinak Képviselo-testiilete a 49/2017. (II. 15.) 6n-
kormanyzati hatarozatéval.

° Hatalyon kiviil helyezte Otvéskonyi Kozség Onkorményzaténak Keépvisel6-testiilete a 49/2017. (IL. 15.) én-
korményzati hatirozatdval.

19 Médositotta Otvoskényi Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 29/2023. (IL. 10.) 6nkorméanyzati
hatdrozataval.



6.4. Az egyéb, az adott évi cafetéria-juttatas szabdlyozasa soran meghatarozott valaszt-
hatoé elemek

Ezekre a juttatds elemekre vonatkozé sajitos szabalyokat az adott évre vonatkozé rendelkezé-
sek k6z6tt kell meghatarozni.

7. A cafetéria-juttatas keret osszeg kozalkalmazottankénti felhasznsldsa

A cafetéria-juttatas keret 6sszeg kozalkalmazottankénti felhasznaldsi

- igényro6l, valamint

- a tényleges felhasznalasrol,

- az esetleges évkozi keretmodositasokrol és a juttatas visszafizetésekrol
nyilvéantartast kell vezetni.

A nyilvéantartasban az adatokat:
- a juttatdsok nettd, a kozterhek, és a brutté Ssszegben, illetve
- havi bontésban kell szerepeltetni.

8. A cafetéria-juttatisok biztositisanak rendje

8.1. A kéltségvetési koncepcioban, majd a tervezéskor a cafetéria-juttatasra felhasznal-
haté dsszeg meghatirozasa

A koltségvetési koncepciéban, valamint a kéltségvetési terv javaslat 6sszedllitasakor a pol-
garmester, illetve az 4ltala kijelolt személy koteles javaslatot tenni az érintett koltségvetési
évre vonatkozo cafetéria-juttatasra.

A javaslatnak tartalmaznia kell:
- a cafetéria-juttatassal érintett kozalkalmazottak szémat, valamint az ismert nem teljes
évre valo jogosultsagokat,
- a cafetéria-juttatasok személyenkénti éves keret Osszegét, valamint
- a kozalkalmazottak allomdanyéra vonatkoztatott Gsszesitett éves keret Osszeget.

A keretbsszeg meghatirozasnal a személyenként meghatarozott legkisebb és legmagasabb
osszeghatarokhoz kell igazodni.

8.2. Az adott évi cafetéria-juttatasokkal kapcsolatos szabalyok meghatarozisa februar
15-ig

A polgérmester a koltségvetési tervben jévahagyott eléirdnyzat alapjan meghatirozza szemé-
lyenkeénti éves cafetéria-juttatés keretosszeget, valamint a valaszthaté juttatasokat.

8.3. Tajékoztaté és nyilatkozat készitése a cafetéria-juttatisok igénybevételéhez

Minden dolgozé szdmara elérhetvé kell tenni a polgarmester 4ltal meghatéarozott:
- keret-Osszeget,
- az igénybe vehet6 juttatdsokat és azok Gsszeghatarait.
A dolgozok részére el kell juttatni azt a nyilatkozatot, melyen nyilatkozhatnak az adott évi
cafetéria-juttatas keretdsszegik igénybevételérél.
A nyilatkozatra fel kell vezetni, hogy a nyilatkozatot meddig kell leadni.



8.4. A cafetéria-juttatds helyi nyilvintartisi rendszerének miikédtetése

Ki kell alakitani, illetve médositani kell a nyilvantart4si rendszert a vélaszthaté juttatasoknak
megfelel6en.
Biztositani kell a dolgozénkénti évenkénti elkiilonitett nyilvantartast.

8.5. A cafetéria-juttatds biztositisi rendjének meghataroz4sa, felelésok kijelolése

Az utalvanyok megrendeléséért, nyilvantartésaért, és kiadéséért a 7. mellékletben !! meghats-
rozott személy tartozik felel6sséggel.

A nem utalvanyban nyujtott juttatasok biztositisira vonatkozéan
- a jogosultsagrol, illetve
- a tényleges juttatasrol

havonta kimutatast kell késziteni.

A kimutatas elkészitéséért, valamint a pénziigyi teljesitéséért a 7. mellékletben meghatarozott
személy tartozik feleldsséggel.

A polgdrmester legalibb haromhavonta kételes tajékozodni arrél, hogy cafetéria-juttatisok
rendszere megfelel-e a jelen szabalyzatnak.

19. Zaroé rendelkezések

A szabalyzat 2015. mércius 16. napjan 1ép hatalyba, de rendelkezéseit 2015. janudr 1. napjatol
kell alkalmazni.

A szabalyzatot Otvoskényi Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 28/2015. (I11.10.)
onkorményzati hatdrozatéval hagyta j6va.

A szabdlyzatot Otvoskonyi Kézség Onkormdnyzat Képviseld-testiilete a 39/2016. (II. 11.) on-
kormanyzati hatérozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Otvéskonyi Kézség Onkormdnyzat KépviselG-testiilete a 49/2017. (II. 15.) on-
kormdnyzati hatdrozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Otvéskonyi Kozség énkormdnyzat Képviseld-testiilete a 31/2018. (II. 15.) 6n-
kormanyzati hatérozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Otvéskényi Kozség énkormdnyzat Képvisel6-testiilete a 32/2019. (II. 12.) 6n-
kormadnyzati hatdrozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Otvéskonyi Kozség Onkormdnyzat Képvisels-testiilete a 29/2020. (II. 12.) n-
kormdnyzati hatdrozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Otvéskonyi Kozség Onkormdnyzatinak Polgdarmestere a 26/2021. (II. 15.)
szamu polgdrmesteri hatdrozataval médositotta.

' Médositotta Otvoskényi Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 39/2016. (IL. 11.) 6nkorményzati
hatérozataval.



A szabadlyzatot Otvéskonyi Kozség énkormdnyzat Képvisel6-testiilete a 40/2022. (II. 11.) én-
kormdnyzati hatdrozatdval médositotta.

A szabalyzatot Otviskényi Kézség Onkormdnyzar Képviseld-testiilete a 29/2023. (II. 10.) 6n-
kormdnyzati hatdrozatdval médositotta.

A szabalyzatot Otvéskényi Kozség 0nkormdnyzat Képviselb-testiilete a 32/2024. (II. 12.) on-
kormdnyzati hatdrozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Otvéskonyi Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 26/2025. (II. 12.) én-
kormanyzati hatdrozatdval médositotta.

Kelt: Otvoskonyi, 2015. februar 27.
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Mellékletek '2
1. melléklet: Cafetéria-juttatissal kapcsolatos szabalyok 2025. évben
2. melléklet: Nyilatkozat a cafetéria-juttatds éves keretdsszegének igénybevételérsl
3. melléklet: Nyilatkozat a SZEP Kartya igénybevételéhez
4. melléklet: Hozz4jaruld nyilatkozat adatkezeléshez
5. melléklet: Nyilatkozat az iskolakezdési timogatas igénybe vételéhez

6. melléklet: Nyilatkozat a targyév november 30-ig igénybe nem vett cafetéria-Gsszeg fel-
hasznalasarol

7. melléklet: A cafetéria-jutattissal kapcsolatos feladatellatok

2 Médositotta Otvéskényi Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a 49/2017. (Il 15.) énkormanyzati
hatarozataval.
Médositotta Otvoskényi Kozség Onkormanyzatdnak Keépviselo-testiilete a 31/2018. (Il 15.) Snkormanyzati
hatérozataval,
Médositotta Otvoskonyi Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testilete a 32/2019. (Il. 12.) 6nkorményzati
hatérozataval.
Médositotta Otvoskonyi Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 29/2020. (II. 12.) énkorményzati
hatarozataval.
Médositotta Otvéskényi Ko6zség Onkormanyzatanak Polgarmestere a 26/2021. (II. 15.) szdmu polgarmesteri
hatarozatival.
Médositotta Otvoskényi Kozség Onkorményzatanak Keépviseld-testillete a 40/2022. (II. 11.) onkorményzati
hatérozataval.
Médositotta Otvoskényi Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete a 29/2023. (II. 10.) énkormanyzati
hatdrozataval.
Médositotta Otvisskényi Kozség Onkorményzaténak Képviselé-testiilete a 32/2024. (II. 12.) énkormanyzati
hatérozataval.
Médositotta Otvoskonyi Kozség Onkorményzaténak Képviselo-testiilete a 26/2025. (II. 12.) énkormanyzati
hatarozatéval.



1. melléklet 13
A cafetéria-juttatissal kapcsolatos szabdlyok
2025. évben

1. Otvéskényi Kozség Onkorményzata kozalkalmazottai s munkajogviszonyban 1évé dolgo-
z6i tekintetében a cafetéria-juttatas egy fire es6 éves Osszegét

netté 100.000 Ft-ban, azaz Egyszazezer forintban hatérozom meg.

Az ezzel kapcsolatos nyilvantartas vezetése a kozos hivatal otvoskonyi kirendeltségén dolgo-
z0 koztisztvisel6jének feladata.

2. Az Otvoskényi Szivarvany Ovoda és Péttompark Bolesde dolgozoi (kdzalkalmazottak és
koznevelési jogviszonyban 4116k) tekintetében a cafetéria-juttatas egy fore esd éves dsszegét

netté 0 Ft-ban, azaz Nulla forintban hatérozom meg.

Az ezzel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése a kozos hivatal otviskonyi kirendeltségén dol-
g0z6 koztisztvisel6jének feladata.

3. A targyévben a cafetéria-juttatasként valaszthatd juttatas a kovetkez6:

a) Széchenyi Pihend Kértya szamlara utalt timogatés.

b) Az a) ponton kiviil valaszthaté egyéb juttatds a targyévben nem keriil meghatérozasra.

4. A kedvezményes adékulccsal rendelkezé cafetéria elemeknél — a cafetéria-juttatds egy fore
esd éves bruttd dsszegén beliil — a kedvezményes adésavnal magasabb Osszegli valasztas lehe-

t0ségét nem engedélyezem.

Kelt: Otvéskényi, 2025. janudr 31.
p.h.

.........................................

polgarmester

1 Médositotta Otvéskényi Kozség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete a 49/2017. (IL. 15.) énkorményzati
hatarozataval.
Modositotta Otvoskényi Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testillete a 31/2018. (I 15.) 6nkormanyzati
hatirozataval.
Médositotta Otvoskoényi Kozség Onkormanyzatanak Képviselt-testiilete a 32/2019. (1. 12.) énkormanyzati
hatérozataval.
Médositotta Otvoskonyi Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 29/2020. (II. 12.) énkorméanyzati
hatérozataval.
Mboédositotta (")tvéskényi Ko6zség Onkormanyzaténak Polgérmestere a 26/2021. (II. 15.) szamu polgarmesteri
hatérozataval.
Médositotta Otvoskényi Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a 40/2022. (II. 11.) énkorményzati
hatérozataval.
Médositotta Otvoskonyi Kozség Onkormanyzatanak Képvisel-testillete a 29/2023. (II. 10.) dnkormanyzati
hatérozataval.
Médositotta Otvoskoényi Kozség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete a 32/2024. (0. 12.) énkormanyzati
hatarozataval.
Médositotta Otvoskonyi Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 26/2025. (IL. 12.) énkormanyzati
hatarozatéval,

10



2. melléklet 4

Nyilatkozat minta
a cafetéria-juttatds éves keretosszegének igénybevételérol 2025. évre

| A kézalkalmazott
DEVE! ittt eresaee e te et sar s e e e ANYJA NEVE! ..evereeererererenreeieteseeesesecssneeens
SZUIELEST NELYE €S ACTE: ..cuuvvucunrererriietecectecee e e et

Figyelem!
A nyilatkozatot legkés6bb marcius 1-ig le kell adni! Ha Onhib4jabol nem adja le hatariddben a
nyilatkozatot, akkor a polgarmester 4ltal meghatirozott juttatasokra lesz jogosult.

Kitoltési itmutaté!
A nyilatkozatot juttatasonként kell kit6lteni.
Az igénylésnél vegye figyelembe
- a cafetéria-juttatas adott évi keretésszegére vonatkoz6 helyi tajékoztatast,
- az egyes vialaszthato juttatdsoknél a juttatdsok adhaté mértékét (havi, illetve éves
mértékét),
- az egyes juttatisokat terhel6 ado és egyéb jarulék vonzatokat.
Az igénybevétel
- havi 8sszegénél a havonta rendszeresen igénybe venni kivant juttatdsokndl a havi
mértéket irja be gy, hogy feltiinteti a juttatas
- nettd értékét,
- a juttatast terhel$ ad6 és jarulék terheket, valamint
- a bruttd Ssszeget (a nett6 érték és az adé és jarulék terhek dsszesen adatat);
(A nem havi rendszerességgel igénybe vett juttatasoknal elegendd csak az éves Osszeget kit6l-
teni.)
- a hénapok rovataiba
- a rendszeres juttatdsnal az érintett honapok szamat irja be, ha ez nem 12, ak-
kor az érintett hénapokat értelemszeriien irja be (pl.: 2-12 hé; 6-12 hé stb.)

' Moédositotta Otvoskényi Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 39/2016. (IL. 11.) énkorményzati
hatérozataval.
Médositotta Otvoskényi Koézség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a 49/2017. (Il. 15.) énkormanyzati
hatirozataval.
Médositotta Otviskényi Kozség (")nkorményzata’mak Képvisel6-testillete a 31/2018. (IL. 15.) énkormanyzati
hatarozataval.
Modositotta Otvoskényi Kozség Onkormanyzaténak Képviselé-testiilete a 32/2019. (. 12.) 6nkorményzati
hatarozataval,
Modositotta Otvoskényi Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testillete a 29/2020. (II. 12.) dnkormanyzati
hatérozataval.
Médositotta Otvéskényi Kozség Onkormanyzatanak Polgdrmestere a 26/2021. (I 15.) szam0 polgérmesteri
hatérozataval.
Médositotta Otvoskonyi Kozség Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete a 40/2022. (II. 11.) énkormanyzati
hatarozataval.
Médositotta Otvoskényi Kozség Onkorményzaténak Képvisel6-testiilete a 29/2023. (I. 10.) énkormanyzati
hatérozataval,
Médositotta Otvoskényi Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testilete a 32/2024. (Il. 12.) 6nkorméanyzati
hatdrozataval.
Médositotta Otviskényi Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a 26/2025. (II. 12.) dnkormanyzati
hatirozataval.

11



- a nem rendszeres juttatisnal azt a honapot, illetve t5bb hoénap esetén a hona-
pot és a nettd Osszeget irja be, amelyekre a nem rendszeres juttatast igénybe ki-

vanja venni,
- az éves Osszegénél

- a havonta rendszeres juttatdsok esetében az érintett hénapok szamaval meg
kell szorozni a havi Gsszegeket, és igy kell megadni az éves Osszegeket,
- a nem havonta rendszeresen igényelt, eseti juttatisok esetében csak az éves

Osszeget kell beirni.

A nyilatkozat csak alairassal érvényes.

Amennyiben a nyilatkozatot az éves keretdsszegét meghaladéan t5ltétte ki, a polgdrmester a
nyilatkozatot és a keretdsszeget figyelembe véve dont a juttatisok felhasznalhat6sagaral.

A cafetéria-juttatisként megjelolt .............o.oovvvrereererenennnnin,

egésziteni a minimum Gsszegig.

hozzéjarulast ki szeretném

szoc.hozzdj. és 15% szja/

Igénybevétel i
Juttatasok Havi 6ssze . Eves 0ssze
Fiban | Honapok Foban
L. A szabdlyzat 2. pontja szerinti juttatdsok
Széchenyi Pihen6 Kartya )
/A juttatds sajatossidga: adhaté maximum :ggo: """""""
450.000 Ft /teljes teher 28 % - 13% brutts: ...

ként meghatarozott juttatis(ok)

II. Az adott évi cafetéria-juttats keretében a jegyzé altal az I. ponton tul vélaszthat juttatas-

netto: ............. netto: .............
ado: .............. ado: .
brutto: ............ brutté: ............
netto: ............. netto: .............
ado: .............. ado: ..............
brutto: ............ brutté: ............
netto: ............. netto: .............
ado: .............. adé: ..............
brutto: ............ brutté: ............
III. A cafetéria-juttatas igénylés Ssszesitése (Az I. és
II. pontokban szerepl6 adatok dsszesen:
bruttd: ............

..........................................................

kézalkalmazott alairasa
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3. melléklet 1°

Nyilatkozat
a Széchenyi Pihend Kartya igénybevételéhez 2025, évre

..............................................................................................................

..............................................................................................................

..............................................................................................................

Kijjelentem, hogy mas kifizet6t6] Széchenyi Pihend Kartya juttatasban részesiiltem:

Igen Nem (a megfelel6 rész aldhuzands)

.............................

alairasa

seas

15 Médositotta Otviskényi Ko6zség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete a 39/2016. (II. 11.) nkorményzati

hatdrozataval.

Médositotta Otvoskonyi Kézség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete a 49/2017. (. 15.) énkormanyzati

hatarozataval.

Modositotta Otvoskonyi Kozség Onkorményzaténak Képviseld-testillete a 31/2018. (Il 15.) 6nkormanyzati

hatdrozataval.

Médosftotta Otvoskényi Kozség Onkorményzatinak Képviselo-testiilete a 32/2019. (II. 12.) énkormanyzati

hatérozatival.

Médositotta Otvoskényi Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testillete a 29/2020. (II. 12.) Snkorményzati

hatarozataval.

Modositotta Otvaskonyi Kézség Onkorményzatanak Polgarmestere a 26/2021. (II. 15.) szamu polgarmesteri

hatirozataval.

Médosftotta Otvoskonyi Kozség Onkormanyzaténak Képviseld-testiilete a 40/2022. (I. 11.) 6nkorméanyzati

hatarozataval.

Médositotta Otvoskonyi Koézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 29/2023. (IL. 10.) énkorméanyzati

hatarozataval.

Médositotta Otveskényi Kozség Onkormanyzatanak Keépvisel6-testillete a 32/2024. (II. 12.) S6nkormanyzati

hatarozatival.

Modositotta Otvoskényi Ko6zség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a 26/2025. (II. 12.) Snkormanyzati

hatarozatival.
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4, melléklet

Hozzajarul6 nyilatkozat adatkezeléshez

Az Otviskényi Kozség Onkorményzata (7511 Otvéskényi, F8 utca 51.) munkavallal6jaként
hozzajarulok, hogy sajat és az 4ltalam megadott kézeli hozzatartozéim adatait, a munkaltatém
atadja a vele az OTP Széchenyi Pihendkértya megrendelése kapcsén szerzédésben 4116 OTP
Pénztarszolgaltatd Zrt. részére, aki a szolgaltatés nyujtasahoz az adatkezeléshez sziikséges
mértékben a személyes adatokat tarolja és kezeli.

Az OTP Pénzszolgéltato Zrt. semmilyen formaban nem jogosult az adatokat harmadik szemé-
lyek részére atadni, vagy barmilyen formaban hozzaférhetévé tenni, kivételt képez ez aldl a
szerz0des teljesitésének kérében térténd alvallalkozo igénybevétele.
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5. melléklet 16

Nyilatkozat minta
az iskolakezdési tamogatas igénybe vételéhez

' Hatalyon kiviil helyezte Otviskényi Kozség Onkorményzaténak Képviseld-testiilete a 49/2017. (II. 15.) 6n-
kormanyzati hatarozataval.
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6. melléklet 17

Nyilatkozat
a targyév november 30-ig igénybe nem vett cafetéria-osszeg felhasznaldsarol

A nyilatkozatot november 30-ig kell megtenni! A targyévben fel nem hasznalt keretosz-
szeget kivetkezé évre targyévre atvinni nem lehet!

A kozalkalmazott

NEVE! oottt ree s rte e tn e ene bt s eaee e s ANYJA NEVE. .ecvvnrrrererereretiseieeeeee s eeses e
SZUICLEST HELYE €5 FAEJE: .......cvevrvereemrreeriiecee e eee oo
MUNKAKBGTE:.......ccrvverirerereereeeeeeereeee s eeee e,

A nyilvéntarts szerinti maradvéany 6sszeg: ..................... (bruttd) Ft.

A november 30-ig igénybe nem vett cafetéria-Gsszeget a kovetkezoképpen szeretném igénybe
venni:

Az igényelt juttatas Osszeg Ft-ban

nettd | add | bruttd
Cafetéria szabélyzat szerint vélaszthaté juttatasok - - -

Széchenyi Pihen$ Kartya
/A juttatds sajatossdga: adhaté maximum 450.000 Ft /teljes teher 28
% - 13% szoc.hozz4j. és 15% szja/

Egyéb, az adott évi cafetéria-juttatés alapjan valaszthatéd juttatas - - -

Osszesen - -

..........................................................

17 Médositotta étvéskényi K6zség Onkorméanyzatanak Keépvisel6-testiilete a 49/2017. (I 15.) énkormanyzati
hatarozataval,
Médositotta Otvoskényi Kozség Onkorményzaténak Képviselé-testiilete a 32/2019. (Il. 12.) dnkorméanyzati
hatarozataval.
Médositotta Otvéskonyi Kozség Onkorméanyzatanak Képvisel6-testiilete a 29/2020. (. 12.) énkorméanyzati
hatérozatival.
Moddositotta Otv'o‘skényi Ké6zség Onkorményzatinak Polgarmestere a 26/2021. (II. 15.) szamd polgdrmesteri
hatérozataval.
Médositotta Otvoskényi Kozség Onkorményzaténak Képviseld-testillete a 40/2022. (II. 11.) énkormanyzati
hatérozataval.
Médositotta Otvskonyi Koézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 29/2023. (I. 10.) dnkorméanyzati
hatérozatival.
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7. melléklet '3

A cafetéria-juttatassal kapcsolatos feladatellatok

A cafetéria-juttatassal kapcsolatos feladatokat a kévetkezd személyek kotelesek ellatni:

Feladat Feladatellato mun- | A feladatellatdssal  kapcsolatos
kakdre és neve egyéb megjegyzés
1. A koltségvetési koncepcidhoz, | - polgérmester, Ugyelni kell a pontos 1étszdm ada-
illetve a koltségvetési tervezéshez a | - a polgarmester tokra
javaslat el6készitése felhatalmazésa alap-
jan: Téth Anita '°
pénziigyi ligyintéz6
2. Adott évi cafetéria-juttatasokkal | - polgarmester Februdr 15-ig a koltségvetési rende-
kapcsolatos szabdlyok meghatiro- letnek megfelelé keret figyelembe
zasa vételével
3. Tajékoztat6 és a nyilatkozat ki- | - polgérmester, Ugyelni kell az egyértelmiiségre
dolgozasa és ataddsa a kozalkalma- | - a polgdrmester
zottaknak felhatalmazasa alap-
jan:
Henéziné Zsobrak
Bernadett Virag
Viktéria-pénziigyi
ligyintéz6
4. A nyilatkozatok 6sszegyfijtése Henéziné  Zsobrik
Bernadett Virag
Vildtéria—pénziigyi
ligyintézo
5. Dontés a nyilatkozatot hatéridé- | - polgarmester
be be nem nyijt6 kézalkalmazottak
cafetéria-juttatas keretének felhasz-
| nalasarél
6. A helyi nyilvantartdsi rendszer | Henéziné Zsobrak
miikédtetése, a kozalkalmazottan- | Bernadett e
kénti juttatdsok nyilvantartidsanak Viktéria—pénziigyi
vezetése ligyintézo
7. Az egyes utalvanyok, csekkek | Henéziné Zsobrak
megrendelése, nyilvantartdsa Beradett Virag
Viktéria—pénziigyi

'® Médositotta Otvéskényi Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a 31/2018. (IL.

hatdrozatival.

Modositotta Otvoskonyi Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 32/2019. (IL

hatirozataval.

Médosftotta Otvoskényi Kozség Onkorményzatinak Képvisel6-testilete a 40/2022. (I

hatarozataval.

Médositotta Otvoskényi Kozség Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete a 32/2024. (1.

hatarozataval.

1 Modositotta Otvoskonyi Kozség Onkormanyzatinak Képviseld

hatérozataval.

15.) 6nkorméanyzati
12.) dnkormanyzati
11.) énkorméanyzati

12.) dnkormanyzati

-testiilete a 32/2019. (I 12.) énkorményzati
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ligyintéz6

8. A havi juttatdsok biztositdsdhoz
kimutatasok készitése és tovabbita-

- Henéziné Zsobrak
Bernadett g

sa Viktoria—pénziigyi
ligyintéz6

9. Az egyes juttatasok kifizetése, | - Henéziné Zsobrak

atadasa Bernadett Virég
Viktoria—pénziigyi
ligyintéz0

10. A cafetéria-juttatdsok rendszer- | - polgarmester Legalabb 3 havonta

ének ellendrzése
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Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrol, hogy Otvoskényi Koézség Onkorményzata Cafetéria-
szabalyzatinak tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozAséban magunkra
nezve kotelezdnek ismerjiik el.

A szabélyozist megismertetd a hatélyos szabalyozast sz6ban ismertette.

A szabalyozast megismertet6 ellenérz6 kérdésekkel meggydz6dott arrél, hogy a szabdlyozas
lényegét az érintették valdban elsajatitottak-e.

A szabalyozast megismertetd, valamint a szabéalyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabélyzat tartalméban bekdvetkezett valtozas utan meg
kell ismételni.

A megismerés tényét, valamint a szabalyzat egy példdnyanak atvételét (ez utobbi esetben a
-be tett X-el) igazoljuk:

Munkakor, feladat

Név . Alairads Datum
ellato
A szabalyzat egy
: jegyz6 \) , példanyat atvettem.
dr. Varga Katalin (munkakir) ‘L\ ’\‘
A szabdlyzat egy
Henéziné Zsobrak peénziigyi ligyintéz4 példanyat atvettem.
Bernadett el6ado (munkakér)
. . B : A szabdlyzat egy
Toth Anita vezetd- Cott o T e e ,. 1 Ak oeri A
. pénziigyi ligyintéz6 % 4 példanyat atvettem.
tanacsos (munkakér) / fﬁ/ /
A szabdlyzat egy
Szabad Jézsefné polgarmester példanyat atvettem.
(munkakar)

A megismertetési feladatokat a mai napon ell4ttam.

Kelt: Otvéskényi, 2025. februar 12.

megismertetd aldirdsa
(munkakére: jegyz6)
(neve: dr. Varga Katalin)
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